PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.1711.17.2018 Krakéw, dnia 02 Kwi. 2019

wg rozdzielnika

Wystapienie pokontrolne

Podmioty kontrolowane: Przedszkole Samorzadowe nr 12
Przedszkole Samorzgdowe nr 77
Przedszkole Samorzadowe nr 137
Szkota Podstawowa nr 38
Szkota Podstawowa nr 50
Szkoty Podstawowej nr 82
Szkota Podstawowa nr 86
Zespot Szkdl Specjalnych nr 4

Przedmiot kontroli; Wykorzystywanie stuzbowych kart ptatniczych

Kontrole przeprowadzono w terminie: 04.12.2018 - 21.12.2018

Przedmiotowa kontrola zostata przeprowadzona w 8 miejskich jednostkach
organizacyjnych (placéwkach oswiatowych). Kontrolg objeto wykorzystywanie przez
pracownikow przedszkoli i szkét podstawowych stuzbowych kart ptatniczych w 2018 roku
(tacznie 14 kart ptatniczych).

l.  Ocena dziatalno$ci kontrolowanych jednostek

W okresie objetym kontrolg pracownicy Przedszkola Samorzadowego nr 12 (1 karta
ptatnicza) i Przedszkola Samorzadowego nr 77 (2 karty) nie korzystali z przyznanych im
stuzbowych kart ptatniczych.

Dziatania w zakresie wykorzystywania stuzbowych kart platniczych przez
pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 38 (2 karty) oraz Szkoty Podstawowej nr 82 (1 karta)
ocenia sie pozytywnie. Jednostki prawidtowo wypetniaty obowigzki okreslone w regulacjach
wydanych przez MCOO, na podstawie upowaznienia zawartego w zarzadzeniu nr 3531/2015
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 grudnia 2105 r. w sprawie szczegoétowych zasad,
sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu



wydatkéw z budzetu Gminy Miejskiej Krakéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych i osob
prawnych a takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

W zakresie wykorzystywania 2 stuzbowych kart ptatniczych przez pracownikéw
Przedszkola Samorzadowego nr 137 stwierdzono, ze jednostka przekazata do MCOO
w Krakowie 16 faktur (na 58 skontrolowanych) w terminie powyzej 3 dni od daty operacji
(daty zaksiegowania operacji na rachunku bankowym karty), co stanowi naruszenie
postanowienia okreslonego w § 3 zarzadzenia nr 217/2017 Dyrektora ZEO w Krakowie.

W zakresie wykorzystywania 2 stuzbowych kart ptatniczych w Szkole Podstawowe]j
nr 50 w Krakowie stwierdzono, ze:

—  pracownik jednostki uprawniony do uzywania stuzbowych kart ptfatniczych, dokonat
2 ptatnosci (na 23 skontrolowanych) w obrebie klasyfikacji budzetowej, ktéra nie
znajdowata odzwierciedlenia w upowaznieniu Skarbnika Miasta do dokonywania
dyspozycji $rodkami pienieznymi realizowanymi za posrednictwem stuzbowej Kkarty
ptatniczej do wysokosci wskazanych limitéw, wydanym zgodnie ze wzorem okreslonym
w zataczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 3531/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
22 grudnia 2015 r.

— jednostka przekazata do MCOO 9 faktur w terminie powyzej 3 dni od daty operacji (daty
zaksiegowania operacji na rachunku bankowym Kkarty), co stanowi naruszenie
postanowienia okreslonego w § 3 zarzadzenia nr 217/2017 Dyrektora ZEO w Krakowie.

W zakresie wykorzystywania 1 stuzbowej karty ptatniczej w Szkole Podstawowej nr
86 stwierdzono, ze pracownik jednostki uprawniony do uzywania stuzbowej karty ptatniczej,
dokonat 6 ptatnosci (na 7 skontrolowanych) w obrebie klasyfikacji budzetowej, ktéra nie
znajdowata odzwierciedlenia w jego upowaznieniu do dokonywania dyspozycji srodkami
pienieznymi realizowanymi za posrednictwem stuzbowe] karty ptatniczej do wysokosci
wskazanych limitdw, wydanym zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do
Zarzadzenia nr 3531/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 grudnia 2015 r.

W zakresie wykorzystywania 2 kart stuzbowych w Zespole Szkét Specjalnych nr 4

w Krakowie (z jednej z trzech przyznanych kart nie korzystano w kontrolowanym okresie)

stwierdzono, ze:

—  pracownicy jednostki uprawnieni do uzywania stuzbowych kart ptatniczych, dokonali
7 ptatnosci (na 20 skontrolowanych) w obrebie klasyfikacji budzetowych, ktére nie
znajdowaty odzwierciedlenia w upowaznieniach Skarbnika Miasta do dokonywania
dyspozycji srodkami pienieznymi realizowanymi za poérednictwem stuzbowej karty
ptatniczej do wysokosci wskazanych limitdéw, wydanym zgodnie ze wzorem okre$lonym w
zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 3531/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
22 grudnia 2015 r.

— jednostka przekazata do MCOO 4 faktury w terminie powyzej 3 dni od daty operacji (daty
zaksiegowania operacji na rachunku bankowym karty), co stanowi naruszenie
postanowienia okreslonego w § 3 zarzadzenia nr 217/2017 Dyrektora ZEO w Krakowie.



Zalecenia

Zatwierdzone do rozliczenia rachunki, faktury lub inne dokumenty ksiegowe zwigzane
z wydatkami dokonanymi przy uzyciu stuzbowych kart ptatniczych dostarczaé do
jednostki prowadzace]j obstuge finansowo-ksiegowa {(do MCOOQ) w terminach ustalonych
w jej regulacjach.

Ptatnoéci stuzbowa kartg ptatniczg dokonywac jedynie w przypadku wydatkéw
mieszczacych sie w obrebie klasyfikacji budzetowej i zadaniowej okredlonej
w upowaznieniu do dokonywania dyspozycji srodkami pienieznymi.

Ponadto przypomina sie, ze zgodnie z postanowieniem § 3 ust. 5 zarzadzenia Nr

3531/2015 Prezydenta Miasta Krakowa, ptatnos¢ stuzbowg kartg ptatniczg moze byc
dokonywana jedynie w sytuacji, gdy zobowigzanie nie moze by¢ uregulowane przelewem
bankowym.

III.

Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych

Zalecenia nr 1:

1.
2.
3.

Emilia Kowala, Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 137
Anna Zelawska, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 50
Iwona Pasznicka-Longa, Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 4

Zalecenie nr 2:

1.
2.
3.

Anna Zelawska, Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 50
Iwona Pasznicka-Longa, Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 4
Elzbieta Grzybek - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 86

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-2: od zaraz.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-2: do dnia 30 kwietnia 2019 r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 17 ust. 1 Regulaminu kontroli organizacyjno-prawnej przeprowadzanej przez Wydziat
Kontroli Wewnetrznej UMK (zarzadzenie nr 173/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 stycznia
2019 r.) jednostki, w stosunku do ktérych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne, obowiazane sg
do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalece w terminie okreslonym w pkt. V wystapienia
pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do ww. Regulaminu i przekazanie go do
Wydziatu Kontroli Wewnetrznej.




Otrzymuja:

Edyta Kurnik, Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 12, ul. Miechowity 11,
Bozena Biatas, Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 77, ul. Jadwigi z tobzowa 30,
Marzena Slezak, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 38, ul. Francesco Nullo 23,

Beata Tomaszewska, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 82, os. Kalinowe 17,

Emilia Kowala, Dyrektor Przedszkola Samorzagdowego nr 137, ul. Na Btonie 15C,
Anna Zelawska, Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 50, ul. Katowicka 28,

Elzbieta Grzybek, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 86, os. Jagiellonskie 18,

Iwona Pasznicka-Longa, Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 4, ul. Zakatek 2.
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Do wiadomosci:

1. Anna Korfel Jasinska, Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Edukacji, Sportu
i Turystyki - Anna.Korfel-Jasinska@um.krakow.pl.

2. Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie - sekretariat@mcoo.krakow.pl,

3. Wydziat Edukacji - ek.umk@um.krakow.pl




