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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 48/2018 podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole problemowa w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej za 2017 r.
w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaty ujete wdwustronnie podpisanym
protokole kontroli.

Kontrola w powyzszym zakresie zostata przeprowadzona ze szczegélnym uwzglednieniem
wystepowania ryzyka polegajacego na niezapewnieniu realizowania celéw kontroli zarzadczej,
okreglonych w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity:
Dz.U.z 2017 r. poz. 2077).

. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego
ryzyka

1. Wyniki przeprowadzonej kontroli problemowej

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze cele kontroli zarzadczej, wymienione w art. 68 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych, a wiec zapewnienie:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

6) efektywnego i skutecznego przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem,

byty w duzym stopniu realizowane w okresie objetym kontrola, z zastrzezeniami w postaci
wskazanych nizej nieprawidtowosci oraz uchybier opisanych szczegétowo w tresci protokotu
kontroli, éwiadczacych o czesciowej materializacji wskazanego do badania ryzyka.



2.

Nieprawidtowosci wynikajace z ustalen kontroli

w zakresie zapewnienia zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi:

1)

2)

niesprawowanie skutecznego nadzoru w zakresie aktualnosci i spojnoéci unormowari
wewnetrznych obowigzujacych wjednostce oraz ich zgodnosci z przepisami prawa
powszechnie obowiazujacymi, jak réwniez adekwatnosci z biezaca dziatalnoscia jednostki.
Powyzsze dotyczyto w szczegdlnosci:
— dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci,
—  Regulaminu sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych (...),
— procedury pn. Zarzqdzanie ryzykiem i szansami,
— Regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, tj.
30.000euro{(...),

ujmowanie operacji dotyczacych rocznego przeksiegowania kosztéw zespotu 4 w sposdb
niezgodny z zasadami ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowogci
Szpitala. Ponadto, niesystematyczne prowadzenie ewidencji na kontach analitycznych do
kont: 231 Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen, 240 Pozostate rozrachunki, 249
Rozrachunki z tytutu sum depozytowych, czym naruszono art. 16 ust. 1 obowiazujacej
w badanym okresie ustawy zdnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U.z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zm.)}, wskutek czego konta te wykazywaty nieprawidtowe
stany nadzien 31.12.2017 r.,

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych w sposéb niezgodny z zasadami ustalonymi
w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci przyjetymi w Szpitalu, w tym:

- nieprzestrzeganie ustalonego kryterium wartoéciowego klasyfikowania $rodkéw
trwatych do ujecia w ewidencji ilosciowej i iloéciowo - wartosciowej,

- wprowadzenie ilosci obiektéw inwentarzowych objetych ewidencja iloéciowa
w nieprawidtowym formacie, tj. w liczbach dziesietnych a nie w catkowitych.
W efekcie powyzszego zewidencji wynikato, ze na dzieri 31.12.2017r. jednostka
posiadata 26 165,81 - zamiast 26 246 obiektéw inwentarzowych,

- nieujecie na koncie pozabilansowym 391 Niskocenne przedmioty w uzytkowaniu
wartosci obiektéw przyjetych do uzytkowania niezgodnie z zasadami funkcjonowania
tego konta okreslonymi w Zaktadowym Planie Kont. W konsekwencji konto to
wykazywato na koniec roku 2017 saldo Ma i byto niezgodne ze stanem wynikajagcym
z ewidencji szczegétowej prowadzonej w programie , Srodki trwate”,

dokumentowanie rozliczenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych droga spisu z natury

dowodami:

- niespetniajagcymi wymogdéw formalnych (brak: oznaczenia nazwa jednostki, daty
I podpisu osoby je sporzadzajacej, adnotacji potwierdzajacych ich sprawdzenie),

- wypetnionymi w sposéb nieczytelny (zestawienia sporzadzane przy uzyciu arkusza
kalkulacyjnego Excel, po wydrukowaniu nie obejmowaty petnej tresci tekstu zawartego
w rubrykach),

- niezawierajagcymi rubryk przeznaczonych na wpisanie iloéci i wartodci réznic
stwierdzonych w wyniku poréwnania.

1 aktualnie: tekst jednolity ustawy ogloszony w Dz. U. z 2018 roku poz. 395 (z p6zn. zm.).



Ponadto, nieprzestrzeganie wytycznych okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej

w zakresie dokumentowania czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym:

- nieujmowanie w arkuszach spisowych podpisu Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, potwierdzajacego dokonanie kontroli spisu z natury, niezgodnie
z wymogami zawartym w § 13 ust. 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej,

- niespisywanie na odrebnych arkuszach: $rodkéw trwatych oraz pozostatych
materiatéw, niezgodnie z wymogami zawartym w § 11 ust. 10 Instrukcji
inwentaryzacyjnej (w brzmieniu zmienionym zarzadzeniem nr 35/2011),

- niezamieszczanie w arkuszach i innych dokumentach inwentaryzacyjnych adnotacji
potwierdzajacych ich sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowych przez
Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej niezgodnie z wymogami zawartymi
w § 10 ust. 3 lit. t Instrukcji inwentaryzacyjnej,

w zakresie zapewnienia skutecznosci i efektywnosci dziatania oraz zarzqdzania ryzykiem:

5)

niedokonywanie pomiaréw osiagania celéw, dla niektérych celéw mierzalnych. Nalezy
wskazaé, iz zgodnie z zapisami rozdziatu Il cze$¢ B pkt 6 komunikatu nr 23 Ministra
Finanséw zdnia 16 grudnia 2009 r. wsprawie standardéw kontroli zarzqdczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. nr 15 poz. 84), cyt.: ,Cele i zadania nalezy okreslac
jasno i w co najmniej rocznej perspektywie. Ich wykonanie nalezy monitorowac za pomocq
wyznaczonych miernikow”.

niepowiazanie ustalonych w Szpitalu ryzyk ze sformutowanymi celami, a takze
niedokumentowanie ustalenia istotnosci ryzyka. Zapisy rozdziatu Il cze$¢ B komunikatu nr
23 Ministra Finanséw wsprawie standardéw kontroli zarzqdczej dla sektora finanséw

publicznych wskazuja, cyt.."(...) Proces zarzqdzania ryzykiem powinien by¢ dokumentowany. (...).
Nie rzadziej niz raz w roku nalezy dokona¢ identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celow i zadan”.

w zakresie zapewnienia wiarygodnosci sprawozdan:

7)

wykazanie w bilansie Szpitala sporzadzonym na dzien 31.12.2017 r. skompensowanych
wielkoéci stanu zobowiazan i naleznoéci wynikajacych z konta 240, a w RZIS -
skompensowanych wielkosci kosztéw finansowych z tytutu odsetek naliczonych ujetych na
koncie 751-03-00 z przychodami finansowymi z tytutu odsetek ujetymi na koncie 750-02-
00, czym naruszono art. art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

zdefiniowanie w sposéb nieprawidtowy w planie kont w programie finansowo-ksiggowym
struktury kont syntetycznych: 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami, 240 Pozostate
rozrachunki, 249 Rozrachunki z tytutu sum depozytowych, wefekcie czego konta te
wykazywaty salda stanowigce per saldo sumy sald Wn i Ma kont analitycznych. Skutkiem
powyzszego byto wykazywanie-w sprawozdaniach nieprawidtowych stanow.

Ponadto, konta analityczne do konta 249 wykazywaty nieprawidtowe salda wskutek
btednego ksiegowania na poziomie poszczegélnych kontrahentow, natomiast w Bilansie
wykazano prawidtowa wielko$é, tj. per saldo sumy sald kont analitycznych,

sporzadzenie sprawozdar z operacji finansowych objetych badaniem (Rb-Z i Rb-N za IV
kwartat 2017 r.) w sposéb nieprawidtowy, niezgodny z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej, czym naruszoho § 4 ust. 1 pkt 1§ 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw
zdnia 4 marca 2010r. wsprawie sprawozdari jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 1773), w zwiazku



z nieprzestrzeganiem instrukcji ich sporzadzania okreslonymi w zataczniku nr 9
do tego rozporzadzenia,

10) dokonywanie rozliczeri z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych wsposéb nieprawidtowy, poprzez przekazywanie na rachunek bankowy
wtasciwego Urzedu Skarbowego w terminie do 20 dnia miesigca kwot zaliczek zaréwno
pobranych, jak iobliczonych od przychodéw uzyskanych przez podatnikéw w miesigcach
poprzednich. W  konsekwencji  czesciowo nieterminowo optacano  podatek
oraz nieprawidtowo wykazywano w deklaracji PIT-4R kwoty podatku naleznego do wptaty
za poszczeg6lne miesiace, niezgodnie z wytycznymi wynikajacymi zart. 38 ust. 1 i 1a
ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2016 r. poz. 2032 z pdzn. zm.)%. Powyzsze stwierdzono na podstawie badania deklaracji
rocznej PIT-4R za 2017 r. w zakresie kwoty podatku do wptaty za grudzien,

11) sporzadzenie w sposéb  nieprawidtowy deklaracji rozliczeniowej ZUS_P_DRA
[D:01.12.2017 (deklaracja nie byta korygowana do dnia kontroli), poprzez wykazanie w niej
sktadek naliczonych w listach ptac za paZdziernik, ktére zostaty wyptacone w listopadzie
2017 r, niezgodnie z wytycznymi wynikajacymi zart.46 ust. 1-2 ustawy zdnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. 22017 .
poz. 1778 ze zm.). W konsekwencji sktadki potracone zdochodéw ubezpieczonych
i naliczone w czgsci finansowanej przez ptatnika w tacznej kwocie do wptaty wynoszacej
7.305,58 zt zostaty odprowadzone do ZUS w dniu 15.01.2018 r., zamiast w terminie do dnia
15.12.2017r., tj. znaruszeniem terminu okreélonego w art. 47 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy.
Ponadto, w deklaracji jw. nie wykazano i w efekcie nie odprowadzono do ZUS sktadek
na Fundusz Pracy wkwocie o 458,09zt naliczonych od wynagrodzen ztytutu umoéw
zlecenia, wyptaconych w grudniu 2017 r., czym naruszono ww. przepisy,

12) przeprowadzenie w sposéb nienalezyty weryfikacji zapisow na kontach: 229 Pozostate
rozrachunki publiczno-prawne, 231 Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen,
w efekcie czego nie ujawniono réznic miedzy stanem zobowiazan wykazanych na tych
kontach na dzien 31.12.2017 r., a ich rzeczywistym stanem wynikajacym z dokumentacji
Zrédtowej, czym naruszono art. 24 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowoéci. | tak:

a) stan zobowiazan z tytutu wynagrodzer ujety na koncie 231 zostat zanizony, a wynik
finansowy (strata netto) zostat zawyzony o kwote o 11.544,17 zt, wskutek nieujecia
w ksiegach rachunkowych roku 2017 w sposéb kompletny wszystkich sktadnikéw
wynagrodzen naliczonych w listach ptacza 2017 rok,

b) stan zobowiazan wobec ZUS z poszczegdlnych tytutéw wykazany na n/w kontach réznit
sie od stanu wynikajacego z dokumentacji Zrédtowe;j,

c) saldo konta: 229-05-00 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne - PFRON, zostato
zanizone wskutek niedokonania przypisu odsetek z tytutu nieterminowe] zaptaty
deklaracji DEK-1-O Deklaracja miesiecznych wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych sporzadzonej za czerwiec 2017 r.,

2 aktualnie obowiazuje: tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2018 1. poz. 200 (z p6zn. zm.)



w zakresie zapewnienia ochrony zasobdw:

13) niekorzystanie z prawa do wynagrodzenia z tytutu terminowego wptacania podatku
dochodowego od oséb fizycznych, na mocy art. 28 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z pézn. zm.) oraz do wynagrodzenia
ptatnika sktadek ZUS ztytutu wykonywania zadafi z zwigzanych zustalaniem prawa
do éwiadczen i ich wysokosdci oraz wyptata $wiadczet z ubezpieczenia chorobowego,
na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy o systemie ubezpieczerr spotecznych, a tym samym
zrezygnowanie ze Zrodta dochodéw,

14) wydatkowanie $rodkéw pienieznych z wyodrebnionego rachunku bankowego sum
depozytowych, na ktérym gromadzono wadia przetargowe, na zaptate zobowigzan
Szpitala, czym naruszono art. 45 ust 8 ustawy zdnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 22017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)® oraz art. 52 i art. 55
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity: Dz. U.z 2016 roku
poz. 1638 zpdzn. zm)* Powyzsza nieprawidtowos¢ dotyczyta wszczegdinosci okresu
sprzed 2017 roku, o czym $wiadczyt stan zobowiazan ztytutu wadidéw przetargowych
i érodkéw pienieznych na ww. rachunku bankowym na dzieti otwarcia ksiag rachunkowych
roku 2017, ktéry wskazywat na brak pokrycia zobowiazar $rodkami zgromadzonymi
na rachunku bankowym w kwocie 174.788,72 zt. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze na dzien
31.12.2017r. Szpital posiadat zobowigzania wymagalne z ww. tytutu wkwocie
187 248,00 zt,

15) niezamieszczenie w czesci dowodéw OT dokumentujgcych przyjecie srodkdéw trwatych
nastan ewidencji ilosciowo-wartoéciowej, wystawionych w 2017 roku opisu cech
charakterystycznych (danych technicznych, numeréw seryjnych, typu, modelu)
identyfikujacych obiekt inwentarzowy,

16) niedokumentowanie w przypadku niektérych dowodéw ksiegowych (zakupowych)
przeprowadzania kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
i zatwierdzenia przez Gtéwnego Ksiegowego oraz Dyrektora, a takze niedokonywanie
opisu ww. dowoddw, co stanowi naruszenie § 14 oraz § 19 Regulaminu sporzqdzania, obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych (...),

17) dokonywanie w odniesieniu do faktur za badania w obcych pracowniach analitycznych
orazfaktur za leki kontroli merytorycznej przez stanowiska niezgodne z ustalonymi
w Regulaminie sporzqdzania, obiegu ikontroli dokumentéw ksiggowych (... Ponadto
dokonywanie w przypadku zakupéw gotéwkowych kontroli merytorycznej przez ta sama
osobe, ktéra realizowata zakupy, co rodzi ryzyko niespetnienia celu kontroli zarzadczej
polegajacego na zapewnieniu ochrony zasobdéw, o ktérym mowa w art. 68 ust. 2 pkt 4
ustawy o finansach publicznych,

18) ustalenie w Regulaminie udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajqcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
tj. 30.000 euro (...) mozliwosci udzielania zamdwien po negocjacjach z wybranym dostawcyg
(a wiec z pominieciem sktadania ofert) dotyczacych: kredytéw i pozyczek, rachunkoéw
bankowych, ubezpieczer, licencji na oprogramowanie komputerowe. Wytaczenie tego typu

3 aktualnie obowigzuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U. z 2018 roku poz. 1986 (z pézn. zm.)
4 aktualnie obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U. z 2018 roku poz. 160 (z pdzn.zm.)



zamowien zprocedury wyboru najkorzystniejszej oferty nie znajduje jednoznacznego
uzasadnienia, a ich udzielanie po negocjacjach z jednym dostawca rodzi ryzyko
niespetnienia zasady dokonywania wydatkéw publicznych w sposéb oszczedny, o czym
stanowi art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

19) nieprzestrzeganie uregulowan wewnetrznych oraz przepiséw prawa dotyczacych spraw
pracowniczych, a w szczegdlnosci:

a) nieprzeprowadzenie pierwszej oceny okresowej dla czesci oséb nowozatrudnionych,
co stanowito naruszenie zapiséw paragrafu 4 ust. 6 Regulaminu oceny okresowej 0s6b
zatrudnionych w Szpitalu Specjalistycznym im. Stefana Zeromskiego w Krakowie. Ponadto
niezataczanie do akt osobowych arkuszy oceny pracownikéw, niezgodnie
z paragrafem 8 ust. 1 Regulaminu Oceny Okresowe; (...),

b) nieprzestrzeganie terminu dotyczacego zapoznania sie pracownikdéw z Procedurg
antymobbingowq, wynikajgcego z paragrafu 8 ust. 3 Procedury antymobinngowej
(...),w Szpitalu Specjalistycznym im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie,

c) nieprzestrzeganie termindéw przeprowadzenia szkolen okresowych z zakresu
przepiséw BHP, co jest niegodne z zapisami paragrafu 15 ust. 4 i paragrafu 15 ust.
2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860, z pézn.
zm.).

W dniu 20.12.2018r. do Biura Kontroli Wewnetrznej wptyneto pismo Dyrektora Szpitala,
zawierajgce dodatkowe informacje opodjetych dziataniach eliminujagcych  czesé
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej, co zostato
czesciowo poparte zataczonymi do pisma dokumentami. W stosunku do nieprawidtowosci
opisanej w punkcie 1 Dyrektor poinformowat, iz trwaja prace nad opracowaniem nowej
dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci

Z kolei, w wyniku analizy zataczonej do pisma dokumentacji stwierdzono, ze sposréd wyzej
opisanych nieprawidtowosci wyeliminowano nieprawidtowosci sformutowane w punktach: 10,
11113,

Il.  Zalecenia pokontrolne:

Majac na uwadze, ze czesé nieprawidtowosci zostata wyeliminowana, co zostato zaznaczone
w pierwszej czesci wystgpienia pokontrolnego, odstapiono od formutowania zalecers w tym
zakresie.

W  celu wyeliminowania pozostatych sposréd wyzej opisanych nieprawidtowosci
oraz unikniecia powstania ich w przysztosci nalezy:

w zakresie zapewnienia zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi:

1) dokona¢ weryfikacji aktéw wewnetrznych obowiazujacych w jednostce pod katem
aktualnosci i spéjnosci oraz zgodnosci z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacymi i adekwatnosci z biezaca dziatalnoscia jednostki, jak réwniez zapewnic
skuteczny nadzér w tym zakresie. Dotyczy to w szczegdlnosci:

— dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci,
—  Regulaminu sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych (...,



10) weryfikowaé nalezycie rzetelnos$¢ i kompletnos$é zapiséw ujmowanych na kontach: 229,
231, zapewniajac odzwierciedlenie rzeczywistych standéw zobowiazani (lub naleznosci)
wynikajacych zsald tych kont, stosownie do przepiséw art. 24 ust. 2 i 3 ustawy
o rachunkowosci,

w zakresie zapewnienia ochrony zasobow:

11) zaniecha¢ wydatkowania $rodkéw pienieznych zgromadzonych na wyodrebnionym
rachunku bankowym sum depozytowych, na ktérym gromadzono wadia przetargowe,
na zaplate zobowiazan Szpitala, respektujac tym samym przepisy art. 45 ust 8 ustawy
Prawo zamdwieri publicznych oraz art. 52 i art. 55 ustawy o dziatalnosci leczniczej. Ponadto,
zapewni¢ pokrycie zobowigzan z tytutu wadiéw przetargowych srodkami pienieznymi
na rachunku bankowym, po uprzednim podjeciu dziatai zmierzajac do wyjasnienia sald
rozrachunkéw i w efekcie uregulowac zobowiazania wymagalne z tego tytutu,

12) zamieszcza¢ w dowodach OT opis cech charakterystycznych (danych technicznych,
numerdw seryjnych, typu, modelu) identyfikujacych obiekt inwentarzowy,

13) zapewni¢ dla wszystkich dowodoéw ksiegowych (zakupowych) dokonywanie opisu, kontroli
pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzania przez Gtéwnego
Ksiegowego oraz Dyrektora, zgodnie z zapisami unormowan wewnetrznych jednostki,

14) zapewni¢  dokonywanie kontroli merytorycznej przez stanowiska ustalone
w unormowaniach wewnetrznych jednostki, jak réwniez nie dokonywac w przypadku
zakupéw gotéwkowych kontroli merytorycznej przez tg sama osobe, ktéra realizowata
zakupy, w celu zapewnienia ochrony zasobdw, o ktérym mowa w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych,

15) dokona¢ analizy i weryfikacji Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajqcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych, tj. 30.000 euro (...) pod katem zasadnosci wtaczeni z procedury
opartej na sktadaniu ofert, w celu zapewnienia realizacji zasady dokonywania wydatkéw
publicznych w sposéb oszczedny, o czym stanowi art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych,

16) stosowac jednolite zasady prowadzenia dokumentacji pracowniczej, a takze przestrzegac
przepiséw prawa i uregulowan wewnetrznych wzakresie ochrony zasobéw ludzkich,
a w szczegblnosci:

a) przeprowadzaé pierwsza oceng okresowa zgodnie z zapisami paragrafu 4 ust. 6
Regulaminu oceny okresowej 0s6b zatrudnionych w Szpitalu Specjalistycznym im. Stefana
Zeromskiego w Krakowie, a takze zatacza¢ do akt osobowych arkusze oceny
pracownikéw jej podlegajacych, zgodnie z paragrafem 8 ust. 1 Regulaminu Oceny
Okresowe;j (...))

b) przestrzega¢ terminu zapoznania si¢ pracownikéw z Procedurq antymobbingowq
w Szpitalu Specjalistycznym im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie wynikajacego
z paragrafu 8 ust. 3 Procedury antymobinngowe;j (....),

c) przestrzegaé terminéw przeprowadzenia szkole okresowych z zakresu przepiséw
BHP, zgodnie z zapisami paragrafu 15 ust. 4 i paragrafu 15 ust. 2 rozporzadzenia
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.



2)

— procedury pn. Zarzqdzanie ryzykiem i szansami,

— Regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwier; publicznych, ;.
30.000 euro,

ujmowac operacje dotyczace rocznego przeksiegowania kosztéw zespotu 4 w sposéb
zgodny z zasadami ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci Szpitala,
jak réwniez prowadzi¢ systematycznie ewidencje na kontach analitycznych do kont: 231,
240, 249 zgodnie z wymogami wynikajacymi z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ ewidencje $rodkéw trwatych w sposéb zgodny z zasadami ustalonymi

w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci przyjeta w Szpitalu, w tym.:

- przestrzegac ustalonego kryterium wartosciowego klasyfikowania érodkéw trwatych
do ujgcia w ewidencji ilosciowej i ilodciowo wartosciowej,

- skorygowa¢ nieprawidlowo wprowadzone iloéci obiektéw inwentarzowych
przyjetych na stan ewidencji iloéciowe;j,

- prowadzi¢ ewidencje na koncie pozabilansowym 391 zgodnie z zasadami jego
funkcjonowania okreslonymiw Zaktadowym Planie Kont,

przestrzegaC wytycznych okredlonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie
inwentaryzacji $Srodkéw trwatych droga spisu z natury oraz dokumentowaé rozliczenie tej
inwentaryzacji dowodami spetniajacymi wymogi formalne, wypetnionymi w sposdb
czytelny oraz zawierajgcymi dane dotyczace wyniku poréwnania danych ewidencji
ze stanem w wyrazeniu iloSciowym i wartosciowym,

w zakresie zapewnienia skutecznosci i efektywnosci dziatania oraz zarzqgdzania ryzykiem:

5) zapewni¢ dla wszystkich celéw mierzalnych dokonywanie pomiaréw ich osiggania, o czym

mowa w rozdziale |l czesci B pkt 6 komunikatu nr 23 Ministra Finanséw w sprawie
standardéw kontroli zarzqdczej dla sektora finanséw publicznych,

6) realizowa¢ i wtasciwie dokumentowaé zarzadzanie ryzykiem w odniesieniu do celéw

Szpitala, o czym mowa w rozdziale Il czeéci B komunikatu nr 23 Ministra Finanséw w sprawie
standardéw kontroli zarzqdczej dla sektora finanséw publicznych,

w zakresie zapewnienia wiarygodnoéci sprawozdari:

7)

zaniechac wykazywania w bilansie Szpitala skompensowanych wielkoéci stanu zobowigzan
i naleznosci a w RZIS - skompensowanych wielkoéci kosztéw finansowych i przychodéw
finansowych z tytutu odsetek stosownie do przepiséw art.art. 7 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci,

zdefiniowa¢ prawidtowo w planie kont w programie finansowo-ksiegowym konta: 234,
240 i 249, ksiegi gtéwnej, t]. jako konta rozrachunkowe wykazujace dwustronne saldo,
zapewniajac tym samym wykazanie w bilansie prawidtowych stanéw zobowigzan
i naleznosci,

sporzadzac prawidtowo sprawozdania z operacji finansowych (Rb-Z i Rb-N) wykazujac
w nich dane zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe], stosownie do przepiséw
§ 4 ust. 1 pkt 11§ 10 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie sprawozdari jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, zgodnie z instrukcjami ich sporzadzania
okreslonymi w tym rozporzadzeniu,



Prosze wyeliminowaé réwniez inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

I1l. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pan Jerzy Friediger - Dyrektor Szpitala Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego SPZOZ
w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin ztozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecefi prosze przesta¢ w terminie do dnia
28.02.2019r. do Referatu Kontroli Finansowe]j Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowe] przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK wprowadzonego
zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010r. jednostki, w stosunku do ktérych sformutowane
zostaty zalecenia pokontrolne obowigzane s3 do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt
V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.
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Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. PanAntoni Fryczek - Sekretarz Miasta Krakowa
2. PaniMatgorzata Okarmus- Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Michat Marszatek - Dyrektor Biura ds. ochrony zdrowia






