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DYREKTOR CENTRUM KULTURY PODGÓRZA
OGŁASZA NABÓR 
NA STANOWISKO
KSIĘGOWA/KSIĘGOWY
Miejsce pracy: Kraków
Region: małopolskie
1. Wymagania formalne
· wykształcenie ekonomiczne,
· dobra znajomość przepisów z zakresu prawa podatkowego i ustawy o rachunkowości,
· umiejętność obsługi komputera i znajomość pakietu MS Office,
· zdolności analityczne i numeryczne,
· doświadczenie zawodowe w pracy w księgowości,
· umiejętność obsługi programów księgowych.
2. Zakres obowiązków
· rozliczanie sprzedaży usług,
· uzgadnianie stanu faktycznego z ewidencją księgową,
· dekretacja i księgowanie wyciągów bankowych,
· uzgadnianie sald.
4. Warunki pracy i płacy
· rodzaj umowy – umowa zlecenie/umowa o pracę 
· miejsce pracy – Centrum Kultury Podgórza Kraków, ul. Sokolska 13
5. Wymagane dokumenty
· życiorys (CV)
· list motywacyjny
· własne oświadczenie o niekaralności pod rygorem odpowiedzialności z par. 1 art. 233 Kodeksu Karnego (Dz. U. z 1997 nr 88 poz. 553 z późn. zm.)
· oświadczenie zawierające zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w złożonych dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Centrum Kultury Podgórza, ul. Sokolska 13, Kraków, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.).
· dodatkowe informacje: http://www.ckpodgorza.pl/

6. Termin i miejsce składania dokumentów:
Wymagane dokumenty należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.01.2019 r.
· do godz. 15.00 w siedzibie Centrum Kultury Podgórza, ul. Sokolska 13, Kraków 
(w sekretariacie) w zamkniętej kopercie z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko: księgowa/księgowy".
· lub drogą elektroniczną za pomocą przycisku aplikowania.
O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych wybrani kandydaci będą informowani telefonicznie.
Informujemy, że odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przesłanych dokumentów. Złożone aplikacje po zakończeniu procesu rekrutacji zostają komisyjnie zniszczone.

