Zatagcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2018
Miejskiego Komisarza Wyborczego

WYTYCZNE

MIEJSKIEGO KOMISARZA WYBORCZEGO
dla Dzielnicowych Komisji Wyborczych (zwanych w skréocie DKW)

w zakresie rejestrowania kandydatow na czlonkow rad dzielnic, wydawania
zaswiadczen dla mezow zaufania oraz udzielania pelnomocnictw do glosowania

w wyborach zarzadzonych na niedziele 2 grudnia 2018 roku.

I. INFORMACJE OGOLNE.

1. Do zadan DKW nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw prawa wyborczego przez
obwodowe komisje wyborcze i udzielanie im w miarg potrzeb wyjasnien,

2) rozpatrywanie skarg na dziatalno$¢ obwodowych komisji wyborczych,

3) rejestrowanie kandydatow,

4) wydawanie zaswiadczen me¢zom zaufania,

5) ustalanie wynikow wyborow do Rady i podawanie ich do publicznej wiadomosci,

6) przekazywanie protokotow ustalenia wynikow wyborow wraz z zatacznikami
Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu,

7) wydawanie zaswiadczen o wyborze,

8) wykonywanie innych czynno$ci  wynikajacych z  przepisow  Ordynacji

(np. przyjmowanie wnioskow o wydanie zaswiadczenia dla m¢zow zaufania).

UWAGA!

Dzielnicowe Komisje Wyborcze w zakresie swoich uprawnien podejmujg uchwaty zwykla
wigkszoscig gtosdbw w obecnosci co najmniej polowy ich sktadu.

Uchwaty podpisuje Przewodniczacy DKW (w przypadku jego nieobecno$ci zastgpca

Przewodniczacego).

2. Zarzadzenia Miejskiego Komisarza Wyborczego wraz z zalacznikami oraz wszystkie
dokumenty i1 informacje zwigzane z przeprowadzeniem wybordw do Rad Dzielnic
dostgpne sa w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa pod adresem

www.bip.krakow.pl w zakladce WYBORY DO RAD DZIELNIC 2018.



http://www.bip.krakow.pl/

I1. REJESTROWANIE KANDYDATOW NA CZEL.ONKOW RAD DZIELNIC.

1. Czionkowie DKW pehnig dyzury w swoich siedzibach od dnia 17 pazdziernika 2018 roku
do dnia 19 pazdziernika 2018 roku oraz od dnia 22 pazdziernika 2018 roku do dnia
23 pazdziernika 2018 roku, w godzinach od 15.00 do 18.00. W tym terminie przyjmowane

sg zgloszenia kandydatow na cztonkow Rady w danej Dzielnicy.

2. Zasady zglaszania kandydatow okreslone zostaly w przepisach uchwal Rady Miasta
Krakowa Nr XCIX/1495 — 1511/14 z pézn. zm. W Sprawie organizacji i zakresu dziatania

Dzielnic I- XVIII w Krakowie.

3. Wybranym w sklad Rady Dzielnicy moze by¢ (bierne prawo wyborcze):

kazdy obywatel Polski oraz obywatel Unii Europejskiej niebedacy obywatelem polskim

ktéremu przystuguije prawo wybierania (czynne prawo wyborcze) do Rady tzn.:

- najpdzniej w dniu glosowania konczy 18 lat,

- stale zamieszkuje na obszarze dziatania danej Rady,

- nie jest pozbawiony praw publicznych prawomocnym orzeczeniem sadu,

- nie jest pozbawiony praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem Trybunatu Stanu,
- nie jest ubezwlasnowolniony prawomocnym orzeczeniem sadu,

7 zastrzezeniem, iZ:

- nic wydano wobec niego prawomocnego orzeczenia sadu stwierdzajacego utrate biernego
prawa wyborczego,

- nie pozbawiono go prawa wybieralnosci w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
ktorego jest obywatelem (dotyczy obywatela Unii Europejskiej nie bedacego obywatelem
polskim).

UWAGA!

Kandydowa¢ mozna tylko w jednym okregu wyborczym.

4. Kandydatow na cztonkéw Rady odrgbnie dla kazdego okregu wyborczego zgtasza si¢ do
DKW. Dzielnice Nr od I do VIII i od X do XVII liczg 21 okregdbw wyborczych,
Dzielnica Nr IX liczy 15 okregdéw wyborczych.



Warunkiem rejestracji jest podanie wszystkich danych w zgloszeniu na kandydata
wskazanych w Zarzadzeniu Nr 9/2018 Miejskiego Komisarza Wyborczego (zatacznik
Nr 1) oraz wypehienie o$wiadczenia kandydata (obligatoryjnie pkt 1, data i podpis)
zalacznik Nr 2.

5. DKW podczas przyimowania zgloszen kandydatow powinna:

1) sprawdzi¢ w szczegdlnosci czy ztozone zgloszenie o kandydowaniu na czlonka Rady,
oswiadczenie kandydata oraz o$wiadczenie partii lub organizacji spotecznej
popierajacej kandydata, spelnia wymogi okreSlone w wyzej wymienionych
zalgcznikach do Zarzgdzenia Nr 9/2018 Miejskiego Komisarza Wyborczego,

2) przy sktadanych zgloszeniach kandydatéw na cztonkow Rady zwroci¢ uwagg na wady
zgloszenia jezeli takie wystepuja 1 umozliwi¢ zglaszajacym ich usuniecie,

3) wyznaczy¢ termin posiedzenia rejestracyjnego wskazany w potwierdzeniu przyjecia

zgloszenia kandydata na cztonka Rady (wzdr potwierdzenia — zatgcznik Nr 1 do

Wytycznych).

6. Jezeli zgloszenie wykazuje wady, ktore daja si¢ usunag¢ DKW podejmuje uchwale
0 niezwlocznym wezwaniu zgtaszajacego do ich usuniecia w ciggu 3 dni (wzor uchwaty —

zalgcznik nr 2 do Wytycznych).

7. Jezeli wskazane wady nie zostang usuniete w terminie, DKW podejmuje uchwale
0 stwierdzeniu niewazno$ci zgloszenia kandydata (wzdr uchwaly — zalgcznik nr 3 do
Wytycznych). Uchwate o stwierdzeniu niewaznosci zgloszenia kandydata, zglaszajacy
moze zaskarzy¢ wterminie 2 dni od dnia podjecia do Komisji Odwotawcze;.
Rozstrzygnigcie Komisji Odwolawczej jest ostateczne. Skarge sklada si¢ za

posrednictwem DKW.

UWAGA!
Sekretarz DKW przekazuje sukcesywnie do Biura Wyborczego — droga elektroniczng -

informacje o przyjetych zgloszeniach kandydatéw w danym dniu.



8. Posiedzenie rejestracyjne.
Na posiedzeniu DKW rejestruje we wskazanym okregu wyborczym kandydaturg
zgloszong zgodnie z przepisami Statutow Dzielnic Nr I-XVIII oraz sporzadza protokot
rejestracji zgltoszenia w dwoch egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje zglaszajacy,

a drugi pozostaje w aktach DKW (wzér protokotu - zatgcznik nr 4 do Wytycznych).

UWAGA!
Ostatnie posiedzenie rejestracyjne powinno si¢ odby¢ w dniu 23 pazdziernika 2018 r.

po zakonczeniu przyjmowania zgloszen kandydatow.

W przypadku niezarejestrowania w okregu wyborczym zadnego kandydata na cztonka Rady
badz tez w przypadku zarejestrowania w okrggu wyborczym jednego kandydata na czlonka
Rady, Miejski Komisarz Wyborczy wyznaczyt dodatkowy termin przyjmowania zgtoszen na
dzien 25 pazdziernika 2018 r.

9. Miejski Komisarz Wyborczy uchyla uchwaty DKW o rejestracji w przypadku

zarejestrowania kandydata, ktory nie ma biernego prawa wyborczego.

10. Po zarejestrowaniu wszystkich kandydatur, DKW podejmuje uchwale w sprawie
stwierdzenia zgloszenia kandydatéw na cztonkéw Rad oraz ich alfabetycznego rejestru
w kazdym okrggu wyborczym (wzor uchwaly — zatgcznik nr 5 do Wytycznych dla 21
okregow wyborczych i zalgcznik nr 6 do Wytycznych dla 15 okregow wyborczych) oraz

przesyta je niezwlocznie Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu.

11. Po wydrukowaniu obwieszczen Miejskiego Komisarza Wyborczego z wykazem
obwodow glosowania, siedzib Obwodowych Komisji Wyborczych, rejestru
kandydatow, danych o okregach wyborczych — DKW zapewnia ich rozplakatowanie
w swoich siedzibach przed 17 listopada 2018 r.

12. Postepowanie w przypadku braku lub skreslenia kandydata na czlonka Rady.

12.1. W przypadku nie zgloszenia w danym okregu wyborczym co najmniej jednego
kandydata do dnia 25 pazdziernik 2018 r. lub skre$lenia jedynego zarejestrowanego
kandydata z powodu $mierci, utraty prawa wybieralno$ci, wycofania pisemnej zgody na
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kandydowanie, DKW podejmuje uchwate o nie przeprowadzeniu wyboréw w tym
okregu (wzdr uchwaly — zatlgcznik nr 7 do Wytycznych) i zawiadamia niezwlocznie
o tym fakcie Miejskiego Komisarza Wyborczego oraz wyborcow. Uchwale przekazuje
si¢ do wiadomosci Miejskiego Komisarza Wyborczego oraz wywiesza si¢ we

wiasciwych lokalach Obwodowych Komisji Wyborczych 1 w siedzibie DKW.

12.2. Jezeli wskutek nie zgtoszenia kandydatow na cztonkow Rady wybory zostang odwotane

12.3.

12.4.

w 8 okregach wyborczych danej Dzielnicy przy 21 okregach lub w 6 przy 15 okregach,
to wybory w catej Dzielnicy nie zostang przeprowadzone. Wowczas w przeciggu 3
miesiecy Rada Miasta Krakowa podejmuje uchwale o przeprowadzeniu wyborow
uzupehiajacych do Rady Dzielnicy.

W przypadku gdy kandydat na cztonka Rady zmarl, utracil prawo wybieralnosci lub
wycofal pisemng zgod¢e na kandydowanie, DKW podejmuje uchwate o skresleniu
z rejestru jego nazwiska (wzdr uchwaly - zatgcznik nr 8 do Wytycznych). O tym fakcie
DKW zawiadamia Miejskiego Komisarza Wyborczego oraz wyborcéw poprzez
wywieszenie jej tresci we wilasciwych lokalach Obwodowych Komisji Wyborczych
i w siedzibie DKW.

W sytuacji gdy skreslenie kandydata na cztonka Rady spowoduje, ze liczba
kandydatéw bedzie mniejsza od 2, po uwzglednieniu przepisu § 117 Statutow
Dzielnic Nr I-XVI1l, DKW podejmuje uchwate o nie przeprowadzeniu wyboréw w tym
okregu (wzor uchwaty — zatgeznik nr 7 do Wytycznych). Nastepnie DKW sporzadza w 2
egzemplarzach protokét obsadzenia mandatu cztonka Rady w okregu wyborczym bez

glosowania, z czego 1 egzemplarz przekazuje Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu

(wzor_protokotu — zatgcznik nr 10 do Wytycznych). Miejski Komisarz Wyborczy
sprawdza prawidtowo$¢ sporzadzonego protokotu, po czym niezwlocznie zawiadamia
wyborcow danego okregu wyborczego — w formie obwieszczenia — 0 przyczynach

obsadzenia bez gtosowania mandatu cztonka Rady tego okrggu wyborczego.

13. Obsadzenie mandatu bez glosowania.

13.1.

Jezeli w okrggu wyborczym zarejestrowano tylko jednego kandydata, glosowania
nie przeprowadza si¢, a za wybranego na cztonka Rady, DKW podejmuje uchwate w
sprawie uznania za wybranego jednego zarejestrowanego kandydata (wWzor uchwaly —
zatgcznik nr 9 do Wytycznych). O fakcie tym zawiadamia si¢ Miejskiego Komisarza
Wyborczego oraz wyborcoOw poprzez wywieszenie jej tresci we wiasciwych lokalach
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Obwodowych Komisji Wyborczych i w siedzibie DKW. Nast¢pnie DKW sporzagdza w
2 egzemplarzach protokot obsadzenia mandatu cztonka Rady w okregu wyborczym bez
glosowania, z czego 1 egzemplarz przekazuje Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu

(wzér_protokotu — zatgcznik nr 10 do Wytycznych). Miejski Komisarz Wyborczy

sprawdza prawidlowos¢ sporzadzonego protokotu, po czym niezwlocznie zawiadamia
wyborcow danego okregu wyborczego — w formie obwieszczenia — 0 przyczynach

obsadzenia bez glosowania mandatu czlonka Rady tego okrggu wyborczego.

I11. MEZOWIE ZAUFANIA.

1. Kandydat na czilonka Rady moze wyznaczy¢ swojego me¢za zaufania uprawnionego

do reprezentowania go wobec komisji wyborczych w okregu, w ktérym kandyduje.

2. W terminie od rozpoczgcia prac przez DKW do dnia 1 grudnia 2018 roku
Przewodniczacy DKW na pisemny wniosek zarejestrowanego kandydata (wzor wniosku —
zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 11/2018 Miejskiego Komisarza Wyborczego) wystawia

,Zaswiadczenie dla m¢za zaufania” danego kandydata.

3. Wydawanie zaswiadczen dla m¢zow zaufania odbywa si¢ w godzinach od 9.00 do 12.00

w dniu 1 grudnia 2018 roku w siedzibie wtasciwej DKW (wzdr zaswiadczenia - zatgcznik

Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 11/2018 Miejskiego Komisarza Wyborczego).

4. Qgraniczenia podmiotowe w pehieniu funkcji meza zaufania:

- me¢zem zaufania nie moze by¢ Miejski Komisarz Wyborczy i cztonek Komisji
Odwotawczej,

- 0soba wchodzaca w sktad komisji wyborczej (DKW, OKW) nie moze by¢ m¢zem
zaufania osoby kandydujacej do danej Rady,

- kandydat na cztonka Rady nie moze pehi¢ funkcji m¢za zaufania w wyborach do tej
Rady.

UWAGA!
Liczba wyznaczonych przez kandydata na czlonka Rady mezow zaufania nie moze by¢
wieksza niz liczba obwodowych komisji wyborczych, w ktorych odbywa sie glosowanie

w danym okre¢gu wyborczym.



IV. PELNOMOCNIK WYBORCY.

1. Na podstawie upowaznienia Miejskiego Komisarza Wyborczego pelnomocnictwo
do gltosowania udziela si¢ przed przewodniczacym lub zastepca przewodniczacego

terytorialnie wtasciwej DKW.

2. Pelnomocnictwa do glosowania moze udzieli¢ wyborca:

- niepetnosprawny o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,

- ktory najpdzniej w dniu glosowania konczy 75 lat.

3. Pelnomocnikiem moze byé tylko osoba. ktora lacznie spelnia nastepujace warunki:

- stale zamieszkuje na terenie Krakowa,
- nie jest pozbawiona praw publicznych, praw wyborczych, ubezwlasnowolniona,

- nie wchodzi w sktad organéw wyborczych (OKW, DKW, Komisja Odwotawcza).

4. Wniosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do glosowania sktada si¢ najpdzniej
do dnia 23 listopada 2018 r. do Miejskiego Komisarza Wyborczego (wzdr wniosku

0 sporzgdzenie aktu petnomocnictwa zalgcznik - Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 14/2018

Miejskiego Komisarza Wyborczego).

Do wniosku dolacza sie:

- kopig aktualnego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,

- pisemng zgode osoby majacej by¢ pelnomocnikiem (wzdr zgody na przyjecie

petnomocnictwa - zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nrld /2018 Miejskiego Komisarza

Wyborczego).

5. Jezeli wniosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania nie spetnia warunkow,
0 ktorych mowa w Zarzadzeniu Nr 14 /2018 Miejski Komisarz Wyborczy wzywa
wyborce w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku do usuni¢cia wad wniosku

w terminie 3 dni.



6. Jezeli wad wniosku o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania nie mozna
usung¢ lub nie zostaly usunigte w wyznaczonym terminie Miejski Komisarz Wyborczy

odmawia sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do gltosowania.

7. Akt pelnomocnictwa do gtosowania - po sprawdzeniu na podstawie dost¢pnych urzgdowo
dokumentéw, danych zawartych we wniosku - sporzadza si¢ niezwlocznie
w 3 egzemplarzach, z ktorych po jednym otrzymuja: udzielajacy pelnomocnictwa

do gltosowania, pelnomocnik, Miejski Komisarz Wyborczy (wzor aktu pelnomocnictwa do

glosowania - zalgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 14/2018 Miejskiego Komisarza
Wyborczego).

8. Akt pelnomocnictwa do glosowania jest sporzadzany w miejscu zamieszkania
wyborcy udzielajacego pelnomocnictwa do glosowania, wskazanym we wniosku

0 jego wydanie.



