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I. KURSY ECDL na bazie A.CAD 
 

1. Przedmiot zamówienia 

1) Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego 

A.CAD poziom podstawowy zgodnego z ECDL  CAD, egzaminem i certyfikatem.   

 

Nomenklatura wg słownika CPV:  

80.53.00.00-8 usługi szkolenia zawodowego 

 

Kurs przeznaczony jest dla uczniów i ma na celu przygotowanie uczestników kursu z zakresu 

programu  A. CAD do egzaminu ECDL.   

Szkolenia prowadzone ma być w formie bloków warsztatowo-wykładowych z dużą liczba 

ćwiczeń praktycznych realizowanych na jednoosobowych stanowiskach komputerowych. 

Trener może dokonać innego podziału godzin zajęć oraz ustalić ich zakres tematyczny  

- odpowiednio do stwierdzonego u uczestników kursu poziomu umiejętności, ich 

predyspozycji, łatwości przyswajania poszczególnych zadań. 

Ćwiczenia praktyczne demonstrowane są przez trenera. Po przedstawieniu uczestnikom kursu 

zadań, wymaga się od nich prawidłowego ich wykonania w trakcie ćwiczeń indywidualnych, 

które są prowadzone do momentu, gdy uczestnik nabywa pełnej samodzielności przy ich 

wykonywaniu. 

2) Przedmiot zamówienia: 2 kursy w roku 2018, 1 kurs w roku 2019  

3) Liczba uczestników kursu: 8 osób w jednej grupie. 

4) Łączna liczba godzin zajęć podczas kursu: 45  godz. lekcyjnych 

5) Miejsce prowadzenia kursu: 

a) miejsce prowadzenia kursu - Zespół Szkół Budowlanych Nr 1 w Krakowie, ul. 

Szablowskiego 1, Kraków) 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca prowadzenia kursu.  Zamawiający 

dopuszcza możliwość prowadzenia kursu w ośrodku szkoleniowym zapewnionym i 

wskazanym przez Wykonawcę zlokalizowanym na terenie Miasta Krakowa wyłącznie po 

uzgodnieniu z Dyrektorem placówki szkolnej.  

b) Częstotliwość zajęć: 

 zajęcia kursu odbywać się będą: 2 lub 3 razy w tygodniu w dni robocze (od pon. do pt. 

maksymalnie po 4 godziny lekcyjne (45 min.) dziennie (z wyłączeniem ferii zimowych, 

wakacji i świąt); 

Terminy i czas zajęć muszą być dostosowane do obowiązujących godzin lekcyjnych 

uczestników. Dopuszcza się zorganizowanie zajęć kursu w innej częstotliwości, w inne dni 

tygodnia i w innym wymiarze godzinowym wyłącznie po indywidualnym uzgodnieniu z 

Dyrektorem placówki szkolnej. 

6) Po zakończeniu zajęć kursu zobowiązany jest zgłosić każdego uczestnika na egzamin ECDL. 

7) Po zdanym egzaminie kursant otrzymuje certyfikat zewnętrzny ECDL CAD. Kursant, który 

nie zdał egzaminu otrzymuje zaświadczenie o ukończeniu kursu. 
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8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przystąpieniem do egzaminu oraz 

wydaniem zaświadczeń o ukończeniu kursu i certyfikatów ECDL. 

9) Wykonawca informuje Zamawiającego o wynikach egzaminu ECDL dla każdego uczestnika. 

Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość składania wniosków o przeprowadzenie egzaminu 

przez uczestników kursu osobiście w uzgodnieniu z Wykonawcą. 

10) W trakcie trwania kursu opiekę nad uczestnikami ponosi Wykonawca. Tym samym 

ponosi on pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników, a także za ewentualne 

szkody, które mogą powstać w związku z ich udziałem w kursie. 

2. Współfinansowanie ze środków Unii Europejskiej 

Zamówienie realizowane w ramach projektu pn. Centrum Kompetencji Zawodowych  

w branży budowlanej (B) w Gminie Miejskiej Kraków, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-

0249/16, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego 2014-2020. 

3. Uczestnicy kursu 

Uczniowie placówek kształcenia zawodowego (technikum, branżowa szkoła), które tworzą 

CKZ w branży B następujących krakowskich szkół: 

1) Zespół Szkół Budowlanych nr 1, ul. Szablowskiego 1, 30-127 Kraków 

2) Zespół Szkół Geodezyjno-Drogowych i Gospodarki Wodnej, ul. Lea 235, 30-133 Kraków  

3) Centrum Kształcenia Praktycznego, ul. Krupnicza 42a, 31-123 Kraków 
oraz uczniowie  pozostałych szkół kształcących w zawodach w branży B z rejonu ZIT. 

4. Termin 

1) Termin kursu: 

Rok 2018: do 30 listopada 2018 r. ( grupa pierwsza i druga) 

Rok 2019: do 31 maja 2019 r. (grupa trzecia) 

 

Powyższy termin oznacza, że Wykonawca zobowiązuje się, że w maksymalnym terminie wyżej 

wskazanym, uczestnicy kursu odbędą wszystkie wymagane zajęcia kursu i uzyskają 

kwalifikacje  niezbędne do przystąpienia do egzaminu ECDL CAD. 

2) Szczegółowy harmonogram kursu zostanie uzgodniony przez Wykonawcę, który będzie 

realizował zamówienie indywidualnie z Dyrektorem placówki szkolnej. 

5. Obowiązki Wykonawcy: 
 

1) zapewnienie specjalistycznego sprzęt komputerowego wraz z urządzeniami peryferyjnymi 

oprogramowaniem do realizacji kursu oraz prowadzenie zajęć przez certyfikowanego 

trenera z co najmniej rocznym doświadczeniem w realizacji kursów ACAD które kończą się 

przeprowadzeniem egzaminu i wydaniem certyfikatów ECDL; 
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2) przygotowanie i przekazanie materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika kursu (w 

formie skryptów lub na nośniku CD/DVD/pendrive), przekazania ich uczestnikom szkolenia 

najpóźniej podczas pierwszych zajęć szkoleniowych (lista z potwierdzeniem) oraz zapewnienie 

jednego dodatkowego kompletu dla Dyrektora placówki szkolnej. 

3) przeprowadzenie zajęć z należytą starannością, zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy 

(uwzględniając  indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne 

uczniów, także uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi); 

4) informowanie na bieżąco Dyrektora placówki szkolnej o problemach mogących mieć 

wpływ na realizację kursu (np. o przypadkach nieobecności uczestników na zajęciach); 

5) prowadzenie dokumentacji z kursu oddzielnie dla każdej grupy uczestników oraz jej 

oznakowania; 

6) wydanie zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu potwierdzających możliwość 

przystąpienia do egzaminu ECDL; 

7) wydanie zaświadczeń /* ukończenia kursu (na potrzeby projektu) dla każdego uczestnika 

kursu: 

Uwaga: Na zaświadczeniu /*  winny zostać umieszczone m. in.: 

 szczegółowy zakres programowy kursu (wraz z podaniem ilości godzin 

poszczególnych rodzajów zajęć i ich tematyki), 

 logo projektu –  wg wzoru przekazanego przez Zamawiającego na etapie realizacji 

zamówienia, 

 zapis: „kurs  współfinansowany przez Unię Europejską  z Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach projektu pn. „Centrum Kompetencji Zawodowych w branży 

budowlanej (B) w Gminie Miejskiej Kraków” 

8) dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu rejestru/listy obecności potwierdzających 

uczestnictwo osób biorących udział w kursie (z własnoręcznymi podpisami uczniów z 

każdego dnia zajęć); 

9) dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu programu kursu,  

10) dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu karty czasu pracy/ ewidencji 

przedstawiającej daty i godziny przeprowadzenia zajęć w ramach kursu w odniesieniu do 

programu kursu;  

11) dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu dziennika zajęć; 

12) dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu kserokopii zaświadczeń 

potwierdzających ukończenie kursu wydawanych uczestnikom kursu, a także zbiorczego 

potwierdzenia przekazania zaświadczeń uczestnikom z własnoręcznymi podpisami 

uczestników, 

13) złożenie w imieniu uczestników wniosków o przeprowadzenie egzaminu ECDL CAD, 

ustalenie w imieniu uczestników kursu egzaminu dla uczestników kursu, poniesienie 

wszelkich kosztów pierwszego podejścia do egzaminu oraz wydania zaświadczeń, także 

dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu zbiorczego potwierdzenia dokonania 

opłat za egzamin, z dowodami wpłat, 

UWAGA: Zamawiający dopuszcza możliwość ustalania terminu egzaminu przez 

uczestnika kursu osobiście  w  uzgodnieniu z Wykonawcą. 
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14) dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu listy uczestników kursu wraz z wynikami  

egzaminu ECDL CAD. 

 

 


