Procedura zewnetrzna nr MOPS - 64

Miejski Osrodek Dofinansowanie ze Srodkéw PFRON
Pomocy Spolecznej prowadzenia zaje¢ klubowych w ramach programu
“Zajecia klubowe w WTZ” dla podmiotow
prowadzacych Warsztat Terapii Zajeciowej na terenie
Gminy Miejskiej Krakéw

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy
2. Zalaczniki

1) Whniosek — zatgcznik nr 1,
2) Projekt umowy - zatgcznik nr 2,
3) Projekt sprawozdania — zatacznik nr 3.

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy
4. Sprawe zalatwia

Dziat Wsparcia Osob Niepelnosprawnych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Krakowie, ul. Jozefinska 14 tel. 12 616-54-77, 12 616-54-06; e-mail:
dr@mops.krakow.pl

5. Wymagane dokumenty od Wnioskodawcy (Podmiot prowadzacy WTZ)

1) Whniosek o dofinansowanie (formularz wniosku stanowi zalacznik nr 1 do
procedury).
Do wniosku nalezy dotaczy¢ :

a) Plan dzialalnosci zaje¢ klubowych, okreslajacych miedzy innymi formute
organizacji zaje¢ klubowych - forme¢ 1 metody pracy z beneficjentami zajgé
klubowych;

b) Regulamin organizacyjny zajg¢ klubowych zatwierdzony przez Podmiot
prowadzacy Warsztat Terapii Zajeciowej (WTZ) okreslajacy W szczegdlnosci:

- prawa 1 obowiazki uczestnika zaje¢ klubowych, w tym mozliwos¢ korzystania
przez beneficjenta z dofinansowywanych w ramach programu zajgé
Klubowych wytacznie w jednym WTZ,

- organizacj¢ pracy i zajec.

2) Pelnomocnictwo w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby umocowane
do reprezentowania Podmiotu prowadzacego WTZ.

3) Oswiadczenia Podmiotu prowadzacego WTZ o spelnianiu przez wskazanych we
wniosku beneficjentow programu ,,Zajecia klubowe w WTZ” warunkow
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okreslonych w:

a) art. 10f ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018r. poz. 511,
z pézn. zm.), tj. oswiadczenia w zakresie zatwierdzenia na liscie 0sob
oczekujgcych do uczestnictwa w  Warsztacie wskazanych we wniosku
beneficjentow, oraz ze nie rozpoczeli oni terapii w Warsztacie — o ile dotyczy;

b) art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 zmianie ustawy o rehabilitacji zawodowej
I spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2018r. poz. 1076), tj. oswiadczenia, iz wskazani we wniosku
beneficjenci byli uczestnikami warsztatu terapii zajeciowej i opuscili go w zwigzku
z podjeciem zatrudnienia przed 6 czerwca 2018 roku oraz rozpoczeli udzial
W zajeciach klubowych nie pézniej niz 6 lipca 2018 roku - 0 ile dotyczy;

C) oraz w programie ,Zajecia klubowe w WTZ” i dokumencie procedur jego
realizacji.

4) Oswiadczenie Podmiotu prowadzacego WTZ, ze nie byl, w ciggu trzech lat przez
ztozeniem wniosku, strong umowy o dofinansowanie ze S$rodkéw PFRON,
rozwigzanej z przyczyn lezacych po jego stronie.

Kserokopie dokumentéw przedktadane do wniosku winny by¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione. Na zadanie Realizatora (MOPS)
Whioskodawca (Podmiot prowadzacy WTZ) zobowigzany jest przedtozy¢ oryginaty
ww. dokumentow.

6. Oplaty
Postepowanie nie podlega optatom.
7. Forma zalatwienia

Umowa cywilnoprawna na dofinansowanie, a w przypadku negatywnego
rozpatrzenia wniosku, pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

8. Termin zalatwienia
Bez zbg¢dnej zwloki, nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy/aneksu

pomigdzy Oddziatem PFRON a Realizatorem w sprawie realizacji program “Zajecia
Klubowe w WTZ” z uwzglednieniem corocznych dwoch tur naboru wnioskow.

9. Tryb odwolawczy
Nie dotyczy
10. Podstawa prawna
Art. 47 ust. 1 pkt 4a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej

I spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511
z pézn.zm.)




11.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Informacje dodatkowe dla Wnioskodawcy

Celem programu jest wsparcie 0sOb niepetnosprawnych w utrzymaniu
samodzielnos$ci 1 niezaleznosci w zyciu spolecznym 1 zawodowym poprzez
prowadzenie przez WTZ zaje¢ klubowych jako zorganizowanej formy
rehabilitacji.

Przyznane w ramach programu dofinansowanie dotyczy kosztow prowadzenia
przez WTZ zaje¢ klubowych, ktore moga obejmowaé aktywne formy
wspierania 0sob niepetnosprawnych w podjeciu lub utrzymaniu zatrudnienia.
Szczegdtowy zakres 1 organizacj¢ zaje¢ klubowych ustala WTZ.

Czas trwania zaje¢ klubowych dla osoby niepetnosprawnej wynosi nie mniej
niz 5 godzin miesi¢cznie.

Beneficjentami programu sg:

a) osoby niepelnosprawne, posiadajgce wazne orzeczenie o Stopniu
niepetnosprawnosci  (lub orzeczenie réwnowazne), ktore byly
uczestnikami WTZ 1 opuscily go w zwigzku z podj¢ciem zatrudnienia,

b) osoby niepelnosprawne, posiadajagce wazne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci (lub orzeczenie réwnowazne), znajdujace si¢ na
prowadzonej przez Podmiot prowadzacy WTZ liscie osob (o ktorej
mowa w art. 10f ust. 2a ustawy o rehabilitacji), ktorych zgloszenie do
uczestnictwa w warsztacie zostalo zatwierdzone i ktore nie rozpoczgty
terapii w WTZ.

Adresatami programu sg Podmioty prowadzace warsztaty terapii zajgciowe;.

Whnioski o dofinansowanie w ramach programu sktadane sa corocznie do
Realizatora (MOPS) przez Podmioty prowadzace WTZ w wyznaczonych
ponizej dwdch odrgbnych turach naboru wnioskow:

a) I tura: dla zaje¢ klubowych w WTZ, ktore odbywac si¢ beda przez
peten rok realizacyjny (tj. od dnia 1 lutego do dnia 31 stycznia
kolejnego roku kalendarzowego), termin naboru wnioskow wyznacza
sic w okresie od dnia 1 do dnia 30 pazdziernika w roku
kalendarzowym poprzedzajacym rok realizacji programu;

b) IT tura: dla zaje¢ klubowych, ktore majg zosta¢ uruchomione
I prowadzone od drugiej potowy roku realizacyjnego (tj. od dnia
1sierpnia do dnia 31 stycznia danego roku realizacyjnego), oraz
w przypadku WTZ prowadzacych zajecia klubowe, w ktorych
od momentu zakonczeniu terminu pierwszej tury naboru wystgpien
zwickszyta si¢ liczba beneficjentow, termin drugiej tury naboru
wnioskow wyznacza si¢ w okresie od dnia 1 do dnia 31 maja danego
roku,

c) w 2018 roku, w zwiagzku z uruchomieniem programu w drugiej potowie
roku realizacyjnego, wnioski przyjmowane sg w terminie do dnia
23 sierpnia 2018 roku.

Whiosek o dofinansowanie, oprocz dokumentéw wskazanych w ust. 5
niniejszej procedury powinien zawiera¢ w szczegdlnosci informacje dotyczace
liczby beneficjentow wedtug stanu faktycznego na miesigc ztozenia wniosku,
z rozrdéznieniem:

liczby 0s6b niepelnosprawnych, ktore byly uczestnikami danego WTZ
I opuscity go w zwiazku z podjeciem zatrudnienia, a ktdre sg beneficjentami




b)

8)

9)

programu,

z zastrzezeniem postanowien art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 zmianie
ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz.1076);

liczby o0s6b niepelnosprawnych znajdujacych si¢ na prowadzonej przez
Podmiot prowadzacy WTZ liscie osob (o ktérej mowa w art. 10f ust. 2a ustawy
o rehabilitacji), ktorych zgloszenie do uczestnictwa w warsztacie zostato
zatwierdzone przez Rad¢ Programowg WTZ i ktdére nie rozpoczely terapii
wWTZ.

Dofinansowanie zaje¢ klubowych dla Wnioskodawcow jest przyznawane przez
Realizatora (MOPS) ze s$rodkéw PFRON w formie ustalonej miesiecznej
stawki osobowej. Rozliczenie dofinansowania nastgpi po dostarczeniu przez
Whioskodawce rocznego sprawozdania.

Dofinansowanie przyznane w ramach programu moze by¢ wykorzystane
wylacznie na dziatalno$¢ zwigzang z prowadzeniem zaje¢ klubowych,
W szczeg6lno$ci na:

a) dziatania na rzecz beneficjentow programu zgodne z przyjetym celem,
tj. wsparcie os6b niepelnosprawnych w utrzymaniu samodzielnosci
i niezaleznosci w  zyciu spotecznym i zawodowym poprzez
prowadzenie przez warsztaty terapii zajeciowej zaje¢ klubowych jako
zorganizowanej formy rehabilitacji oraz zakresem pomocy.

b) niezb¢dne wydatki rzeczowe i osobowe zwigzane z prowadzeniem
zaje¢ klubowych w WTZ, takie jak transport, materialy do terapii,
wynagrodzenia, wyposazenie, koszty utrzymania i inne, niezb¢dne do
prowadzenia zaje¢ klubowych w ramach programu.

10) Warunkiem otrzymania przez Wnioskodawce dofinansowania w ramach

programu jest ztozone w umowie z Realizatorem (MOPS) zobowigzanie
do ztozenia rocznego sprawozdania (projekt sprawozdania stanowi
zalacznik nr 3 do procedury) z zakresu isposobu wykorzystania
otrzymanego dofinansowania, z uwzglednieniem w szczeg6lnosci:

a) liczby beneficjentow programu, ktoérzy zostali objeci wsparciem
W postaci zaje¢ klubowych, z rozréznieniem na:

— liczbe o0s6b niepelnosprawnych, ktore byly uczestnikami WTZ
I opuscity go w zwigzku z podjeciem zatrudnienia;

— liczbg 0s6b niepetnosprawnych znajdujacych si¢ na prowadzonej przez
Podmiot prowadzacy WTZ liScie 0sob (o ktorej mowa w art. 10f ust. 2a
ustawy o rehabilitacji),  ktorych  zgloszenie  do uczestnictwa
W warsztacie zostalo zatwierdzone i ktére nie rozpoczely terapii
wWTZ,

b) zakresu godzinowego zaj¢¢ klubowych miesiecznie w okresie realizacji
programu,

c) informacji o ogolnej frekwencji w  zajeciach  klubowych
W poszczegbdlnych miesigcach roku sprawozdawczego,

d) wskazania formuty organizacji zaje¢ klubowych dotyczacej formy
I metody pracy z uczestnikami zaje¢ klubowych,

e) przedlozenia regulaminu zajg¢ klubowych,

f) informacji o wykorzystaniu srodkéw finansowych w ramach programu.




11) Wysoko$¢ i sposob przekazania dofinansowania, oraz termin i zasady
sprawozdawczosci z wykorzystania otrzymanego dofinansowania, okresla
umowa (projekt umowy stanowi zalacznik nr 2 do procedury) zawarta
pomi¢dzy Realizatorem (MOPS) a Podmiotem prowadzacym WTZ.

12) W zwigzku z prowadzeniem zaje¢ klubowych w ramach programu, WTZ
zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji zawierajacej informacje
dotyczace podstawy zakwalifikowania osoby niepetlnosprawnej do udzialu
w zajeciach klubowych w WTZ.

13) Wnioskodawca zobowigzany jest zgtosi¢ bezzwlocznie do Realizatora (MOPS)
programu informacje o wszelkich zmianach, dotyczacych danych zawartych

we wniosku.
Opracowal: Zaopiniowal: Zatwierdzil:
wz. Kierownika Dziatu Radca Prawny: Dyrektor / Z-ca Dyrektora:
Wsparcia Osob Piotr Symoton ds. Pomocy Specjalistycznej
Niepetnosprawnych: Data: 14.08.2018 r. Jolanta Chrzanowska
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