
 

 

Miejski Ośrodek 

Pomocy Społecznej 

Procedura zewnętrzna nr MOPS-41 

Dofinansowanie ze środków Państwowego Funduszu 

Rehabilitacji  Osób  Niepełnosprawnych  kosztów   utworzenia  

i działalności warsztatu terapii zajęciowej dla osób 

niepełnosprawnych zamieszkałych na terenie Gminy Miejskiej 

Kraków 

1. Załatw sprawę elektronicznie 

Nie dotyczy. 

 

2. Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie 

 

3. Wersja w języku migowym 

Nie dotyczy 
 

4. Sprawę załatwia 

Dział Wsparcia Osób Niepełnosprawnych w Krakowie, ul. Józefińska 14 tel. 12 616-54-04, 

e-mail: dr@mops.krakow.pl 

 

5. Dokumenty od wnioskodawcy 

1) Wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku stanowi załącznik do procedury). 

2) Projekt utworzenia warsztatu, który powinien zawierać: 

a) nazwę oraz określenie siedziby jednostki zamierzającej utworzyć warsztat, 

b) adres i dokument potwierdzający tytuł prawny do obiektu lub lokalu przeznaczonego na 

warsztat, na okres nie krótszy niż 10 lat, 

c) promesę zwolnienia z opłat za użytkowanie obiektu lub lokalu przeznaczonego na 

warsztat przez okres nie krótszy niż 10 lat, w przypadku gdy ten obiekt lub lokal stanowi 

własność jednostki samorządu terytorialnego, 

d) aktualny wypis z rejestru sądowego lub inny dokument potwierdzający osobowość 

prawną jednostki, a w przypadku nieposiadania osobowości prawnej - dokument 

potwierdzający istnienie jednostki, 

e) statut jednostki zamierzającej utworzyć warsztat, 

f) zgłoszenie co najmniej 20 kandydatów na uczestników warsztatu, z określeniem stopni i 

rodzajów     ich     niepełnosprawności      wraz      z      wynikającym      z      orzeczenia  

o stopniu niepełnosprawności wskazaniem do rehabilitacji w formie terapii zajęciowej 

oraz z podaniem wieku kandydatów, 

g) plan działalności warsztatu określający metody pracy z uczestnikami warsztatu 

w zakresie rehabilitacji społecznej i zawodowej, 

h) zobowiązanie do opracowania indywidualnych programów rehabilitacji uczestników 

warsztatu, w terminie nie dłuższym niż 3 miesiące od dnia rozpoczęcia zajęć przez 

uczestników warsztatu, 

i) plan  dotyczący  obsady  etatowej   warsztatu,  z  wyszczególnieniem  liczby  stanowisk    

i wymaganych kwalifikacji pracowników, 
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j) preliminarz kosztów utworzenia warsztatu wraz z: 

- kosztorysem ewentualnych prac adaptacyjnych, sporządzonym i podpisanym przez 

osobę posiadającą uprawnienia budowlane, zawierającym wyliczenia poszczególnych 

pozycji na podstawie cen jednostkowych stawek i narzutów wraz z podaniem podstawy 

kalkulacji, 

- dokumentacją projektową w przypadku modernizacji lub rozbudowy obiektu, 

- wykazem  niezbędnego  wyposażenia  warsztatu  wynikającego  z  programu  terapii   

w układzie rzeczowo-finansowym, z podaniem cen jednostkowych, 

- uzasadnieniem planowanych kosztów, 

k) preliminarz rocznych kosztów działalności warsztatu uwzględniający: 

- wielkość kosztów przypadających miesięcznie na jednego uczestnika, 

- przewidywany procentowy udział środków PFRON w finansowaniu tych kosztów, 

l) informację o własnych lub pozyskanych z innych źródeł środkach finansowych 

przeznaczonych na finansowanie kosztów utworzenia warsztatu, 

ł) plan pomieszczeń warsztatu, z określeniem ich powierzchni użytkowej i przeznaczenia, 

m) regulamin warsztatu zatwierdzony przez podmiot zamierzający utworzyć warsztat, 

n) określenie formy opieki medycznej w warsztacie. 

 

Kserokopie dokumentów przedkładane do wniosku winny być potwierdzone za zgodność  

z oryginałem przez osoby uprawnione. Na żądanie Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej wnioskodawca zobowiązany jest przedłożyć oryginały w/w dokumentów. 

W związku z faktem, iż dofinansowanie następuje po zatwierdzeniu planu podziału środków 

finansowych na dany rok budżetowy Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej może wystąpić   

z wnioskiem o uaktualnienie dokumentów. 

 

Dokumenty wymienione w pkt 2 lit. d), nie będą wymagane w przypadku gdy wynikające z 

nich fakty lub stan prawny są znane organowi z urzędu lub są możliwe do ustalenia w 

oparciu o: bazę danych Ośrodka lub rejestry publiczne, do których Ośrodek ma dostęp 

elektroniczny, wymianę informacji z innym podmiotem publicznym lub dokumenty urzędowe 

przedstawione uprzednio przez wnioskodawcę. 

 

6. Opłaty 

Postępowanie nie podlega opłatom. 

 

7. Forma załatwienia 

Umowa cywilnoprawna na dofinansowanie, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia 

wniosku, decyzja administracyjna. 

 

8. Termin załatwienia 

Zgodnie z terminami obowiązującymi w kodeksie postępowania administracyjnego, nie 

wcześniej jednak niż po otrzymaniu z PFRON informacji o wysokości środków oraz po 
podjęciu przez Radę Miasta Krakowa uchwały w sprawie określenia rodzajów zadań i 

wysokości środków PFRON przypadających według algorytmu w danym roku kalendarzowym 

na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych      
w Gminie Miejskiej Kraków. 

 

9. Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu 

Dokumenty poświadczające fakt, że wnioskodawca ubiegający się o dofinansowanie nie ma 

zaległości wobec PFRON oraz, że wnioskodawca ten nie był, w ciągu trzech lat przed 

złożeniem 



 
wniosku, stroną umowy o dofinansowanie ze środków PFRON, rozwiązanej z przyczyn leżących 

po stronie tego wnioskodawcy. 

 

10. Tryb odwoławczy 

Od decyzji administracyjnej wydanej przez Prezydenta Miasta Krakowa przysługuje prawo 

wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Miejskiego 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Krakowie, ul. Józefińska 14 w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

decyzji. Odwołanie nie podlega opłatom. Strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania 

wobec organu, który wydał decyzję. 

 

11. Podstawa prawna 

1) Art. 35a ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i społecznej 

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j.Dz.U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.) 

2) Rozporządzenie Ministra Gospodarki, Pracy  i  Polityki  Społecznej  z  dnia  25  marca  2004  r. 

w sprawie warsztatów terapii zajęciowej (Dz.U. z 2004 r. Nr 63, poz. 587) 

 

12. Informacje dodatkowe dla klienta 

Dofinansowanie przyznawane jest w oparciu o plan podziału środków finansowych PFRON 

przyznawanych na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej w Gminie 

Miejskiej Kraków oraz zasady rozpatrywania wniosków ustalone na dany rok budżetowy. 

Opracował: Zaopiniował: Zatwierdził: 

Specjalista Pracy Socjalnej 
Dorota Poręba 
Data: 10.07.2018 

Monika Małgorzata Konior - 
Czarnota 
Data: 13.07.2018 

Zastępca Dyrektora ds. Pomocy 
Specjalistycznej 
Jolanta Chrzanowska 
Data: 13.07.2018 

   

   

   



 


