
Centrum Kultury Podgórza prowadzi następujące rejestry i ewidencje:

- rejestr kontroli przeprowadzonych w Centrum Kultury Podgórza
- rejestr umów przychodzących i wychodzących
- księga korespondencyjna –rejestr korespondencji wychodzącej i przychodzącej
- rejestr zamówień
-rejestr rachunków i faktur gotówkowych
-rejestr rachunków i faktur przelewowych 
Archiwum zakładowe znajduje się w Dworze Czeczów – jednostce organizacyjnej Centrum Kultury Podgórza 
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