Regulamin dokonywania zakupow oraz rozliczania faktur obowiazujacy
w Szkole Podstawowej nr 65 w Krakowie

§1

Szkota dysponuje §rodkami finansowymi zgodnie z planem finansowym na dany rok budzetowy.
Szkota posiada wydzielony rachunek dochodéw wiasnych, na ktorym moze gromadzi¢ $rodki
finansowe np. z wynajmu sal dydaktycznych, pomieszczen szkolnych darowizn.

§2

. Kazdy pracownik szkoly moze dokona¢ stosownych zakupow, po wczesniejszym uzgodnieniu
oraz uzyskaniu zgody dyrektora szkoty na zakup danego produktu .

. Zakupow dokonuje si¢ po starannym rozeznaniu rynku oraz analizie porownawczej. Przy
dokonaniu wyboru nalezy bra¢ pod uwage przede wszystkim cene¢ oraz jakos¢ kupowanego
produktu.

. Zakupéw dokonuje si¢ bezgotowkowo, informujac kontrahenta o sposobie ptatnosci przelewem
z odroczonym terminem ptatnosci oraz podajac dane do faktury:

Nabyweca:
Gmina Miejska Krakow

Pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-04 Kraakow
NIP: 676 101 37 17

Jednostka odbierajaca:
Szkota Podstawowa nr 65 im. Czestawa Janczarskiego
ul. Golikowka 52
30-723 Krakow

jednoczesnie informujac ze: adresem do korespondencji jest adres :

Szkola Podstawowa nr 65 im. Czestawa Janczarskiego
ul. Golikowka 52
30-723 Krakow

. Dopuszcza si¢ w szczeg6lnych przypadkach zakup gotowkowy, po wczesniejszym zgloszeniu
do dyrektora szkoty badZz do sekretarza szkoty takiej koniecznosci oraz otrzymaniu zaliczki
od sekretarza szkoty.

. Bezwzglednie zakazuje si¢ dokonywania jakichkolwiek zakupow z wykorzystaniem
danych identyfikacyjnych Szkoly Podstawowej nr 65 w Krakowie jako nabywcy,
nawet w sytuacji kiedy platnosci dokonuje si¢ Z wlasnych Srodkow finansowych.
Otrzymang fakture za zakup nalezy niezwtocznie ztozy¢ w sekretariacie szkoty.

. Pracownicy, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu zostang pociagnieci do odpowiedzialnosci.




