WMIER Miejski Osrodek
= : Pomocy Spoteczne] ] o —
REMY  wKrakowie Krakow, dnia q2 STV FRS

§2.271.1.7.2018.B2

Numer kancelaryiny AC™373 [/ ({

Ogloszenie
ws. zamowienia publicznego przeprowadzanego w trybie do 30 000 euro
Podstawa prawna: art. 4 ust. 8 ustawy ,Prawo zamdwien publiczhych” z dnia 29.01.2004 r.
(Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579 z pdiniejszymi zmianarmi)

Gmina Miejska Krakdw - Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne] w Krakowie, ul. Jézefifiska 14, 30-529 Krakdw,
zaprasza Pafstwa do zloZenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie do
30 000 euro, zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

.  Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie poradnictwa zawodowego w zakresie probleméw zgtaszanych
przez rodziny w ramach projektu ,Rodzicu, nie jestes sam!”.

2. Zakres przedmiotu zamdwienia:

1) Prowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego na rzecz uczestnikdw projektu ,Rodzicu, nie jestes
sam!” w miejscu wskazanym przez rodzine.

2} Dokumentowanie wsparcia.

3) Poszukiwanie i rozpowszechnianie wéréd uczestnikéw projektu ofert pracy.

4) Wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego oraz instytucjami i organizacjami spofecznymi
w sprawach dotyczgcych uczestnikdw projektu.

3. Realizacje ustugi w konkretne] rodzinie Wykonawcy zlecaé bedzie, za posrednictwem poczty elektronicznej
na podany w ofercie adres e-mail oraz telefonicznie, pracownik Punktu Konsultacyjnego zlokalizowanego na
terenie Fundacji Instytutu Rozwoju Regionalnego w Krakowie przy ul. Wybickiego 3.

4. Terminy realizaciji:

1) Okres obowigzywania umowy: od dnia podpisania, z mocg obowiazujaca Strony od dnia 01.02.2018 r. do
dnia 30.11.2013 r.

2} Miesieczny wymiar czasu pracy: max. 80 godzin zegarowych, w tym:

a) bezpodrednia praca z rodzing {nie mnigj niz 70% czasu pracy),
b} dojazdy (nie wiecej niz 20% czasu pracy),
¢} prowadzenie dokumentacji {nie wiecej niz 10% czasu pracy).

3) Termin realizacji kazdego zlecenia, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu zostanie ustalony przez
Wykonawce z rodzing, ktdrej dotyczy zlecenie, z tym jednak zastrzezeniem, Ze realizacja nie moze nastapic
péiniej niz do 7 dni od daty jego zgloszenia.

5. Migjsce realizacji ustugi: w miejscu wskazanym przez klienta na terenie administracyjnym Gminy Miejskiej
Krakdw.

6. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia w formularzu cenowym bedacym zatacznikiem nr 1 do formularza
ofertowego stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia oraz we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogloszenia

Il. Wymagania wobec osoby prowadzacej poradnictwo:
1. Wyksztatcenie wyisze kierunkowe z zakresu: psychologii, socjologii, pedagogiki, resocjalizacji, pracy socjalnej,

politologii, zarzgdzania i studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego lub poradnictwa zawodowego.
2. Udokumentowany minimum roczny staz pracy indywidualne]j lub grupowej w zakresie poradnictwa.
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Znajomosé instytucji Swiadczgeyceh na terenie Krakowa pomoc osobom poszukujacym pracy.

Orientacja w zjawiskach zachodzacych na rynku pracy, szczegdlnie na lokalnym rynku pracy, w dostepnej
ofercie szkoleniowej i ksztafceniowej oraz w warunkach i mozliwosciach zatrudnienia oséb o réiznych
predyspozyciach psychicznych i fizycznych.

Warunki dodatkowe:

Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w ofercie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego
zaméwienia, w tym m.in. koszty zwigzane z dojazdami do rodziny oraz amortyzacji stanowiska pracy poza
siedzibg MOPS itp.

Koszty, ktdre nie zostaly ujete w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogloszenia, a sa

zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia, ponosi Wykonawca

Zamawiajacy dokona poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w otrzymanych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega, ze wszystkie ustalenia pomigdzy Stronami winny mie¢ forme papierowa, pod rygorem

niewaznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania przewidywanej w niniejszym Ogloszeniu miesigcznej

ilodci godzin, a w zwiagzku z tym takze petnej kwoty umowy, | Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne

roszczenie,

Osoba upowainiong do kontaktu przy realizaci zaméwienia ze strony Zamawiajacego jest pani Wioletta

Matejczyk {e-mail: wioletta.matejczyk@mops.krakow.pl, tel. 660-637-852) lub osoba jg zastepujaca.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) realizacji zamdwienia zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w niniejszym Ogloszeniu oraz we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogloszenia,

2) prowadzenia Karty Czasu Pracy i przekazywania jej Zamawiajgcemu razem z rachunkiem / fakturg,

3) oznaczenia dokumentdw i materiatdw wytworzonych w zwigzku z realizacig niniejszego zamdwienia
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach POWER,

4) zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktérych uzyska dostep w zwiazku
z wykonywaniem zamdwienia oraz do przestrzegania innych postanowieri ustawy o ochronie danych
osobowych, takie przez wskazang w ofercie do realizacji zaméwienia osobe,

5} kazdorazowego informowania pracownika Zamawiajgcego o terminie, o ktdrym mowa w rozdziale | ust. 4
pkt 3 niniejszego Ogloszenia,

6) ztozenia os$wiadczenia, Ze:

a) akceptuje warunki realizacji zamdwienia ckreslone w niniejszym Ogtoszeniu ws. zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie do 30 000 euro, nr 271.1.7.2018 oraz w formularzu ofertowym
stanowiacym zatacznik nr 1 do Ogloszenia | we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 2 do
niniejszege Ogloszenia,

b} w cenie oferty uwzglednit wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia, w tym m.in.
koszty zwigzane z dojazdami do rodziny oraz amortyzacji stanowiska pracy poza stedzibg MOPS itp.,

¢} jest zwigzany oferta w terminie do 30 dni od daty jej zlozenia,

d) wskazana w ofercie do realizacji zamdwienia osoba posiada wymagane przez Zamawiajgcego
kwalifikacje, w tym m.in. minimum roczny staz pracy indywidualne] lub grupowej z zakresie
poradnictwa itp.,

e) wskazana w ofercie do realizacji zamdwienia osoba posiada niezbedng do realizacji przedmiotu
zamdwienia wiedze praktyczng i teoretyczna, oraz posiada stosowne dokumenty potwierdzajace
powyisze, w tym m.in. wyksztatcenie wyisze kierunkowe z zakresu: psychologii, socjologii,
pedagogiki, resocjalizacji, pracy socjainej, politologii, zarzadzania i studia podyplomowe z zakresu
doradztwa zawodowego lub poradnictwa zawodowego itp.,

f} wskazana w ofercie do realizacji zamdwienia osoba posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych,
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g} Wykonawca oraz wskazana w ofercie do realizacji zaméwienia osoba wyrazajg zgode na
przetwarzanie przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie ich danych osobowych
wskazanych w ztozonej ofercie, w zwigzku z prowadzong procedura udzielenia zaméwienia.

IV.  Warunki ptatnosci zostaty opisane we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.

V.  Kryteria wyboru oferty:

Cena = 90%.
Staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie do realizacji zaméwienia oscby

=10%.

1. Punkty w kryterium ,5taz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa” beda przyznawane w skali
punktowej od 0 do 10 pkt na podstawie informacji przedstawionej w ofercie. Zamawiajacy bedzie dokonywat

oceny ofert w tym kryterium w nastepujacy sposéh;

1) za minimalny wymagany przez Zamawiajacego okres stazu pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu
poradnictwa (12 miesiecy) Wykonawca otrzyma O pkt,

2) za kaidy kolejny okres powyze] minimalnego wymaganego przez Zamawiajacego Wykonawca otrzyma
dodatkowe 2 pkt, i tak:

za staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie do realizagji

zamowienia osoby od 13 miesiecy do 23 miesigcy Wykonawca otrzyma 2 pkt,

za staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie do realizacji

zamdwienia osoby od 24 miesiecy do 35 miesiecy Wykonawca otrzyma 4 pkt,

za staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie do realizacji

zamdwienia osoby od 36 miesiecy do 47 miesigcy Wykonawcea otrzyma 6 pki,

za staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie do realizacji

zamowienia osoby od 48 miesiecy do 59 miesigcy Wykonawca otrzyma 8 pkt,

za staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie do realizacji

zamowienia osoby wynoszacy 60 miesiecy i diuzszy Wykonawca otrzyma 10 pkt.

a)
b)
c)
d)

e)

C min
Ocena taczna =
C bad

X 90% +

S bad

S max

X 10%

C min — najniZsza cena brutto sposrdd waznych ofert,

C bad — cena badanej oferty,

S bad — liczba punktdw za zadeklarowany staz pracy indywidualnej lub grupowe] z zakresu poradnictwa

wskazanej w ofercie do realizacji zaméwienia osoby w badanej ofercie,

S max — maksymalna liczba punktéw za zadeklarowany staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu
poradnictwa wskazanej w ofercie do realizacji zamdwienia osoby spojréd waznych ofert {max. 10 pkt),

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia

rigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN - nie dopuszcza sie rozliczenia w walutach

obcych. Jako podstawe przeliczenia waluty Zamawiajacy przyimie kurs przeliczeniowy z ostatniej

opublikowanej tabeii kurséw NBP przed dniem publikacji niniejszego Ogloszenia.

3. Cena powinna zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, ktdry na
podstawie odrebnych przepiséw nie jest zobowiazany do uiszczenia podatku VAT na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i ktdry w formularzu oferty poda cene z zerows stawka VAT, Zamawiajacy na etapie
oceny i poréwnania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towaréw i ustug VAT w odpowiedniej stawce.
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Vl. Pozostate warunki:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czedciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy zastrzega, e staz pracy indywidualnej lub grupowej z zakresu poradnictwa wskazanej w ofercie
do realizacji zamdéwienia osoby liczony bedzie odnodnie petnych i zakoriczonych miesigcy zaokraglajac okres
czasowy w dét {np. 11 miesiecy i 22 dni traktowane bedzie jak 11 miesiecy, itd.).

4. Inne, istotne dla Zamawiajacego warunki realizacji zamodwienia zostaty okreslone w formularzu ofertowym
stanowigcym zafacznik nr 1 oraz we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.

5. Oferta ma uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,

Oferty, ktére nie spetniaja wymogéw niniejszego Ogtoszenia, zostang odrzucone.

7. Oferty sktadane po terminie zostang odrzucone.

N

o

Vil.  Oferta ma zawieraé:

1. dane firmy w tym m.in. nazwe i doktadny adres oraz adres e-mail Wykonawcy lub dane osoby fizycznej (proszeg
wpisac w formularz ofertowy),

2. potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw podwiadczajacych wyksztafcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje wskazanej w ofercie do realizacji zamdwienia osoby,

3. potwierdzone za zgodno$é z oryginatem kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy indywiduainej lub
grupowej z zakresu poradnictwa wskazane]j w ofercie do realizacji zaméwienia osoby,

4. oédwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych wskazanej
w ofercie do realizacji zamdwienia oscby {wpisano w formularz ofertowy),

5. oswiadczenie wskazanej w ofercie do realizacji zamdwienia osoby o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
przez Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Krakowie moich danych osobowych wskazanych w dokumentach
aplikacyjnych w zwigzku z prowadzong rekrutacjg na stanowiske psychologa.”,

6. date sporzadzenia oferty {proszg wpisaé w formularz ofertowy),

7. ceny brutto - w formularz ofertowy prosze wpisaé cene jednostkowg za godzing zegarowa oraz fgczng ceng
oferty zgodnie ze szczegdtowa kalkulacjg przedstawiong w formularzu ofertowym,

8. petnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte, jezeli nie jest ona uprawniona do reprezentowania podmiotu,
zgodnie z wypisem z KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze] (jezeli dotyczy).

Kompletng oferte nalezy ziozy¢ do dnia 19.01.2018 r. do godziny 12:00 na adres e-mail:
bartlomie].zareba@mops.krakow.pl, w tytule wpisujac: ,Oferta dot. zaméwienia nr 271.1.7.2018".

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wzdr umowy

Podinspeiial
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BMHEB Miejski Osrodek
B pomocy Spoteczne]
h‘ w Krakowie

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia: formularz ofertowy

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

na prowadzenie poradnictwa zawodowego dla Gminy Migjskiej Krakéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne]
w Krakowie w ramach realizacji projektu pn. ,Rodzicu, nie jestes sam!” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej.

. Nazwa i adres Wykonawcy:

1.

2. Adres SIEdziDY WYKONBWEY: oot ess ssse s e sssserasi st bt st eeeseeseeeeeeenseen semress sensetsessns seresesmeas

3. Osoba upowazniona do kontaktu Wraz Z NUMErem TRleFONIE ..o eev s e reress sreseseemsaneseenen

A NUMET NIP [/ PESEL iteeenreecmecreencesecsresssssesnsas 1030180010081 5 1313115110933 3 0990 09 9808818 B et nnm s srs e smmenssrnmesams e
5. AUFES ETMAIE vt ettt are e ers e bs £ bbb b 44t e e e eesnn e e e e eeeanseneenenene s earneseranane
6.

NUMEE KONTA DANKOWEEO! e veeeeee et ccrrr sttt it eee st eaee e eer s e e e es e aet semess aene s semses ane st seas sem e b seenernmemenne
i. Oswiadczam, ze:

1. akceptujg warunki realizacji zamdéwienia okre$lone w Ogloszeniu 0 zamdwieniu publicznym prowadzonym
w trybie do 30000 euro, nr 271.1.7.2018 oraz w formularzu ofertowym stanowlgeym zatacznik ne 1 do
Ogtoszenia | we wzarze umowy stanowiacej zatgcznik nr 2 do Ogloszenia,

2. w cenie oferty uwzglednitem wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia, w tym m.in.

koszty zwigzane z dojazdami do rodziny oraz amortyzacji stanowiska pracy poza siedziba MOPS itp.,

jestem zwigzany ofertg w terminie do 30 dni od daty je} ztoZenia,

4. posiadam wymagane przez Zamawiajgcego kwalifikacie, w tym m.in. minimum roczny (12 miesiecy) staz
pracy indywidualnej lub grupowej z zakresie poradnictwa itp,

5. posiadam niezbedna do realizacii przedmiotu zamdwienia wiedze praktyczng i teoretyczng, oraz posiadam
stosowne dokumenty potwierdzajgce powyisze, w tym m.in. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu:
psychologii, socjologh, pedagogiki, resocjalizacji, pracy socjalnej, politologil, zarzadzania i studia
podyplomowe z zakresu doradziwa zawodowego lub poradnictwa zawodowego itp.,

6. posiadam petng zdolnosé do czynnosei prawnych oraz korzystam z peini praw publicznych,

7. wyrazam zgode na przetwarzanie przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie moich danych
osobowych wskazanych w zlozone] ofercie, w zwiazku z prowadzong procedura udzielenia zamdwienia.

8. zamdwienie zrealizuje samodzielnie (przy udziale podwykonawcow)’

W

{zakres podzlecanej ustugi)

(zakres podzlecanej ustugi)

9. wyrazam zgode na przesyfanie mojej oferty forma poczty elektronicznej e-mail;

! Niewlaiciwe skreglié
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(HR €eNa BIULLO: woveevererersremraeerenes ZHBTURLO/, {STOWNIE ZH: oo sttt s cmsecsenne oof 100}

zgodnie z kalkulacjg: .oevoeereene zt/godzine /brutto/ x 80 godzin/miesigc x 10 miesiecy

stawka podatku VAT: ........%

Imie i nazwisko osoby realizujgcej zamowienie: ...

Integralng czesc oferty stanowig nizej wymienione zataczniki:

1. potwierdzone za zgodnosé z oryginatem kopie dokumentéw podwiadczajacych wyksztaicenie oraz dodatkowe
kwalifikacje wskazanej do realizacji zamdwienia osoby {kursy, szkolenia),

2. potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentdw poswiadczajgcych dodwiadezenie zawodowe
wskazanej do realizacji zamdwienia csoby,

(raiejscowosc)

{podpis Wykonawcy)

Podinspektor
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Zatacznik nr 2 do Ogloszenia
Umowa (wzor)
zawarta W dniu .......eceeevveenne.. r. w Krakowie pomiedzy :

Gmina Miejska Krakéw - Miejskim OsSrodkiem Pomocy Spolecznej w Krakowie
(30-529), ul. Jozefinska 14, NIP: 6771734298, REGON: 351505308, reprezentowana przez
....................... , ha podstawie Pelnomocnictwa Prezydenta Miasta Krakowa nr
................ zdnia....................., zwang dalej Zamawiajacym,

..................................................................................................................

zwang dalej Wykonaweca,
tacznie zwanymi Stronami,
o tresci nastepujace;:

§1
Z uwagi na fakt, Ze warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30 000 euro, zgodnie z art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t.: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 z pbzniejszymi zmianami) nie stosuje sig przepiséw tejze ustawy.

§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest prowadzenie poradnictwa zawodowego w zakresie
probleméw zglaszanych przez rodziny w ramach realizowanego przez Gmine Miejska
Krakow - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie projektu ,,Rodzicu, nie jestes
sam!”.

2. Zakres zamdwienia:

1) Prowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego na rzecz uczestnikéw projektu
,»Rodzicu, nie jestes sam!” w miejscu wskazanym przez rodzine.

2) Dokumentowanie wsparcia.

3) Poszukiwanie i rozpowszechnianie wéréd uczestnikéw projektu ofert pracy.

4) Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Zamawiajacego oraz instytucjami
i organizacjami spolecznymi w sprawach dotyczacych uczestnikéw projektu.

3. Realizacje ustugi w konkretnej rodzinie Wykonawcy zleca¢ bedzie, za poérednictwem
poczty elektronicznej e-mail oraz telefonicznie (zgodnie z danymi teleadresowymi
przedstawionymi w ust. 10 niniejszego paragrafu), pracownik Punktu Konsultacyjnego
zlokalizowanego na terenie Fundacji Instytutu Rozwoju Regionalnego w Krakowie przy
ul. Wybickiego 3.

4. Terminy realizacji:

1) Okres obowiazywania umowy: od dnia podpisania, z moca obowiazujaca Strony
od dnia 01.02.2018 r. do dnia 30.11.2018 1.

2) Miesigczny wymiar czasu pracy: max. 80 godzin zegarowych, w tym:

a} bezpo$rednia praca z rodzing (nie mniej niz 70% czasu pracy),
b) dojazdy (nie wigcej niz 20% czasu pracy),
¢) prowadzenie dokumentacji (nie wigcej niz 10% czasu pracy).

3) Termin realizacji kazdego zlecenia, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu
zostanie ustalony przez Wykonawcg z rodzina, ktérej dotyczy zlecenie, z tym jednak
zastrzezeniem, Ze realizacja nie moze nastapi¢ poézniej niz do 7 dni od daty jego
zgloszenia.
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10.
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Miejsce realizacji ushugi: w miejscu zamieszkania klienta lub w innym wskazanym przez
klienta migjscu, na terenic administracyjnym Gminy Miejskiej Krakow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania przewidywane] w niniejszym
Ogloszeniu miesiecznej iloéci godzin, a w zwigzku z tym takze pelnej kwoty umowy,
i Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu Zadne roszczenie.
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) realizacji zamowienia zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w niniejszej umowie
oraz w ofercie stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
2) przygotowanie i prowadzenia Karty Czasu Pracy i przekazywania jej Zamawiajgcemu
razem z rachunkiem / faktura,
3) oznaczenia dokumentéw i materiatéw wytworzonych w zwiazku z realizacja niniejszej
umowy zgodnie z wytycznymi dot. oznaczania projektéw w ramach POWER,
4) kazdorazowego informowania pracownika Zamawiajacego o terminie, o ktérym mowa
w ust. 4 pkt 3 niniejszego paragrafu,
5) zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktérych uzyska dostep
w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, oraz do przestrzegania innych postanowien
ustawy o ochronie danych osobowych, 0 czym mowa w § 3 niniejszej umowy,
6) zapewnienia sprawnosci laczy internetowych i / lub telefonicznych oraz adresu e-mail,
na ktory bedzie odbierat biezace wiadomosci,
7) skontaktowania sie z osobg wskazana w ust. 9 niniejszego paragrafu celem ustalenia
wszystkich szczegdtéw dotyczacych realizacji niniejszej umowy najpo6zniej do 1 dnia
roboczego od daty popisania umowy.
Strony ustalaja, ze korespondencja dotyczaca przedmiotowej umowy odbywa¢ sig bedzie
za posrednictwem poczty elektroniczne] e-mail.
Osoba upowazniona do kontaktu przy realizacji zaméwienia ze strony Zamawiajacego jest
pani Wioletta Matejczyk (e-mail: wioletta.matejczyk@mops.krakow.pl, tel. 660-637-852)
Iub osoba ja zastgpujaca.
Osoba realizujaca NiNiejsza UMOWE JESt ...vvvvvveinireiiiiiiainanann tel, oo ,
e-mail: ....... e
§3

Strony zobowiazuja sie do zachowania w tajemnicy wobec o0sdb trzecich informacji
poufnych oraz do niewykorzystywania informacji poufnych dla celéw innych anizeli
stuzace realizacji przedmiotu umowy.
Za informacje poufne Zamawiajacego rozumie si¢ wszelkie informacje i / lub materiaty
dotyczace Zamawiajacego, ktdére nie sa znane lub nie powinny by¢ znane publicznie,
powziete / otrzymane przez Wykonawcg w zwigzku z wykonywaniem lub przy okazji
wykonywania umowy, a w szczegblnosci informacje stanowiace tajemnice prawem
chronione, w tym informacje chronione na podstawie ustawy z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz informacje chronione na podstawie ustawy z dnia
05.08.2010 r. o0 ochronie informacji niejawnych.
Obowiazek ochrony informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy niezaleznie od formy
ich przekazania przez Zamawiajacego (w tym w formie przekazu ustnego, dokumentu lub
zapisu na komputerowym noéniku informaciji).
Obowiazek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji poufnych:
1) ktorych ujawnienie jest wymagane przez powszechnie obowiazujace przepisy prawa,
2) ktére sa powszechnie znane lub zostaly podane do publicznej wiadomo$ci przez

Strone uprawniong lub za jej zezwoleniem.
Wykonawca nie bedzie sporzadza¢ kopii informacji poufnych Zamawiajacego,
z wyjatkiem kopii niezbednych do realizacji przedmiotu umowy. Wszelkie wykonane
kopie beda okreslone jako nalezace do Zamawiajacego.
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6. Wykonawca nie bedzie podejmowat czynnoci majacych na celu uzyskanie informacji
poufnych Zamawiajacego, innych anizeli udostepnione przez Zamawiajacego, w celu
realizacji przedmiotu umowy.

7. Wykonawca moze ujawni¢ informacje poufne Zamawiajacego osobie trzeciej wylacznie
po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajacego, wyrazonej na pismie.

§4
1. Strony ustalaja wynagrodzenic za realizacje przedmiotu niniejszej umowy w kwocie nie
wigksze] miz .............. zl /brutto/ (stownie zk: ... /100),

zgodnie z kalkulacja przedstawiong w ofercie stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej
Umowy.

2. Wynagrodzenie, o ktédrym mowa powyzej, obejmuje wszystkie koszty wykonania
przedmiotu niniejszej umowy.

3. Okres rozliczeniowy ustala si¢ na miesiac kalendarzowy, tj. od pierwszego do ostatniego
dnia kazdego miesiaca.

4. Z tytuhu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
za rzeczywiscie 1 poprawnie zrealizowana ushuge.

5. Wyplata wynagrodzenia nastapi po przedtoZeniu przez Wykonawce:

1) potwierdzonego / potwierdzonej merytorycznie przez Zamawiajacego rachunku /
faktury,
2} Karty Czasu Pracy.

6. Wynagrodzenie zostanie zaplacone przez Zamawiajacego po zakonczeniu kazdego okresu
rozliczeniowego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze /
rachunku, w terminie do 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajacego faktury /
rachunku wystawionej / wystawionego zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania faktur, oraz Karty Czasu Pracy,
bezposrednio na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze / rachunku.

7. W przypadku przedlozenia przez Wykonawce dokumentéw wymagajacych uzupelnienia
lub wyjasnient z jego strony, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do wyjadnief / usuniecia
brakéw w terminie do 7 dmi od daty doreczenia faktury / rachunku. W takim przypadku
zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy w terminie 7 dni od dnia dorgezenia poprawionej i kompletnej dokumentacii.

8. W przypadku uchylania sig przez Wykonawce od obowigzku zaplaty wynagrodzenia
podwykonawcy Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo bezposredniej zaplaty wymagalnego
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, kidry zawari zaakceptowang przez
Zamawiajgcego umowg o podwykonawstwo. W takim przypadku bezposrednia zaplata
obejmuje wylgcznie nalezne wynagrodzenie bez odsetek naleinych podwykonawey.

9. Przed dokonaniem bezposredniej zaplaty, o ktdrej mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu,
Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy siedmiodniowy termin na zgloszenie pisemnych uwag
i zastrzezen  dotyczqcych  zasadnosci  bezposredniej  zaplaty  wynagrodzenia
podwykonawcy. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z chwilg doreczenia Wykonawcy informacyi
o zamiarze dokonania przez Zamawigigcego bezposredniej zaplaty podwykonawcy.
Informacja o zamiarze dokonania bezposredniej zaptaty moze zostaé przestana do
Wykonawcy wylgcznie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W przypadku nie podjecia pisma zawierajgcego informacje o zamiarze dokonania przez
Zamawiajgcego bezposredniej zaplaty podwykonawcy z wrzedu pocztowego lub odmowy
Jjego przyjecia Wykonawca nie moze sig uchyli¢ od skutkéw prawnych doreczenia.

10. W przypadku zgloszenia uwag, o ktérych mowa w ust. 9 niniejszego paragrafy,
Zamawiagigcy moze:
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1) nie dokonaé bezposredniej zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy, jezeli Wykonawca
wykaze niezasadnosé takiej zaplaty albo
2) zlozyé do depozytu sqdowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia
podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci Zamawiajgcego co do
wysokosci naleznej zaplaty lub podmiotu, ktéremu plainosé sie nalezy albo
3) dokonaé bezposredniej zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy, jezeli podwykonawca
wykaze zasadno$¢ takiej zaplaty.
11. W przypadku dokonania bezposredniej zaplaty podwykonawcy Zamawiajgcy potrgci
kwote wyplaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
12. Za dzien zaplaty uznaje si¢ obciazenie rachunku Zamawiajacego.
13. Faktura winna zosta¢ opisana:
1) Nabywca: Gmina Migjska Krakéw, Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw,
NIP: 6761013717,
2) Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Jozefinska 14, 30-529 Krakow.

§5
Wykonawca o$wiadcza, e przedmiot niniejszej umowy wykona bez udzialu
podwykonawcow.

lub

1. W nastepujgcym zakresie ..................... , Wykonawca zleci wykonanie przedmiotu umowy
nastepujgcym  podwykonawcom: ... na dowdd czego przedioiyt
Zamawiajgcemu uwierzytelniong kserokopie umowy o podwykonawsiwo.

2. Wykonawca nie moze zmieni¢ podwykonawcy bez zgody Zamawiajgcego. W iym celu,
Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ Zamawiajqcemu pisemny wniosek wraz
z okre§leniem nazwy podwykonawcy, czesci zamdwienia, ktérej wykonanie Wykonawca
powierzy podwykonawcy.

3. Wykonawca oSwiadcza, ze wszyscy podwykonawcy posiadajg stosowne uprawnienia do
wykomywania przedmiotu zaméwienia. Zamawiqjgcy moze zqgdaé przedstawienia
stosownych  dokumentéw  fakt ten poswiadczajqcych, przed  przystgpieniem
podwykonawcow do Swiadczenia ustug.

4. W kazdym wypadku korzystania z ustug podwykonawcy, Wykonawca natozy na niego
obowigzek przestrzegania zasad i regul okreSlonych w umowie, w zakresie w jakim
odnosi¢ sie ome bedg do zakresu czynnosci zlecanych podwykonawcy, pozostajge
Jednoczesnie podmiotem odpowiedzialnym za dzialania i zaniechania swojego
podwykonawcy, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé jak za dziatania lub zaniechania
wlasne.

5. Wykonawca, podwykonawea zobowigzani sq do przediozenia Zamawigjgcemu w terminie
do 2 dni roboczych od daty podpisania niniejszej umowy projektu umowy
0 podwykonawstwo oraz pisemnej zgody podwykonawcy na zawarcie umowy
o podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem umowy przedlozonym Zamawiajgcemu.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo zgloszenia zastrzezen do projekiu umowy
o podwykonawstwo, a takze do projektu jef zmiany w terminie do 2 dni roboczych od dnia
dorgczenia projektu umowy Ilub projektu jej zmiany Zamawiagjgcemu. Ponadio
Zamawiajqgcemu przystuguje, w terminie zakreslonym w zdaniu poprzedzajqcym, prawo
whiesienia sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo i do jej zmian. Niezgloszenie przez
Zamawiajgcego zastrzezen lub sprzeciwu do projektu umowy o podwykonawstwo lub do
Jej zmian w terminach wyzej wskazanych oznacza ich akceptacje.

6. Wykonawca zobowigzuje sig, ze w umowach zawartych z podwykonawcami zostanie
zawarte postanowienie o solidarnej odpowiedzialnosci podwykonawcéw z  fytutu
realizacji niniejszej umowy przez podwykonawce, w zakresie Swiadczen powierzonego im
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drugiej Strony na piSmie. Druga Strona ma obowiazek udzielenia pisemnej odpowiedzi na
pisemne zarzuty Strony. Brak odpowiedzi, w terminie 14 dni lub odmowa udzielenia
odpowiedzi daje podstawg do wystapienia na droge sadowa.

2. Spory mogace wyniknaé w trakcie wykonywania umowy Strony podaja rozstrzygnieciu
sadu wiadciwego dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows majq zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny.
2. Adres do dorgczen korespondenciji zwiazangj z umowa, w tym doreczenie dokumentéw
ksiggowo-tozliczeniowych: , Miejski Orodek Pomocy Spotecznej w Krakowie z siedziba
w Krakowie (30-529), ul. Jozefiniska 14, dziennik podawczy”.

§11
Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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podwykonawstwa i zobowigzanie podwykonawcow na rzecz Zamawiajgcego do zaplaty
roszczeh z tego tytutu. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajqcemu kopie
umow, zawierajqce postanowienia, o ktérych mowa w niniejszym punkcie.

Wykonawca, podwykonawca zobowigzani sq przedlozyé Zamawiajgcemu odpowiednio
uwierzytelniong kserokopig umowy o podwykonawstwo, a takze ewentualnego aneksu do
umowy w terminie do 7 dni od daty ich zawarcia. W przypadku zmian w tresci zawartej
i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego umowy o podwykonawstwo postanowienia ust. 5
niniejszego paragrafu stosuje sig odpowiednio.

§6

. Kazda ze Stron mozZe wypowiedzieé niniejszq umowg z zachowaniem miesigcznego

okresu wypowiedzenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonywania przez Wykonawce niniejszej umowy, a w szczegolnosci, gdy Wykonawca:
1) odmoéwi §wiadczenia ustugi na rzecz zgloszonej rodziny,
2) nie dotrzyma postanowief umowy, o ktérych mowa w § 2 niniejszej umowy,
3) nie dotrzyma postanowieni umowy, o ktérych mowa w § 3 niniejszej umowy,
4) co najmniej 3 razy przekroczy termin, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 3 niniejszej
umowy, o co najmniej 2 dni robocze,
5) co najmniej 2 razy przekroczy termin, o ktorym mowa w § 4 ust. 7 niniejszej umowy,
o0 co najmniej S dni roboczych.

. Wypowiedzenie umowy powinno nastapi¢ wylacznie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci 1 winno zawiera¢ uzasadnienie.

§7

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna za:

1) wypowiedzenie umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey - w wysokosci
20% wartodci wynagrodzenia umownego, o kiérym mowa w § 4 ust. 1 niniejsze]
umowy,

2) przekroczenie terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 3 niniejszej umowy -
w wysokoéci 1% wartosci wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawey
w danym miesigcu §wiadczenia ustugi, ktérego dotyczy opdznienie, za kazdy dzien
roboczy opdzZnienia

3) przekroczenie terminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 niniejszej umowy - w wysokosci
2% wartoéci wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy w danym miesiacu
$wiadczenia ustugi, ktérego dotyczy opdznienie, za kazdy dzief roboczy opdzZnienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
uzupelniajacego, przewyzszajacego wysoko§¢ kary umownej zastrzezonej w umowie,
a takze dochodzenia wszelkich naliczonych kar umownych, réwniez po odstapieniu od
umowy lub wypowiedzeniu umowy.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 zostana potracone z wynagrodzenia Wykonawcy.

§8
Wprowadzenie zmian tre$ci umowy wymaga formy pisemne;j - pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy oéwiadcza, Zze nie wyraza zgody na cesjg¢ wierzytelnosci wynikajacych
Z UMOWY. '

§ 9

. Przed wystapieniem na droge sadowa Strony ustalaja obligatoryjny tryb postgpowania

polubownego, polegajacy w szczegdlnosei na koniecznosci sprecyzowania zarzutow wobec
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zalacznik nr 2 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
powierzanych w zwigzku z realizacja projektu ,,Rodzicu, nie jestes sam!” (wz6r)

zawartaw dniu ...l w Krakowie pomiedzy:

Miejskim Oérodkiem Pomocy Spotecznej w Krakowie, 30-529 Krakow, ul. Jézefinska 14,
NIP  677-17-34-298, REGON 351505308, zwanym dalej , Powierzajgcym”,
TEPIeZeNtOWaNYIN PIZEZ ..o.vviviiveenvernriensennaananns

..................................................................... , zwanym dalej ,, Przetwarzajgeym”,
TEPIEZENtOWANYIN PIZEZ: «.veverrrrnrnennnen.. ,
zwanymi Yacznie ,, Stronami”

Stosownie do przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r.
(-t.: Dz. U. 22016 r. poz. 922), majac na celu niezbedne wykonanie postanowien art. 31 tejze
ustawy, strony zawieraja umowe o treSci nastepujace;j:

§ 1

Dla potrzeb niniejszej Umowy, o ile z tresci i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje sie

nastepujace znaczenie dla poniZej wymienionych sformutowan:

1) ,,Umowa” — niniejsza umowa;

2) ,Ustawa” — ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (G.t.. Dz. U.
z 2016 r. poz. 922);

3) ,Rozporzadzenie” - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyezne stuzace do przetwarzania danych osobowych (j.t.: Dz. U. z 2004 r. nr 100,

poz. 1024);
4) ,,Dane osobowe” — dane osobowe w rozumieniu art. 6 Ustawy;
5) ,Zbiér danych” — wiasny zbiér danych osobowych Powierzajacego przetwarzany

przez Przetwarzajacego,;

6) ,Przetwarzanie danych osobowych” — oznacza wszelkie operacje w rozumieniu art. 7
pkt. 2 Ustawy i wykonywane przez Przetwarzajacego na powierzonych danych
osobowych.

§2

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w zbiorze
»Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”, a Przetwarzajacy zobowiazuje sie
w sposéb mnie naruszajacy postanowied zawartych w Umowie, ustawie oraz
rozporzadzeniu przetwarzaé powierzone dane osobowe wylacznie w zwiazku z realizacja
UMOWY O +ovvvennennnnns.. zdnia............ W SPIAWIC .oeinveiieiiieeas i inenaneens

2. Przetwarzanie przez Przetwarzajacego danych osobowych w zakresie oraz celach innych
niz wyraznie wskazane powyzszymi postanowieniami nie jest objete upowaznieniem
udzielanym w tre$ci Umowy.
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Zakres danych osobowych powierzonych Przetwarzajacemu do przetwarzania zostal
wskazany w zataczniku nr 1 do Umowy.
Dane osobowe beda przekazywane Przetwarzajacemu nieodplatnie przez Powierzajacego.

§3
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj” jest Minister Rozwoju i Finansow, z siedziba przy
PL. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.
Na podstawie art. 31 ust. 1 Ustawy Minister Rozwoju 1 Finanséw powierzyt przetwarzanie
danych osobowych Instytucji Posredniczacej - Centrum Projektéw Europejskich,
z siedziba przy ul. Domaniewskiej 3%a, 02-672 Warszawa.
Na podstawie art. 31 ust. 1 Ustawy Instytucja Posredniczaca powierzyla przetwarzanie
danych osobowych Powierzajacemu.
Przetwarzajacy jest ,,innym podmiotem” w rozumieniu art. 31 ust. 1 Ustawy.
Powierzajacy zobowiazuje sig, ze podczas realizacji Umowy bedzie $cisle wspéipracowac
z Przetwarzajacym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych,
w szczegdlnosci zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Przetwarzajacego
o wszelkich okolicznoéciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na zgodno$c¢ z prawem
przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajacego, w tym w szczegdlnosci
o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych
w wyniku realizacji Umowy.

§4

Przetwarzajacy zobowiazuje sie przestrzegaé tajemnicy o ktérej mowa w art. 39 ust. 2
Ustawy, nie przetwarzaé ich w sposéb inny niz okreSlony Umowa, w szczegOlnosci nie
udostepniaé otrzymanych danych osobowych osobom trzecim.

e

§5

Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych moga byc
dopuszczone jedynie osoby posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania tych
danych.
Powierzajacy umocowuje Przetwarzajacego do wydawania osobom, o ktérych mowa
w ust. 1, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Wzér
upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz
wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych zostaly okre$lone odpowiednio w zalaczniku nr 2 1 3 do Umowy.
Upowaznienie wygasa zZ chwila;
1) jego odwotania

lub
2) rozwiazania lub  wygasniecia stosunku laczacego osobg upowazniong

z Przetwarzajacym

lub
3) zakonczenia realizacji wmowy, o ktorej mowa w § 2 ust. 1.
Upowaznienia przechowuje Przetwarzajacy w swojej siedzibie.
Przetwarzajacy prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z wykonywaniem umowy.
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§ 6

Przetwarzajacy jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokéw shuzacych zachowaniu
w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez osoby wspélpracujace
lub pracujace dla Przetwarzajacego, majace dostep do powierzonych danych osobowych,
zardwno w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, jak i po jego
ustaniu.

§7

Przetwarzajacy niezwlocznie informuje Powierzajacego o:

1)
2)

3)

wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu;

kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony danych osobowych
przez niego Iub osoby, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, w tym rdéwniez osoby nie
posiadajace upowaznienia;

wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policja, prokuratura lub przed sadem.

§8

. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych

$rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych w zakresie
okre$lonym w art. 36 ~39a Ustawy.

Przetwarzajacy zapewni, aby urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania powierzonych mu danych byly zgodne z wymogami Rozporzadzenia.'
Przetwarzajacy, w przypadku wygasniecia Umowy ma obowigzek niezwlocznego, (nie
pozniej niz w terminie do 7 dni) zwrotu lub usunigcia wszystkich danych osobowych,
ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone, w tym rowniez usunigcia danych
osobowych z no$nikéw elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji oraz podjecia
stosownych dziatan w celu wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych
powierzonych na podstawie Umowy.

Wykonanie czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 3, Przetwarzajacy jest zobowigzany
potwierdzi¢ na pi$mie i niezwlocznie doreczy¢ stosowny protokoét Powierzajacemu.
Przetwarzajacy jest zobowiazany do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotycza
obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 Ustawy, w szczegolnosci
Przetwarzajacy jest zobowiazany do odebrania od uczestnika projektu o$wiadczenia,
sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do Umowy.

§9
Przetwarzajacy zobowiazuje sie do udzielenia Powierzajacemu lub instytucji go
kontrolujacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych.
Przetwarzajacy zobowiazuje sie umozliwié:
- Powierzajacemu,
- instytucjom go kontrolujacym,
- Centrum Projektéw Europejskich,
- podmiotom upowaznionym przez Centrum Projektow Europejskich,

' Nie dotyczy, jezeli przetwarzania danych osobowych bedzie si¢ odbywalo wylacznie w formie papierowej
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w miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli,
zgodnoéci z Ustawa, rozporzadzeniem oraz z Umowg przetwarzania powierzonych
danych osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢
przekazane Przetwarzajacemu na co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczgciem
kontroli.

W przypadku powziecia przez Powierzajacego lub Centrum Projektow Europejskich,

wiadomosci 0 razacym naruszeniu przez Przetwarzajacego zobowiazad wynikajacych

z Ustawy, z Rozporzadzenia, lub z Umowy, Przetwarzajacy umozliwi Powierzajacemu

lub podmiotom, o ktérym mowa w ust. 2 dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu,

o ktérym mowa w ust. 2.

Upowaznieni pracownicy Powierzajacego lub podmiotéw, o ktoérych mowa w ust. 2, majg

w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Przetwarzajacego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidr powierzonych
do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane
powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnoéci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z Ustawa, Rozporzadzeniem oraz Umowa;

2) zadaé zloZenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywaé 1 przestuchiwad
pracownikéw w zakresie niezbgdnym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokument6w i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, noénikéw oraz systemu informatycznego
shuzacego do przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzajacy jest zobowiazany do zastosowania si, na wlasny koszt i w wyznaczonym

terminie, do zaleced dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do

przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych

w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego lub inne instytucje go

kontrolujace.

§ 10

Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z Umowa, przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, w tym

w szczegdnoéci z przepisami Ustawy i Rozporzadzenia.

W przypadku naruszenia przepiséw prawa lub Umowy z przyczyn lezacych po stronie

Przetwarzajacego, W nastepstwie, czego Powierzajacy zostanie zobowiazany do wyplaty

odszkodowania lub zostanie ukarany kara grzywny, Przetwarzajacy zobowiazuje sig

pokry¢ poniesione z tego tytulu straty i koszty.

§11

. Umowe zawiera sie na czas okreslony, tj. od dnia 01.02.2018 r. do 31.12.2018 .2
. Powierzenie przetwarzania danych w zakresie objetym Umowg trwa do czasu

wykonania wszystkich czynnosci, o ktérych mowa w § 8 ust. 31 4.

§12

Powierzajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy

. Qkreslajac okres trwania Umowy nalezy uwzgledni¢ czas na dokonanie rozliczen w zwiazku z realizacja
umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.
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Przetwarzajacy:

1) wykorzysta dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowsg, przepisami Ustawy
i Rozporzadzenia,

2) nie zaprzestanie niewlaSciwego przetwarzania danych osobowych,

3) zawiadomi o swojej niezdolno$ci do dalszego wykonywania niniejszej umowy,

a w szczegOnosci o niespelnianiu warunkow, o ktérych mowa w § 8 ust. 11 2.

§ 13

Umowa wygasa w przypadku wygasniecia umowy, o ktorej mowa w § 2 ust. 1

1.

§ 14
W sytuacjach nadzwyczajnych, nieprzewidzianych w Umowie, Przetwarzajacy
zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych majac na uwadze ochrone danych
osobowych oraz interes Powierzajacego.
W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie maja odpowiednio przepisy
Ustawy, Rozporzadzenia, ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia
27.07.2001 r. o ochronie baz danych.

§ 15
Spory mogace wynikna¢ w trakcie wykonywania umowy strony podaja rozstrzygnieciu
sadu wlasciwego dla siedziby Powierzajacego.
Przed wystapieniem na droge sadows Strony ustalajg obligatoryjny tryb postepowania
polubownego, polegajacy w szczegdlnoscei na koniecznosci sprecyzowania zarzutdéw wobec
drugiej Strony na pisSmie. Druga Strona ma obowiazek udzielenia pisemnej odpowiedz
na pisemne zarzuty Strony. Brak odpowiedzi, w terminie 14 dni lub odmowa udzielenia
odpowiedzi daje podstawe do wystapienia na droge sadowa.

§16

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§17

Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze Stron.

Przetwarzajacy Powierzajacy
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Zalacznik nr 1 do Umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania®

Dane uczestnikéw indywidualnych

L.p. | Nazwa

1. | Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji
Imie

Nazwisko

PESEL

Pleé

ol el Bl Bl ol Boadl R

Wiek w chwili przystgpowania do projektu

9. | Wyksztalcenie

10. | Wojewddztwo

11. | Powiat

12. | Gmina

13. | Miejscowosé
14, | Ulica

15. | Nrbudynku
16. | Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Telefon kontaktowy

19. | Adres e-mail

20. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie

21. | Data zakonczenia udzialu w projekcie

22. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

23. | Wykonywany zawod

24. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

25. | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udzialu w projekcie

26 Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezka
" | uczestnictwa

27. | Rodzaj przyznanego wsparcia

28. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

29, | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

30. | Data zatoZenia dziatalnosci gospodarczej

31. | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

32. | PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

3 - Podano maksymalny zakres danych osobowych, jakie moga byé powierzone do przetwarzania.
W kazdej umowie nalezy okresli¢ rzeczywidcie powierzany zakres danych.
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Osoba nalezgca do mniejszo$ci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego

33. :
pochodzenia

34. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

35. | Osoba z niepetnosprawnosciami

36. | Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez o0séb pracujacych

37. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajacymi na utrzymaniu

33 Osoba zyjaca w gospodarstwic sktadajacym si¢ z jednej osoby dorostej i dzieci

" | pozostajacych na utrzymaniu

39. | Osoba w innej nickorzystnej sytuacii spotecznej (innej niz wymienione powyzej)
Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegblowym Opisem Osi

40. Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd] / zatwierdzonym

do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o
dofinansowanie projektu
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Zatacznik or 2 do Umowy

UPOWAZNIENIE NR
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
»Rodzicu, nie jeste§ sam!”
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ
2014-2020

Z dnilem ............. r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam

Pe cevenarncuarsraisasesrarrstanatisstsacanes

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj™.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwotania. Upowainienie wygasa z chwila ustania
Pana/Pani stosunku prawnego z ................. (nazwa podmiotu wydajacego upowaznienie):

{Podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do wydawania i odwolywania upowaznien)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosd, data, podpis)

- O$wiadczam, ze zapoznalermn/am sig¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym

z ustawa z dnia 29.08.1997 1. o ochronie danych osobowych (j.t: Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a takie

z obowigzujacymi w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Krakowie Polityka Bezpieczefistwa

Informacji oraz Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym shuzacym do przetwarzania danych

osobowych;

- Zobowigzujg sig do:

e przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w w/w dokumentach;

e zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznalem/am sig oraz
sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak réwnieZ po ustania stosunku
prawnego laczacego mnie z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spofecznej w Krakowie:

o pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowiazkéw zwiazanych z realizacja
projektu ,,Rodzicu, nie jeste$ sam!™;

e przechowywania dokumentéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktérych wykonania doknmenty sa przeznaczone;

» nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji projektu ,Rodzicu, nie jested
sam!”’;

s zabezpieczenia dokumentéw przed dostgpem o0séb nieupowaznionych, nieautoryzowana zmiang, Hrata,
uszkodzeniem tub zniszczeniem;

e przetwarzania danych osobowych z nalezyta starannoécig oraz zgodnie z ustawg 0 ochronie danych
osobowych;

Krakow, dnita ......ccoooviiniiiiniin i

{miejscowoéé, data, podpis)
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Zatacznik nr 3 do Umowy

ODWOLANIE UPOWAZNIENIE NR
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
»Rodzicu, nie jeste§ sam!”
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJINEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ

2014-2020
Z dniem ................... 1, na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (.t: Dz. U. z 2016 r. poz. 922) odwohije
upowaznienie Pana/Pani* .................................... 111 SN do przetwarzania

(Podpis i pieczec osoby upowaznionej
do wydawania i odwolywania upowazniefi)

(migjscowosd, data)




W zwiazku z przystapieniem do projekiu pn. .................
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Zatacznik nr 4 do Umowy

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

* o§wiadczam, Ze przyjmuje do

wiadomosci, 12:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju i Finansow petnigey

funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw(j
2014-2020, majacy siedzibe przy pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Podstawe prawna przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub
art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t.: Dz. U.
z 2016 r. poz. 922) — dane osobowe sa niezbgdne dla realizacji Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER). na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17.12.2013 1. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na 1zecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i FEuropejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013,
str. 320 z pézn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17.12.2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 470),

¢) ustawy z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spbjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.z 2017 1.
poz. 1460 z pozniejszymi zmianami);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17.12.2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiege Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszar6éw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosct
i FEuropejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

4
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b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17.12.2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

¢) ustawy z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22.09.2014 r.
ustanawiajacego  szczegélowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegélowe
przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu ,,Rodzicu, nie
jeste$ sam!” w szczegblnodci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczoéci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej -
Centrum Projektéw Europejskich, z siedziba przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa, Beneficjentowi realizujacemu projekt - Miejskiemu O$rodkowi Pomocy
Spotecznej z siedziba przy ul. J6zefifiskiej 14, 30-529 Krakéw oraz podmiotom, ktére na
zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu ,,Rodzicu, nie jested sam!”,

5. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe
moga. zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwo$ci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

7. W terminie 4 tygodni po zakoriczeniu udzialu w projekcie przekaze beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udzialu w ksztatceniu
lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

8. W ciagu trzech miesigcy od zakoniczenia udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy.

9. Mam prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

...........................................................................................
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fow przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletnicj o§wiadczenie powinng zostaé podpisane przez jej
prawnego opiekuna.







