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BK-04.1711.28.2017 Krakow, dnia ...ovvveeeeeeenn,

Pan

Piotr Kempf

Dyrektor

Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie
ul. Za Torem 22

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzgdu Miasta Krakowa przeprowadzit na
podstawie upowaznienia nr 44/2017, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrolg
problemowa w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadezej w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej
wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrola zostata przeprowadzona metoda wyrywkowa za rok 2016 ze szczegélnym uwzglednieniem
wystepowania ryzyka niezapewnienia realizowania celéw kontroli zarzadezej, okres$lonych w art. 68
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
z pozn. zm.).

Zakres kontroli obejmowal nastgpujace zagadnienia:
—  organizacjg jednostki,
—  zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
—  zapewnienie skutecznosci i efektywnosci dziatania oraz zarzadzania ryzykiem,
— zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan,
— zapewnienie ochrony zasobow,
—  zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
— zapewnienie efektywnego i skutecznego przeptywu informacji.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego ryzyka
1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kompleksowej

W wyniku kontroli problemowej przeprowadzonej w Zarzadzie Zieleni Miejskiej w Krakowie
(zwanym dalej: ZZM) w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadezej stwierdzono nieprawidtowosci i
uchybienia  $wiadczace o nieskutecznym  funkcjonowaniu mechanizméw  kontroli  lub
niewystarczajagcym zapewnieniu zgodnosci dziatania jednostki z przepisami prawa w obszarach
dziatania, ktorych dotycza nieprawidtowosci, a tym samym o zmaterializowaniu si¢ w tych obszarach
ryzyka polegajacego na niezapewnieniu realizowania celéw kontroli zarzgdezej, okreslonych w art. 68
ustawy o finansach publicznych.



2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

w zakresie zapewnienia skutecznosci i efektywnodci dzialania oraz zarzgdzania ryzykien.

1) nieprzeprowadzenie analizy ryzyka w roku 2016, jak réwniez w roku 2017 do dnia rozpoczgeia

kontroli, czym naruszono obowigzujgca w ZZM ,Polityke zarzadzania ryzykiem w Zarzadzie
Zieleni Miejskiej w Krakowie” wprowadzong do stosowania zarzadzeniem nr 15/2016 z dnia
28.04.2016 .
W trakcie prowadzonej kontroli podjeto dziatania w zakresie realizacji postanowiefl
wynikajacych zww. regulacji dotyczacych zarzadzania ryzykiem, w efekcie ktorych
przeprowadzono analize ryzyka w odniesieniu do zadan realizowanych w 2017 roku. Niemnigj
jednak, Zastepy Dyrektora nie dokonali oceny sposobu identyfikacji i zarzadzania ryzykiem przez
kierownikéw komérek organizacyjnych oraz nie dokonali wyboru mechanizméw kontrolnych, do
czego obligowaly zapisy regulacji. Kolejnym etapem realizacji postanowiefi ,,Polityki
zarzadzania ryzykiem” winna byé ocena skutecznodci iefektywnosci dziatania (osiagnigcia
zamierzonych celow) w 2017 r.,

w zakresie zapewnienia wiarygodnosci sprawozdan.

2) nieprzestrzeganie zasad rachunkowosci okreslonych wustawie zdnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z2016 r. poz. 1047 zpo6zn. zm.), rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tekst jednolity: Dz. U. z2013 r. poz.289 z pozn. zm.)' oraz Polityce rachunkowosci ZZM,
skutkujace w pewnym zakresie wykazaniem wrocznych sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S
sporzadzonych za 2016 r. danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, co
narusza § 9 ust. 2 ww. rozporzadzenia, w zwiazku z Instrukcjg sporzadzania ww. sprawozdan
stanowigca zatgcznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 1015 z pézn. zm.),
poprzez:

—  niezastosowanie technicznego zapisu ujemnego dla operacji przekazania srodkéw pienigznych
stanowiacych odsetki od dodatniego salda dopisanych przez bank z wyodrgbnionego rachunku
bankowego dotyczacego realizacji projektu (konto ksiegowe: 130-W-03) na rachunek
bankowy — subkonto dochodéw budzetowych (konto ksiggowe: 130-B-03), czym naruszono
zasady funkcjonowania konta 130 Rachunki biezqce jednostek budzetowych okreslone
w zatgezniku nr 3 do rozporzadzenia. W efekcie obroty konta 130 za 2016 rok byly wyzsze
021,58 7zt wzgledem sumy dochodéw i wydatkéw budzetowych wykazanych odpowiednio
w sprawozdaniach: Rb-27S i Rb-28S,

—  ujecie wartosci planu niezrealizowanego i wygastego zapisem ujemnym na stronie Wn konta
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych, zamiast zapisem czarnym po stronie Ma konta
980, czym naruszono zasady funkcjonowania tego konta opisane w zatgczniku nr 3 do ww.
rozporzadzenia. W efekeie obroty konta 980 za 2016 rok odzwierciedlaty wielkos¢ wydatkow
wykonanych, zamiast wielko$¢ planu finansowego wydatkéw budzetowych podlegajacego
wykazaniu w sprawozdaniu Rb-28S (r6znica wynosila 4.167.223,33 =),

- przeksiggowanie na podstawie dowodéw PK operacji dotyczacych pobranych dochodéw na
poziomie ewidencji szczegblowej prowadzonej wg pozycji planu finansowego, ktérym objgto
konta syntetyczne 130 i 760, z pomini¢eiem zapiséw na koncie 221, w efekcie czego dane

! obecnie; tekst jednolity ogtoszony w Dz. U. z 2017 roku poz. 760



3)

4)

5)

wykazane w sprawozdaniu Rb-27S w kolumnie: ,Naleznosci” byly niezgodne z danymi
wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej szczegbtowe; prowadzonej do konta 221 (dotyczy
pozycji wykazanych w nastepujacych rozdziatach i paragrafach: 90095-0870 i 02001-0870 —
przeksiegowanie w kwocie 6.727,13 zt oraz 90095-0960 i 90095-0970 — przeksiggowanie
w kwocie 1.600,00 zi),

ujecie w dowodzie PK nr 159/12/2016 daty wystawienia i trefci operacji, ktdre nie
odzwierciedlaly faktycznej daty sporzadzenia dowodu i faktycznej operacji, czZym naruszono
art. 22 ust. 1 w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 3 i 4 ww. ustawy,

ujecie na kontach: 401 Zuzycie materialéw i energii 1409 Pozostale koszty rodzajowe kosztow
zaklasyfikowanych wramach § 4300 Zakup usfug pozostalych, niezgodnie z zasadami
dotyczacymi powigzania kont kosztéw z paragrafami klasyfikacji budzetowej wydatkéw
okre§lonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci, ktore wsrod paragrafow
podlegajacych ujgciu na ww. kontach nie uwzgledniaty § 4300,

ujecie na koncie 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe na podstawie dowodu PK
przypisu oplat z tytutu czynszu dzierzawnego przypadajacych do zaplaty w latach 2017-2019
w lgcznej kwocie 7.537,60 zt, wynikajgcych z dwoch zawartych umow dzierzawy, czym
naruszono art. 20 ust. 1 i 2 ww. ustawy. Umowa nie powinna stanowi¢ podstawy zapiséw
w ewidencji ksiegowej, gdyz nie dokumentuje operacji gospodarczej. W umowach wskazano
okresy rozliczeniowe i okreslono dokument stanowigcy podstawg dokonywania rozliczen
(faktura),

nieprawidtowe ustalenic w Zakladowym Planie Kont zasady ujmowania $rodkow trwalych na
koncie 011 z réwnoczesnym ksiegowaniem umorzenia na koncie 071 Umorzenie srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktéra nie znajduje potwierdzenia w zapisach
dotyczacych sposobu umorzenia srodkéw trwatych, zamieszezonych w (...) § 4 ust. 3 pkt 3 Zasad
(Polityki) Rachunkowosci,

nieprawidlowe zaklasyfikowanie do konta 013 Pozostale srodki trwale obiektow, ktorych wartos¢
jest niezgodna z kryterium wartosciowym ustalonym w § 4 ust. 3 pkt 7 Zakladowego Planu Kont,

nieprzestizeganiu zapiséw wynikajacych z § 1 ust. 5 Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych
naktadajacych na dziaty merytoryczne obowigzek uzgadniania ksigg inwentarzowych srodkow
trwalych, ktorymi zarzadzaja z ewidencja ilosciowo-wartosciowg prowadzong w systemie
OPTlest przed przeprowadzeniem inwentaryzacji i sporzadzeniem bilansu,

w zakresie zapewnienia ochrony zasobow:

)

7

nieobjecie ewidencja $rodkow trwatych obiektow malej architektury zlokalizowanych na terenach
przekazanych ZZM w trwaly zarzad. 7 wyjasnien udzielonych przez Zastgpcg Dyrektora ZZM
wynikato, Ze przyczyng powyzszej sytuacji jest nieprzekazanie ww. mienia na podstawie
protokotéw zdawezo — odbiorczych, sporzadzonych przez uprzedniego zarzadce nieruchomosci
(Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowie),

niesprawowanie nalezytej ochrony nad rzeczowym majatkiem trwatym jednostki, poprzez:

_  niezamieszczanie w ksiggach inwentarzowych $rodkéw trwatych prowadzonych przez dzialy
merytoryczne numeru inwentarzowego ewidencjonowanych sktadnikow,

—  niezamieszczenie w ewidencji szczegdlowej prowadzonej przez Biuro Zarzadu informacji
o miejscu uzytkowania sktadnika (pomieszczeniu w budynku zajmowanym przez ZZM), oraz
opisu cech charakterystycznych, identyfikujgcych obiekt inwentarzowy, tj. technicznych
parametrow sprzetu, wymiaru, materialu wykonania, koloru itp.,




_  niezamieszczenie w aktach osobowych kierownikéw dzialéw merytorycznych dokumentu

potwierdzajacego powierzenie odpowiedzialnosci z  tytutu nadzoru, polegajacej na
odpowiedzialnosci stuzbowej za powierzone $rodki trwate, ktére stuzg do wykonywania
czynnosci przez podlegtych pracownikow,

8) ujmowanie na Kartach ewidencji wyposazenia innych sktadnikow niz Srodki trwafle, co jest
sprzeczne z zapisami § 1 ust. 7 pkt a) Instrukcji obiegu dokumentow (...),

9) nieprawidlowe opracowanie Polityki Bezpieczeristwa Informacji i ochrony danych osobowych

zawierajacej Instrukcje zarzqdzania systemem informatycziym sluzgcym do przetwarzania
danych osobowych w ZZM stanowiacej zatgeznik do zarzadzenia nr 5/2015 Dyrektora ZZM

z dnia 30.05.2015 r. w sprawie Polityki Bezpieczenistwa Informacji w ZZM oraz nierealizowanie
postanowien w niej zawartych, poprzez:

nieokre$lenie w niej kwestii wymaganych § 4 pkt 1-4 1§ 5 pkt 7 rozporzadzenia Ministra

Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim

powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych

osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024), §j.:

« wykazu budynkéw, pomieszezen lub czgsci pomieszezen, tworzgcych obszar, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe,

« wykazu zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do
przetwarzania tych danych,

« opisu struktury zbioréw danych wskazujacy ~zawartos¢ poszczegdlnych  pol
informacyjnych i powigzania mig¢dzy nimi,

«  sposobu przeptywu danych pomigdzy poszezegOlnymi systemami,

« sposobu realizacji wymogdéw dotyczacych informacji o odbiorcach, ktérym dane
osobowe zostaly udostgpnione, dacie i zakresie tego udostepnienia, chyba ze system
informatyczny uzywany jest do przetwarzania danych zawartych w zbiorach jawnych,

ustalenie wzoru i w efekcie prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych, ktéry nie zawierat identyfikatora osoby upowaznionej do przetwarzania
danych w systemie informatycznym oraz daty ustania upowaznienia, niezgodnie z wymogami
art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity:

Dz. U,z 2016 r. poz. 922),

wydanic upowaznienn do przetwarzania danych osobowych wylacznie —w zakresie

przetwarzania zbiorow zgloszonych do GIODO, natomiast niewydanie upowaznien w zakresie

przetwarzania zbioréw zwyktych, np. danych osobowych pracownikéw przetwarzanych przez
pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. kadrowych,

niepowolanie ABI. ADO zglosit zbiory wrazliwe do GIODO w dniu 1.07.2015 r., pomimo

iz z uprzednio wydanego zarzadzenia w sprawie Polityki Bezpieczeristwa Informacji wynikalo,

7e wZZM powolany zostanie ABI, ktéry m.in. winien prowadzi¢ rejestr tych zbioréw.

Ponadto do zadah ABI nalezalo przeszkolenie pracownikow, ktére w efekeie nie zostato

przeprowadzone,

w zakresie zapewnienia efekivwnego i skutecznego przeplywu informacyi:

10) niezamieszczenie w BIP informacji o:

prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostgpniania
danych w nich zawartych,

dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapiefl, stanowisk, wnioskéw i opinii
podmiotéw jg przeprowadzajgcych,




II.

wymaganych art. 8 ust. 3 w zwigzku z art. 6 ust. 1 pkt 3 lit £i pkt 4 lit. a tiret drugie ustawy z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z2016r.
poz.1764).

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania opisanych nieprawidlowosci oraz unikniecia powstania ich w przysztosci

nalezy:

w zakresie zapewnienia skutecznosci i efektywnosci dzialania oraz zarzgdzania ryzykiem:

1)

dokonywaé corocznie analizy ryzyka oraz oceny skutecznosci i efektywnosci dziatania
(osiggniecia zamierzonych celdéw) stosownie do wymogdw obowigzujace] w ZZM Polityki
zarzqdzania ryzykiem w Zarzqdzie Zieleni Miejskiej w Krakowie,

w zakresie zapewnienia wiarygodnosci sprawozdan.

2)

3)

4)

3)

przestrzega¢ zasad rachunkowosci okredlonych w ustawie o rachunkowosci, rozporzadzeniu

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) oraz dokumentacji

opisujacej polityke rachunkowosci ZZM, a w szczegolnosei:

—  stosowaé techniczny zapis ujemny dla operacji przekazania dochoddw migdzy
wyodrebnionymi rachunkami bankowymi, stosownie do zasad funkcjonowania konta 130
Rachunki  biezgce jednostek budzetowych okreslonych w zalgczniku nr 3 do
ww., rozporzadzenia,

—  ujmowaé wartosé planu niezrealizowanego i wygastego zapisem dodatnim po stronie Ma
konta 980, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta opisanymi w zataczniku nr 3 do
ww. rozporzadzenia,

—  obejmowaé przeksiggowaniem dokonywanym na poziomie ewidencji szczegdlowej
prowadzonej wg pozycji planu finansowego dochodéw wszystkie konta syntetyczne, na
ktérych uprzednio ujeto operacje dotyczace pobrania dochodéw, w tym konto 221,
zapewniajac tym samym wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S w kolumnie: »~Naleznosci”
wielkodei zgodnych z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej szczegdlowej
prowadzonej do konta 221,

—  ujmowaé w dowodach PK- Polecenie ksiggowania faktyczng date ich wystawienia i tresé
operacji, ktérej dotycza, zgodnie z art. 22 ust. 1 w zwigzku zart.21 ust. 1 pkt 3 i 4
WWw. ustawy,

—  przestrzegaé ustalonych zasad powigzania kosztow grupowanych na poszczegdlnych
kontach zespohu 4 z paragrafami klasyfikacji budzetowej,

—  ujmowaé naleznosci z tytulu uméw najmu i dzierzawy na podstawie wiasciwych dowodow,
stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, stosownie do art. 20 ust. 1 i ust. 2 pkt 2
ww. ustawy,

opracowaé spojne zasady ujmowania srodkow trwalych na koncie 011 oraz dokonywanego ich
umorzenia na koncie 071 Umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
w Zakladowym Planie Kont i w Zasadach (Polityki) Rachunkowosci,

klasyfikowaé skladniki majatkowe do konta 013 Pozostale $rodki trwale zgodnie z kryterium
wartosciowym ustalonym w § 4 ust. 3 pkt 7 Zakladowego Planu Kont,

uzgadnia¢ prowadzone przez dzialy merytoryczne ksiggi inwentarzowe s$rodkow trwalych
z ewidencjg ilosciowo-wartoéciowg prowadzong w systemie OPTlest przed przeprowadzeniem
inwentaryzacji i sporzadzeniem bilansu, zgodnie z zapisami wynikajacymi z § 1 ust. 5 Instrukcji
obiegu dokumentow ksiggowych,




w zakresie zapewnienia ochirony zasobow:

6)

7)

8)

&)

podja¢ zintensyfikowane dziatania majace na celu objecie ewidencjg $rodkéw trwatych obiektow
malej architektury zlokalizowanych na terenach przekazanych ZZM w trwaly zarzad,

sprawowa¢ nalezytg ochrong nad rzeczowym majatkiem trwatym jednostki, a w szczegolnosci:

— zamieszczaé w ksiegach inwentarzowych srodkéw trwalych prowadzonych przez dziaty
merytoryczne numer inwentarzowy ewidencjonowanych sktadnikéw, zgodny z numerami
widniejgcym w ewidencji ilosciowo-wartosciowej,

— ujmowaé w ewidencji szczegdlowej prowadzonej przez Biuro Zarzadu informacje o miejscu
uzytkowania obiektu oraz opis cech charakterystycznych, identyfikujgcych obiekt
inwentarzowy,

— umiescié w aktach osobowych kierownikéw dzialdbw merytorycznych dokument
potwierdzajacy powierzenie odpowiedzialnosci z tytutu nadzoru, polegajacej na
odpowiedzialnodci stuzbowej za powierzone $rodki trwate, ktére stuza do wykonywania
czynnosci przez podlegtych pracownikow,

ujmowaé na Kartach ewidencji wyposazenia skiadniki zgodnie z wytycznymi wynikajacymi
z zapisoéw § 1 ust. 7 pkt a) Instrukcji obiegu dokumentéw (...),

opracowaé prawidlowo Polityke Bezpieczeristwa Informacji i ochrony danych osobowych

zawierajgcej Instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym sluzgcym do przetwarzania

danych osobowych w ZZM oraz realizowaé jej postanowienia, a w szczeg6lnosci:

— okredli¢ w niej kwestie wymagane § 4 pkt 1-4 i§ 5 pkt 7 rozporzadzenia w sprawie
dokumentacji  przetwarzania — danych — osobowych — oraz — warunkéw  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé wrzqdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych,

— uwzgledni¢ we wzorze upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i w efekcie
w rejestrze tych upowaznien, identyfikator osoby upowaznionej do przetwarzania danych
w systemie informatycznym oraz dat¢ ustania upowaznienia, zgodnie z wymogami art. 39
ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych,

— wydawa¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zaréwno w zakresie
przetwarzania zbioréw zgloszonych do GIODO, jak i zbioréw zwyktych,

— powola¢ odpowiednich pracownikéw do pelnienia poszezegdlnych funkcji okreslonych
w regulacji oraz w efekcie realizowaé¢ powierzone im zadania, zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych,

w zakresie zapewnienia efektywnego i skutecznego przeplywu informacji:

10) zamiesci¢ w BIP informacje o:

— prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostgpniania
danych w nich zawartych,

— przebiegu i efektach kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw ja
przeprowadzajacych,

wymagane art. 8 ust. 3 wzwigzku zart. 6 ust. 1 pkt 3 lit i pkt 4 lit. a tiret drugie ustawy

o dostgpie do informacji publicznej.

Prosze réwniez wyeliminowaé inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:

Pan Piotr Kempf — Dyrektor Zarzadu Zieleni Migjskiej w Krakowie.




1IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:

Zalecenie sformulowane w punkcie 9: do dnia 31.12.2017 r.
Pozostale zalecenia: od zaraz

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania ninigjszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 30.11.2017 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:
Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej

UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug
wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Y

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa



