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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Wykonanie 140 godzinnego szkolenia kompleksowego w zakresie przygotowania do
wykonywania pracy na stanowisku sprzedawcy z uwzglednieniem obslugi komputera i
komputerowych programoéow fakturujacych oraz urzadzen fiskalnych dla lacznej liczby 10
0s6b bezrobotnych w jednej grupie szkoleniowej w IV kwartale 2017 r. (termin rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia: pazdziernik 2017 r.) pod nazw3g:

»SPRZEDAWCA — FAKTURZYSTA”

CPV: 80.40.00.00-8

Krakéw, dnia 30.08.2017 r.
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Rozdzial 1. Zamawiajacy — informacje ogélne

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, zwany w dalszej czesci ,,Zamawiajacym® z siedziba w
Krakowie, ul. Wawozowa 34.

Umowa zawierana bedzie w imieniu i na rzecz Gminy Miejskiej Krakow, Regon 351554353,
NIP 676-101-37-17.

Rozdzial I1. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579), zwana dalej P.z.p. oraz ustawa z dnia 22 czerwca
2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z
2016 r. poz. 1020 z p6ézn. zm), zwana dalej ustawa zmieniajaca.

2. Rodzaj zamdéwienia — ustuga szkoleniowa.

3. Wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 P.z.p.

4. Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu stosuje art. 24 aa ust. 1 P.z.p.

Rozdzial I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest: wykonanie 140 godzinnego szkolenia kompleksowego w
zakresie przygotowania do wykonywania pracy na stanowisku sprzedawcy z uwzglednieniem
obstugi komputera i komputerowych programéw fakturujacych oraz urzadzen fiskalnych dla
lacznej liczby 10 osob bezrobotnych w jednej grupie szkoleniowej w IV kwartale 2017 r.
(termin rozpoczecia i zakonczenia szkolenia: pazdziernik 2017 r.) pod nazwa:
»SPRZEDAWCA — FAKTURZYSTA”

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ.

2. Nazwa 1 kod przedmiotu zaméwienia wedlug Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV):
80.40.00.00-8

3. Zamawiajacy nie stosuje wymagan w zakresie art. 29 ust. 3a P.z.p. z uwagi na to iz, ustugi
szkoleniowe §wiadczone sa zarOwno przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, jak i na
podstawie umowy cywilnoprawnej, a relacja pracowniczego podporzadkowania nie jest
podstawowym, ani niezbednym elementem §wiadczenia ustug szkoleniowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
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5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

7. Srodki przeznaczone na realizacje niniejszego zamoéwienia pochodza z projektu unijnego:
»Aktywizacja os6b w wieku 30 lat i wigcej pozostajacych bez pracy na terenie Gminy
Miejskiej Krakow III)” - Dzialanie 8.1 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji przedmiotu zaméwienia z wykorzystaniem
podwykonawcdéw. Zgodnie z art. 36a ust. 1 P.z.p. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci
zamoOwienia podwykonawcy. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w
postegpowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniu o niepodleganiu
wykluczeniu (art. 25a ust. 5 pkt 2) P.z.p).

Rozdzial IV. Termin wykonania zamdéwienia

od dnia zawarcia umowy do 31.10.2017 r., jednak nie wczesniej niz od 01.10.2017 r.

Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w
postepowaniu, okreslone na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 2) i ust. 1b pkt 1) i 3) P.z.p., w
zaKresie:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
tj.:

posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad
pracy wilasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.),

2) posiadania zdolnoSci technicznej lub zawodowej, tj.:

a) nalezycie wykonali/wykonywali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie
ushugi szkoleniowe (szkolenia grupowe) dla co najmniej 5 osob kazda w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia, o wartosci co najmniej 3 000,00 zt kazda.

b) dysponuja na czas realizacji zamoOwienia lokalem mieszczacym si¢ na terenie miasta
Krakowa, w ktorym bedzie wykonywany przedmiot zamdwienia, spetniajacym bezpieczne i
higieniczne warunki pracy i nauki zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z
dnia 26.09.1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tj. Dz.U. z
2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6ézn. zm.) oraz zapewniajacym warunki organizacyjne i techniczne
umozliwiajace udziat w ksztalceniu oséb niepetnosprawnych, w tym ruchowo, w rozumieniu
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obowiazujacych przepiséw ustawy Prawo budowlane z dnia 07.07.1994 r. (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.
290 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.
1422) w zwiazku z potrzebami 0s6b niepetnosprawnych.

Lokal musi posiada¢ niezbgdne dla wykonania niniejszego zamowienia pomieszczenia, w tym
wymagane:

b.1) sala wykladowa — do przeprowadzania zajeé teoretycznych (wymagana minimum jedna)
powinna by¢ wyposazona w szczegolnosci w: projektor multimedialny, ekran, laptop, tablice
wiszaca 1 tablice stojaca typu flipchart, stoliki, krzesta - zapewniajaca warunki organizacyjne i
techniczne umozliwiajace udziat w ksztalceniu osob niepelnosprawnych, w tym niepetnosprawnych
ruchowo;

b.2) sala komputerowa — do przeprowadzania zaje¢ praktycznych (wymagana minimum
jedna), wyposazona w minimum 10 standardowych stanowisk komputerowych z pelnym
legalnym, licencjonowanym oprogramowaniem klasy niezbgdnej do realizacji zamdéwienia (obstuga
sieci Internet, poczta elektroniczna, pakiet Microsoft Office 2010 Professional lub wyzszej klasy, w
tym edytor tekstu Word 2010, arkusz kalkulacyjny Excel 2010, program Symfonia Handel, program
CDN OPTIMA lub inny komputerowy program do fakturowania), potaczonych w sie¢ ze stalym
faczem internetowyn. Programy komputerowe w wersji co najmniej edukacyjnej. W okresie trwania
szkolenia programy musza mie¢ zapewniona wazng aktualizacje zwiazana ze wszelkimi zmianami
w obowiazujacych przepisach prawa dotyczacych przedmiotu zamdwienia (tzw. zaktualizowana
wersja programu). Sala dodatkowo wyposazona w urzadzenia fiskalne przeznaczone do realizacji
zamOwienia — minimum trzy rézne urzadzenia fiskalne (r6zne modele kas i drukarek fiskalnych).
Wykonawca udostepnia czytnik kodu kreskowego oraz terminal platniczy. Sala przygotowana do
prowadzenia zaje¢ w grupie, zapewniajaca warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajace
udziat w ksztatceniu oséb niepelnosprawnych, w tym niepetnosprawnych ruchowo;

b.3) pozostala cze$¢ lokalu przeznaczona do realizacji zamowienia, w_tym zaplecze socjalne i

sanitarne — zapewniajace rowniez warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajace udzial w
ksztatceniu os6b niepetnosprawnych, w tym niepelnosprawnych ruchowo.

¢) dysponuja na czas realizacji zamowienia osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. co
najmniej jednym wykladowca i co najmniej jednym instruktorem skierowanych do realizacji
zamoOwienia publicznego, posiadajacych kwalifikacje zawodowe niezbedne w celu prawidlowe;j
realizacji zamdOwienia, z zastrzezeniem, ze zardwno wyktadowca jak i instruktor musi poza
kwalifikacjami zawodowymi posiada¢ formalne przygotowanie pedagogiczne. Osoby skierowane
do realizacji zamdéwienia publicznego musza posiada¢ udokumentowane co najmniej 3-letnie
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym przedmiotem
zamoOwienia.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 P.z.p. Ponadto Zamawiajacy wykluczy z
postgpowania Wykonawcg, ,,w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie art. 332 ust.1 ustawy z
dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 1 2260)
lub ktérego upadios$¢ ogloszono z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadlosci zawart
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uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego, chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz.
2171,226012261 oraz z 2017 1. poz. 791)”, zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 1) P.z.p.

Zgodnie z art. 24 ust. 8§ P.z.p., wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13) 1 14) oraz 16)-20) lub ust. 5 pkt 1) P.z.p., moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w  szczegdlnosci  udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$cuczynienie
pieni¢zne za doznana krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspélpracg z organami S$cigania oraz podjgcie konkretnych $rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla  zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy.
W/w przepisu nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, begdacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu. Art. 24 ust. 91 10 P.z.p. stosuje
si¢ odpowiednio. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wagg i
szczegblne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody, o ktérych mowa
powyzej. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcg na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia (art. 24 ust. 12 P.z.p.).

3. Ocena spelniania przez Wykonawcow warunkow udzialu w postegpowaniu — o ktorych
mowa w rozdziale V pkt 1 SIWZ — zostanie dokonana w oparciu o dokumenty wymienione w
rozdziale VI pkt 2 ppkt 2) 3) i pkt 4 ppkt 1), 2), 3) i 4) SIWZ, a warunku o ktérym mowa w
rozdziale V pkt 2 SIWZ — zostanie dokonana w oparciu o dokumenty wymienione w rozdziale VI
pkt 2 ppkt 1) i pkt 3, pkt 5 SIWZ.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych (...) innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkoéw prawnych (art. 22a ust.1 P.z.p.). Wykonawca, ktory polega
na zdolno$ciach (...) innych podmiotow, musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotow, w szczegodlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia (art. 22a ust. 2 P.z.p.).

Zgodnie z art. 22a ust. 3 P.z.p. Zamawiajacy ocenia, czy udost¢pniane wykonawcy przez inne
podmioty zdolnos$ci techniczne lub zawodowe (...), pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza  wobec  tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13)-22) 1 ust. 5 pkt 1) P.z.p
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji  zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesh
podmioty te zrealizuja (...) ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sa wymagane (art. 22a
ust. 4 P.z.p.).

Zgodnie z art. 22a ust. 6 P.z.p. - Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe (...), podmiotu, 0
ktérym mowa w niniejszym punkcie, nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawce — warunkow
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udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow  podstawy wykluczenia,
zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okre§lonym przez zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg$ci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe (...), o ktorych mowa w art. 22a ust. 1 P.z.p.

Rozdzial V1. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow

udzialu w_postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, i inne dokumenty wymagajace
zalaczenia do oferty (dokumenty przedmiotowe)

1. W celu skutecznego zlozenia oferty Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢:

1) Formularz ofertowy, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ, wypekiony 1
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy wraz z dokumentami
wymienionymi w Rozdziale X pkt 6 lit. a), b), ¢) SIWZ, tj. czeScia programowsg, w ktorej
Wykonawca przedstawi: cele szkolenia, wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia, w tym
zdrowotne, szczegotowy program szkolenia - wg schematu stanowigcego zatacznik nr 1A do
SIWZ, opis sposobu sprawdzania nabytej wiedzy przez uczestnikdw szkolenia w zakresie objgtym
programem szkolenia (egzamin wewngtrzny), informacj¢ o posiadaniu nadzoru stuzacego
podnoszeniu jakos$ci szkolen; cze$cia techniczng, w ktérej Wykonawca przedstawi: ilo$¢ 1 rodzaj
materialow 1 Srodkéw dydaktycznych jakie otrzyma kazdy uczestnik szkolenia na wtasno$¢ w celu
prawidlowej realizacji zamdéwienia — wymagany wykaz, wykaz literatury, ilo$¢ 1 rodzaj
niezbednych $rodkow 1 materiatdéw dydaktycznych dostgpnych dla uczestnikow szkolenia, ktérych
nie otrzymaja na wlasno$§¢ — wymagany wykaz, wzory ankiet dla uczestnikow szkolenia stuzace do
jego oceny, wzory wydawanych zgodnie z prawem dokumentéw koncowych dla uczestnikow
szkolenia, w tym za$wiadczenia, suplementu do zaswiadczenia, ologowanego certyfikatu; czeScia
kosztorysowg, w ktorej Wykonawca przedstawi szczegolowg kalkulacje kosztow szkolenia
oraz dokumentami wymienionymi w Rozdziale XII pkt 2 SIWZ, tj. certyfikatami jakosci
ushug (akredytacja, ISO, inny rownowazny).

2) Pelnomocnictwo umocowujace do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo do
reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba reprezentujaca
Wykonawcg w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia nie jest wskazana jako upowazniona do
jego reprezentacji we wlasciwym rejestrze lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej.

2. W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu, zobowiazany jest zlozy¢ w ofercie:

1) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, aktualne na dzief sktadania  ofert — wg wzoru
stanowiacego (zatacznik nr 3 do SIWZ)

2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu, aktualne na dzien skladania
ofert — wg wzoru stanowiacego (zatacznik nr 4 do SIWZ)

3) pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbgdnych
zasobOw na potrzeby realizacji zamowienia, jako dowdd polegania na zdolno$ciach technicznych
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lub zawodowych innych podmiotéw, w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 2) SIWZ — jezeli dotyczy. Zobowiazanie musi by¢ zlozone
na pismie w oryginale. TreS¢ zobowigzania podmiotu powinna okresla¢ w szczegolnosci:
zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu, sposéb wykorzystania zasobow
innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia publicznego, zakres i
okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego, czy podmiot, na
zdolnosciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udzialu w postegpowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doSwiadczenia, zrealizuje ushugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

3. W_terminie trzech dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia
ofert, o ktorych mowa w_art. 86 ust. 5 P.z.p, Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢, bez

dodatkowego wezwania:

oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym post¢powaniu — wg wzoru
stanowiacego (zalacznik nr 5 do SIWZ); w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej Wykonawca moze wraz ze zlozeniem o$wiadczenia przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu.

Ww. o$wiadczenie nie bedzie wymagane w przypadku ztozenia w postgpowaniu tylko jednej oferty.
UWAGA

1. Ww. o$wiadczenie nie bedzie wymagane w przypadku zlozenia w postgpowaniu tylko jednej
oferty.

2. W przypadku Wykonawcow, ktérzy nie naleza do zadnej grupy kapitatlowej (co oznacza brak
powiazan zaro6wno kapitatlowych jak i osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i
konsumentoéw (t.j. Dz. U. z 2017 r poz. 229 z pdzn. zm.), Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ww.
o$wiadczenia wraz z oferta. W przypadku jakiejkolwiek zmiany sytuacji podmiotowej Wykonawcy,
zobowiazany jest on niezwlocznie poinformowac o tym Zamawiajacego.

4. W_celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu

dotyczacych kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej

oraz zdolnosci technicznej lub zawodowej, 0 ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2) i ust. 1b pkt
1)i3) P.z.p.. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ na wezwanie Zamawiajacego:

1) oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci
lub czynnos$ci (wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 10 do SIWZ).

2) wykaz ustlug wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wrazz ~ podaniem ich wartosci,

przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 6 do SIWZ), z zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi

zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskacé tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych nadal
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wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych dost¢pnych wykonawcy w
celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami (wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 7 do SIWZ) - wymagany szczegélowy opis lokalu
i jego odpowiedniej dostepnosci dla oséb niepelnosprawnych, w tym ruchowo oraz wymagany
szczegolowy opis kazdej z proponowanych przez Wykonawce sal tj. wykladowej oraz
komputerowej i ich odpowiedniej dostgpnosci dla os6b niepelnosprawnych, w tym ruchowo
oraz wymagany szczegOlowy opis pozostalej czeSci lokalu, w tym zaplecza socjalnego i
sanitarnego i jego odpowiedniej dostepnosci dla oséb niepelnosprawnych, w tym ruchowo.

4) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawceg do realizacji zamdwienia publicznego wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia niezbednych do
wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 8 do
SIWZ).

5. W _celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. S pkt 1 P.z.p.
Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ na wezwanie Zamawiajacego:

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej.

UWAGA

Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 6 P.z.p., nie jest obowiazany do zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) 1 3) P.z.p.,
jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyskaé¢ za pomocg bezplatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 1. poz. 570).

Zgodnie z § 10 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126), w przypadku wskazania przez Wykonawce
dostepnosci oswiadczen  lub  dokumentow, w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami interentowymi ogolnodostgpnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy
pobiera je samodzielnie. Natomiast w przypadku wskazania przez Wykonawce oSwiadczen lub
dokumentéw, (...) ktore znajdujq si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen
lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pz.p.,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3)
ustawy, korzysta z posiadanych oSwiadczen lub dokumentow, o ile sa one aktualne.

UWAGA - PODMIOTY ZAGRANICZNE

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow tj. odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej Wykonawca sktada dokument lub dokumenty wystawione w
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kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze : nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

2. W/w dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed  notariuszem  lub  przed  organem = sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze
wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Zapisy pkt 2 stosuje si¢ w tym przypadku.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce  zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego (np. czlonkowie
konsorcjum, spotki cywilnej) sa zobowiazani ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w
postegpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i do zawarcia umowy (oprocz
dokumentéw wymienionych w rozdziale VI SIWZ, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ sa
zobowiazani do ztozenia pelnomocnictwa ustanawiajacego petnomocnika).

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej oraz zdolnosci
techniczne lub zawodowe, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego, musza posiadac tacznie.

2) kazdy z osobna dotyczace ich dokumenty wskazane w rozdz. VI pkt 2 ppkt 1), 2) oraz pkt 3, pkt
5 SIWZ.

2) dokument wskazany w rozdz. VI pkt 4 ppkt 1), 2), 3), 4) SIWZ sktadaja ciz Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ktdrzy spetniaja warunek, na potwierdzenie
ktorego wymagany jest dany dokument.

3) dokumenty wskazane w rozdz. VI pkt 1 ppkt 2) i pkt 2 ppkt 3) SIWZ — jezeli dotyczy.

4) dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. VI pkt 1 ppkt 1) SIWZ.

7. Zamawiajacy w postepowaniu zastosuje art. 24 aa ust. 1 P.z.p. Zamawiajacy w pierwszej

kolejnosci dokona oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 P.z.p.)

oraz Krvteriow ocenv ofert opisanvch w SIWZ. po czvm wylacznie w_odniesieniu do

wykonawcy, ktory uzyska najwieksza ilos¢ punktow, dokona oceny podmiotowej wykonawcy,
tzn. czy nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

8. Zgodnie z art. 26 ust. 2f P.z.p., zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen Iub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, speiniaja warunki udziatlu w postgpowaniu, a
jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie s juz aktualne, do zlozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.
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9. Zgodnie z art. 26 ust. 3 P.z.p., jezeli wykonawca nie ztozyl o§wiadczenia, o ktérym mowa w art.
25a ust. 1, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja biedy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwos$ci, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zloZenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania.

10. Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych pelmomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania (art. 26 ust. 3a P.z.p.).

11. Zgodnie z art. 87 ust. 1 P.z.p., w toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12. Dokumenty dotyczace wykonawcoOw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nalezy sktada¢ zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126).

Rozdzial VII. Sposéb porozumiewania sie stron w postepowaniu

1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Ofertg sklada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemnej podpisang odpowiednio
wlasnorecznym podpisem (art. 18 pkt 4) ustawy zmieniajace;.

3. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
Zamawiajacego (art. 18 pkt 1) ustawy zmieniajacej): o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej przez poslanca, za
posrednictwem operatora pocztowego lub osobiScie na adres: Grodzki Urzad Pracy w
Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow, a takze faksem na nr 12 64 51 270 lub za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej na adres: zamowienia-publiczne@gupkrakow.pl

4. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania ani faksem ani za pomoca Srodkow
komunikacji elektronicznej:

1) o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 22a, art. 25a ust. 1, art. 24 ust. 11 oraz w
art. 26 ust. 1, ust. 2 i ust. 2f P.z.p., skladanych w toku postgpowania;

2) o$wiadczen, dokumentéw 1 pelnomocnictw, do ktorych uzupehienia wezwie Wykonawce w
trybie art. 26 ust. 3 i ust. 3a P.z.p;

10



i

Eundus?‘-l‘(_ i Unia Europejska | """«
uropejskie & T M ALO P O L S I(A Europejski Fundusz Spoteczny Y
Program Regionalny S i‘

5. Za form¢ rownorzedna do formy faksowej, Zamawiajacy uzna réwniez skan podpisanego
uprzednio dokumentu przekazanego mu jako zalacznik do e-mail. Zamawiajacy nie dopuszcza,
przekazywania za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej (bez podpisu) nastepujacych
dokumentéw: wyjasnien dotyczacych ztozonych oswiadczen 1 dokumentéw, o ktorych mowa w
art. 22a, art. 25 ust. 1, art. 25a ust. 1, art. 24 ust. 11 oraz art. 26 ust. 1 i ust. 2 P.z.p. (art. 26 ust. 3 i
ust. 4 P.z.p.); oswiadczenia Wykonawcy o przedluzeniu terminu zwiazania oferta (art. 85 ust. 2
P.z.p.), wyjasnien Wykonawcy dotyczacych tresci zlozonej oferty (art. 87 wust. 1 P.z.p.),
oswiadczenia Wykonawcy o odmowie wyrazenia zgody na poprawe innych omylek polegajacych
na niezgodnosci oferty z SIWZ (art. 87 ust. 2 pkt 3) P.z.p.), wyjasnien sktadanych Zamawiajacemu
w celu ustalenia, czy zaoferowana cena jest cena razaco niska (art. 90 ust. 1 i ust. 1a P.z.p.).

6. Zgodnie z art. 18 pkt 2) ustawy zmieniajacej — jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu
lub przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami (w godzinach: 8.00-14.00)

Marta Juraszek, tel. 12 68 68 216, fax: 12 64 51 270
Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, Ze przepisy ustawy nie pozwalaja na jakikolwiek inny
kontakt — zarbwno z Zamawiajacym, jak 1 osobami uprawnionymi do porozumiewania Si¢ z
Wykonawcami — niz wskazany w SIWZ.

8. W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze w Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ)
nr faksu lub adresu e-mail, wszelka korespondencja do Wykonawcy bedzie wysytana tylko i
wylacznie w formie pisemnej, za posrednictwem operatora pocztowego. Strony zobowigzane sa
informowac¢ siebie nawzajem o kazdej zmianie adreséw (w tym mailowych) i numeru faxu.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje wystane na ostatnio podany adres beda
uznawane za skutecznie ztozone.

Rozdzial VIII. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial IX. Termin i miejsce zlozenia i otwarcia ofert, termin zwiazania oferta termin na
skladanie wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ

1. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 07.09.2017 r. do godz. 9:00 w Grodzkim Urzedzie Pracy w
Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow, wytacznie w pokoju nr 119 Dziennik Podawczy
(parter). Dziennik Podawczy jest czynny od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.45 do 14.45.

2. Termin i miejsce jawnego otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.09.2017 r. o godz. 10:00, w budynku Grodzkiego Urzgdu Pracy
w Krakowie przy ul. Wawozowej 34, w pokoju nr 217 (I pigtro).

11
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3. Termin zwiazania oferta
Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

4. Termin na skladanie wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ.

Wnhiosek o wyjasnienie tre§ci SIWZ musi wptyna¢ nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (art. 38 ust. 1
pkt 3) P.z.p.).

Rozdzial X. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert pod rygorem niewazno$ci wylacznie w formie
pisemnej podpisanych wlasnorgcznym podpisem.

3. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu, i na kopercie
lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

(nazwa i adres Wykonawcy)
Grodzki Urzad Pracy w Krakowie
ul. Wawozowa 34
31-752 Krakow

Oferta na ,,.......... ” Nie otwiera¢ przed dniem ........... do godz. 10:00”.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (w przypadku dokumentu w jezyku obcym,
nalezy ztozy¢ thumaczenie na jgzyk polski), czytelng 1 trwata technika, a jej tre§¢ musi odpowiadac
tresci SIWZ. Zaleca si¢ numerowanie stron. Dokumenty tworzace ofert¢ powinny byc zszyte
(spigte, oprawione, zbindowane itp.) w sposob uniemozliwiajacy ich wypigcie (zdekompletowanie).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

5. Ofertg oraz pozostate dokumenty i1 zalaczniki, sporzadza si¢ na formularzach zawartych w
SIWZ lub przepisanych w niezmienionej tresci.

12
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6. Oferta skladac si¢ bedzie z:

a) czeSci programowej, w ktorej Wykonawca przedstawi: cele szkolenia, wymagania wstgpne dla
uczestnikow szkolenia, w tym zdrowotne, szczegdtowy program szkolenia (wg schematu
stanowiacego zatacznik nr 1A do SIWZ), opis sposobu sprawdzania nabytej wiedzy przez
uczestnikOw szkolenia w zakresie objetym programem szkolenia (egzamin wewngtrzny),
informacj¢ o posiadaniu nadzoru stuzacego podnoszeniu jako$ci szkolen;

b) czeSci technicznej, w ktorej Wykonawca przedstawi: ilo§¢ 1 rodzaj materialow 1 srodkow
dydaktycznych jakie otrzyma kazdy uczestnik szkolenia na wlasno$¢ w celu prawidtowej realizacji
zamoOwienia — wymagany wykaz, wykaz literatury, ilo$¢ i1 rodzaj niezbgdnych srodkow i materiatow
dydaktycznych dostgpnych dla uczestnikow szkolenia, ktorych nie otrzymaja na wilasnos¢ —
wymagany wykaz, wzory ankiet dla uczestnikow szkolenia stuzace do jego oceny, wzory
wydawanych zgodnie z prawem dokumentow koncowych dla uczestnikow szkolenia, w tym
zaswiadczenia, suplementu do za§wiadczenia, ologowanego certyfikatu;

c) czesci kosztorysowej, w ktorej cena catkowita (usluga szkoleniowa dla lacznej liczby 10 osob
bezrobotnych w jednej grupie szkoleniowej) zostanie przedstawiona w rozbiciu na:

- koszty wynagrodzenia wyktadowcow / kwotowo /

- koszty wynagrodzenia instruktoréw /kwotowo/

- koszty eksploatacji sal wyktadowych /kwotowo/

- koszty eksploatacji sal komputerowych z urzadzeniami fiskalnymi /kwotowo/
- koszty srodkow 1 materialow dydaktycznych / kwotowo /

- koszty nadzoru nad kursem / kwotowo /

- koszty egzaminow /kwotowo/

- koszty sporzadzenia dokumentoéw koncowych / kwotowo /

- koszty administracyjne / kwotowo /

- koszty ubezpieczenia NNW / kwotowo/

RAZEM..... - CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA netto, brutto, % VAT
Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie w zaokragleniu do pelnego zlotego
- Koszt szkolenia jednej osoby w grupie netto, brutto, % VAT w zaokragleniu do
pelnego zlotego,
- Koszt osobogodziny brutto
UWAGA
Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w SIWZ wraz z
zalacznikami oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego oraz

zgodnego z umowa 1 obowiazujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.
Ceng nalezy zaokragli¢ do pelnego ztotego.
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Wykonawca okresli ceny na wszystkie elementy zamodwienia, zgodnie z obowiazujacymi
standardami rynkowymi w tym zakresie.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda
podlegaty zmianom.

7. Oferta wraz z zalacznikami, stanowiacymi jej integralna czg$¢, powinna by¢ sporzadzona
zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ oraz oznakowana znakiem ogélnym:
Fundusze Europejskie (wraz z nazwg programu, logotypu — jesli dotyczy) oraz znakiem Unia
Europejska — Europejski Fundusz Spoleczny. Logotypy i zasady oznakowania:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-

oznakowania-projektow/

8. Oferte podpisuje(a) osoba(Y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
odpowiednimi przepisami lub petnomocnik — stosownie z zalaczonym do Oferty pelnomocnictwem.

9. Oferta wraz z zalacznikami, poprawki lub zmiany w jej tresci, musza by¢ podpisane przez
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy wymienione we wlasciwym rejestrze
lub pelhomocnictwie. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgeczny podpis ztozony w sposob
umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia i nazwiska osoby podpisujacej lub odrgczny podpis
ztozony z pieczatka okreslajaca imig 1 nazwisko osoby podpisujacej.

10. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie (w tym rowniez wspdlnicy spotki
cywilnej) ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu, albo do
reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy. W zwiazku z tym pelnomocnictwo
(oryginal lub kopia po§wiadczona notarialnie), okre$lajace zakres umocowania, musi znajdowac si¢
w ofercie wspolnej Wykonawcow 1 by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcow sktadajacych
oferte.

11. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy i innych podmiotdéw, na ktdrych zdolnos$ciach lub sytuacji
polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a P.z.p. oraz dotyczace podwykonawcow,
skladane sa przez Wykonawceg w oryginale.

12. Pisemne zobowigzania innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbg¢dnych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdwienia, o§wiadczenia w sprawie przynaleznosci do grupy
kapitalowej, o ktérych mowa w art. 24 ust. 11 P.z.p. oraz pelnomocnictwa, skladane sa w
oryginale.

13. Dokumenty, inne niz oSwiadczenia, o ktéorych mowa w pkt 10 niniejszego rozdziatu,
skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.

14. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z
nich dotycza.
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15. W przypadku gdy nakazuje si¢ ztozenie oryginatow dokumentdéw, Zamawiajacy dopuszcza w
ich miejsce takze kopie notarialnie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem.

16. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w
sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126), innych niz o§wiadczenia, wylacznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci (§ 15
rozporzadzenia).

17. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sa wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski.

18. Wykonawca moze dokona¢ zmiany lub wycofania zlozonej oferty pod warunkiem, zZe
Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie przed terminem skladania ofert, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zawiadomienie musi by¢ ztozone wedhug
takich samych zasad, jak sktadana oferta (pkt 3 niniejszego rozdziatu) — w kopercie odpowiednio
oznakowanej ,,zmiana oferty” lub ,,wycofanie oferty”. Koperty oznaczone ,,zmiana oferty” zostana
otwarte jako pierwsze. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia.

19. W przypadku, gdy informacje sktadane w trakcie postgpowania, stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, co do
ktérych Wykonawca zastrzegl, Ze nie moga by¢ udostgpniane, musza by¢ oznaczone klauzula:
,»Nie udostepnia¢. Informacje stanowia tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji” i nalezy je umieSci¢ w odrebnej kopercie.
UWAGA - samo zastrzezZenie, tj. bez uzasadnienia, bedzie nieskuteczne i Zamawiajacy uzna te
dokumenty za jawne od momentu otwarcia ofert. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 86 ust. 4 P.z.p.

Rozdzial XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowiagzany jest w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), poda¢ ceng
do porowniania ofert — warto$¢ brutto. Stawka podatku VAT zwolniony.

2. W przypadku zwolnienia z podatku od towardow i uslug (VAT) - cena netto jest
jednoczesnie ceng brutto.

3. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszej
SIWZ wraz z zalacznikami oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego oraz zgodnego z umowa 1 obowiazujacymi przepisami wykonania przedmiotu

zamoOwienia.

4. Ceng¢ nalezy zaokragli¢ do pelnego zlotego.
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5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej PLN.

6. Jezeli w przedtozonych przez Wykonawcg dokumentach potwierdzajacych spelnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu beda podane wartosci w innej walucie niz PLN, beda one przeliczane na
PLN wedtug kursu $redniego NBP danej waluty z daty wykonania ushugi (w przypadku ustug
wykonanych) lub wystawienia danego dokumentu (w przypadku ustug wykonywanych).

7. Zamawiajacy informuje, Ze nie jest platnikiem podatku VAT.

8. Bledy w obliczeniu ceny spowoduja odrzucenie oferty (art. 89 ust. 1 pkt 6) P.z.p.).

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem ofert.

Rozdzial XTI. Opis krvteriow i sposobu oceny ofert

1. za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryteriach:

Kryterium nr 1 — cena brutto oferty — waga 60 % (maksymalnie mozna uzyska¢ 60 pkt)
Kryterium nr 2 — do$wiadczenie osob skierowanych do realizacji zamo6wienia publicznego -
waga 30 % (maksymalnie mozna uzyskac 30 pkt)

Kryterium nr 3 - certyfikaty jakosci uslug - waga 10% (maksymalnie mozna uzyskac 10 pkt)

Uwaga: 1 pkt — 1%

2. Ocena zostanie dokonana w nastepujacy sposob - jako suma punktéow przyznanych w
Kryterium nr 1 i Kryterium nr 2 i Kryterium nr 3.

Kryterium nr 1 - Cmin/Cbad x 100 pkt x 60%

gdzie, Cmin — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu 1 zltozonych przez
Wykonawcow, ktdrzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert.

Cbad — cena oferty badane;j

Wykonawca okresla w formularzu ofertowym, stanowiacym (zatacznik nr 2 do SIWZ) — ceng brutto
oferty za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Kryterium nr 2 — Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia publicznego -
waga 30 % (maksymalnie mozna uzyskac 30 pkt )

Punktacja za kryterium nr 2 - doSwiadczenie osob skierowanych do realizacji zamowienia
publicznego - dokonana bgdzie na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy ztozonego w Formularzu
ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ. Kryterium nr 2 zwiazane jest z warunkiem
udziatu w postgpowaniu opisanym w rozdziale V pkt 1 ppkt 2) lit. ¢) SIWZ. Ocenie podlegaé
bedzie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia dwéch oséb (wykladowca, instruktor), o ktérych mowa w warunku udzialu w
postepowaniu, wpisanych réwniez w Wykaz osob, stanowiacy zatacznik nr 8 do SIWZ.
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W przypadku skierowania przez Wykonawce do realizacji zamowienia wigcej niz jednego
wykladowcy/instruktora ocenie w kryterium nr 2 podlega¢ beda wylacznie dwie osoby (jeden
wykladowca i jeden instruktor), wskazane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym

M MALOPOLSKA

stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ (wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia - Wykonawca wyszczegdlnia w Wykazie osob, stanowiacym zalacznik nr 8 do SIWZ) .
Skierowany do realizacji zamdwienia publicznego wykladowca nie moze by¢ réwnoczesnie

skierowanym do realizacji zamdwienia publicznego instruktorem.

Punktacja wg ponizszego schematu:

DOSWIADCZENIE LICZBA PRZYZNANYCH
WYKLADOWCY : PUNKTOW :
Ponizej 4 lat 0 pkt
Od 4 lat do 8 lat 5 pkt
0Od 9 lat do 11 lat 10 pkt
Powyzej 12 lat 15 pkt
DOSWIADCZENIE LICZBA PRZYZNANYCH
INSTRUKTORA : PUNKTOW :
Ponizej 4 lat 0 pkt
Od 4 lat do 8 lat 5 pkt
0Od 9 lat do 11 lat 10 pkt
Powyzej 12 lat 15 pkt

W kryterium nr 2 mozna uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw. Zamawiajacy nie przyzna punktow w
kryterium nr 2, jezeli Wykonawca nie okresli w Formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr
2 do SIWZ, doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia dwoch osob skierowanych do realizacji zamowienia publicznego, tj. wyktadowcy 1
intsruktora, wpisanych rowniez w Wykaz osob, stanowiacy zatacznik nr 8 do SIWZ.

Kryterium nr 3 — certyfikaty jakosci uslug - waga 10%

W kryterium nr 3 decyduje liczba waznych certyfikatow zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.
Zamawiajacy przyzna punkty w powyzszym kryterium za nastgpujace certyfikaty: AKkredytacja,
ISO oraz inne réwnowazne tj. wystawione dla Wykonawcy przez niezalezny podmiot
zajmujacy si¢ poswiadczaniem zgodnosci dzialan Wykonawcy z normami jakosSciowymi
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(zapewnia wysoka jakos¢, dbalos¢ o jakos¢, spelnia standardy, wyroznia si¢ na tle innych), w
zakresie przedmiotu zamowienia wraz z dowodem potwierdzajacym jego posiadanie.

W/w certyfikaty jakosci ustug musza by¢ wazne w dniu zlozenia oferty. Zamawiajacy uzna ww. za
spetnione, jezeli Wykonawca ukonczyl pozytywnie procedurg certyfikacji/akredytacji, nie otrzymat
jeszcze dokumentu, lecz posiada i przedlozy Zamawiajacemu decyzje albo inny dokument
podmiotu certyfikujacego potwierdzajaca przyznanie dokumentu.

Za certyfikat Zamawiajacy nie uznaje referencji.

Punktacja wg ponizszego schematu:

CERTYFIKATY PUNKTACJA :

JAKOSCI USLUG :
AKREDYTACIJA 3,5 pkt
ISO 3,5 pk
INNY ROWNOWAZNY 3 pkt
niewykazanie zadnego 0 pkt
certyfikatu (w tym
wykazanie certyfikatow
niezwiazanych z
przedmiotem zamowienia)

W kryterium nr 3 mozna uzyska¢ maksymalnie 10 pkt. Punkty za kryterium nr 3 beda przyznawane
na podstawie kserokopii dokumentu, poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginalem przez
upowaznionego /ych przedstawiciela/i Wykonawcy zalaczonego do oferty.

Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ, zobowiazany jest
wymieni¢ certyfikaty jakosci ustug oraz zataczy¢ je do oferty.

Rozdzial XIII. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia (art. 86 ust. 3 P.z.p.). Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy
(firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach (art. 86 ust. 4 P.z.p.).

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej:
www.bip.krakow.pl, www.gupkrakow.pl informacje dotyczace (art. 86 ust. 5 P.z.p.):

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresé6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
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3) ceny, terminy wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci  zawartych w
ofertach.

4. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w trybie art. 87 ust. 1 P.z.p.

5. Zgodnie z art. 87 ust. 2 P.z.p., Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1)oczywiste omytki pisarskie,

2)oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawecg,
ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy wybiera ofertg¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SIWZ (art. 91 ust. 1 P.z.p.).

7. Zgodnie z art. 92 ust. 1 P.z.p. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczna punktacjg,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty

4) wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu

5) uniewaznieniu postgpowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 92 ust. 2 P.z.p., udostgpnia informacje, o ktorych ~ mowa w pkt 7 ppkt
1) 1 ppkt 5) niniejszego rozdzialu,na stronie internetowe;.

Rozdzial X1V. Informacje o formalnosciach zwiazanych z zawarciem umowy

1. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca w terminach okreslonych w art. 94 ust. 1
pkt 2) P.z.p.

2. Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca przedktada Zamawiajacemu harmonogram
szkolenia z uwzglednieniem calego okresu realizacji zamdowienia (UWAGA - przedlozenie
harmonogramu stanowi warunek zawarcia umowy szkoleniowej).

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdOwienia publicznego Wykonawcy ci — przed zawarciem umowy z Zamawiajacym —
sa zobowiazani do przedlozenia Zamawiajacemu umowy regulujacej] wspOtpracg tych
Wykonawcow.
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4. Wybrany Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ Umowg, ktorej warunki okreslono we wzorze
Umowy, stanowiagcym (zatacznik nr 9 do SIWZ). Zgodnie z art. 94 ust. 3 P.z.p. - Jezeli Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodza przestanki uniewaznienia post¢gpowania, o
ktorych mowa w art. 93 ust. 1.

Rozdzial XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI. Istotne postanowienia umowy

1. Istotne dla stron postanowienia umowy, w tym przewidywane zmiany umowy zawiera wzor
umowy, stanowiacy (zatacznik nr 9 do SIWZ).

2. Zmiany wprowadzone zostang po wczesniejszym zgloszeniu przez ktorakolwiek ze stron umowy,
faktu zaistnienia okoliczno$ci warunkujacej konieczno$¢ wprowadzenia zmiany oraz obustronnej
ich akceptacji.

3. Wprowadzenie zmian tre$§ci umowy wymaga sporzadzenia pod rygorem niewaznos$ci pisemnego
aneksu z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 P.z.p.

4. Istotne zmiany tresci umowy moga wynikac z nastgpujacych okolicznosci:
1) w sytuacji zmiany przepisOw powszechnie obowiazujacych,
2) w sytuacji zmiany podmiotéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 1 4 Umowy,
3) w sytuacji zmiany terminu realizacji Umowy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci lub
zdarzen uniemozliwiajacych realizacj¢ Umowy w wyznaczonym terminie, na ktore Strony
nie miaty wplywu.

5. Zmiana postanowien Umowy moze nastapi¢ w przypadku, gdy niezbedna jest zmiana oséb
przewidzianych do realizacji Umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci lub zdarzen
uniemozliwiajacych realizacj¢ Umowy. Zastosowanie ma pkt 7 ppkt 2) Szczegdlowego Opisu
Przedmiotu Zamowienia.

6. Zmiany treSci umowy nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wysoko$ci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

Rozdzial XVII. Pouczenie o Srodkach ochronv prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy P.z.p. — przysluguja $rodki ochrony prawnej — na zasadach okre§lonych w art.
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180-198 (dziat VI) ustawy Pzp.Odwolanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami
ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjete] w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub
zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

1) okreslenia warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego;

4) opisu przedmiotu zamoéwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej wydane w wyniku wniesienia odwotania — stronom
oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.
Zasady wnoszenia odwotania oraz skargi do Sadu — w tym w szczegdlnosci terminy, forma, tryb,
sposob, organy wlasciwe do wniesienia — zostaty opisane w art. 180-198 ustawy P.z.p.

Rozdzial XVIII. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych oraz Kodesu Cywilnego.

Zalaczniki do SIWZ:
Zatacznik nr 1 — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

Zakacznik nr 1A — program szkolenia

Zalacznik nr 1B — zasady oznaczania — projekty unijne

Zalacznik nr 1C — wzdér zaswiadczenia

Zatacznik nr 1D — suplement do zaswiadczenia

Zatacznik nr 1E — wzor ologowanego certyfikatu

Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie, sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania

Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie, sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy dotyczace spelniania
warunkow udziatu w postgpowaniu

Zatacznik nr 5 — o§wiadczenie dotyczace grupy kapitatowe;j

Zalacznik nr 6 — wykaz ustug

Zakacznik nr 7 — wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych

Zakacznik nr 8 — wykaz 0sob

Zatacznik nr 9 — wzor umowy

Zalacznik nr 10 — o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci
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