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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego. Nazwa zamowienia.

Zesp6t Ekonomiki O$wiaty w Krakowie

ul. Ulanéw 9, 31-450 Krakow

tel: 12410 02 15, fax 12 410 43 90,

adres strony internetowej : www.zeo.krakow.pl, e-mail: zeo@zeo.krakow.pl,

NIP 675-10-41-971, REGON: 000553621,

Godziny pracy: poniedziatek 7:30-15:30 , wtorek-piatek: 7:00-15:00

zwany w dalszym czgsci Zamawiajacym,

dziatajgc w imieniu Gminy Miejskiej Krakéw zaprasza do skiadania ofert na zadanie pn:

Wybor koordynatorow na terenie Gminy Miejskiej Krakow

w ramach projektu pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy:

budowlanej w Gminie Miejskiej Krakow”

nr postgpowania: ZEO/ZP/CKZ/1/17

2. Tryb udzielenie zamowienia.

2.1.

2.2,

Zamowienie publiczne udziela si¢ na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.), zwang w dalszej
czgséci Ogloszenia ,,Ustawg” ze wzgledu na warto$¢ zamowienia nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 138g ust. 1 Ustawy oraz ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na
ustugi spoleczne o wartosci przekraczajacej 30 000 euro i nieprzekraczajacej 750 000 euro™
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 7/2017 Dyrektora Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Krakowie
z dnia 2 stycznia 2017 r. zwanego w dalszej cz¢éci Ogloszenia ,,Regulaminem” znajdujacy sig
na stronie internctowej pod adresem:
http://zeo.krakow.pl/pliki/zamowienia/wewuregul/Zarzadzenie%207.2017_Regulamin_ZP_U

S.pdf
Zamawiajacy przeprowadzi postepowanie na ustugi spoteczne, w ktérym w odpowiedzi na

ogloszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy skladajg oferty wraz z informacjami
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potwierdzajgcymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spelniaja warunki udzialu

W postgpowaniu.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1.

Alls
3.
1 i 8
2.

3.
3.3.1.

33:2.

£ 2

Przedmiotem zamowienia jest wybdr koordynatoréw na terenie Gminy Miejskiej Krakow
w ramach realizacji projektu ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy: budowlanej
w Gminie Miejskiej Krakow” (nr umowy: RPMP.10.02.01-12-0249/16) realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014-
2020, Os$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dzialanie 10.2, Poddzialanie 10.2.1
"Ksztalcenie zawodowe uczniow - ZIT" w nastepujacych placowkach oswiatowych:

Zespol Szkot Budowlanych nr 1, ul. Szablowskiego 1, 30-127 Krakéw

Zespot Szkot Geodezyjno-Drogowych i Gospodarki Wodnej, ul. Lea 235, 30-133 Krakow
Centrum Ksztalcenia Praktycznego, ul. Krupnicza 42a, 31-123 Krakow

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspélnego Stownika Zaméwien:

Glowny kod CPV: 75.12.10.00-0 Ustugi administracyjne w zakresie edukacji

Dodatkowe kody CPV: 75.11.21.00-5 Uslugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

Do obowigzkéw koordynatora szkolnego nalezec bedzie:

przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z rekrutacja uczestnikow projektu na organizowane
formy wsparcia w projekcie oraz nadzor nad prawidlowoscig prowadzonych w tym zakresie
zadan tj. informowanie ucznidw o prowadzonej rekrutacji za posrednictwem strony
internetowej szkoly oraz ogloszen na prowadzone formy wsparcia; przewodniczenie komisji
rekrutacyjnej, sporzadzanie dokumentacji zwiazane] z rekrutacja uczestnikow projektu
zgodnie z ,Regulaminem uczestnictwa w projekcie” oraz skiadanie wymaganej dokumentacji
do biura Realizatora projektu tj. protokoléw rekrutacji, deklaracji uczestnictwa w projekcie,
o$wiadczen o przetwarzaniu danych osobowych, danych osobowych do formularza SL -
monitorowanie uczestnikow projektu,

organizacja zaje¢ projektowych na terenie szkoly (harmonogramy realizacji zadan
merytorycznych, dokumentacja projektowa (dzienniki zaje¢ 1 listy obecnosci, potwierdzenie
odbioru materialdéw szkoleniowych i dydaktycznych, protokoly z egzaminéw, wydane
zaswiadczenia i certyfikaty, kadra i inne),

przygotowywanie opisow przedmiotu zamoéwienia ustug i $rodkéw trwalych w ramach
zamowien publicznych przygotowywanych w ramach projektu, szacowanie wartosci
zamowien oraz dokumentowanie procesu szacowania wartosci zamoOwienia, sporzadzanie

dokumentacji dotyczacej zapytan ofertowych,
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3.3.6.
33.7.

3.38.

339

3.3.10.

34.11.

3:3:12:

3.3.13.

3.3.14.

monitorowanie udziatu uczniéw w projekcie w ramach dzialan podnoszacych kompetencje
i umiejetnosci uczestnikow/czek projektu (tj. kursy i szkolenia doskonalace umiejgtnosci
zawodowe branzowe i interdyscyplinarne”, zajgcia wyrownawcze z przedmiotéw
zawodowych, doradztwo zawodowe ucznidéw) w tym monitorowanie realizacji zalozonych
rezultatow i wskaznikow projektu zbieranych w formie raportu przygotowywanego na
podstawie list obecnosci i dziennikéw zajec,

biezacego informowania Realizatora projektu — Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie na
temat realizacji poszczegdlnych form wsparcia zgodnie z Regulaminem uczestnictwa
w projekcie, w tym o rezygnacji uczniow,

branie udzialu w spotkaniach przedstawicieli projektu,

$cista wspolpraca z zespotem projektowym w ZEO i wykonywanie innych czynnosci i zadan
zleconych przez Koordynatora ds. realizacji projektu niezbednych do prawidlowego
zarzadzania projektem,

prowadzenie dokumentacji projektowej i sporzadzanie wymaganych umowa o dofinasowanie
dokumentéw, raportdw i sprawozdan, opracowanie dokumentacji monitoringu i ewaluacji
projektu,

dbalo$é o zgodnos¢ realizowanych dziatan z wnioskiem o dofinansowanie projektu, budzetem
i harmonogramem,

terminowe i rzetelne przekazywanie do koordynatora ds. realizacji projektu okresowych
raportow z realizacji projektu, dostarczania danych do sporzadzania wnioskéw o platnos¢
z zakresu organizowanych form wsparcia,

wlasciwe oznaczenie: materialow  promocyjnych, edukacyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych, szkoly, sali i sprzgtéw zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020 wspoéifinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego,

informowanie spolecznosci lokalnej, uczestnikéw/podmiotéw uczestniczacych w Projekcie
o wsparciu z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
i z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
zarzadzanie danymi osobowymi 0séb uczestniczacych w projekcie realizowanym w szkole
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

realizowanie projektow zgodnie z :

3.3.14.1. aktualnym Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci

2014 2020 w zakresie informacji i promocji,

3.3.14.2. aktualnym Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020,
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3.3.14.3. aktualnym Podrecznikiem Beneficjenta w zakresie obstugi SL2014 wraz z instrukcja

wypeiniania wnioskéw o platnosc,

3.3.14.4. wytycznymi programowymi (np. Szczegdélowym opisem osi priorytetowych Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego 2014-2020,

3.3.15. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z umowy oraz z innych dokumentéw i zlecen

3.4.

3.5,

3.6.

3.7.
3.8.

zwigzanych z realizacja projektu, w celu zapewnienia sprawnej realizacji, promocji
i rozliczania projektu.

Charakterystyke Projektu Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow
zawiera zalacznik nr 5 do Ogloszenia.

Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach 1 warunkach opisanych
we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Ogloszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza w realizacji zamowienia udzial podwykonawcow.

Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez wykonawcge na podstawie umowy o prace
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerweca 1976 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2015r
poz. 1066 ze zm) oséb wykonujacych czynnosci koordynatora.

Wymagania okreslajace spos6b dokumentowania zatrudnienia os6b, o ktérych mowa powyzej,
uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli speiniania przez Wykonawcg tych wymagan

oraz sankcje z tytutu ich niespelnienia zawiera zatacznik nr 3 do Ogloszenia, tj. Wzor umowy.

4. Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na 3 cze$ci zamowienia, tj.

Projekt wspoifinansowany ze $srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Czesé 1 — pod nawa ,,koordynator w Zespole Szkél Budowlanych nr 1, ul. Szablowskiego 1,
30-127 Krakow”
w miesigcu kalendarzowym liczba godzina potrzebnych do realizacji niniejszego zamowienia nie

przekroczy 70 - przewidywana liczba beneficjentow dla calej czgsci projektu wynosi 134.

Czes¢ 2 — pod nazwa ,,dwoch koordynatoréw w Zespole Szkél Geodezyjno-Drogowych
i Gospodarki Wodnej, ul. Lea 235, 30-133 Krakow”

w miesigcu kalendarzowym liczba godzina potrzebnych do realizacji niniejszego zamdwienia nie
przekroczy 70 dla kazdego z koordynatoréow - przewidywana liczba beneficjentow dla calej

czesci projektu 427.

Czesé 3 - pod nazwa ,koordynator w Centrum Ksztalcenia Praktycznego, ul. Krupnicza
42a, 31-123 Krakéw”
w miesiacu kalendarzowym liczba godzina potrzebnych do realizacji niniejszego zamowienia nie

przekroczy 70 - przewidywana liczba beneficjentow dla calej czesci projektu 302.

Beneficjent: Gmina Miejska Krakow, P1. Wszystkich Sw. 3/4 , 31-004 Krakow
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5. Termin wykonania zamowienia.

Okres realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r.

6.  Warunki udzialu w postgpowaniu.

6.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

611,
6.1.2,
6.1.2.1.

6122

6.1.2.3.

nie podlegaja wykluczeniu,

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow

Okreslenie warunkow: nie dotyczy.

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidlows realizacjg

przedmiotu zamowienia.

Okreslenie warunkow: nie dotyczy.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia:

Warunek dla czgsci 1:

Wykonawca winien dysponowaé do realizacji czgsci zamowienia, na ktorg skiada ofertg co

najmniej jedng osoba speiniajaca ponizsze wymagania:

1. posiada co najmniej wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

2. w ciggu ostatnich 5 lat brala czynny udzial w realizacji minimum jednego projektu
z zakresu edukacji, w ramach ktorego do jego zadan nalezalo m.in. nadzér nad organizacja
zaje¢ projektowych, rekrutacja uczestnikow projektu i nadzér nad dokumentacja
projektowa,

3. posiada znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office lub réwnowaznego programu.

Warunek dla czescei 2:

Wykonawea winien dysponowaé do realizacji czgsci zamowienia, na ktorg sklada ofertg

dwoma osobami, z ktérych kazda spelnia ponizsze wymagania:

1. posiada co najmniej wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

2. w ciagu ostatnich 5 lat brala czynny udzial w realizacji minimum jednego projektu
z zakresu edukacji, w ramach ktérego do jego zadan nalezalo m.in. nadzér nad organizacja
zajeé projektowych, rekrutacja uczestnikow projektu i nadzér nad dokumentacja
projektowa,

3. posiada znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office lub rownowaznego programu.

Projekt wspoltfinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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6.2.

62.1.

6.2.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

Warunek dla cze¢sci 3:

Wykonawca winien dysponowa¢ do realizacji czesci zamowienia, na ktérg sklada ofertg jedna

osoba spelniajaca ponizsze wymagania:

1. posiada co najmniej wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

2. w ciagu ostatnich 5 lat brala czynny udzial w realizacji minimum jednego projektu
z zakresu edukacji, w ramach ktorego do jego zadan nalezalo m.in. nadzér nad organizacja
zaje¢ projektowych, rekrutacja uczestnikow projektu i nadzér nad dokumentacja
projektowa,

3. posiada znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office lub réwnowaznego programu.

Podstawy wykluczenie wykonaweow:

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy wykonawcg, w stosunku do
ktorego zachodzi ktorakolwick z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy
PZP.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawce, wobec ktorego wystapila przestanka
wskazana w art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy PZP.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (np.
Konsorcjum, spotka cywilna), kazdy z warunkéw okreslonych w pkt 6.1 Ogloszenia winien
speiniac co najmniej jeden z tych Wykonawcdw, albo wszyscy Wykonawcey wspolnie.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktorych mowa
w pkt 6.1.2. w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub
jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkdw prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktorej mowa w pkt 6.4.
wystapi wylacznie w przypadku kiedy:

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, przedstawiajac w szczegolnosci zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia. Tres¢ zobowigzania
powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywac¢ na zakres zobowigzania innego podmiotu,
okresla¢ czego dotyczy zobowiazanie oraz w jaki sposéb i w jakim okresic begdzie ono
wykonywane.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawee speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 6.2. Ogloszenia.

Projekt wspotfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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6.5.3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty

te zrealizuja ushugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci sg wymagane.

7.

Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow, potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

7.1,

T2,

T3,

7.4.

7.5

7.6.

Do oferty kazdy wykonawca musi dolaczyé aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie
w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 2 do Ogloszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniu
beda stanowi¢ potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki

udzialu w postepowaniu.

Do oferty wykonawca musi dofaczy¢ informacje na temat osoby, ktéra bedzie uczestniczyé
w wykonywaniu zaméwienia oraz o spelnieniu przez ta osobg warunkéw wskazanych w pkt

6.1.2.3 Ogloszenia — sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do Ogloszenia,

Uwaga: W przypadku Czesci 1 i 3 wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ ww. informacje
wylacznie dla jednej osoby dla kazdej z czg$ci, na ktora sklada oferte. Natomiast dla Czesei 2
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ww. informacje, dla kazdej z osob, ktéra ma wykonywaé

czynnosci koordynatora.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcoéw oswiadczenie
o ktéorym mowa w pkt 7.1. Ogloszenia sktada kazdy z Wykonawedéw wspélnie ubiegajacych
si¢ o zamowienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ spenianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powoluje sie
na ich zasoby - warunkéw udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje¢ o tych podmiotach
w oswiadczeniu, o ktérym mowa pkt 7.1 Ogloszenia.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spelnienia
— w zakresie, w jakim powotluje sig na ich zasoby — warunkéw udziatu w postgpowaniu sklada
takze dokument, o ktéorym mowa w pkt 6.5.1 Ogloszenia.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 7.1. niniejszego Ogloszenia
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba 2ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegataby

odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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7.7.  Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 7.1. niniejszego Ogloszenia

lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg nickompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia, wyjasnienia, poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy

podlegalaby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

8. Opis sposobu przygotowywania ofert.

8.1.
8.1.1.

8.1.1.1
8.1.1.2.
8113,
8.1.1.4.
5.1.1.3.
8.1.2.

5.1.3.
8.2.

8.3.
8.4.
8.5—

8.6.

Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢ w ofercie:

wypetniony i podpisany przez Wykonawcg formularz ofertowy (sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do Ogloszenia) zawierajacy:

nazwge (firmg) albo imig i nazwisko Wykonawcy,

siedzibe (firmy) albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy,

numer NIP (nieobligatoryjnie),

nazwe zadania stanowigcego przedmiot oferty,

ceng oferty (c) - wynagrodzenie brutto za jedna godzing wykonywania ustugi.
Pelnomocnictwo - do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba reprezentujaca Wykonawce
w postepowania o udzielenie zamowienia nie jest wskazana jako upowazniona do jego
reprezentacji we wlasciwym rejestrze.

Oswiadczenia, dokumenty wymienione w pkt 7.1. — 7.3. Ogloszenia.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na kazda z czgsci zamowienia zawierajaca
jedna, jednoznacznie opisang propozycje. Zlozenie wiekszej liczby ofert na dang czgéc
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawce odnosnie tej
czgscei.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Ogloszenia.

Oferta winna zosta¢ sporzadzona wedlug formularzy stanowiacych zalaczniki do Ogloszenia.
Zaleca si¢, aby kazda strona oferty byla podpisana przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie
przez osobe podpisujaca oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w wersji elektronicznej. Oferte sklada si¢ pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na
maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez
osobe(y) upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej wynagrodzeniu za wykonanie w calosci czgsci zamowienia, na

ktorg sklada oferte.
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8.7.
8.8.
8.9.

8.10.
8.10.1.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym sg skiadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Poprawki lub zmiany w ofercie (niezaleznic od formy jej dokonania), powinny byé
parafowane wiasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.
Opakowanie i oznakowanie oferty:

Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami) nalezy skladaé¢ na pismie

w nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach lub opakowaniach.

8.10.2. Kopertg nalezy zaadresowa¢ do Zamawiajgcego na adres:

Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Ulanow 9, 31-450 Krakow.

8.10.3. Koperta powinna by¢ oznakowana nastepujaco:

8.10.4.

8.10.5.
8.10.6.

8.11.

8.12.

Oferta na realizacje zamowienia pn:
Wybor koordynatoréw w ramach projektu pn. ,,Centrum
Kompetencji Zawodowych
w braniy: budowlanej w Gminie Miejskiej Krakow”
Numer postepowania: ZEQ/ZP/CKZ/1/17
Nie otwieraé przed dniem 29.08.2017r. godz. 11:00

Zamawiajacy zaleca opisanie koperty nazwg Wykonawcy, w celu umozliwienia zwrotu oferty
w przypadku zlozenia jej po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki nieprawidlowego oznakowania koperty.
Oferty opakowane w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescig przed otwarciem
koperty lub oferty w niezaklejonych kopertach nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne
i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.), jesli Wykonawca
w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane i jednoczesnie
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonaweeg zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktoére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego

postepowania sg jawne bez zastrzezen.
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8.13. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé

bedzie ich odtajnieniem.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczeri lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig¢
z Wykonawcami.

9.1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r — Prawo pocztowe (Dz.
U z 2012r, poz. 1529 oraz z 2015r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem poslanca, faksu
lub droga elektroniczng (e-mail). W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie
drugiej niezwlocznic potwierdzi fakt ich otrzymania.

9.2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien poslugiwaé sie
numerem postgpowania okreslonym w Ogloszeniu.

9.3.  Korespondencje pisemng nalezy kierowaé na adres: Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie,
ul. Ulanow 9 , 31- 450 Krakow.

9.4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga mailowg winny by¢ kierowane na adres: rgorczowski@zeo.krakow.pl, a faksem na nr
(12) 410 43 90.

9.5.  Oferte w postgpowaniu mozna zlozy¢ wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.6.  Osoba uprawniona do kontaktoéw z Wykonawcami:

9.6.1. Krystyna Nowak —tel. 12 617-88-62,

9.6.2. Rafal Gorczowski —tel. 12 617-88-49.

10. Wyjasnienia oraz modyfikacje tresci Ogloszenia.

Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienia tresci Ogloszenia wplynal do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Wyjasnienia tresci Ogloszenia oraz jej ewentualne zmiany beda dokonywane na zasadach okreslonych

w § 5 Regulaminu.
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11. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12, Termin zwigzania ofertq.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig

wraz z uplywem terminu skladania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego

moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni

przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcey o wyrazenie zgody przedtuzenie

tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Migejsce i termin skladania ofert: Zespol Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Utanow 9,
Krakow, Dziennik Podawczy/Sekretariat, do dnia 29.08.2017 r. do godz. 10.30.

Oferty zamienne, wycofanie oferty:

W dowolnym momencie przed uplywem terminu skladania ofert kazdy Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte. W celu zmiany oferty Wykonawca wyraznie opisuje ofert¢
jako ,,zamienng” pod rygorem odrzucenia wszystkich ofert Wykonawcy.

Miejsce i termin otwarcia ofert: Zespél Ekonomiki O$wiaty w Krakowie, ul. Ulanéw 9,
Krakéw, pokdj 49, 29.08.2017 r. godz. 11.00.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia (zgodnie z § 7 ust. 13 Regulaminu). Po otwarciu kazdej koperty
Zamawiajacy poda informacje okreslone w § 7 ust. 14 Regulaminu.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 13.4. Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wykonawcom,
na ich wniosek.

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia
o zamowieniu. Dokonang zmian¢ tresci Zamawiajacy udostgpni na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej. Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu niezbgdny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin skladania
ofert zamieszczajac stosowng informacj¢ na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Oferta zlozona po terminie zostaje niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania.

14. Opis sposobu obliczenia ceny.

14.1.

Przez cene oferty (c) rozumie si¢ wynagrodzenie brutto za 1 godzine wykonywania ustugi

przez koordynatora. Ceng brutto jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
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14.1.1.

14.1.2.

Unia Europejska

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915). Kalkulujac
w/w wynagrodzenie Wykonawca winien bra¢ pod uwagg zapisy § 5 wzoru umowy
stanowigcego zalgcznik nr 3 do Ogloszenia.

W przypadku, gdy oferte sktada Wykonawca nie prowadzacy dzialalnosci gospodarczej, ktory
bedzie wykonywal przedmiot zamdéwienia osobiscie w ww. wynagrodzeniu winny zostaé
uwzglednione wszystkie skladki na ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy, podatek
dochodowy.

W pozostalych przypadkach w ww. wynagrodzeniu winien zosta¢ uwzgledniony podatek VAT.
Okreslenie stawki podatku od towaréw i uslug jest obowiazkiem Wykonawcy. Wykonawca
winien dokonaé wyliczenia podatku od towardw i ustug zgodnie z obowigzujacymi przepisami

na dzien stanowiacy termin skladania ofert. (- nie dotyczy sytuacji zwolnienia z podatku VAT).

14.2. Cena oferty moze by¢ tylko jedna to znaczy, ze Wykonawca winien w ofercie poda¢ jedno
wynagrodzeniec brutto za 1 godzing wykonywania uslugi. Cena nie moze by¢ podana
widetkowo.

14.3. Cena ofert winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przez Wykonawce
przedmiotowego zadania.

14.4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwéch miejsc

po przecinku.

15. Badanie ofert.

15.1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, ze:

15.1.1. jest niezgodna z Regulaminem,

15.1.2.

§ 9 ust. 6 pkt 3 Regulaminu,

15.1.3. zawiera bledy w obliczaniu ceny,

15.1.4.

15.1.5.

poprawienie omylki, o ktérej mowa w § 9 ust. 6 pkt 3 Regulaminu,

terminu zwiazania oferta,

15.1.6. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, z wylaczeniem ustawy PZP,

15.1.7.

w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie zlozyl wyjasnien w sprawie wysokosci

zaoferowanej ceny.

16. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowaé przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
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Kryterium oceny ofert : cena oferty (c) * — 100%

* w rozumieniu pkt 14.1 Ogloszenia

Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty nie podlegajace odrzuceniu.
Oceny ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostang dokonane wedlug nastgpujacych
zasad:
Ocenie i poréwnaniu poddane zostana oferty nie podlegajace odrzuceniu.
Oceny ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostana dokonane wedlug nastepujacych
zasad:
Przy ocenie oferty w kryterium cena (,,C”) najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca
najnizsza cene (brutto) za | godzing wykonywania przedmiotu zamowienia, pozostale oferty uzyskaj
odpowiednio mniejszg liczb¢ punktéw (po zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku -
koncéwki ponizej 0,005 pkt pomija sig, a koncowki 0,005 pkt i wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt)
po przeliczeniu wg wzoru:

Cmin
WwC7 = e x 100 pkt

Cbad
gdzie:
Cmin - cena oferty z najniZsza ceng (zi);
Cbad - cena oferty badanej (zt)

17. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

17.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi (w formie
przyjetej w pkt 9 Ogloszenia) Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:

17.1.1. wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwg albo imig i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje.

17.1.2 Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i powodach odrzucenia oferty,

17.1.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania i powodach wykluczenia,

17.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w pkt. 18.1.1 Ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego.

17.3. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.
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17.4. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg

17.5.

17.6.

1.7

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentéw zataczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na ushlugi spoleczne lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia, o ktorych mowa w § 9 ust. 14 Regulaminu.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze Zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspdlprace tych Wykonawecow. Umowa taka winna okre$laé strony
umowy, cel dziatania, sposéb wspoldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia).

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia przez Wykonawce, ktérego oferta zostala uznana za

najkorzystniejsza, zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wzoér umowy stanowi zatacznik nr 3 do Ogloszenia.

19. Dodatkowe informacje.

19.1.
19.2.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

W zakresie razaco niskiej ceny Zamawiajacy stosuje odpowiednio art. 90 ustawy pzp.

20. Zawartosé dokumentacji przetargowej.

Ogloszenie zawiera nastepujace zalaczniki :

Zalacznik nr 1 - formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 - os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o$wiadczenie o

braku podstaw do wykluczenia,

Zatacznik nr 3 - wzor umowy.

Zalgeznik nr 4 — informacja osobowa

Zatacznik nr 5 - charakterystyka projektu Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej

Krakow

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Beneficjent: Gmina Miejska Krakow, Pl. Wszystkich Sw. 3/4 , 31-004 Krakéw
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Program Regionalny

Wszystkie ww. zalaczniki stanowig integralna czgs¢ Ogloszenia.

Krakéw, dnia 18.08.2017 .
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