Protokét z kontroli
dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej ul. Miodowa 9 przy Stowarzyszeniu na Rzecz
Rozwoju Psychiatrii i Opieki Srodowiskowej w Krakowie, przeprowadzonej przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie, ul. Jozefinska 14.

Prowadzacy kontrole:

1. podinspektor mgr Anna Szota — dzialajaca na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 4/2007

2. inspektor mgr Ewa Pilawska - Dobro¢ — dzialajaca na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 6/2007

Temat kontroli :
Kontrola obecnosci uczestnikéw i pracownikéw w zajeciach Warsztatu Terapii Zajgciowej
przy Stowarzyszeniu Na Rzecz Rozwoju Psychiatrii i Opieki Srodowiskowej w Krakowie

przy ul. Miodowej 9 w lutym 2007 r.
Rodzaj kontroli: Kontrola dorazna

- Cel kontroli: celem kontroli bylo sprawdzenie obecnosei uczestnikéw i pracownikow
w zajeciach prowadzonych przez Warsztat przy ul. Miodowej 9 z punktu widzenia
kryterium okreslonego w §8 ust. 2w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy 1

Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajgciowej.

Kontrolg objgto okres od 1 lutego 2007 r. do dnia przeprowadzenia kontroli tj. 20.02.2007 r.
Badania kontrolne przeprowadzono w dniach: 19.02.2007 r. (godzina rozpoczecia kontroli
14:30) 1 20.02.2007 r. (godzina rozpoczecia kontroli 9:00)

Dziatalnos¢ Warsztatu Terapii Zajeciowej w kontrolowanym okresie reguluja;

-przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych (Dz. U. z 1997 r. Nr 123, poz.776 z pbzniejszymi
Zmianami)

-przepisy rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 1. Nr 63, poz. 587)

- umowa Nr 1/2002/W/MOPS z dnia 2 stycznia 2002 r. wraz z aneksami zawarta pomiedzy
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Krakowie a Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Psychiatrii i Opieki Srodowiskowej

- Regulamin Warsztatu Terapii Zajeciowej.
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Warsztat Terapii Zajeciowej powstal w 1993 roku jako jednostka Panstwowego
Szpitala Klinicznego w Krakowie. W roku 2002 prowadzenie Warsztatu Terapii Zajgciowej
przejelo Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Psychiatrii i Opieki Srodowiskowej na podstawie
Umowy nr 1/2002/W/MOPS  z dnia 2 stycznia 2002 roku zawartej pomiedzy Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Krakowie, ul. Jozefinska 14 a Stowarzyszeniem na Rzecz
Rozwoju Psychiatrii i Opieki Srodowiskowej w Krakowie, pl. Sikorskiego 2/8.
Siedzibg Warsztatu sa pomieszczenia przy ul. Miodowej 9 oraz ul. Czarnowiejskiej 13.
Kierownikiem Warsztatu jest mgr Igor Hanuszkiewicz.

Warsztat Terapii Zajeciowej obejmuje terapia 79 o0s6b niepetnosprawnych,
zakwalifikowanych do uczestnictwa w Warsztacie Terapii Zajeciowej przez Rade
Programowa. MOPS ze srodkéw PFRON finansuje uczestnictwo 75 0sob niepetnosprawnych.
W zajeciach w Warsztacie, przy ul. Miodowej 9 wg wykazu na listach obecnosei uczestnicza
54 osoby.

Informacji ze strony Jednostki w zakresie objetym kontrolg udzielali:
mgr Iwona Kurgan — Slys — sekretarka (kasjer) WTZ
mgr [gor Hanuszkiewicz - kierownik WTZ

Podczas kontroli ustalono, ze Warsztat dziata w systemie dwuzmianowym, jednak ani
w Regulaminie Warsztatu, ani w zadnym innym dokumencie dotyczacym dzialalnodci
Warsztatu nie. ma_regulacji w powyzszym zakresie.

W Warsztacie przy ul. Miodowej 9 dziala 5 pracowni.
1) stolarsko- konserwatorska,
2) krawiecka
zgodnie z oswiadczeniem P. I Kurgan- Sty zajecia w obu pracowniach odbywaja sie na dwie
zmiany:
I zmiana: 8:00 — 14:00
IT zmiana: 14:00 - 19:00
_jednak w_praktyce — wedlug wyjasnien uzyskanych od ww. pracownika w przypadku
pracowni stolarsko — konserwatorskiej, II zmiana rozpoczyna si¢ o godzinie 15:00, gdyz
uczestnicy przychodza do Warsztatu na godzine 15:00.
Zajgcia w pozostatych, trzech pracowniach:
3) gospodarstwa domowego,
4) biurowej 1 thumaczen,
5) plastycznej
trwajg od godziny 8:00 do 14:00.
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Zgodnie z uzyskanymi informacjami, czas trwania zaj¢¢ w odniesieniu do I zmiany
wynosi 6 godzin, natomiast w przypadku drugiej zmiany 5 godzin, a dla pracowni stolarsko -
konserwatorskiej: 4 godziny.

Z otrzymanych do wgladu list obecnosci uczestnikow, prowadzonych przez
poszczegbdlne pracownie wynika, ze sg one sporzadzane w sposoéb zbiorezy tzn. brak
wyszezegolnienia, ktére osoby zakwalifikowano do zaje¢ przedpoludniowych, a ktére do
popotudniowych w ramach danej pracowni.

W dniu 19.02.2007 r. dokonano zestawienia listy obecnosci ze stanem rzeczywistym.
W pracowni krawieckie] w czasie kontroli (godz. 14:25) byly obecne dwie

uczestniczki Pani - - spodrdd trzech, przypisanych na stale do

pracowni na Il zmiang — wyjasnienie P. [. Kurgan - Stys. Wedlug listy obecnosci stanowiacej

zal. nr 1 do protokolu, na I zmiang zglosily si¢ trzy uczestniczki:

sposréd dziewigciu, przypisanych na state do pracowni na I zmiane — wyjasnienie P.

I. Kurgan — Stys.

Reasumujac, w zajeciach pracowni krawieckiej, zgodnie z wykazem na listach obecnosci
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powinno uczestniczy¢ 12 osob, a faktycznie w dniu kontroli byto 5 0sob.

W pracowni stolarsko - konserwatorskiej w chwili kontroli (godz. 14:30) nie zastano
zadnego z uczestnikow podczas, gdy na zajecia w tej pracowni na II zmiang powinno zgtosié
si¢ dziesigciu uczestnikéw. O godz. 15:20 na prosbe kierownika Warsztatu, ponownie
sprawdzono obecno$é uczestnikdéw i ustalono stan o$miu osob. Na liScie obecnosci widnieja
podpisy uczestnikow z [1 Il zmiany ( zal. nr 2).

Reasumujgc, w zajeciach pracowni stolarsko — konserwatorskiej, zgodnie z wykazem na
listach obecnosci powinno by¢ 26 uczestnikow, a faktycznie w dniu kontroli podpisy ztozyto (/D 7/
14 0s6b niepetnosprawnych ( dot. obu zmian). -

W pracowni gospodarstwa domowego bylo kilka osob, ktére nie sg przypisane do tej

pracowni. Z wyjasnien P. I. Kurgan — Sly$ wynika, Ze sg to uczestnicy Warsztatu, ktorzy

zostali po zajeciach przedpoludniowych. Zgodnie z o$wiadczeniem ww. do pracowni

gospodarstwa domowego przypisane sg dwie osoby: * oraz 1 obie

Panie uczestniczyly w zajeciach w dn. 19.02.2007 r., jednak wg. listy obecnosci —————

nie uczestniczyta w zajgciach od dnia 14.02.2007 r. (brak podpisow), natomiast =
= zlozyla podpisy do dnia 22.02.2007 r. (wlacznie). Podczas kontroli poproszono o
kserokopi¢ ww. listy obecnosci, jednak wsrdd otrzymanych kopii brakowato dokumentu. W
dniu 20.02.2007 r. podczas rozmowy telefonicznej poinformowano pracownika Warsztatu o

zaistnialej sytuacji i poproszono o nadestanie faxem zaleglej listy.
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Nadeslany przez P. Kurgan -Stys dokument r6znit sie od zastanego w dniu 19.02.2007 r.,
poniewaz podpisy = zostaly uzupelnione od dnia 15.02. do 20.02.2007 roku
(zalgcznik nr 3)

Reasumujac, w zajgciach pracowni gospodarstwa domowego. zgodnie z wykazem na liscie
obecnosel powinny uczestniczy¢ dwie osoby, a faktycznie w dniu kontroli w pracowni bylo
kilka os6b.

W pracowni biurowej na stale uczestniczy osiem oséb. W chwili wizytacji w pracowni

obecne byty trzy osoby | —na lidcie obecnoscei podpisy

Zlozylo pig¢ o0s6b (zatacznik. nr 4) Zgodnie z o$wiadczeniem instruktora pracowni
lista obecnosci nie jest na biezaco uzupelniana, a osoby nieobecne — podpisane na
liscie skonczyly juz zajecia.

W pracowni plastycznej na stale uczestniczy sze$¢ oséb. W dniu kontroli na liscie

obecnodci podpisy zlozyly cztery osoby (jedna hospitalizowana), —s~—
uczestniczy w zajgciach pracowni od 14 02,2007 r. (zalacznik nr 5).

W dniu 20.02.2007 r. o godzinie 9:00 ponownie przeprowadzono kontrole,
rozszerzajac jej zakres o liste obecnodci pracownikow.
Podczas kontroli stwierdzono, ze:

W pracowni krawieckiej na liscie _obecnos'ci_, zgodnie z zalacznikiem nr 6 podpisy
zlozylo pigciu uczestnikéw, co bylo zgodne ze stanem rzeczywistym l(SpOS’I‘éd dziewieciu
przypisanych do pracowni na I zmiane) .

W pracowni stolarsko - konserwatorskiej w chwili kontroli byto obecnych dwunastu
uczestnikow, podpisy na liscie obecnodci zlozylo 11 o0s6b (zatacznik nr 7) sposrod 16
uczestnikow na stale przypisanych do pracowni stolarsko - konserwatorskiej na I zmiane.

W pracowni gospodarstwa domowego byty obecne trzy osoby, jednak tylko jedna

zgodnie z lista obecnosci pracowni gospodarstwa domowego, pozostale

osoba

osoby zgodnie z o$§wiadczeniem P. I. Kurgan - Siy$ sq kandydatami na uczestnikéw WTZ i

jak oswiadczy? e ~ sq_jednoczesnie pacjentami Oddzialu Dziennego

(zalgcznik nr 8).

W pracowni plastycznej bylo obecnych pigé oséb, spoéréd szesciu (jedna
hospitalizowana) — wg zalgcznika nr 9 na liscie obecnosci podpisy zlozyty dwie.

W pracowni biurowej byto dwoch uczestnikow, sposréd o$miu na stale przypisanych
do tej pracowni. Na liscie obecnosci podpis ztozyta jedna osoba. Zgodnie z o$wiadezeniem P.

dniu 20.02.2007 r. w zajeciach uczestniczyly trzy osoby, ale jedna z nich petni
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obowigzki gonca, zatem faktycznie nie ma jej w pracowni biurowej, cho¢ jest do niej
przypisana.(zat. nr 10)

Kontrolg objeto rowniez liste obecnosci pracownikdw ( zal. nr 11) oraz harmonogram
pracy pracownikow (zal. nr 12)

7 analizy przediozonych dokumentéw wynika, ze czes¢ pracownikdw nie podpisuje

listy obecnosci na biezaco, a w przypadku

~ brakuje podpisow od poczgtku miesigca - brak stosownej adnotacji

stanowiace] wyjasnienie absenci.
Na tym protokol zakonczono. Protokoél zawiera 6 ponumerowanych stron oraz 12

zatgcznikow. Wykaz zalgcznikow umieszcezono na ostatniej stronie protokotu.

POUCZENIE
Jednostka moze na pismie zglosi¢ zastrzezenia lub zlozy¢ wyjasnienia w zwigzku z wynikami
kontroli w terminie 7 dni od daty przedtozenia protokotu kontroli do podpisu.

Kontrolujacy Zal edn%ﬁm
Podinspektor A KTRRY 5
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mgr Ewa Pilawska Dobro mgr Anna B[r'ela?éska
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Wykaz zalgczniliow do protokolu:

Zatacznik nr 1 — lista obecnosci uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 —

19.02.2007 w pracowni krawieckiej
Zatacznik nr 2 — lista obecnosci uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 -

19.02.2007 w pracowni stolarskiej
Zalacznik nr 3 - lista obecnoscei uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 —

19.02.2007 w pracowni gospodarstwa domowego
Zalacznik nr 4 - lista obecnosci uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 -

19.02.2007 w pracowni biurowe;
Zalacznik nr 5 — lista obecnosci uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 -

19.02.2007 w pracowni plastyczne]
Zalacznik nr 6 - lista obecnoséci uczestnikéw WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 —

20.02.2007 w pracowni krawieckie;
Zalacznik nr 7 - lista obecnosci uczestnikéw WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 -

20.02.2007 w pracowni stolarskiej
Zalacznik nr 8 - lista obecnosci uczestnikéw WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 -

20.02.2007 w pracowni gospodarstwa domowego
Zatacznik nr 9 - lista obecnos$ci uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 —

20.02.2007 w pracowni plastyczne;
Zalacznik nr 10 - lista obecnosci uczestnikow WTZ ul. Miodowa 9 od. 01.02.2007 —

20.02.2007 w pracowni biurowej
Zalacznik nr 11 — lista obecnosci pracownikéw od.01.02. 2007 — 20.02.2007

Zalacznik nr 12 — harmonogram pracy pracownikow
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