Protokal

z kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej ,,Seniora Naftowea” w Krakowie,
ul. Kluzeka 6 w dniu 18 pazdziernika 2006r.

Kontrole przeprowadzily, zgodnie z Upowaznieniem Nr 63/2006 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie z dnia 16 pazdziernika 2006 roku; Barbara Wasiek
starszy pracownik socjalny oraz Monika Ksiazek, podinspektor.
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Zakres kontroli:
- Sposob prowadzenia dokumentacji osobowej mieszkancow.
- Sposob organizacji spedzania czasu wolnego mieszkancow.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielili:

Dyrektor Domu — Pan Piotr Zielifski
Kierownik Dziatu Opieki nad Mieszkaficami — Pani Krystyna Sladowska

Sposob prowadzenia dokumentacji osobowej mieszkancéw.
Dokumentacja w teczkach osobowych mieszkancéw utozona jest w nastepujacym porzadku:
Czgs$¢ I — ogdlna zawiera:

- arkusz ewidencyjny, ktéry zawiera wszystkie najwazniejsze dane dotyczace mieszkanca
(zalgcznik nr 1)

- decyzja umieszczajaca osobe w DPS

- wywiad $rodowiskowy

- zgoda na umieszczenie w DPS

- opinia dotyczaca sprawnosci osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do DPS

Czesc 1T - dotyczy oplaty za pobyt osoby w DPS - zawiera:

- decyzje dot. oplaty za pobyt mieszkarica w DPS

- upowaznienie dla pracownika DPS do pobierania i dokonywania koniecznych zakupéw dla
mieszkanca (zatacznik nr 2)

- decyzje dot. wysokosci pobieranego $wiadczenia wydane przez ZUS, KRUS

- rozliczenia dochodéw — PIT

- prosby o udzielenie urlopu np. z tytulu wyjazdu na turnus rehabilitacyjny

Czesc Il — pisma rozne:

- ostatnia wola mieszkanca w razie $mierci

- pisma do roznych instytucji np. PERON, Sad

- pisma do Dyrektora DPS

- odpowiedzi Dyrektora DPS na otrzymane pisma



Skontrolowano 7 teczek losowo wybranych mieszkancéw Domu Pomocy Spotecznej przy

ul. Kluzeka 6 tj: . —

(osoba ubezwlasnowolniona),

Kazdy mieszkaniec ma rowniez zalozona tzw. ,Indywidualna teczke mieszkanca”, ktora
zawiera:

- dane personalne (zatacznik nr 3)

- krotki zyciorys z uwzglednieniem potrzeb, zasobdw 1 brakdw, ktory wypelniany jest przez
pracownika pierwszego kontaktu (zatacznik nr 4)

- informacja z kim mieszka - data i powod przeniesienia (zatgcznik nr 5)

- diagnoza (zawiera opis stanu fizycznego mieszkanca, dane dotyczace kontaktow z rodzing
1 Srodowiskiem oraz wnioski i zalecenia)

- indywidualny plan medyczno — opiekunczy, ktéry wypelniany jest przez pielegniarki,
opiekunki (zalacznik nr 6)

- karta rehabilitacji, ktora jest wypetniana przez rehabilitanta (zatacznik nr 7)

- karta psychologa (zatacznik nr 8), ktéra zawiera wskazowki do pracy na podstawie
aktualnego stanu zdrowia mieszkanca

- karta pracownika pierwszego kontaktu (zatacznik nr 9). Wpis do kart dokonywany jest co
najmniej 1 raz w miesiacu

- wnioski ze spotkan zespoldw terapeutycznych (zalacznik nr 10), karta wypelniana jest raz na
pot roku lub w razie potrzeby

- indywidualna karta zlecen lekarskich i realizacji recept przez DPS (zatacznik nr 11)

- raporty pielggniarskie (zatacznik nr 12)

- dokumentacja medyczna przekazana przez MOPS np. karty informacyjne ze szpitala, wyniki

badan.
- karta rejestracji upadkéw (zataeznik nr 13)

Skontrolowano 4 teczki indywidualnych mieszkancow tj.

(catosc¢ teczki - zatacznik nr 14). 7

Skontrolowane teczki losowo wybranych mieszkancéw Domu zawieraly dokumenty, ktore
ulozone byly wg wyzej podanych schematow. Nie stwierdzono nieprawidtowosci
w prowadzonej dokumentacji.

Organizacja spedzania czasu wolnego mieszkancow.

Dom Pomocy Spotecznej przy ul. Kluzeka 6 posiada staly plan zaje¢ terapeutycznych
(zalaeznik nr 15), ktory jest wywieszony na tablicy ogloszen. Plan ten zawiera wykaz zajeé
prowadzonych przez Dom z rozpisaniem na poszczegdlne dni tygodnia.

Na tablicy ogloszen wywieszane sg rOwniez propozycje imprez, spotkan na dany miesigc,
ktore sq zwiazane z obecng pora roku, nadchodzacymi swigtami. Kazdy mieszkaniec w miarg
swoich mozliwosei fizycznych i zainteresowan moze wybra¢ dla siebie interesujaca oferte.

/s



Pracownicy Domu po zakofczeniu danego miesigea sporzadzaja wykaz zrealizowanych
imprez (zatacznik nr 16).

Mieszkanicy Domu Pomocy Spolecznej przy ul. Kluzeka 6 redaguja Gazete ,,Wiesci”, ktora
jest dostepna bezplatnie dla wszystkich mieszkancow (zatacznik nr 17).

Kontrole sporzadzity:

Starszy praogwnik jalny
Dom Pomocy Spolecznej W‘f" .
..Seniora Naftowca Barbara Wasiek

31-222 Krakow, ul. Kluzeka 6
tel./fax 415-25-92

Podinsgektor
/
mgr Monika KsigZek

;

mgr Piotr Zielinski



