Protokol

z kontroli w Centrum Integracji Spolecznej Stowarzyszenia Aktywizacji Spoleczno —
Gospodarczej ,,Malopolskie Forum Pracy” przeprowadzonej przez pracownika socjalnego Dzialu
Koordynacji Pracy Filii Artur Sajak, na podstawie Upowaznienia Nr 92/2009 z dnia 16
pazdziernika 2009 r. wydanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Krakowie Jozefe Grodecka.

Kontrola dotyczyta oceny prawidlowosci wykonywania obowiazkow wynikajacych z umowy
nr 190/P/MOPS/09 zawartej w dniu 26 czerwea 2009 1. oraz obowiazujacych przepisow.

Informacji z ramienia kontrolowanego podmiotu udzielali:
Pan Jarostaw Wojtowicz — Kierownik CIS

Pani Lidia Kot — pracownik socjalny CIS,

Pan Mateusz Badecki — pracownik socjalny CIS,

Pani Monika Nowak — ksiegowa CIS

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach 20 — 21.10.2009 r.

1) Dokumenty ksiggowe.

Kontrolg objeto dokumenty ksiggowe uwzglgdnione w czesei 11, pkt. A, ppkt. 3 sprawozdan z
realizacji zadania polegajacego na prowadzeniu Centrum Integracji Spolecznej za okres od 1 lipca
do 30 lipca 2009 r., 1 sierpnia do 31 sierpnia 2009 r., 1 wrzesnia do 30 wrzesnia 2009 r. Zgodnie z
wymogami wynikajgcymi z wzoru sprawozdania stanowiacego zatacznik do umowy nr
190/P/MOPS/09 z 26.06.2009 r. (sporzadzonego na podstawie wzoru sprawozdania z wykonania
zadania publicznego przez jednostk¢ pozarzadowa wprowadzonego rozporzadzeniem Ministra
Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r.) wymagane jest, aby kazdy z rachunkéw oplaconych
z dotacji opatrzony byla na odwrocie pieczgcia podmiotu oraz sporzadzonym w sposob trwaly
opisem zawierajgcym informacje; z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
bylo przeznaczenie zakupionego towaru, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci. Zaden z
przediozonych na potrzeby kontroli dokumentéw ksiegowych nie spetnia ww. wymogow.

a) faktury, paragony, pokwitowania:
i) faktura VAT 87/7/2009 zakup sprzetu na zajecia w kwocie 533,04
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
i1) rachunek nr 12/09 przejazd taxi w kwocie 37,00 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji

1) faktura VAT 16745/09/18 olej napedowy w kwocie 49,99 71



(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
iv) faktura VAT 159/R/2009 serwis kserokopiarki w kwocie 195,20 z1
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
v) faktura VAT 21253/1381/09 olej napedowy w kwocie 99,98 z1
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
vi) faktura VAT FS 2040/2009 pieczatka w kwocie 74 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
vii)faktura VAT 15411/0639/09 olej napedowy w kwocie 49,96 z
(1) brak pieczeci organizacii
(2) brak informacji z jakich $rodkdéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
viil)  faktura VAT 9722/4197/09 bioester w kwocie 100,02 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
ix) faktura VAT 505815690709 ustugi telekomunikacyjne w kwocie 146,40 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
(5) faktura zostata zaplacona w dniu 22 wrzesnia 2009 r, nieprawidtowo zostata ujeta w
sprawozdaniu za lipiec 2009 r.
x) faktura VAT 24704/0494/09 bioester w kwocie 100,02 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkoéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xi) faktura VAT 00794009000420100 benzyna E95 w kwocie 50,16 zi
(1) brak pieczeei organizacii



(2) brak informacji z jakich srodkdw zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowyvch
organizacji
xi1)faktura VAT 81035/09/DT olej napgdowy w kwocie 110 zl
(1) brak pieczeci organizacji _
(2) brak informacji z jakich srodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xiil)  faktura VAT 23459/0494/09 bioester w kwocie 40,01 zl
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xiv) faktura VAT 9267/SF2/09 materiaty biurowe w kwocie 19,64 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xv) faktura VAT 00024909000556000 benzyna E95 w kwocie 75,04 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xvi) faktura VAT 94435948/008/09 optata za telefon i internet w kwocie 207,23 zt
(1) brak pieczeci organizaciji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
(5) faktura zostala oplacona 22 wrzesnia 2009 r., nieprawidlowo zostata ujeta w
sprawozdaniu za sierpien 2009 r.
xvii) faktura VAT 505522380809 ustugi telekomunikacyjne w kwocie 152,50 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
(5) faktura zostata optacona w dniu 22 wrzesnia 2009 r., nieprawidlowo zostata ujeta w
sprawozdaniu za miesiac sierpien 2009 r.
xviii) faktura VAT 2430/09/4/2009 bilet miesieczny w kwocie 88,50 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
(5) faktura nie zostata wystawiona na Zleceniobiorcg, a na uczestnika CIS



xix)  faktura VAT 0301/08/2009/LU-L czynsz za lokal przy ul. Stoczniowcow w kwocie
644,86 7
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xx) faktura VAT 0323/08/2009/L.U-G czynsz za lokal przy ul. Nad Fosa w kwocie 243,61 71
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxi) faktura VAT 1018/08/2009/LU-W czynsz za lokal przy os. Zielonym 22. w kwocie
1519,51 =zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxil) paragon fiskalny 143012 zakup pianki montazowej w kwocie 20,00 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxiii) paragon fiskalny 067494 kawa w kwocie 48,51 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xx1v) faktura VAT FKW94507287/008/09 optata za telefon i internet w kwocie 184,45 7
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkdéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxv) faktura VAT 83636/09 olej napedowy w kwocie 100,00 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxvi) faktura VAT 2009/H/59 w kwocie 105,00 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji



xxvii) faktura VAT 0301/08/2009/L.U-L czynsz za lokal przy u. Stocznioweow w kwocie
644,86 7t
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informaciji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak imformacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxviii) faktura VAT 108/09/S zakup srodkdw eksploatacyjnych w kwocie 518,01 71
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxix) faktura VAT 109/09/S zakup $rodkow eksploatacyjnych w kwocie 663,00 z!
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxx) faktura VAT 038445-2009-137 olej napedowy w kwocie 149,98 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxi) paragon fiskalny 066741 klej w kwocie 11,96z
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxii) paragon fiskalny 064974 kawa w kwocie 12,99z}
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxii1) paragon fiskalny 066741 $rodki higieniczne w kwocie 5,80 zt
(1) brak pieczgei organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxx1v) paragon fiskalny 069411 kawa w kwocie 12,94 z}
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxv) paragon fiskalny 21470 kawa w kwocie 13,29zt
(1) brak pieczeci organizacji



(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxvi) paragon fiskalny 069910 herbata w kwocie 5,85z
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxvii) paragon fiskalny 070623 $rodki czystosci w kwocie 24,38 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji
XXXViil) faktura VAT nr 039686-2009-137 woda mineralna w kwocie 17,98 z1
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xxxix) paragon fiskalny 219586 lekarstwa w kwocie 5,58 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informac;ji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
x1) paragon fiskalny 078712 $rodki higieniczne w kwocie 10,65 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xli) faktura VAT nr 0385557 benzyna bezotowiowa w kwocie 80,07 z
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji ’
xli1)  paragon fiskalny W108586 etykiety w kwocie 12,00 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich §rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji

xliil) paragon fiskalny 069910 herbata w kwocie 5,85zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty



(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xliv) faktura VAT 0320/09/2009/LU-G czynsz lokal ul. Nad Fosg 32 w kwocic 243.61 z1
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xlv)  paragon fiskalny 079759 kawa w kwocie 12,99 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty '
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xlvi) paragon fiskalny 125835 baterie w kwocie 20,70 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xlvii) paragon fiskalny 419258 $rodki higieniczne w kwocie 7,98 zi
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacjl
xlviii) paragon fiskalny 080232 napoje w kwocie 8,89z}
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xlix) faktura VAT benzyna ekstrakcyjna, rozpuszczalnik w kwocie 10,00 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
1) potwierdzenie nadania 105227949 w kwocie 4,15zt
(1) brak pieczgci organizaciji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
1i) faktura VAT nr FKW94507287/009/09 ustugi telekomunikacyjne, internet w kwocie
198,40 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informac;ji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji



lit) faktura VAT nr FKW94435948/009/09 ustugi telekomunikacyjne w kwocie 259,31 zl
(1) brak pieczeci organizacii
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji
liif)paragon fiskalny W164907 tarcza tachometryczna w kwocie 20,00 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
liv) potwierdzenie zaptaty POLISA AGN 5082174 w kwocie 1052,00 z
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Iv) potwierdzenie nadania 168280240 w kwocie 3,75zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ivi) paragon fiskalny 082620 zakup napojéw i srodkow higieny w kwocie 59,39 zi
(1) brak pieczeci organizaciji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ivit)  dowod wplaty KWT nr 16788 odpis z KRS w kwocie 30,00 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Iviii) potwierdzenie nadania 168280179 w kwocie 3,75zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
lix) potwierdzenie nadania 168280178 w kwocie 3,75z}
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informac;ji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ix) faktura VAT 6944/MAG/2009 toner do drukarki w kwocie 280,00 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostala wydatkowa kwota



(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixi)faktura VAT F1/0908446 akumulator w kwocie 444.01 zI
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji '
Ixii)  faktura VAT 045579-2009-137 olej napedowy w kwocie 100,02 z1
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji
Ixiil) paragon fiskalny 084019 srodki czystosci, napoje w kwocie 91,83zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixiv) faktura VAT F1/0/08573 akumulator w kwocie 444,01 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixv) potwierdzenie nadania 105229646 w kwocie 3,75 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixvi) potwierdzenie nadania 123181272 w kwocie 3,75 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkdw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixvii) potwierdzenie nadania 123181271 w kwocie 3,75 zl
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixviil) faktura VAT FS 2525/2009 pieczgtka w kwocie 340,00 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji



Ixix) paragon fiskalny 086948 $rodki higieniczne w kwocie 6,20 z1
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixx)  rachunek 19593/2009-EW wypis z ewidencji w kwocie 12,00 zi
(1) brak piecze¢ci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxi) rachunek 14677/2009-GD VAT F1/0/08573 wypis z map urz¢gdowych w kwocie
45,37 7t
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxi1) faktura VAT F1/0/08573 akumulator w kwocie 444,01 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $srodkéw zostata wydatkowa kwota —
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxiii) faktura VAT 14/FV/09/14964 artykuty biurowe w kwocie 2169,71 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich §rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixx1v) potwierdzenie nadania 16852859%w kwocie 3,75 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxv) potwierdzenie nadania 168528600w kwocie 3,75 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxvi) potwierdzenie nadania 168528601 w kwocie 3,75 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji
Ixxvii) faktura VAT 047818-2009-137 olej napedowy w kwocie 100,02 zt
(1) brak pieczeci organizacji
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(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji
[xxviil) faktura VAT 15858/09/IN toner w kwocie 598,00 zl
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxix) faktura VAT 336/09 artykutly biurowe w kwocie 7,25 zi
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkoéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxx) potwierdzenie nadania 168280783 w kwocie 3,75 z
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxx1) faktura VAT 01247309000432100 olej napedowy w kwocie 14,97 zt
(1) brak pieczeci organizaciji
(2) brak informacji z jakich srodkdw zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxii) faktura VAT 01247509000432100 olej napedowy w kwocie 21,19 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostala wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxx1il) faktura VAT 01247209000432100 olej napedowy w kwocie 100,02 z}
(1) brak pieczgei organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialne] za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxiv)faktura VAT 33/2009 artykuty biurowe w kwocie 30,30 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxv) faktura VAT 0323/07/2009/LU-G czynsz za lokal przy ul. Nad Fosa w kwocie
243,61 zt
(1) brak pieczgci organizacii
(2) brak informacji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
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(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxvi)faktura VAT 0301/07/2009/L.U-L czynsz za lokal przy ul. Stoczniowcow w kwocie
644,86 z1
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxvii) faktura VAT 1021/07/2009/LU-W czynsz za lokal os. Zielone 22 w kwocie
1919,51 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxviii) dowodd wptaty ZUS ubezpieczenie zdrowotne lipiec 09 r. na kwote 1070,93 zt
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informacji z jakich $rodkow zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
Ixxxix) dowod wptaty ZUS ubezpieczenie spoteczne lipiec 09 r. na kwote 4190,76 zl
(1) brak pieczeci organizacji
(2) brak informac;ji z jakich $rodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji
xc) dowod wplaty ZUS FP i FGSP lipiec 09 r. na kwote 350,35 zt
(1) brak pieczgci organizacji
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata wydatkowa kwota
(3) brak informacji o przeznaczeniu kwoty
(4) brak podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji

b) listy plac

1) lista ptac Nr 01/07/2009/CIS za miesiac lipiec 2009 r. na kwote 4443,48
(1) brak prawidtowego opisu dokumentu
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata pokryta naleznosc

ii) lista ptac Nr 01/08/2009/CIS za miesiac lipiec 2009 r. na kwote 9400,00 zt
(1) brak prawidtowego opisu dokumentu
(2) brak informacji z jakich srodkow zostata pokryta naleznosc

iii) lista ptac Nr 01/08/2009/CIS za miesigc lipiec 2009 r. na kwote 13630,00
(1) brak prawidlowego opisu dokumentu
(2) brak informacji z jakich srodkéw zostata pokryta naleznosé

Kwoty wynagrodzenia okreslone na ww. listach ptac zostaly wyptacone pracownikom.

Na podstawie przedlozonych na potrzeby kontroli dokumentow stwierdzono, ze zobowigzania
wynikajace z realizacji umowy nr 190/P/MOPS/09 regulowane sa z jednego rachunku bankowego.
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Na rachunku tych dokonywane sa rowniez operacje niezwigzane z wykonywanym zadaniem.
Ewidencja ksiggowa dotyczqca realizacji umowy z MOPS nie jest jednoznacznie wyodregbniona.

2) Realizacja ustawy o zatrudnieniu socjalnym
a) indywidualne programy zatrudnienia socjalnego

Zgodnie z art. 12 ust. 4 ustawy o zatrudnieniu socjalnym kierownik Centrum przyjmuje osobe
skierowang do Centrum po podpisaniu z nig indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego.
Na koniec miesigca wrzesnia 2009 r. wykazanych zostalo w przedstawionych sprawozdaniach 31
uczestnikow CIS.
Dziesiecioro nastepujacych uczestnikéw miato podpisane indywidualne programy zatrudnienia
socjalnego:

@

@ © o e o

L]
Czternastu nastepujacych uczestnikéw miato przygotowane programy zatrudnienia socjalnego
jednak nie byly one przez nich podpisane:

e ey
L] D e
[ o

°
Siedmiu uczestnikow nie miato indywidualnych programéw zatrudnienia socjalnego:
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b) posilek uczestnikow

Zgodnie z art. 14 ust. 4 ustawy o zatrudnieniu socjalnym uczestnikom przystuguje nicodplatnie
jeden positek dziennie. Przepis ten nie byl realizowany, a uczestnikom zamiast positku wyplacono
ekwiwalent za zywno$é. Na dokumentach potwierdzajacych wyplacenie uczestnikom CIS
ekwiwalentu brak jest na odwrocie pieczatki organizacji, informacji z jakich srodkéw zostala
wydatkowana kwota, jakie bylo jej przeznaczenie oraz podpisu osoby upowaznionej do rozliczen
finansowych organizacji.

Ponadto w powyzszych dokumentach brak informacji kiedy uczestnicy otrzymali ekwiwalent.

¢) miesi¢ezny program zajeé w Centrum

Zgodnie z art. 14 ust la ustawy o zatrudnieniu socjalnym kierownik Centrum opracowuje
miesieczny program zaje¢ w Centrum. Przepis ten nie byl realizowany, a miesigczne programy
zaje¢ nie byly opracowywane.

d) $wiadczenia integracyjne

Zgodnie z art. 15 ust ustawy o zatrudnieniu socjalnym w okresie uczestnictwa w Centrum
kierownik przyznaje $wiadczenie integracyjne, ktdre wyptacone jest przez Centrum w okresach
miesiecznych z dohu

Na listach wyplat $wiadczen integracyjnych za miesiac lipiec, sierpien i wrzesien 2009 r. na
odwrocie brak jest pieczeci organizacji, informacji z jakich $rodkow zostala wydatkowana kwota,
jakie byl jej przeznaczenie.

Swiadczenia integracyine za miesiac lipiec 09 r. zostaly wyplacone wszystkim 10 uczestnikom.
Brak jest potwierdzen kiedy dany uczestnik otrzymat §wiadczenie.

Swiadczenia integracyjne za miesiac sierpien 09 r. zostalo wyptacone 14 uczestnikom, jeden
uczestnik nie otrzymal $wiadczenia z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnoéci przekraczajacej 3
dni. Brak jest potwierdzen kiedy dany uczestnik otrzymat §wiadczenie integracyjne.

Swiadczenia integracyjne za miesiac wrzesien 09 r. zostaty wyplacone dwom uczestnikom, 21
uczestnikow nie otrzymato $wiadczen integracyjnych, osmiu osobom $wiadczenie nie
przystugiwato z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci przekraczajacej 3 dni.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

PRACOWNIK SOCJALNY
tti)} g:jak

Kontrolujacy:

Kontrolowany:

Z rzad? Jarosfaw/ Gftowic.

............................................... W »
Lerimer®Integfac)i Spgloczne:

Otrzymujg:  par! 4

1 x Stowarzyszenie wizacji Spoteczno-Gospodarczej ,,Matopolskie Forum Pracy”, os. Zielone 22 Krakow

1 x Migjski Oérodek/Pomocy Spolecznej w Krakowie ul. Jézefinska 14,
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' 'i’ CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ

0s. Zielone 22, 31-971 Krakow
’“ l 7 www.cis.krakow.pl

MALOPOLSKIE FORUM PRACY 4

tel. 012 686 00 24

Ld2, A842] 03

Krakéw, dnia 18 grudnia 2009 r.

T MIEISKI OSRODEK POMDCY SPOLECZNEY ;7
Krakéw ul. Jozefinska 14

Wik dn./% i 17, ,2009!.0:{,

011771 ([1): PR _Dﬂ

Sz.P. Jacek Kowalczyk .

Z-ca Dyrektora ds. Pomocy Srodowiskowej
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Jozefinska 14

30-529 Krakéw

2 ohye

(

Dotyczy: protokdét pokontrolny

W nawigzaniu do Panstwa pisma nr MOPS-DM/AS/4220.2/102/W-13849/2009 z dnia
7 grudnia 2009 r. pragniemy zauwazy¢ co nastepuje:

1.

2.

Wszystkie dokumenty ksiegowe zawierajgce braki formalne zostaty uzupetnione zgodnie z
wymogami formalnymi.

Wszyscy uczestnicy rozpoczeli realizacje IPZS, natomiast same plany zostaty podpisane w
terminie pozniejszym.

Uczestnicy otrzymywali ekwiwalent zywieniowy uprzednio wyrazajac zgode na niego zamiast
positku. Takie sposdb wzorowany jest na rozwigzaniach stosowanych przez inne CIS-y w
Polsce. Dodatkowo przed zebraniem wszystkich uczestnikéw i podziatem ich na state grupy
zawodowe logistyka dostarczania positkdw byta wrecz niemozliwa, zwlaszcza ze chcielismy
zapewnic¢ kazdej osobie ciepty positek.

Podobnie jak w punkcie powyzszym poczatkowy etap dziatalnosci uniemozliwiat dokfadne
okreslenie z gory miesiecznego planu oprdcz ogdlnych zatozen. Obecnie takie miesieczne
plany sg opracowywane i wywieszane na tablicy informacyjnej Centrum.

Listy wyptat $wiadczen integracyjnych prowadzone sa zgodnie z wymogami Grodzkiego
Urzedu Pracy. Do dnia dzisiejszego wyptacone zostaly wszystkie nalezne Swiadczenia
integracyine.

Z powazaniem

Jarqﬂ Woéjtowicz
oflay V9

Kié(ownik Centrum
_!ntegremji‘r polecznej

Zataczniki:

1.

Podpisany protokot z kontroli CIS.



