Galeria Sztuki Wspolczesnej Bunkier Sztuki w Krakowie

poszukuje kandydatow na stanowisko: gléwnego ksiegowego

Forma zatrudnienia: pehny etat

Glowne obowiazki:

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow finansowych i ksiggowych,
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

opracowywanie planow finansowych jednostki,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowo—ksiegowe;j.

Wyksztalcenie:

wyzsze ekonomiczne

Wymagania konieczne:

znajomo$¢ zasad ksiegowosci instytucji kultury w jednostce sektora finanséw publicznych,

znajomo$¢ przepisow dotyczacych finansow publicznych, rachunkowos$ci, ubezpieczen
spolecznych i podatkow,

niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, karne skarbowe oraz za przestepstwa popetnione umyslnie,

CO najmniej piecioletni staz pracy w ksiegowosci W instytucji, bedacej jednostka finansow
publicznych,

umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel),
umiejetnos$é obstugi programow: Platnik, CDN Optima,

uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dla mezczyzn).

Wymagania pozadane:

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z aktualnymi regulacjami prawnymi dotyczacymi miejskiej
instytucji kultury,

dyspozycyjnos¢.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwo popetnione umyslnie,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umyslnie,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

zyciorys 1 list motywacyjny.



Kopie innych dokumentow i o§wiadczenia:

e o$wiadczenia kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa: przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych 1 samorzadowych, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow i karne skarbowe,

e kopie innych §wiadectw pracy,

e kopie zaswiadczen o ukonczeniu kursow i szkolen oraz posiadanych uprawnien,

e kopia dokumentu potwierdzajacego stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn).
Dokumenty nalezy skladaé w terminie do:
24 listopada 2016 roku
elektronicznie na adres mailowy:

rekrutacja@bunkier.art.pl

poczta na adres:

Galeria Sztuki Wspotczesnej Bunkier Sztuki w Krakowie
Pl. Szczepanski 3a

31-011 Krakow

Dokumenty prosimy adresowac¢ na imig¢ i nazwisko: p. Karol Kapus$cinski, specjalista ds. kadrowo-
ksiggowych

lub osobi$cie w Galerii:
W godzinach 8-16 bezposrednio u p. Karola Kapuscinskiego, specjalisty ds. kadrowo-ksiegowych

W godzinach 7-8 oraz 1619 na portierni Galerii z dopiskiem: ,,Przesytka dla p. Karola
Kapuscinskiego”

Inne informacije:
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

W razie pytan mozna kontaktowac si¢ z Galerig pod numerem: +48 12 422 10 52 wew. 41


mailto:rekrutacja@bunkier.art.pl

