OGY.OSZENIE O ZAMOWIENIU

) postepowanie pn.:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla ZEO w Krakowie

Zespdl Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Utanow 9, 31-450 Krakow, tel.: 12 617 88 88, faks: 12 410 43
90, strona internetowa: www.zeo.krakow.pl, e-mail: sekretariat@zeo.krakow.pl, NIP: 675-10-41-971,
REGON: 000553621, zwany dalej Zamawiajacym, dzialajac w imieniu Gminy Miejskiej Krakow zaprasza
do sktadania ofert na realizacje zaméwienia pn.: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Krakowie.

1.

2.

Zaméwienia udziela si¢ w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych
Zamawiajacy poprawia w ofercie: 1) oczywiste omylki pisarskie, 2) oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 3) inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostala poprawiona.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznia prowadzonego postgpowania w kazdym czasie bez podawania
przyczyny.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zaméwieniu,
b) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktére nie s3 mozliwe do skorygowania,
©) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Zespolu Ekonomiki Oswiaty w Krakowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz.
1529).
6.1. Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:
a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesylek listowych o wadze do 2000g 1 przesytek
zagranicznych o wadze do 50g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania,
b) zwrot przesylek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzen odbioru.
0.1.  Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 1. poz. 1529),
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z
2013 1. poz. 545),
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),
d) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z
2013 r. poz. 267 ze zm.)
e) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 121 ze zm.)
f) miedzynarodowych przepisach pocztowych — w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym,
@) innych aktach prawnych zwigzanych 2z realizacja ustug bedacych przedmiotem
postepowania wydanych a podstawie ustaw i rozporzadzen.
6.2.  Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe:



6.3.

a) zwykle (ekonomiczne) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii,

¢) polecone (ekonomiczne) — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesyltki rejestrowane najszybszej kategoril,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

Wymiary przesyltek listowych:

a) ,gabaryt A” - przesylki o wymiarach:

*  minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm
*  maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20mm, dlugosé
325mm, szerokos$¢ 230mm;

b) ,,gabaryt B” - przesylki o wymiarach:

*  minimum: jedli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20mm lub dlugosé
325mm lub szerokos$¢ 230mm,

*  maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900mm, przy czym
najwickszy z tych wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczy¢é 600mm.

Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw +/-2mm.

6.4.

6.5.

0.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.

Miejscem nadawania przesylek bedzie placowka Wykonawcy zlokalizowana na terenie miasta
Krakowa czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ przyjmowanie w placéwce nadawczo oddawczej
przesylek dostarczanych samodzielnie przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego we
wszystkie dni robocze od 8:00 do 16:00.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajacego od poniedziatku do piatku z pomini¢ciem dni ustawowo wolnych od pracy w
godzinach od 9.00 do 14.00. Odbioru przesylek adresowanych do Zamawiajacego,
potwierdzenia obioru przesytki oraz zwroty przesylek listowych nie doreczonych wraz z
wykazem nie doreczonych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania bedzie
dokonywac¢ samodzielnie upowazniony pracownik Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesyltki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej
1 wagowej. Przesylki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow w
formie ksigzki nadawczej. W przypadku przesylek, ktore nie sa rejestrowane — ilo§¢ i waga
przyjetych lub zwréconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych
lub zwréconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego 1 potwierdzona przez
Wykonawce. Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwoch egzemplarzach, po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.
Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenia bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy bedzie umieszczal w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesylki.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace
whiesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez
Wykonawce.

Opakowanie przesylek listowych bedzie stanowita zaklejona koperta Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania — kopert - dla przesylek
listowych, nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.
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Wykonawca dorgcza przesylke w miejsce wskazane przez Zamawiajacego w postaci
przekazanej mu przez Zamawiajacego. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma
obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujace;
zabezpieczenia.

Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich nadania przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest dorgczaé przesylki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i
doreczenia zaliczane do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikow
terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 1. poz. 545).

Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesylki (awizo) ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po
odbiodr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych 14 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dolaczania przez Zamawiajacego i Wykonawce, do
opakowanych przesylek przekazanych przez Zamawiajacego, jakichkolwiek przedmiotéw, w
szczegblnosdci wplywajacych na wage przesytki oraz ceng ustugi.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu w ramach realizowanych ustug bezplatnie druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru przesylek. Wykonawca dopuszcza korzystanie przez
Zamawiajacego z wlasnych wzoréw drukéw.

Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od
pracy.

Do odpowiedzialnoéci wykonawcy za nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2012 r.
poz.1529).

Wykonawca musi posiadaé w calym okresie wykonywania zamoéwienia umowe ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci, obejmujacej przedmiot
zaméwienia. W tym okresie Wykonawca zobowiazuje si¢ przedlozy¢ Zamawiajacemu do
okazania ww. umowe¢ ubezpieczenia na kazde jego zadanie.

Szacunkowy wykaz ilosci przesylek/zwrotéw/ustug stanowi zalacznik nr 1 niniejszego
ogloszenia— Formularz cenowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub
zwigkszenia ilosci poszczegdlnych rodzajéw przesylek. Nadawane rodzaje oraz ilodci
poszczegblnych przesylek pocztowych moga rézni¢ sie w stosunku do rodzaju i ilosci
przesytek wskazanych w formularzu cenowym, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wzgledem Zamawiajacego w  przypadku, gdy
szacunkowe ilosci przesylek/zwrotéw/ustug nie zostana w pelni wykorzystane do terminu
zakoficzenia umowy.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert réwnowaznych.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy zawiera

zalacznik nr 3 do ogloszenia.

Zamowienie jest w calosci finansowane ze srodkéw publicznych.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 01.01.2017 1. do dnia 31.12.2018 r.

Wykonaweca jest zobowiazany ztozy¢ w ofercie:

a) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli Wykonawca ustanowil petnomocnika w ww.
zakresie,
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b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

¢) wypelniony 1 podpisany przez Wykonawce formularz oferty i formularz cenowy (sporzadzony
wedlug wzoru stanowiacego odpowiednio zatacznik nr 11 2 do ogloszenia).

Wszystkie dokumenty musza by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginalem przez Wykonawce. Powyzszy zapis nie dotyczy pelnomocnictw, ktére musza by¢

przediozone wylacznie w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci,

Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu.

Zamawiajacy dopuszcza uzupelnienie zalozonych dokumentéw.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania albo czytelnym

pismem odrecznym w sposob trwaly.

Oferte podpisuje wlasnorecznie osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

Opakowanie i oznakowanie oferty: oferte (wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami) nalezy

ztozy¢ na pismie w nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach lub opakowaniach. Koperte nalezy

zaadresowa¢ do Zamawiajacego na adres: Zesp6t Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, 31-

450 Krakéw. Koperta powinna byé¢ oznakowana nastepujaco: Swiadezenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym dla ZEQ w Krakowie. Nie otwieral przed dniem 15.11.2016 r. godz. 10.30

Zamawiajacy zaleca opisanie koperty nazwa Wykonawcy, w celu umozliwienia zwrotu oferty w

przypadku zlozenia jej po uplywie terminu skladania ofert. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci

za skutki nieprawidlowego oznakowania koperty. Oferty opakowane w sposéb umozliwiajacy

zapoznanie si¢ z ich treScia przed otwarciem koperty lub oferty w niezaklejonych kopertach nie beda

rozpatrywane.

Miejsce 1 termin skladania ofert: Zesp6t Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Ulanéw 9, Krakéw,

Dziennik Podawczy/Sekretariat, do dnia 15.11.2016 1. do godz. 10:00.

Miejsce 1 termin otwarcia ofert: Zesp6t Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Ulanéw 9, Krakéw, Sala

Konferencyjna, dnia 15.11.2016 r. godz. 10.30. Podczas otwarcia Zamawiajacy poda Wykonawcom

informacje o wysokosci §rodkéw jakie zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez jej otwierania.

Cena oferty (c) musi by¢ ceng brutto (*w rogumienin art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy g dnia 9 maja 2014 r.

0 informowanin o cenach towardw i ustug (Dg. U. 2 2014 r., poz. 915) wyrazona w PLN cyfrowo i stownie z

doktadno$cia do dwoéch miejsc po przecinku. Cena podana w ofercie nie stanowi wartodci

wynagrodzenia Wykonawcy lecz stuzy do poréwnania ofert zlozonych w postepowaniu.
Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu

zamowienia.

Cena oferty (c) moze by¢ tylko jedna. Kryterium oceny ofert: cena (c) - 100%. Za oferte
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi (pisemnie, mailowo lub
faksem lub telefonicznie) Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami Pan Marek Tomczak (tel. 12 617 88 48).
Zamawiajacemu przystuguje prawo przesunigcia terminu skladania ofert, w wypadku dajacych sie
usuna¢ wad w opisie przedmiotu zaméwienia przed pierwotnie wyznaczonym terminem otwarcia.

Zalacznik nr 1 formularz oferty,
Zalacznik nr 2 formularz cenowy,
Zakacznik nr 3 istotne postanowienia umowy.

Wszystkie ww. zalaczniki stanowiq integralna cze¢§¢ ogloszenia.

Krakoéw, dnia 28.10.2016 r.



