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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit na
podstawie upowaznienia nr 1/2016, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrolg
problemowg w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej za 2015 rok w kierowanej przez Panig
jednostce, ktorej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrola w powyzszym zakresie zostala przeprowadzona ze szczegélnym uwzglednieniem
wystepowania ryzyka: niezapewnienie realizowania celow kontroli zarzqdczej, okreslonych w art. 68
ustawy o finansach publicznych.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego ryzyka
1. Wyniki przeprowadzonej kontroli problemowej

Przeprowadzona kontrola problemowa wykazala prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadcze;
w jednostce w 2015 roku. Cele kontroli zarzadczej wymienione w art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z p6zn. zm.),
a wiec:

—  zapewnienie zgodnosci dzialalnosei z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

—  zapewnienie skutecznosci i efektywnosci dzialania,

—  zapewnienie zarzgdzania ryzykiem,

—  zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan,

—  zapewnienie ochrony zasobdéw,

—  zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

—  zapewnienie efektywnego i skutecznego przeptywu informacji,

byty w jednostce realizowane w okresie objetym kontrola w sposéb poprawny, niemniej jednak
przeprowadzona kontrola ujawnila pewne nieprawidlowoéci wymienione w punkcie 1.2. niniejszego
wystapienia, $wiadczace o czgSciowej materializacji wskazanego do badania ryzyka.

2. Nieprawidlowosci wynikajace z ustalen kontroli

Analiza dokumentacji jednostki wykazala, iz ww. ryzyko zmaterializowalo si¢ w szczegdlnosci
w obszarach: zapewnienie zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi oraz zapewnienie efektywnego i skutecznego przeplywu informacji, co potwierdzajg
nizej wymienione nieprawidlowosci, co potwierdzajg nizej wymienione nieprawidlowosci:

1) niezgodne z zapisami art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm) ewidencjonowanie w ksiggach inwentarzowych
przyjetych na stan zbioréw bibliotecznych, polegajace na:



2)

3)

4)

II.

- niewpisywaniu dat przyjecia na stan poszczegdlnych pozycji, co uniemozliwialo dokonanie
uzgodnien z ewidencjg syntetyczng w trakcie roku,

- stosowaniu nietrwalych zapisow w ksiggach inwentarzowych (zapisy dokonane byly przy
pomocy otowka),

prowadzenie akt osobowych pracownikéw niezgodnie z zapisami art. 6 ust. 2 rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez

pracodawcow  dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosumnkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownikéw (Dz. U. z 1996 r. nr 62 poz. 286 z pozn. zm.),

polegajace na:

- zamieszczaniu w czeSci B akt osobowych dokumentéw pracowniczych zwigzanych
z ubieganiem si¢ o zatrudnienie (CV),

- niezamieszczanie w aktach osobowych biezacych zaswiadczen lekarskich o zdolnosci do
pracyﬂ

- niezamieszczaniu w aktach osobowych upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

niestosowanie w praktyce zapisow zawartych w unormowaniach wewnetrznych jednostki,

dotyczgeych procedur zwigzanych z prowadzong w jednostce kontrolg zarzadceza, tj.:

- nieprecyzyjne, zbyt ogdlne okreslenie celow do zrealizowania w 2015 r.,

- dokonanie identyfikacji (okreslenia) ryzyk na koniec roku (30.12.2015 r.), zamiast na
poczatku roku,

- brak jednoznacznych informacji o podjetych przez jednostke formach reakcji na ryzyko
znaczgce, wymagajgce okreslonych przeciwdziatan,

niezaktualizowanie w Biuletynie Informacji Publicznej tresci statutu Przedszkola nr 18 i Szkoly
Podstawowej nr 133 (ostatnie zmiany w zapisach statutow dokonane zostaly uchwalg Rady
Pedagogicznej z 31.08.2015 r.), co naruszylo zapisy art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz.782 z pézn. zm.) oraz niezamieszczenie
na stronie internetowej Zespotu statutu Przedszkola i zamieszezenie nieaktualnego statutu Szkoty.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania stwierdzonych podczas kontroli nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania
ich w przysztosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

ewidencjonowaé w ksiggach inwentarzowych przyjete na stan zbiory biblioteczne i dokonywa¢
zapiséw w tej ewidencji w sposob trwaly, tj. zgodnie z zapisami art. 23 ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ akta osobowe pracownikow w sposob zgodny z unormowaniami zawartymi w art. 6
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow  dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownikow,

zapewni¢ prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej poprzez odpowiednie zarzadzanie

ryzykiem, biorgc pod uwagg zapisy art. 68 ust. 2 pkt 2 i pkt 7 oraz art. 69 ust. 1 ustawy

o finansach publicznych, tj.:

- zdefiniowa¢ cele operacyjne i zadania jednostki w adekwatnej perspektywie czasowej
W sposdb jasny i precyzyjny,

- ustali¢ mierniki i wskazniki stuzagce do analizy poziomu realizacji celow,

- dokonywa¢ na poczatku roku identyfikacji i ustalenia istotnosci ryzyk,

- ustalaé i podejmowaé adekwatne dziatania (w zakresie zarzadzania ryzykiem), a takze
dokumentowa¢ podjete przez jednostke dzialania w tym zakresie,

dokonaé¢ aktualizacji w Biuletynie Informacji Publicznej tresci statutéw Przedszkola nr 18
i Szkoty nr 133, zgodnie z wymogami ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz zamiescic
na stronie internetowej Zespotu tres¢ statutu Przedszkola nr 18 i uaktualni¢ statut Szkoly nr 133.

Prosze wyeliminowaé réwniez inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.



T. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pani Agata Luber — Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 8 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:
Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecefi prosz¢ przesla¢ w terminie do dnia 18.03.2016 roku
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowe] przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen

w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okre$lonego w zalgezniku nr 3 do ww.
Regulaminu,

PREZYDEN

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Katarzyna Krdl — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pan Leslaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa



