NK.021.2.10.2015.MLE
POLECENIE SLUZBOWE NR 10/2015
DYREKTORA ZARZADU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ
W KRAKOWIE
Z DNIA 19.10.2015 ROKU

w sprawie realizacji zalecen pokontrolnych — kontrola nr 8/2015.

W zwiagzku z przeprowadzong kontrolg nr 8/2015 polecam, co nastepuje:

§ 1.

1. Obowigzkiem kierownikow poszczegdlnych komodrek organizacyjnych oraz
pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach stuzbowych jest
przekazywanie materialtow do archiwum zakladowego zgodnie z obowiazujacym
w tym zakresie harmonogramem. Brak terminowe;j realizacji Polecenia Stuzbowego
Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie stanowi razgce naruszenie
obowigzkow stuzbowych i1 moze by¢ podstawa do wyciagniecia konsekwencji
stuzbowych wobec 0s6b odpowiedzialnych za w/w zaniedbanie. Termin realizacji -
od zaraz.

2. Zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce regulacjami teczki aktowe przekazane do
archiwum zaktadowego powinny by¢ udostepniane w catosci, a dla kazdej
wypozyczanej teczki powinna by¢ sporzadzona oddzielnie karta udostepnienia (§ 24
ust. 3 ,,Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego
Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie”). Ponadto zgodnie z przepisem § 26
w/w Instrukcji karty udostgpnienia akt powinny otrzymywac kolejny numer
w obrebie kazdego roku kalendarzowego. Archiwista zaktadowy jest zobowigzany do
przestrzegania wprowadzonych w tym zakresie w ZIS w Krakowie przepisow.
Termin realizacji - od zaraz.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych / pracownicy na samodzielnych stanowiskach
stuzbowych powinni ponownie dokona¢ przegladu materiatow przeznaczonych do
archiwizacji pod katem posiadania zasobow multimedialnych (zdjecia, filmy,
nagrania dzwigkowe). Wszystkie posiadane materiaty multimedialne (takze z lat
wczesniejszych) powinny zosta¢ zarchiwizowane, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami. Termin realizacji - od zaraz.

§ 2.

Zgodnie z § 12 ust.l Zarzadzenia nr 23/2009 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury
Sportowej] w Krakowie w sprawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej Kierownik
kontrolowanego dziatu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania zalecef pokontrolnych przesyta
do kontrolera informacj¢ dotyczaca terminu i sposobu ich realizacji.

§ 3.

Polecenie stuzbowe wchodzi w zycie z dniem podpisania.



