“gF
PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.46.2015 Krakéw, dnia

Pani

Iwona Kapotka
Dyrektor
Gimnazjum nr 16
ul. Konarskiego 2
30-049 Krakow

oraz

Pan

Tadeusz Czarny

Dyrektor

Zespolu Ekonomiki O$wiaty w Krakowie
ul. Ulanow 9

31-450 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit na
podstawie upowaznienia nr 62/2015, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa kontrole
sprawdzajaca, ktérej wyniki zostaly ujete w trojstronnie podpisanym protokole kontroli. Zakres
kontroli dotyczy? sposobu i zakresu wykorzystania przez jednostke informacji ujetych w wystapieniu
pokontrolnym z dnia 22.05.2014 r. znak sprawy: BK-04.1711.28.2013, dotyczacych nieprawidtowosci
ujawnionych i sformutowanych po przeprowadzonych kontrolach koordynowanych gospodarki
finansowej w innych jednostkach oswiatowych obstugiwanych przez Zespot Ekonomiki Oswiaty.

Kontrole  przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka niewyeliminowania
nieprawidtowosci w zakresach sformutowanych w ww. pisSmie (metoda wyrywkowa).

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej

W wyniku przeprowadzonej kontroli sprawdzajacej stwierdzono, Zze w jednostce podjeto dzialania
majace na celu wyeliminowanie wszystkich sformutowanych nieprawidtowosci i tylko w jednym
przypadku nie osiagnieto w pelni pozadanego stanu. Szczegdlowo ustalono, iz jednostka
wyeliminowata 9 nieprawidfowosci, 1 nieprawidlowosé zostala wyeliminowana czesciowo oraz
realizacji 1 nieprawidtowosci nie oceniono w zwiazku z wyeliminowaniem dziatan powodujacych jej
powstanie.

Ryzyko zmaterializowato sie czesciowo w odniesieniu do nast¢pujacej nieprawidtowosci, cyt.:
»opracowanie polityki rachunkowosci nie w pelni spetnigjacej wymogi art. 3 ust. 1 pkt 11 oraz art. 10
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst Jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) ",



W wyniku przeprowadzonych czynnosci ustalono, iz ww. dokument, pomimo wprowadzonych zmian,
wymaga doprecyzowania. Nieprawidlowosci dotyczyty w szczegdlnosei:

1. ustalenia w Polityce rachunkowosci terminu zakwalifikowania dowodoéw ksiegowych do kosztéw
roku budzetowego, ktéry nie zapewnia dotrzymania terminu sporzadzenia rocznych sprawozdan
budzetowych wskazanego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119 z pézn. zm.) dla jednostek
budzetowych,

ujecia w Polityce rachunkowosci niepefnego wykazu stosowanych ksiag pomocniczych,
nieuwzgledniajacego wymogéw wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, co stanowi
naruszenie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ww. ustawy.
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Ponadto, w wyniku czynnosci kontrolnych ujawniono nowe, niéwymienione wczesniej

nieprawidtowosci, tj.:

3. ujecie w ksiggach rachunkowych zapiséw na podstawie wygenerowanych z systemu ZSZO modut
Majatek (ComArch SA wersja: 35) dowodow ZTC, ktore nie zawieraly wszystkich elementéw
wymaganych zapisami art. 21 ust. 6 ustawy o rachunkowosci, tj. wskazania sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych. Ponadto analiza zapisdw na koncie 011 wskazywata, iz zdarzenie
gospodarcze udokumentowane dowodem ZTC nr 1109-ZTC/0001/11/14  zostato ujete
znaruszeniem art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, mowiacym o tym, iz, cyt.: ,.Do ksigg
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kaide zdarzenie,
ktore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym ",

4. ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki operacji wyplaty dofinansowania za zakup
srodkéw wynikajacych z przepiséw BHP z naruszeniem art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, tj.
bezposrednio na podstawie faktur i rachunkéw wystawionych imiennie na pracownika jednostki,
bez sporzadzenia stosownego dowodu wewngtrznego, ktérego podstawa winna byé imienna faktura
wystawiona na pracownika.

II. Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowoéci oraz uniknigcia powstania
ich w przysziosci nalezy:
1. opracowa¢ Polityke rachunkowosci spehiajaca w pelni wymogi art. 10 ustawy o rachunkowosci
przez zawarcie w niej prawidtowych zapiséw, a przede wszystkim:
— ustali¢ termin kwalifikowania dowodéw ksiggowych do kosztéw roku budzetowego, ktéry
zapewni dotrzymanie terminu sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych, wskazanego
W rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
— okresli¢ petny wykaz kont ksiag pomocniczych prowadzonych dla jednostki, tym samym
uwzgledniajac wymogi art. 17 ust. 1 ww. ustawy,
ujmowaé w ksiggach rachunkowych zapisy na podstawie wygenerowanych z systemu ZSZO
dowoddéw ZTC, zgodnych z wymogami art. 21 ust. 6 ustawy o rachunkowosci zgodnie z art. 20
ust. | ustawy o rachunkowosci,
umowaé w ksiggach rachunkowych jednostki operacje gospodarcze, odzwierciedlajac ich stan
rzeczywisty, tj. zgodnie z wymogami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
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Proszg réwniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

III. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pani Iwona Kapotka — Dyrektor Gimnazjum nr 16 w porozumieniu z Panem Tadeuszem Czarmym
— Dyrektorem Zespotu Ekonomiki O$wiaty w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecer pokontrolnych:
1) z uwagi na planowana w roku 2016 zmiang organizacyjna Zespotu Ekonomiki Oswiaty,
wynikajaca z wprowadzanego od 1.01.2016 r. art. 10a ustawy z dnia 8§ marca 1990r.
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0 samorzqdzie gminnym oraz art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o
samorzqdzie gminnym oraz niektérych mnych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045), mowiacego
0 tym, iz dotychczas istniejace jednostki gminne obstugi oswiaty beda mogly funkcjonowaé
nie dluzej niz do 31.12.2016 r. pkt 1 winien zosta¢ zrealizowany od dnia rozpoczecia
dziatalno$ci nowej jednostki

2) pkt2i3 od zaraz.

V. Termin zlozenia harmonogramu realizacji zaleceii pokontrolnych:
Harmonogram wykonania niniejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 31.12.2015 r.

do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul.
Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnegtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania

sprawozdania z realizacji tych zaleced w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedhug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu,

Otrzymuja:
1. Adresat
2. aa
do wiadomoéci:
1. Pani Katarzyna Cigciak— Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Anna Korfel- Jasiniska — Dyrektor Wydziatu Edukacji
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