    Regulamin Biblioteki 

ZESPOŁU  SZKÓŁ  OGÓLNOKSZTAŁCĄCYCH  NR 3

  Biblioteka szkolna jest pracownią szkolną, służącą realizacji potrzeb i zainteresowań uczniów i zadań dydaktyczno-wychowawczych szkoły.

Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoły oraz  studenci na praktykach szkolnych (na kartę biblioteczną nauczyciela prowadzącego).

W bibliotece nie ma wolnego dostępu do półek, książki podaje nauczyciel-bibliotekarz.

  W bibliotece czytelnik wypożycza zbiory na podstawie kodowanej karty bibliotecznej identyfikującej użytkownika.

                   PRAWA

1. Ze zbiorów biblioteki uczeń może korzystać od dnia wpisania do dziennika do dnia klasyfikacji w czerwcu.

2. Godziny pracy biblioteki umożliwiają dostęp do jej zbiorów podczas zajęć lekcyjnych i po ich zakończeniu.

3. Na koncie czytelniczym można mieć do 10 książek lub więcej (uczestnicy olimpiad przedmiotowych i konkursów).

4. Oprócz książek można wypożyczać czasopisma, kasety wideo, kasety magnetofonowe, płyty CD. 

5. W czasie wolnym od zajęć lekcyjnych uczeń może przebywać w czytelni i korzystać ze zbiorów biblioteki lub materiałów własnych.

6. Gdy minie termin oddania książki, można uzyska prolongatę.

7. Czytelnicy mogą zgłasza propozycje dotyczące zakupu książek i prenumeraty czasopism.

8. Nauczyciele, po uzgodnieniu z bibliotekarzem, mogą pożyczać książki na wakacje.

9. W czasie korzystania z katalogów elektronicznych czytelnik może zasięgnąć porady bibliotekarza (dotyczy np. haseł komputerowych). 

10. W uzasadnionych przypadkach można pożyczać materiały biblioteczne przez kolegów lub rodziców.

11. Od decyzji bibliotekarza czytelnik ma prawo odwołać się do Dyrekcji Szkoły.

      OBOWIĄZKI

1. Wypożyczone materiały należy oddać do dwóch tygodni, czasopisma do tygodnia.
2. Książki z księgozbioru podręcznego należy oddawać w krótszym, określonym przez bibliotekarza terminie.

3. Do dnia klasyfikacji w czerwcu uczeń musi zwrócić wszystkie wypożyczone materiały.

4. Uczniowie klas trzecich są zobowiązani do oddania wszystkich              wypożyczonych materiałów na tydzień przed rozdaniem świadectw ukończenia szkoły.

5. W przypadku odejścia ze szkoły czytelnicy muszą uzyskać zaświadczenie o  oddaniu książek i innych materiałów.

6. Przed zabraniem książki do domu czytelnik powinien sprawdzić, czy nie jest ona uszkodzona.

7. Uszkodzenia książek, czasopism, taśm i płyt należy bezzwłocznie zgłaszać.

8. W książkach nie wolno zaginać kartek, rysować, podkreślać tekstu długopisem czy ołówkiem.

9. Za zagubioną lub uszkodzoną książkę, taśmę, płytę należy odkupić taką samą. W przypadku wyczerpania nakładu za jedną zagubioną książkę biblioteka pobiera dwie lub trzy książki, taśmy, płyty.

10. Książki należy oddawać oprawione w czyste oprawki.

11. Łącznicy z biblioteką powinni przynajmniej  raz w miesiącu odebrać od bibliotekarza wydruk zaległości czytelniczych i na lekcji wychowawczej informować o przetrzymywaniu książek.

12. Wychowawca powinien omówić sprawy związane z biblioteką w czasie spotkań z rodzicami.

13. Przed zakończeniem roku szkolnego wychowawca ma obowiązek sprawdzić, czy uczniowie oddali książki.

14. Opiekunowie gabinetów odpowiadają za wypożyczone materiały.

15. Przy zmianie opiekuna gabinetu należy sporządzić protokół zdawczo-odbiorczy

16. W czytelni obowiązuje cisza,  zakaz używania   telefonów komórkowych i spożywania posiłków.

17. W czytelni uczniowie przebywają bez okryć wierzchnich i w obuwiu zmiennym.

18 .Czytelnik odpowiada za zachowanie porządku w czytelni. 

19 .Karta czytelnika nie może być udostępniana innym osobom.

20. Uczeń wypożyczający materiały dla innej osoby musi to zgłosić bibliotekarzowi.

21. Materiałów bibliotecznych nie wolno pożyczać innej osobie.

22. O utracie karty czytelnika należy natychmiast powiadomić bibliotekarza.

23. Za nie przestrzeganie regulaminu biblioteki czytelnik może zostać ukarany 

a. bibliotekarz może zażądać przyniesienia materiałów do oprawy,

b. ilość wypożyczonych książek może zostać ograniczona,

c. prawa czytelnika do pożyczania książek mogą zostać zawieszone,

d. bibliotekarz może zażądać obniżenia oceny z zachowania.

