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KARTA WYCIECZKI (l]\ﬂ"REZY) .

Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

Kierownik (imi¢ i nazwisko) ..
Eiczba Op oW e

$rodek lokomocji

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisébw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i miodziezy.
Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)
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‘Regulamin organlzacji wycieczek szkolnych w ZSO Nr 7 w Krakowie

Aktami prawnymi regulujacymi zasady organizowania wycieczek szkolnych oraz zapewnienia bezpieczenstwa ich
uczestnikom sq:
1. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty - art. 22 ust. 1 (Dz.U. Nr 95, poz. 425 oraz z 1992 r. Nr 26,
poz. 113 i Nr 54, poz. 254),
2. rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz.U. Nr 6, poz. 69) w sprawie bezpieczeristwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach,
3. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997r. (Dz.U. Nr 57, poz.358) w sprawie okreslenia warunkéw
bezpieczeristwa 0sob przebywajacych w gérach, plywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych sporty wodne,

1. Formy dziatalnosci w zakresie krajoznawstwa i turystyki
~ Wycieczki przedmiotowe.
~ Wycieczki krajoznawczo-turystyczne.
~ Imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne.
~ Imprezy krajoznawczo-turystyczne (biwaki, rajdy, konkursy, turnieje).

~ Imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone szkoty, szkoty
ekologiczne.

~ Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz
pozaszkolnych.

I1. Organizowanie przez szkote wycieczek ma na celu w szczegélnosci.

1. poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji zabytkéw kultury i historii,
2. poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3. poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4. wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5. upowszechnianie wéréd miodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z
zasoboéw przyrody,

6. podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7. upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

8. przeciwdziatanie patologii spotecznej,

9. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach,

10. ksztalcenie umiejetnosci kolezeriskiego wspétdziatania w grupie réwiesniczej

III. Organizacja wycieczek

1. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki i bezpieczeristwa jej uczestnikom.

2. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty wydaje zgode na wycieczke (zgtoszong w terminie przed jej
rozpoczeciem) zgodnie z pkt. 4 obowigzkow kierownika wycieczki oraz podpisuje karte wycieczki.

3. Zgtoszona wycieczka musi by¢ wpisana otéwkiem do dziennika lekcyjnego z chwila otrzymania zgody na
wyjazd.

4. Przy ustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzgledni¢ réwniez ich do$wiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne,
stopien zdyscyplinowania i samodzielnosci grupy ucznidw, $rodki transportu, sposéb zorganizowania wycieczki
itp.. W zwiazku z tym dyrektor moze odméwi¢ udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki, nawet jezeli
spetnione zostaty okre$lone w regulaminie wycieczek wymogi.

5. Organizacja i program wycieczki powinny byé dostosowane do wieku, zainteresowar i potrzeb uczniéw, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych. Obowiazkiem
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organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

6. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do ktérych
istnieja przeciwwskazania lekarskie.

7. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat w wycieczkach i
imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

8. Udziat uczniéw w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych
wymaga pisemnej zgody ich rodzicéw lub opiekunéw prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢
koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka - zat. nr 2.

9. Koszty pobytu kierownika wycieczki oraz opiekunéw pokrywaja uczestnicy wycieczki.

10. Rodzice uczniéw wyjezdzajacych na dtuzsze wycieczki i zielone szkoty zobowiazani sa poinformowac
kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach, uczuleniach i
innych przeciwwskazaniach - zat. nr 2.

11. Kierownik oraz opiekunowie moga podawac uczestnikom wycieczki lekarstwa zgodnie z zaleceniami
lekarza i za pisemna zgoda rodzicéw - zat. nr 2.

12. Wszystkie wycieczki i imprezy pozaszkolne wymagaja wypetnienia karty wycieczki - zat. nr 1.
13. Wyjécia poza teren szkoty podczas jednej lekcji nalezy odnotowaé w zeszycie wyjéc.

14. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikéw, imie i nazwisko kierownika
oraz liczbg opiekundw zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktéra zatwierdza dyrektor szkoty.

15. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczerstwo uczniéw podczas wycieczek sa kierownik wycieczki oraz
opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagly (24 godziny na dobe - w przypadku wycieczek
kilkudniowych).

16. Przed wyjéciem lub wyjazdem nalezy przeprowadzi¢ pogadanke na temat bezpiecznego zachowania
uczniéw (zasady ruchu drogowego, kultury, poruszania sie w kolumnie pieszych itp.) oraz zapoznac¢
wszystkich uczniéw z ogélnym regulaminem wycieczki.

17. Nie wolno organizowac wyjs¢ w teren podczas mgly, burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie gwattownego
zatamania sie warunkéw pogodowych, nalezy wycieczke odwotac.

18. Podczas wycieczki do lasu szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na bezpieczenstwo przeciwpozarowe i
mozliwo$¢ zgubienie uczestnikéw.

19. Kazdy uczestnik wycieczki kilkudniowej musi zapoznac sie z regulaminem wycieczki, co potwierdza
wiasnorecznym podpisem - zat. nr 3.

20. Obowiazkiem kierownika lub opiekuna grupy jest kazdorazowe liczenie uczestnikéw - przed wyruszeniem
z danego miejsca oraz po przybyciu do celu. Kierownik wycieczki wydaje polecenia uczestnikom, w razie
wypadku podejmuje decyzje jak dyrektor szkoty i odpowiada za nie.

21. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkéw w szkofach i placéwkach publicznych.

22. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszcze$liwych
wypadkow.

23. Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacej i koriczacej wycieczke jest plac szkolny, skad uczniowie udaja,
sie do domu. Latem po godzinie 20:00 oraz zima po 17:00 - wytacznie pod opieka rodzicow.

24. Wczesniejsze zwolnienie ucznia w trakcie trwania wycieczki moze nastapic tylko za pisemna zgoda
rodzicéw, ztozona u kierownika wycieczki przed jej rozpoczeciem.

25. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje sie tzw. ,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja przez caly
czas pod nadzorem opiekunéw.

26. Jezeli uczen nie zgtosi sie na wycieczke musi zosta¢ skreslony z listy uczestnikow przed wyjazdem, a
dyrektor szkoty powiadomiony o zmianie.

IV. Zasady organizacji wycieczek i ich terminy.

1. Kazda klasa ma do dyspozycji maksymalnie 4 dni w ciagu roku szkolnego na organizacje wyjazdéw do
teatru, muzeum, wycieczek dydaktycznych, tematycznych, ognisk.

2. Klasy trzecie majg dodatkowy jeden dzier na targi edukacyjne a klasy pierwsze na wycieczki integracyjne
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we wrzesniu.

3. Wycieczki jednodniowe, wycieczki kilkudniowe, zielone szkoty, moga by¢ organizowane tylko w okreslonych
terminach.

4. W przypadku wycieczek przedmiotowych, zagranicznych i wymiany mtodziezy dopuszcza si¢ zmiane
terminéw.

5. Wycieczki ze wzgledu na organizacje pracy szkoty moga by¢ organizowane maksymalnie przez dwie klasy.

6. Kazda klasa moze wyjecha¢ na diuzsza wycieczke lub zielong szkote w klasie 1 i II lub na diuzsza wycieczke
po egzaminie gimnazjalnym w klasie IIT

7. Wycieczki i wymiany zagraniczne moga by¢ organizowane miedzyoddziatowo.

8. W przypadku wycieczek trwajacych dtuzej niz 3 dni, kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup organizuja,
zajecia dydaktyczne, w czasie ktorych realizowany jest program nauczania z poszczegélnych przedmiotow.
Program powinien by¢ dostarczony do dyrektora szkoty wraz z catq dokumentacja wycieczki.

9. Wycieczka na terenie Skawiny (np. ognisko) musi trwa¢ co najmniej 4 godziny.

10. Wycieczki trwajace do 5 dni organizowane sa tyko w dni robocze, a wycieczki dtuzsze niz 5 dni musza by¢
organizowane tak aby obejmowaty tylko jeden weekend.

11. Wycieczka jest dla ucznia nagroda i przywilejem. Konsekwencja kary statutowej jaka otrzymat uczen, jest
zakaz uczestnictwa w wycieczce lub innej formy wyjazdu. Decyzje o tym podejmuje wychowawca i kierownik
wycieczki.

12. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych maja.
obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasa wskazana przez dyrektora. Liste tych uczniéw kierownik wycieczki
dofacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

13. Uczniowie jak i opiekunowie wyjezdzajacy na wycieczke w godzinach pézno popotudniowych lub
wieczornych przychodza w dniu wyjazdu do szkoty na zajecia lekcyjne.

14. Powrét z wycieczki w godzinach rannych zwalnia uczniéw z obowiazku przyjscia do szkoty. Wéwczas dzier
powrotu zaliczany jest do wycieczki. TERMINY DNI WYCIECZKOWYCH I ZIELONYCH SZKOk Terminy sa
ustalane na kazdy rok szkolny i zapisane w kalendarzu szkolnym.

IV. Dokumentacja wycieczki.

~ karta wycieczki z listg uczestnikéw - zat. nr 1

~ pisemna zgode rodzicéw - zat. nr 2 (w przypadku wycieczek kilkudniowych)
~ program wycieczki w przypadku wycieczek kilkudniowych i zielonych szkél
~ regulamin zachowania sig uczniéw podczas wycieczki

~ dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (numer
polisy)

~ preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe
wycieczki po jej zakoniczeniu (w przypadku wycieczek zagranicznych oraz zielonych szkét) - zat. nr 5

V. Obowiazki i uprawnienia kierownika wycieczki oraz opiekunéw wycieczki

Kierownikiem wycieczki moze by¢ kazda osoba petnoletnia, wyznaczona przez dyrektora szkoly, ktora:

1. ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

2. jest instruktorem harcerskim,

3. posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub
pilota wycieczek,

Do obowiazkéw kierownika wycieczki nalezy:

1. opracowanie szczegétowego programu i harmonogramu wycieczki, zapoznanie z nimi uczestnikéw oraz
sprawowanie nadzoru nad ich przestrzeganiem,

2. ustalenie opiekuna (opiekunéw) wycieczki,

3. prawidtowe wypetnienie karty wycieczki stanowiacej zatacznik do niniejszego regulaminu,

4. ztozenie dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia karty wycieczki wraz z zatacznikami:

~ w przypadku wycieczki jednodniowej najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem imprezy,
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~ w przypadku wycieczki wielodniowej najpézniej na 10 dni przed rozpoczeciem imprezy,

~ W przypadku wycieczki zagranicznej najpdzniej na 30 dni przed rozpoczeciem imprezy,

5. zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu wycieczki,

6. okre$la zadania opiekuna wycieczki,

7. nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
8. organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw,

9. dokonuje podziatu zadan wéréd uczestnikéw wycieczki,

10. dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

11. przedstawienie rodzicom uczestnikéw sprawozdania finansowego po zakoriczeniu imprezy.

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly - inna petnoletnia osoba.
Do obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:

~ wspoéldziatanie z kierownikiem w petnej realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

~ sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami,

~ czuwanie nad przestrzeganiem regulaminu przez wszystkich uczestnikéw, ze szczegélnym uwzglednieniem
zasad bezpieczeristwa, od rozpoczecia do zakoriczenia wycieczki,

W razie niedopetnienia obowiazkéw przez kierownika wycieczki zwiazanych z organizacja wyjazdu dyrektor
szkoty moze nie wyrazi¢ zgody na wyjazd.

Liczba opiekunéw w stosunku do liczby uczniéw:

1/30 wyjscie w ramach zaje¢ bez korzystania ze $rodkéw transportu

1/15 wyjazd poza miasto

1/ 8 wyjécie w gory

1/10 turystyka kwalifikowana

~ 1/20 kolonie

W przypadku krétkich wycieczek (np. do kina, teatru), z mniejsza liczba uczniéw, kierownik wycieczki moze
petni¢ jednoczesnie funkcje opiekuna grupy

Wycieczki na teren parkéw narodowych oraz na wysokosci powyzej 1000 m n. p. m. - tylko z udziatem
uprawnionego przewodnika

~ 1/15 wejscie na kapieliska i baseny tylko z ratownikiem

~ 1/10 wycieczki rowerowe (uczestnicy tylko powyzej 12 lat, posiadajacy karte rowerowa)
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VI. Finansowanie wycieczek

Wycieczki moga by¢ finansowane ze $rodkéw:

~ pochodzacych od rodzicéw ucznidw bioracych udziat w wycieczce,

~ pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji dziatajacych na terenie szkoty,
~ wypracowanych przez uczniéw,

~ przekazanych przez rade rodzicow,

~ przekazanych przez osoby prawne i fizyczne.

VII. Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki
autokarowej

1. Czynnosci przed rozpoczeciem podrézy:

~ Sprawdzi¢ obecno$¢ wyjezdzajacych, wedtug listy.

~ Upewnic sig, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja wazne dokumenty (w tym uprawniajace do
przekraczania granicy panstwowej w przypadku wycieczki zagranicznej).

~ Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majgq przeciwwskazan do podrézowania $rodkami lokomocji
(choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja ze soba zaordynowane przez lekarza leki.

~ Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow wycieczki na uzgodnionych
wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajaé miejsca przy drzwiach.

~ Ustali¢ gdzie znajduja sie: podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice i wyjécia bezpieczeristwa.

~ Zabrac¢ do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do
utrzymania czystosci.

~ Upewnic sig, czy w autokarze jest dostepny telefon komérkowy ( miedzynarodowy nr telefonu ratunkowego
-419y
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~ W razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci kierowcéw, wezwac Policje ( tel.
997 )

2. Czynnosci w trakcie podrozy

~ Przemieszczania sig po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej, blokowania zamkéw, otwierania drzwi i
samowolnego otwierania okien w czasie podrozy, wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania
przedmiotami.

~ Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedna przerwe (20-30 min) przeznaczona na tzw.
»rozprostowanie kosci”, spozycie positku oraz toalete i przewietrzenia autokaru.

~ W czasie postoju (wytacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
wchodzenia na jezdnig, przechodzenia na druga strone jezdni, dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i
wysiadania mtodziezy wiaczone byty $wiatta awaryjne.

3. Czynnosci w trakcie podrézy

~ Po kazdym zakoriczonym postoju sprawdzi¢ obecno$é.

~ Omoéwic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegblnym
uwzglednieniem ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszeri zasad bezpieczeristwa.

~ Dopilnowac, czy zostaly zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikéw, czy pozostawiono tad i porzadek
oraz czy nie dokonano uszkodzen.

4. Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku, lub innych zagrozen.

~ W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru,

ewakuowat uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczeristwa, jezeli
zajdzie taka potrzeba.

~ W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej.

~ W razie koniecznosci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z migdzynarodowego numeru telefonu
komérkowego - 112.
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz. wyjazdu | Ilosé km | Miejscowosé Program Adres punktu noclego-
wego i Zywieniowego

Zatwierdzam

Adnotacje organu prowadzacego lub
Sprawujacego nadzor pedagogiczny





