NK.021.2.5.2014 WWY

POLECENIE SLUZBOWE NR 5/2014
DYREKTORA ZARZADU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ
W KRAKOWIE Z DNIA 28.07.2014 ROKU

w sprawie realizacji zalecen pokontrolnych — kontrola nr 6/2014.

W zwiagzku z przeprowadzong kontrolg nr 6/2014 polecam, co nastepuje:

§1

1. Zgodnie z §4 ,Regulaminu kontroli wewnetrznej”, wprowadzonego Zarzgdzeniem nr
23/2009 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie z dnia 07.07.2009
roku, ,,...Kierownik kontrolowanego dzialu zapewnia kontrolerowi warunki do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w szczego6lnosci: niezwlocznie przedstawia
zadane dokumenty 1 materialy oraz terminowo udziela wyjasnien...”. Obowigzkiem
Kierownika Dzialu Planowania i1 Przygotowania Inwestycji jest przestrzeganie
wprowadzonych w tym zakresie przepisow. Termin realizacji - od zaraz.

2. Obowigzkiem Kierownika Dziatu Planowania 1 Przygotowania Inwestycji (jako
Kierownika Dzialu Zamawiajacego) jest nalezyty opis przedmiotu zamdwienia oraz
rzetelne ustalenie jego warto$ci. Dzial Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia
stosowania obowigzujacych przepisow dzieli¢ zamdowienia na czesci lub zanizaé jego
wartos$ci. Termin realizacji - od zaraz.

3. Jakiekolwiek zmiany (korekty, uzupeklnienia) zakresu rzeczowego zadania, podczas
realizacji procedury rozeznania rynku na pozyskanie dokumentacji projektowej,
powinny by¢ dokonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, tak,
aby wszyscy uczestnicy postgpowania zmierzajagcego do wyltonienia wykonawcy
zamoOwienia mieli na kazdym etapie prowadzonej procedury dostep do tych samych
danych. Wprowadzane przez Zamawiajacego poprawki w zakresie rzeczowym zadania
powinny automatycznie implikowac stosowne zmiany w powigzanych dokumentach
np. wzorach umoéw, protokotow itp., tak, aby nie pojawialy si¢ watpliwosci
interpretacyjne w tym zakresie. Termin realizacji - od zaraz.

4. Realizujac dyspozycje wynikajaca z tresci Polecenia Stuzbowego nr 9/2011 Dyrektora
Zarzadu Infrastruktury Sportowe; w Krakowie z dnia 22.12.2011 roku w sprawie
realizacji zalecen pokontrolnych — kontrola nr 5/2011 oraz przepis §1 ust.5
Zarzadzenia nr 2/2013 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie z dnia
23.01.2013 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 28/2011 Dyrektora Zarzadu
Infrastruktury Sportowej w Krakowie z dnia 07.09.2011 r. w sprawie wprowadzenia w
Zarzadzie Infrastruktury Sportowej w Krakowie wzordéw protokolow przekazania i
odbioru dokumentacji projektowej pomigdzy Zarzadem Infrastruktury Sportowej a
wykonawcg dokumentacji projektowej oraz wzorow protokotdw przekazania i odbioru
dokumentacji pomigdzy Dziatem Planowania 1 Przygotowania Inwestycji, a Dziatem
Realizacji Inwestycji i Remontéw Kierownik Dzialu Planowania i Przygotowania
Inwestycji dopilnuje, aby na kazdym protokole potwierdzajacym odbior dokumentacji
projektowej znajdowala si¢ informacja (ocena), z ktorej jasno bedzie wynikaé, czy
przedmiot (etap) umowy zostal odebrany przez Zamawiajacego bez uwag, czy tez
sformulowane zostaly uwagi do przekazywanej przez wykonawce¢ dokumentacji.
Termin realizacji - od zaraz.



5. Dziatania podejmowane przez pracownikow Dzialu Planowania i Przygotowania
Inwestycji na poszczegdlnych etapach procedury pozyskiwania dokumentacji
projektowej powinny by¢ kazdorazowo nalezycie dokumentowane (w formie
prawidtowo wypekionych protokotéw, czy notatek stuzbowych itp.), a wytwarzane w
komorce organizacyjnej dokumenty oraz materialy wptywajace do Dziatu TP powinny
by¢ oznaczane wtasciwym znakiem sprawy, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami, w tym Zarzadzeniem Nr 23/2011 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury
Sportowej] w Krakowie z dnia 31.08.2011 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
kancelaryjnej w Zarzadzie Infrastruktury Sportowej w Krakowie” (z pdzn. zmianami)
oraz Zarzadzeniem nr 24/2011 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w
Krakowie w sprawie wprowadzenia ,Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w
Zarzadzie Infrastruktury Sportowej w Krakowie” (z po6zn. zmianami). Termin
realizacji - od zaraz.

6. Pracownicy Dzialu Planowania i Przygotowania Inwestycji sa zobowigzani do
przestrzegania obowigzujacych w jednostce przepisow wprowadzonych Zarzagdzeniem
nr 23/2011 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie z dnia 31.08.2011
roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Infrastruktury
Sportowej w Krakowie” (z p6zn. zmianami) dotyczacych zaktadania i prowadzenia
teczek aktowych spraw niezatatwionych ostatecznie w ciggu jednego roku (§16 ust.4
,Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Infrastruktury Sportowej w Krakowie™). Termin
realizacji - od zaraz.

7. W oparciu o dotychczasowe doswiadczenia oraz uwagi zawarte w protokole kontroli nr
6/2014 Kierownik Dziatu Planowania i Przygotowania Inwestycji dokona przegladu 1
aktualizacji wprowadzonej na mocy Zarzadzenia nr 18/2012 Dyrektora Zarzadu
Infrastruktury Sportowej w Krakowie z dnia 21.08.2012 roku ,Procedury
pozyskiwania dokumentacji projektowej dla inwestycji planowanych przez Zarzad
Infrastruktury Sportowej w Krakowie”, tak, aby znowelizowana regulacja nie
powielata funkcjonujacych w jednostce przepisow oraz odpowiadata celowi
zapisanemu w pkt.1 w/w Procedury. Przygotowujac stosowng nowelizacj¢ nalezy
uwzgledni¢ fakt, ze planowanie inwestycji 1 opracowanie wymaganej dokumentacji
projektowej jest jednym z elementow szerszego procesu, w ktorym na poszczegélnych
etapach uczestnicza rézne komorki organizacyjne Zarzadu Infrastruktury Sportowej w
Krakowie. Termin realizacji - do 31.10.2014.

§2

Zgodnie z § 12 Zarzadzenia nr 23/2009 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w
Krakowie w sprawie Regulaminu Kontroli Wewng¢trznej Kierownik kontrolowanego dziatu
w ciggu 30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych przesyta do kontrolera informacj¢
dotyczacg terminu 1 sposobu ich realizacji.

§3

Polecenie stuzbowe wchodzi w zycie z dniem podpisania.



