PREZYDENT MIASTA KRAKOWA 1! A

BK-04.1711.30.2014 Krakéw, dnia ........ccvvvvvnene.

Pan

Witold Tama

Dyrektor

Zespolu Szkol Zawodowych

Polskiego Gornictwa Naftowego i Gazownictwa
ul. Brzozowa 5

31-050 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 45/2014, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole problemowa w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki zostaly ujete
w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowatl prowadzenie wydzielonego rachunku dochodéw w 2013 roku.

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowane;j
1. W wyniku kontroli kompleksowej stwierdzono:

Na podstawie przedlozonej do kontroli dokumentacji ustalono, iz pozyskane w 2013 r. dochody
w ramach wydzielonego rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.) jednostka przeznaczyta na
wydatki wskazane w powyzszej ustawie oraz uchwale Rady Miasta Krakowa nr CXIV/1537/10
z dnia 20.10.2010 r. (z p6zn. zm.) w sprawie Zrédel dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku iich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzgdzania plandéw finansowych dla
wydzielonych rachunkow dochodéw samorzqdowych jednostek budzetowych.
Sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych na dzien 30.06.2013 r. i 31.12.3013 1. zostaly sporzadzone
w oparciu o dane wynikajace z ksiag rachunkowych. Podczas prowadzenia kontroli stwierdzono
jednak uchybienia, w szczegblnosci w zakresiec opracowywania procedur dotyczacych
udostepniania pomieszczen oraz zawierania uméw najmu, ktore zostaly wymienione w pkt 2
niniejszego wystgpienia.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

1. Opracowanie polityki rachunkowos$ci nie w petni spelniajacej wymogi art. 10 ustawy z dnia
29.09.1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
poprzez:

— wskazanic w § 1 pkt 10 zapisow, ze do wyceny stanu przychodéw stosuje si¢ metode FIFO,
ktora stuzy do wyceny zapasoéw i ich rozchodu, a nie przychodow,

— ustalenie w § 1 pkt 12, zasady iz cyt.: ,.Ze wzgledu na termin sporzqdzenia rocznego
sprawozdania budzetowego faktury i rachunki dotyczgce roku poprzedniego, kidre wplynely
na dziennik podawczy do 7 dni przed terminem sporzgdzania rocznego sprawozdania
budzetowego zaliczane sq do zobowigzan roku biezqcego”. 7 powyzszego zapisu wynika, iz
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II.

pomimo wplywu dowodéw ksiggowych dotyczacych roku poprzedniego, w okresie od 1 do
23 stycznia, nie bedg one uyymowane w ksiggach roku poprzedniego lecz biezgcego. Nalezy
zaznaczy¢, iz jednostka powinna dokonywaé ksiggowania zobowigzan zgodnie z wymogami
art. 6 ust. 1 i art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
ustalenie w § 2 pkt 3 zasad, iz przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu, darowiznie
i likwidacji zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego stosuje si¢ zasady wyceny wynikajace
z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21.05.2010 r. w sprawie sposobu itrybu
gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktére wyposazone sq
Jednostki budzetowe (Dz. U. nr 114, poz. 761). Ww. rozporzadzenie okresla zasady i tryb
gospodarowania sktadnikami i dotyczy panstwowych jednostek budzetowych oraz okresla
zasady 1 tryb postepowania ze sktadnikami, a nie metody wyceny,
ustalenie w pkt V pddp 7 zasady, iz cyt.: ,, Z uwagi na zasadg gospodarnosci nienaliczane sq
i nie dochodzi sie odsetek od naleznosci w przypadku gdy wartos¢ odsetek nie przekracza
7,00 zl, a naliczanie odsetek wigze si¢ z koniecznoscig wystawienia i wyslania noty
ksiggowej”. Zapis o nienaliczaniu odsetek jest niezgodny z zapisami art. 40 ust. 2 pkt 3 i art.
42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,
nieustalenie w procedurze dotyczacej wynajmu pomieszczen jednostki jasnych zasad
okreslajgcych sposob wyliczenia stawki wynajmu poszczegdlnych powierzchni,
nieustalenie w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych szczegdtowych zapisow
w zakresie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentdw zwigzanych z udostepnianiem
pomieszczen na terenie ZSZ PGNIG, tj. zawieraniem umow i sporzgdzaniem rachunkoéw za
wynajem, oraz wskazania oséb uprawnionych do sporzadzania i akceptowania ww.
dokumentow,
nieprzeprowadzanie kontroli merytorycznej 1 formalno-rachunkowej wystawionych rachunkéw
wlasnych, czym naruszono zapisy art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
wskazywaniu w zawieranych umowach najmu Zespolu Szkét Zawodowych Polskiego
Gornictwa Naftowego i Gazownictwa jako strony umowy, co w przypadku jednostki
budzetowej, nieposiadajgcej osobowosci prawnej jest dziataniem nieprawidtowym,
nieprzestrzeganie wymogow wynikajgcych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1991 r.
o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U z 2014 r. poz. 518 z pdzn. zm.), poprzez
niezglaszanie do Wydziatu Skarbu UMK faktu oddania cz¢sécei nieruchomosei w najem na okres
do 3 lat,
nieprzestrzeganie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2.03.2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze Zrddel zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6ézn.zm.),
poprzez klasyfikowanie wydatku zwigzanego z zakupem znaczkéw oplaty skarbowej do § 4300
Zakup uslug pozostalych zamiast do § 4510 Oplaty na rzecz budzetu panstwa,
nieprowadzenie ewidencji wyjs¢ stuzbowych do czego zobowigzujg zapisy wynikajgce z art.
149 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeksu pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1502)
oraz z § 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28.05.1996r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62 poz. 286 z pdzn.zm.).

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz unikni¢cia powstania ich
w przysziosci nalezy:
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2.

opracowa¢ polityke rachunkowosci speliajacg wszystkie wymogi wynikajgce z zapisow art.
10 ustawy o rachunkowosci,

opracowac procedurg dotyczacg wynajmu pomieszczen jednostki, wskazujac czytelne zasady
okreslajace sposob wyliczenia stawki wynajmu poszezegdlnych powierzchni,



3. okreslic w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw zwiazanych z udostgpnianiem pomieszezen na terenie ZSZ PGNIG, 1.
zawierania umow 1 sporzgdzania rachunkéw za wynajem, oraz wskazania 0séb uprawnionych
do sporzadzania i akceptowania ww. dokumentdw,

4. przeprowadzaé¢ kontrole merytoryczng i formalno — rachunkows faktur wilasnych, zgodnie
z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

5. wskazywa¢ jako strone zawieranych umow Gming Miejskg Krakow — Zespol Szkot
Zawodowych Polskiego Gornictwa Naftowego 1 Gazownictwa, reprezentowang przez
Dyrektora jednostki,

6. przestrzegaé wymogdéw wynikajagcych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

7. przestrzegaé zapisOw rozporzadzenia w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkdéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzqcych ze zrodel zagramicznych
prawidtowo klasyfikujac wydatki jednostki,

8. zaprowadzi¢ ewidencje wyj$¢ stuzbowych zgodnie z zapisami wynikajacymi z art. 149 § 1
ustawy Kodeks pracy oraz z § 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.

Prosze rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:

Pan Witold Tama — Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Polskiego Gornictwa Naftowego
i Gazownictwa.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.
V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢é w terminie do dnia
23.12.2014 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych
zalecen w terminie okreslonym w pkt IV wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomodci:
1. Pan Tadeusz Matusz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa




