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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 8/2014, podpisanego przez Zastgpcg Prezydenta
Miasta Krakowa kontrole problemowg w kierowane] przez Panig jednostce, ktorej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat zagadnienia zwiazane z ewidencja majatku i inwentaryzacja.
I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Jednostka opracowata procedury wewngtrzne ustalajace zasady ewidencji i przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, jednakze uregulowania te byly niepelne 1 wymagajg
uszczegGtowienia. Analiza dokumentacji ksiegowej w badanym obszarze wykazala, iz jednostka
prowadzita na biezaco ewidencje ksiggowa, ujmujac zwigkszenia i zmniejszenia sktadnikéw
majatkowych na biezgco, zaréwno na kontach syntetycznych w ksigg rachunkowych oraz na
kontach analitycznych w ksiegach inwentarzowych. W jednostce dokonano sprawdzenia droga
spisu z natury stanu sktadnik6w majatkowych. Ustalone w toku kontroli nieprawidtowosci
oméwiono w pkt 2 niniejszego wystgpienia.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujace nieprawidtowosci:

1. nieokreslenie w polityce rachunkowosci:

a) przyjetego sposobu prowadzenia ewidencji szczegétowej dla sktadnikéw majatkowych oraz
nieokreslenie powigzan kont ww. ewidencji analitycznej z kontami ksiggi giéwnej, co
stanowi naruszenie art. 10 ust. 1 pkt 3a) ustawy z dnia 29.09.1994 r. o0 rachunkowosci (tj.
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),



II.

W

b) jednoznacznych zasad klasyfikowania sktadnikéw majatkowych do ewidencji iloSciowo —
wartosciowej 1 ewidencji ilodciowe;j,
nieujmowanie w ksiggach inwentarzowych, w szczegdlnosci prowadzonych dla $rodkéw
trwatych objetych ewidencja ilosciowa, danych identyfikacyjnych poszczegdlne sktadniki (np.
numer fabryczny, opis) jak réwniez daty, symbolu i numeru dowodu przychodu lub rozchodu,
co moze skutkowa¢ trudnosciami w zakresie sprawowania nalezytej ochrony mienia,
nieujecie w protokole kasacyjnym szczegétowych danych identyfikujgcych sktadniki
majatkowe przeznaczone do kasacji. W ww. protokole wskazano taczng liczbg sztuk dla kilku
rodzajéw skladnikéw, bez okreslenia numeru ksiggi 1 pozycji, w ktérej ww. sktadniki byty
zaewidencjonowane (np.: drabiny, topaty, przediuzacz, podest gumowy — 8 szt.). Powyzsze
uniemozliwiato dokonanie kontroli poprawno$ci przeprowadzenia kasacji, a takze poprawno$ci
ujecia operacji zdjecia sktadnikéw z ewidencji w ksiggach inwentarzowych,
ujmowanie w ewidencji ilosciowej sktadnikéw, ktére zgodnie z obowigzujgcymi procedurami
wewnetrznymi powinny byé wprowadzone do ewidencji ilosciowo — wartosciowej,
nierozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilosciows oraz
nieprawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
niezgodnie z zapisami art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

Zalecenia pokontrolne:

celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowoéci oraz unikniecia powstania ich

w przysztosci nalezy:

1.

ol

ustali¢ w polityce rachunkowosci:

a) zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej dla sktadnikéw majgtkowych oraz zasady
powigzania kont ww. ewidencji z kontami ksiggi gtéwnej, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3a)
ustawy o rachunkowosci,

b) w sposéb jednoznaczny zasady klasyfikowania sktadnikéw majatkowych do ewidencji
ilosciowo — wartosciowej lub ewidencji ilo$ciowe;j,

wprowadza¢ w ksiegach inwentarzowych dane identyfikujace poszczegdlne skiadniki (np.

numer fabryczny, opis) jak réwniez date, symbol i numer dowodu przychodu lub rozchodu,

okresla¢ w protokotach kasacyjnych dane identyfikujace skiadniki majatkowe przeznaczane do
kasacji oraz numer ksiegi i pozycji, w ktérej ww. sktadniki byly zaewidencjonowane,
klasyfikowa¢ sktadniki majatkowe do ewidencji ilosciowej sktadnikéw i ilosciowo -
warto$ciowej zgodnie z obowigzujacymi procedurami wewngtrznymi,

dokonywac¢ rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych objetych ewidencjg ilo$ciowg

oraz przeprowadza¢ inwentaryzacje warto$ci niematerialnych i prawnych zgodnie z zapisami

art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

Prosze réwniez wyeliminowac¢ inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.



III.  Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Maria Porgbska — Dyrektor Samorzadowego Ztobka nr 5.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
zalecenia nr 1 do dnia 30.04.2014 r.
zalecenia od nr 2 do 5: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia 30.04.2014 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. | Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych
zalecen w terminie okre$lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
ww. Regulaminu.
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