Uchwata Nr 10/2014
Migjskiej Komisji do spraw Referendum
z dnia 5 maja 2014 r.
w sprawie przyjecia wytycznych dla obwodowych komisji do spraw referendum

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. o referendum lokalnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 706), uchwala si¢ co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ wytyczne dla obwodowych komisji do spraw referendum w referendum
wyznaczonym na 25 maja 2014 roku, okreslone w zataczniku Nr 1 do uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta Krakowa.




Zatacznik do Uchwaty Nr 10/2014
Miegjskiej Komisji do spraw Referendum
z dnia 5 maja 2014 r.

WYTYCZNE
DLA OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM
W REFERENDUM LOKALNYM WYZNACZONYM NA
25 MAJA 2014 ROKU

I. OBOWIAZKI CZELONKOW OBWODOWYCH KOMISJI DO
SPRAW REFERENDUM ( zwanych dalej w skrocie komisjami):

- przeprowadzenie glosowania w obwodzie;

- czuwanie w dniu referendum nad przestrzeganiem prawa wyborczego w miejscu
i w czasie glosowania;

- ustalenie wynikéw glosowania w obwodzie i podanie ich do publicznej wiadomo$ci;

- przekazanie wynikéw glosowania Miejskiej Komisji do spraw Referendum.

1. W dniu referendum cztonkowie komisji sa obowiazani nosi¢ identyfikatory z imieniem
i nazwiskiem oraz funkcja petniong w komisji.

2. Czlonkowie komisji korzystaja z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych i ponosza odpowiedzialnos¢ jak funkcjonariusze publiczni — art. 154 §5
Kodeksu wyborczego.

3. Czlonkom komisji przystuguje zryczattowana dieta =za czas zwigzany
z przeprowadzeniem glosowania oraz ustaleniem wyniku glosowania — art. 154 § 1 pkt 2
Kodeksu wyborczego.

II. ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA - W DNIU
SZKOLENIA

1. Obwodowe Komisje do spraw Referendum w skladach 6-10 osobowych podejmuja
dziatania niezwlocznie po ich powotaniu przez Miejska Komisjg do Spraw Referendum.

2. Czlonkowie komisji uczestnicza przed dniem glosowania w obowigzkowym szkoleniu.
Podczas szkolenia ma miejsce pierwsze posiedzenie komisji, na ktérym czlonkowie sa
obowiazani dokonaé¢ ze swojego sktadu wyboru przewodniczacego oraz zastgpcy
przewodniczacego komisji (wzory uchwat stanowia zataczniki 112 do Wytycznych).

UWAGA! Przewodniczqcy komisji kieruje pracami komisji, zwoluje jej posiedzenia oraz im
przewodniczy. W razie nieobecnosci przewodniczqcego jego obowiqzki petni zastgpca
przewodniczqcego komisji



III. ZADANIA KOMISJI W PRZEDDZIEN GEOSOWANIA W DNIU
24 MAJA 2014 ROKU

W sobote 24 maja 2014 r. o godzinie 8" w lokalu Obwodowej Komisji do spraw
Referendum zbieraja sic wszyscy czlonkowie komisji. Odbywa si¢ obowigzkowe
posiedzenie komisji w pelnym skladzie, na ktérym komisja ma obowiazek:

¢ odebra¢ materialy referendalne;

¢ skontrolowac stan lokalu;

o skontrolowaé gotowos$¢ do pracy pelnego skladu komisji.

1. ODBIOR MATERIALOW

1.1. Komisja odbiera:
e karty do glosowania;
e naktadki na karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a;
e jeden egzemplarz informacji sporzadzonej w alfabecie Braille’a;
e formularze protokotu glosowania;
e pieczed;
e spis wyborcow wraz z listg 0sob, ktore udzielity pelnomocnictwa do gltosowania;

e dokumenty do wyptaty diet (listy obecnosci, formularze deklaracji do wyptaty diety).

1.2. Odbiér materiatéw nastepuje za pisemnym potwierdzeniem ich przekazania. Wszelkie
dostrzezone niezgodno$ci nalezy zglosi¢ telefonicznie pracownikowi Urz¢du Miasta
Krakowa.

Potwierdzenie przekazania podpisane przez przewodniczacego komisji otrzymuje

przekazujacy, a jego kopie komisja dotacza do dokumentacji.

1.3. Po odbiorze komisja dokladnie sprawdza czy:
a) karty do glosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie wskazanej banderoli

na pakiecie_(nalezy je przeliczy¢ !);

b) przekazano wlasciwag liczbe formularzy protokotu glosowania (3 egzemplarze, wraz
z brudnopisami);
c) przekazano wlasciwy spis wyborcow wraz zlista osob, ktére udzielily

petnomocnictwa do gltosowania ( o ile udzielono pelnomocnictwa);



d) przekazano wiasciwa piecz¢¢ Obwodowej Komisji do spraw Referendum (nazwa:
OBWODOWA KOMISJA DS. REFERENDUM, Nr ... ... w Krakowie”),

(nalezy sprawdzi¢ czy pieczec jest wlasciwa);

e) przekazano 2 egzemplarze nakladek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a;
f) przekazano 1 egzemplarz informacji sporzadzonej w alfabecie Braille’a;

g) przygotowane zostaly potrzebne materialy biurowe i informacyjne (numery telefonéw

do_dyzurujacych czlonkéw Miejskiej Komisji ds. Referendum oraz upowaznionych
pracownikow Urzedu Miasta Krakowa. przyvbory do pisania. koperty, papier. sznurek,

tasma klejgca, poduszka do stempli itp.),

h) listy obecnosci z posiedzen komisji, formularze deklaracji do wyptaty diet.

1.4. Odebrane materialy nalezy zabezpieczy¢ poprzez umieszczenie ich w zamykanej

szafie w zamkni¢tym pomieszczeniu siedziby Obwodowej Komisji ds. Referendum.

2. KONTROLA STANU LOKALU OBWODOWEJ KOMISJI ds. REFERENDUM
2.1. W lokalu obwodowej komisji powinny znajdowac sie:
¢ godlo Rzeczypospolitej Polskiej;
® urna;
e pomieszczenia lub oslony zapewniajace tajnos¢ glosowania umieszczone
w takiej liczbie 1 w taki sposOb, aby zapewnié¢ sprawny jego przebieg. Miejsca
za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych
nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny o sposobie glosowania i warunkach

waznosci glosu.

2.2. Lokal obwodowej komisji powinien — w miar¢ mozliwosci — by¢ tak urzadzony,
aby glosujacy po otrzymaniu karty do glosowania kierowal si¢ bezposrednio do miejsca

za oslona, a nastgpnie w strong urny.

2.3. Na widocznym miejscu w lokalu obwodowej komisji, wywiesza si¢ urze¢dowe

obwieszczenia i informacje w tym:

a) informacje o sktadzie komisji ze wskazaniem pelnionych funkc;ji;



b) informacje o numerach i granicach obwodoéw glosowania oraz siedzibach
obwodowych komisji do spraw referendum,;

¢) informacje utatwiajace glosujacym dojscie do lokalu np. ,,strzatki”;

d) informacje o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu;

¢) uchwate Rady Miasta Krakowa o przeprowadzeniu referendum lokalnego.

Informacje te powinny byé umieszczone w miejscu dostepnym dla glosujacych
poruszajacych si¢ na wézkach inwalidzkich, na wysokosci ok. 0,9 m mierzonej od posadzki do

dolnej czg$ci arkusza obwieszczenia lub informacji.

2.4. Komisja ma w swojej siedzibie zapewniony dostgp do telefonu. Informacja na temat
numeréw telefonéw, pod ktérymi pelnione beda dyzury cztonkéw Miejskiej Komisji
do spraw Referendum oraz pracownikéw Urzgdu Miasta Krakowa przekazana zostanie

w dostarczonych materiatach.

2.5. Kontrola lokalu - zakaz agitacji wyborczej
W lokalu obwodowej komisji oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym
miedci si¢ ten lokal, nie moga byé umieszczone hasla, napisy lub ulotki oraz inne
materialy o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym
zakresie komisja dokonuje:

- bezposrednio przed dniem glosowania;

- ponownie przed rozpoczgciem glosowania w dniu referendum;

- w razie zaistnienia takiej potrzeby — w trakcie glosowania.
W razie umieszczenia materialow o charakterze agitacyjnym (tj. hasta, ulotki itp.), komisja
usuwa je, w przypadku gdyby usunigcie ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie byto
mozliwe zwraca si¢ o pomoc telefonicznie bezposrednio do pracownikéw Urzedu Miasta

Krakowa.

UWAGA! Numer telefonu wskazany w Informacji dostarczonej w materiatach.

3. KONTROLA GOTOWOSCI DO PRACY PELNEGO SKEADU KOMISJI.
Komisja winna w przeddzien referendum oméwi¢ podzial czynno$ci w dniu referendum
migdzy czlonkami komisji z uwzglednieniem organizacji pracy przy:

- sprawdzaniu ujgcia gtosujacych w spisie wyborcow,



- wydawaniu kart do glosowania,
- wypehianiu formularzy protokotéw wynikéw glosowania,
- sprawdzaniu i liczeniu kart do glosowania wyjetych z urny.

4. ZGLOSZENIE GOTOWOSCI.
Po wykonaniu wszystkich wyzej wymienionych czynnos$ci (opisanych w rozdziale III)

Przewodniczacy zglasza telefonicznie do godziny 12.00 gotowos¢ komisji do pracy

w dniu referendum.

UWAGA! Numer telefonu wskazany w Informacji dostarczonej w materiatach.

UWAGA! Planujgc prace komisji w dniu referendum nalezy tak ustalic dyiury osob
wchodzqcych w jej sklad, aby zapewnié stalq obecno$¢ co najmniej potowy skladu komisji
w tym przewodniczqcego lub zastepcy w lokalu, w ktérym odbywa sig glosowanie. Nalezy
ustali¢ takie sposéb zwolania posiedzenia komisji w pelnym skladzie na wypadek
wystqpienia takiej potrzeby.

IV. ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA - 25 MAJA 2014
ROKU - PRZED OTWARCIEM LOKALU

1. W dniu referendum komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie petnym
sktadzie, z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wezesnie, aby

wykona¢ wszystkie czynnoéci zwiazane z przygotowaniem glosowania, nie pézniej niz

0 godz. 6",

2. Obowiazki obwodowej komisji przed rozpoczgciem glosowania:

e sprawdzi¢ ponownie dostarczone dokumenty oraz piecz¢¢ Komisji;

e ponownie przeliczy¢ karty do glosowania;

e ostemplowaé WSZYSTKIE Kkarty do glosowania — w miejscu na to
przeznaczonym — pieczecia, o ktorej mowa w rozdz. III pkt. 1.2 lit.d Wytycznych;
(zaleca sig¢ ostemplowanie wszystkich kart do glesowania przed otwarciem lokalu,
tj. przed godzing 7. w razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed
rozpoczeciem glosowania nalezy ostemplowac karty bezposrednio po godzinie 7%,

mozliwie przed rozpoczeciem wydawania kart glosujacym; po ostemplowaniu
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wszystkich kart pieczecia komisji nalezy je wraz z pieczgcia komisji odpowiednio
zabezpieczyd);

e rozlozyé spis wyborcow oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie
glosowania;

e sprawdzié, czy w lokalu referendalnym w widocznym miejscu wywieszone
sa urzedowe obwieszczenia i informacje, o ktorych mowa w rozdz. II pkt 2.3.
Wiytycznych oraz czy sa one umieszczone na wysokosci umozliwiajacej ich
odczytanie z wozka inwalidzkiego;

e sprawdzié, czy w lokalu referendalnym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku,
w ktérym miesci si¢ lokal, nie znajduja sie elementy stuzace prowadzeniu kampanii
referendalnej (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich materialow
komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogta tego uczyni¢ sama, zwraca
sie niezwlocznie o pomoc do pracownikéw Urzedu Miasta Krakowa (kontrolg w tym
zakresie nalezy przeprowadzaé réwniez w toku glosowania);

UWAGA! numer telefonu wskazany w Informacji dostarczonej w materiatach.

Nalezy sprawdzié¢, czy urna jest pusta, a nastepnie zamknaé j3 i opieczetowaé. Umna

powinna byé ustawiona w takim miejscu, by byla widoczna dla cztonkéw komisji i mezow
zaufania przez caly czas glosowania; ponadto mozliwe jest wyznaczenie jednego czlonka

komisji (rotacyjnie), ktérego zadaniem bedzie czuwanie nad urna. Urny nie wolno wynosi¢

z lokalu.

3. Mezowie zaufania.

3.1. Przy wszystkich czynnosciach wykonywanych przez czlonkéw obwodowych komisji
moga byé obeeni mezowie zaufania (art. 51 ustawy o referendum lokalnym) wyznaczeni

przez Prezydenta Miasta Krakowa.

3.2. Mezowie zaufania przedstawia obwodowej komisji za$wiadczenie podpisane przez
Prezydenta Miasta Krakowa.

3.3. Mezowie zaufania majg prawo obserwowaé wszystkie czynnosci obwodowej komisji,
zaréwno przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakoriczeniu

(art. 42 § 4 Kodeksu wyborczego), zglaszaé przewodniczacemu obwodowej komisji na



biezaco uwagi i zastrzezenia, wnosi¢ uwagi w punkcie 25 protokolu glosowania
z wymienieniem konkretnych zarzutow (art. 75 § 6 Kodeksu wyborczego).

3.4, UWAGA! Megiowie zaufania nie moga wykonywaé iadnych czynno$ci czlonka
komisji, pomagaé wyborcom w glosowaniu, ani udziela¢ im wyjasnien. MezZowie
zaufania nie sa uprawnieni takze do liczenia, ani przegladania kart do glosowania przed
rozpoczgciem, w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu. Wykonywanie uprawien
mezéw zaufania nie moze utrudnia¢ pracy komisji, zaklécaé powagi glosowania ani
narusza¢ jego tajnosci. Niedopuszczalne jest takze wchodzenie przez mezéw zaufania do
pomieszczenia za oslona, zapewniajacego tajnosé glosowania, w chwili gdy
w pomieszczeniu tym znajduje si¢ glosujacy, nawet jesli wyrazil na to zgode. Obserwacja
czymos$ci wykonywanych przez komisje obwodowsa nie uprawnia mezow zaufania do
utrwalania pracy komisji za pomocg aparatow fotograficznych lub kamer. Dopuszczalne jest
natomiast fotografowanie oraz filmowanie protokotu glosowania podanego do wiadomosci
publicznej przez obwodowa komisj¢ do spraw referendum.

3.5. Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzadkowym,
w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia, utrudniaja
prace komisji, zaklocaja powage glosowania lub naruszaja jego tajno$¢. Fakt ten nalezy
odnotowa¢ w punkcie 26 protokolu gtosowania w obwodzie.

3.6. Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych im prawach
i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktorego beda mogli obserwowaé przebieg

glosowania.

UWAGA! MEZOWIE ZAUFANIA SA TYLKO OBSERWATORAMI.

4. Dziennikarze.

W czasie glosowania w lokalu moga przebywa¢ dziennikarze posiadajacy wazna legitymacje

dziennikarska lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie redakcji.

Dziennikarze sa obowiazani zglosi¢ swoja obecnos¢ przewodniczacemu komisji oraz
stosowaé sie do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci glosowania.
Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym odbywa sie
glosowanie, ani przebywa¢ w tym lokalu przed rozpoczeciem glosowania oraz po jego
zakonczeniu. Za zgoda Miejskiej Komisji ds. Referendum dopuszczalne jest sfilmowanie

i sfotografowanie przez przedstawicieli prasy momentu otwierania przez obwodowa komisj¢
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urny do glosowania i wyjmowania z niej kart. Po wykonaniu tej czynno$ci przedstawiciele

prasy obowiazani sa niezwlocznie opusci¢ lokal komisji.

UWAGA! Nalezy pamigtaé, ze przez caly czas trwania glosowania nie udziela si¢
dziennikarzom informacji dotyczacych zaréwno sondazowych wynikéw frekwencji

referendum, jak i wynikéw samego referendum.
V. ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GEOSOWANIA

1. Punktualnie o godzinie 7" komisja otwiera lokal.

Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakoniczenia w pomieszczeniu, w ktérym
znajduje si¢ urna przebywa¢ musza stale co najmniej 3 osoby ze sktadu komisji w tym
przewodniczacy lub jego zastgpea (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego).

Nalezy tak ustalié prace w komisji, aby unikna¢ zaklocen przy wydawaniu kart do

glosowania.

2. Czynnosci poprzedzajace wydanie karty do glesowania.
Przed wydaniem karty do glosowania komisja:
1) sprawdza tozsamo$¢ glosujacego na podstawie wazZnego dokumentu
umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci, ktérym moze by¢:
- dowdd osobisty,
- paszport.

dokumentem tym nie moze bvé . ksiazeczkowy” dowdd osobisty:

2) ustala, czy osoba jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie, przez

sprawdzenie, czy jej nazwisko jest ujgte w spisie wyborcow.

Komisje obwodowe wyznaczone do glosowania korespondencyjnego sprawdzajg ponadto,
czy w rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku glosujacego nie jest
umieszczona informacja o wystaniu do niego pakietu referendalnego. W przypadku
umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania karty do glosowania. Jezeli
glosujacy poinformuje komisjg, Ze nie otrzymat pakietu referendalnego, wowcezas
przewodniczacy komisji lub jego zastgpca telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji

ludnosci Urzedu Miasta Krakowa (Wydzial Spraw Administracyjnych), czy Urzad posiada
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informacje o niedoreczeniu temu glosujacemu pakietu. W przypadku potwierdzenia przez

Urzad niedorgczenia pakietu, przewodniczacy lub jego zastepca skresla adnotacje w_spisie

o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje ..pakiet niedorgczony” i opatruje ja parafa,

a komisja wydaje glosujacemu karte do glosowania.

3. Wydawanie kart do glosowania.
UWAGA! Wszystkie karty do glosowania musza byé opatrzone pieczecia Obwodowej
Komisji do spraw Referendum. KARTA NIEOSTEMPLOWANA JEST NIEWAZNA!

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen i adnotacji na

kartach do glosowania.

3.1. Glosujacemu wvdaje sie TYLKO JEDNA karte do glosowania. Komisja odmawia

ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomytkowego

wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).

3.2. Przy wydawaniu karty do glosowania komisja sprawdza, czy wydawana Karta jest

ostemplowana jej piecz¢cia.

3.3. Glosujacy potwierdza wlasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu
wyborcow, fakt otrzymania karty.

W przypadku odmowy zlozenia podpisu - przewodniczacy komisji lub zastgpca
przewodniczacego w rubryce spisu wyborcéw oznaczonej tytulem ;,,Uwagi” czyni adnotacje:

,,odmowa podpisu” i opatruje ja swojg parafa.

Nalezy dopilnowaé, aby podpisy glosujacych skladane byly w miejscach (w linii)

odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest skladanie podpisu bez odwracania spisu.

3.4. Na wniosek glosujacego komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania oraz

warunki waznosci glosu, zgodnie z informacja umieszczona na karcie do glosowania.

3.5. W dniu glosowania komisja dopisze do spisu wyborcéw osob¢ pominigta w spisie,
jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowdd osobisty), iz :

- stale zamieszkuje na terenie tego obwodu glosowania,



- i jednoczesnie Wydzial Spraw Administracyjnych UMK, na zadanie komisji potwierdzi
telefonicznie (numery telefonéw na wlasciwym spisie wyborcow), Ze pominigeie jest
wynikiem pomytki powstalej przy sporzadzaniu spisu,

- a ponadto dyzurujacy pracownik UMK potwierdzi telefonicznie, ze osoba ta nie jest ujeta
w spisie wyborcéw w obwodzie glosowania komisji wyznaczonej dla celow glosowania

korespondencyjnego.

Komisja nie jest uprawniona do_dokonywania jakichkolwiek innych zmian w_spisie

wyborcow.

4. Glosowanie przez pelnomocnika.

4.]1. Komisja dopuszcza do gtosowania oseby posiadajace pelnomocnictwo do glosowania

w imieniu glosujacego ujetego w spisie wyboreéw. Osoba, ktéra udzielita pelnomocnictwa

do glosowania w jej imieniu, moze w dniu glosowania dorgczy¢ komisji oswiadczenie o

cofnieciu pelnomocnictwa, a takze glosowaé osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w jej

imieniu pelmomocnik. Glosowanie osobiste osoby uprawnionej do udziatu w referendum

powoduje wygasnigcie pelnomocnictwa do glosowania w jej imieniu.

4.2. Komisja nie dopusci do glosowania osoby uprawnionej do udzialu w referendum,

ktérej pelnomocnik wzial udzial w glosowaniu w_jej imieniu wezesniej. Rowniez ztozenie

o$wiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne. Fakt cofnigeia
lub wygasniecia pelnomocnictwa do glosowania, komisja obowiazana jest odnotowa¢ w
spisie wyborcéw oraz na otrzymanej wraz ze spisem liscie osob glosujacych, ktore udzielity
pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.

4.3. Przed przystapieniem do glosowania przez Pelnomocnika komisja ustala tozsamosé
pelnomocnika oraz odbiera od niego akt pelnomocnictwa sporzadzony przez Prezydenta
Miasta Krakowa lub pracownika Urzedu Miasta Krakowa dzialajacego zupowaznienia
Prezydenta Miasta Krakowa. Akt pelnomocnictwa do glosowania zalacza do spisu
i wydaje pelnomocnikowi karte¢ do glosowania.

4.4. Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow, czy
glosujacy, ktéry udzielit pelnomocnictwa, jest ujety w spisie, atakze czy nie glosowat
wezedniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze petnomocnictwo wygasto z innej
przyczyny lub zostato cofnigte. Jezeli glosujacy, ktory udzielit petnomocnictwa, nie jest ujety
w spisie wyborcéw, komisja jest obowiazana podjaé czynnosci jak w rozdz. V pkt. 3.5.

Wytycznych.
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4.5. Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego glosowania osobistego
osoby uprawnionej do glosowania, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub
cofni¢cia pelnomocnictwa.
4.6. Po ustaleniu, ze:
- udzielajacy pelnomocnictwa nie glosowal osobiScie,
- pelnomocnictwo nie wygaslo z innej przyczyny i nie zostato cofnigte,
Komisja:
e odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika osoby uprawnionej do
glosowania w spisie wyborcéw w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajacej pozycji, pod
ktéra umieszczono nazwisko osoby uprawnionej do glosowania, wraz z oznaczeniem

,,petnomocnik™,

e zalacza do spisu Akt pelnomocnictwa do glosowania i wydaje pelnomocnikowi

karte do glosowania.

e Komisja odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze
spisem wyborcoéw, liscie osob uprawnionych do glosowania, ktorzy udzielili
petnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.

4.7. Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wtasnym czytelnym podpisem
w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania przez osobg

uprawiona do glosowania udzielajacg pelnomocnictwa do glosowania.

5. Glosowanie przy uzyciu nakladek Braille’a.

Komisja wydaje niepelnosprawnemu uprawnionemu do glosowania, na jego prosbe, naktadke
na karte do glosowania sporzadzong w alfabecie Braille'a. Komisja informuje glosujacego,
ze po oddaniu glosu obowigzany jest on zwréci¢ komisji nakladke na karte. Komisja
zwraca uwage, aby glosujacy wraz z kartg nie wrzucit naktadki na kart¢ do urny. Glosujacy

moze skorzystaé z informacji sporzadzonej w alfabecie Braille’a.

6. Glosowanie korespondencyjne .
Glosowanie korespondencyjne przeprowadza si¢ w obwodowych komisjach ds.
referendum wyznaczonych do glosowania korespondencyjnego tj. w komisjach Nr 10,
Nr 80, Nr 129, Nr 206, Nr 300, Nr 334, Nr 427.
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Spos6b postepowania z kopertami zwrotnymi i pakietami referendalnymi okreslony

zostal w rozdz. VII Wytycznych.

7. Techniczne warunki oddania glosu.

7.1. W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowali osobiscie i wtaki
sposéb, aby nienaruszona zostala tajnos¢ glosowania, a takze, aby glosowanie nie zostalo
wykorzystane przez glosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej. Karte do glosowania
gtosujacy powinni wrzuca¢ do urny w taki sposob, aby strona zadrukowana byta niewidoczna

(art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego).

Niedopuszczalne jest glosowanie za czlonka rodziny lub za inng osobe. Zakaz ten nie
dotyczy oséb posiadajacych pelnomocnictwo do glosowania, o ktorym mowa w rozdz. V.

pkt. 4. Wytycznych.

7.2. Osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba, w tym
takze niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko charakter techniczny; nie moze ona polegac
na sugerowaniu glosujacemu sposobu glosowania fub na glosowaniu w zastepstwie tej osoby;
dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepelnosprawnej w pomieszczeniu za oslong

przebywata osoba udzielajaca pomocy.

Pomocy w glosowaniu nic moze udzielaé czlonek komisji ani maz zaufania (art. 53

Kodeksu wyborczego).

7.3. Komisja zwraca uwage, by glosujacy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
referendalny.

Gdy komisja otrzyma informacje lub zauwazy, ze oferowane jest odstapienie karty,
obowiazana jest niezwlocznie zawiadomi¢ Policje i fakt ten opisa¢ w punkcie 27

protokolu glosowania w obwodzie.
7.4. Komisja zwraca uwagg, aby glosujacy nie wrzucali do urny innych przedmiotéw niz

karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkéw fakt ten nalezy opisaé¢ w

punkcie 27 protokotu glosowania w obwodzie.
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7.5. Glosowania nie wolno przerywaé chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen

zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione.
Nadzwyczajne wydarzenie to wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie (np.

katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal referendalny).

7.6. Przed podjeciem uchwaly w sprawie zarzadzenia przerwy w gtosowaniu, jego
przedluzeniem lub odroczeniem, obwodowa komisja ds. referendum ma obowiazek
powiadomié niezwlocznie telefonicznie dyzurujacego czionka Miejskiej Komisji do spraw
Referendum o zaistniatych okolicznosciach.

Obwodowa komisia podejmuje uchwale w_sprawie przedluzenia lub odroczenia

glosowania_do dnia nastepnego wylacznie za zgoda Miejskiej Komisji do spraw

Referendum .

Uchwale o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego przedluzeniu lub odroczeniu, komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomodei (wywieszajac na drzwiach lokalu) oraz
przesyla Miejskiej Komisji do Spraw Referendum i Prezydentowi Miasta Krakowa.
UWAGA! Wszelkie czynnosci podjaé mozna wylacznie po uprzedniej konsultacji
telefonicznej z dyzurujacym czlonkiem Miejskiej Komisji do spraw referendum, numer

telefonu wskazany w Informacji dostarczonej w materiatach.

7.7. W razie przerwania lub odroczenia gtosowania:
¢ komisja zakleja i opieczgtowuje wlot urny,
o liczy niewykorzystane karty do glosowania,
® spis wyborcéw i niewykorzystane karty do glosowania umieszcza w odrgbnych
pakietach, opieczgtowuje je i opisuje.

Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokol i podaé¢ w nim liczbe niewykorzystanych

kart do slosowania.

e Urne wraz z pakietami oddaje si¢ na przechowanie przewodniczacemu komisji.
e Pieczeé komisji oddaje si¢ na przechowanie zastepcy przewodniczacego, a gdyby
zastepca byl nieobecny — innemu czlonkowi komisji.
7.8. Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczgcie na urnie
ipakietach z kartami oraz spisem nie zostaly naruszone. Uchwale o przerwaniu lub
odroczeniu glosowania komisja zalacza do protokohu glosowania w obwodzie i czyni o tym

adnotacje w protokole glosowania (w punkcie 24). W razie naruszenia pieczeci lub braku
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pakietéw albo dokumentéw komisja opisuje stwierdzony stan w protokole glosowania,
zawiadamia o tym niezwlocznie Miejska Komisje¢ do Spraw Referendum oraz pracownikow
Urzedu Miasta Krakowa i nastgpnie wykonuje czynnosci wskazane przez Miejska Komisj¢ do

Spraw Referendum.

VL ZADANIA KOMISJI PO ZAKONCZENIU GLOSOWANIA -
SPORZADZENIE PROTOKOLU GLOSOWANIA

1. O godzinie 21%° Komisja zamyka lokal; osobom przybylym do lokalu przed ta godzing
nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. W przypadku gdy komisja podjeta uchwale
o przedhuzeniu glosowania lokal wyborczy jest zamykany o godzinie_wynikajacej
z uchwaly (czyli p6Zniej niz o godz. 21%.

2. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego glosujacego komisja zapieczetowuje wlot urny,

zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczgcia komisji i podpisami jej cztonkow.

3. Po zamknicciu lokalu i po zakoficzeniu glosowania komisja przystgpuje w pelnym
sktadzie do wykonania kolejnych czynnosci. W lokalu mogg przebywac¢ poza cztonkami
komisji wylacznie mezowie zaufania. Ponadto w lokalu moga przebywaé dziennikarze

na warunkach okreslonych w rozdz. IV. pkt. 4 Wytycznych.

SPOSOB WYPELNIANIA PROTOKOLU

UWAGA!

Komisja jest zobowiazana sporzadzi¢ protokét w trzech JEDNOBRZMIACYCH

egzemplarzach (art. 59 ust. 1 ust. o referendum).

Wszyscy cztonkowie komisji obecni przy sporzadzaniu protokotu parafuja kazda ze stron
kaidego egzemplarza protokolu oraz podpisuja si¢ na koncu kazdego egzemplarza.
Zobowiazani podpisaé protokot glosowania sa takze Ci czlonkowie komisji, ktérzy wniesli

uwagi. Protokét opatruje sie pieczecia komisji.

4. PRZED OTWARCIEM URNY.
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4.1. Komisja ustala wyniki glosowania i sporzadza protoké! glosowania w obwodzie przy

uzyciu dostarczonych formularzy protokotu glosowania.

4.2. Liczby w protokole glosowania wpisuje si¢ w nastepujacy sposob: liczby jednocyfrowe
wpisuje sie W ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwoch ostatnich
kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony
itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadla w ostatniej kratce z prawe]
strony. Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony
nalezy wpisa¢ cyfre ,,0”.

4.3. Rozliczenie kart do glosowania.

e W punkcie 3 protokolu glosowania wpisuje si¢ ustalona przed rozpoczgciem

glosowania liczbe otrzymanych kart do glosowania w referendum.

e W punkcie 6 protokotu wpisuje sie liczb¢ przeliczonych przez komisje

niewykorzystanych kart do glosowania.

UWAGA! Po przeliczeniu karty niewykorzystane nalezy zapakowa¢ w pakiet,

opieczetowaé go i opisaé:, karty niewykorzystane”.

4.4. Ustalenie liczby 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum.
Komisja ustala liczbe oséb uprawnionych do udziatu w referendum, tj. umieszczonych
w spisie wyborcow, acznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania.

e W punkcie 1a protokotu wpisuje sie liczbe 0sOb ujetych w czeSci A spisu

wyborcow (obywatele polscy)
e W punkcie 1b protokolu wpisuje si¢ liczb¢ osob ujetych w czeSci B spisu

wyborcéw (obywatele panistw Unii Europejskiej niebedacy obywatelami polskimi).

e W punkcie 1 protokolu wpisuje sic sume oséb ujetych w czeSci A spisu

(obywatele polscy) i w czgéei B spisu (obywatele panstw Unii Europejskiej
niebedacy obywatelami polskimi).

UWAGA! Suma liczh wpisanych w_punkcie la i 1b protokolu musi byé réwna liczhie

wpisanej w punkcie 1 protokolu.

e W punkcie 2 protokolu Obwodowe Komisje ds. Referendum wyznaczone do

olosowania korespondencyjnego (Nr komisji wskazane w rozdz. V. pkt.6.

Wiytycznych) wpisuja liczbe glosujacych, ktérym wystano pakiety referendalne

protokotu glosowania. Liczba ta ustalana jest na podstawie liczby adnotacji w spisie
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wyborcow, zawierajacych informacje o wystaniu pakietu referendalnego do
glosujacego korespondencyjnie.

UWAGA! Pozostale komisje wpisujg w tym punkcie cyfre ,,0”.

4.5. Ustalenie liczby 0s6b, ktérym wydano karty do glosowania.
e W punkcie 4 protokotu wpisuje si¢ liczbg¢ oséb, ktorym wydano karty do

glosowania w referendum. Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby
podpiséw potwierdzajacych otrzymanie karty do glosowania (facznie z adnotacja
,,odmowa podpisu” zast¢pujaca podpis).

Liczba ta nie moze by¢ wieksza od liczby os6b uprawnionych do glosowania (punkt 1

protokolu).

¢ W punkcie 4a protokotu wpisuje sie liczbe oséb z czgsci A spisu wyborcow,

ktérym wydano karty do glosowania,

e W punkcie 4b protokotu wpisuje si¢ liczbe 0sdb z cz¢sci B spisu wyborcow,

ktérym wydano karty do glosowania.
UWAGA! Suma liczb wpisanych w_punkcie 4a i 4b protokolu glosowania musi bvé

rowna liczbie wpisanej w punkcie 4 protokolu.

4.6. Ustalenie liczby uprawnionych do glosowania w referendum, glosujacych przez
pelnomocnika.

e W punkeie 5 protokolu wpisuje si¢ liczbe glosujacych przez pelnomocnika. Liczbg

ta ustala si¢ na podstawie liczby podpiséw pelnomocnikéw gtosujacych w imieniu

0s6b niepelnosprawnych ujetych w spisie -znajdujacych si¢ obok dopisku
,pelnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”.
Uzyskana liczbe glosujacych przez pelnomocnikéw komisja poréwnuje z liczbg
dolaczonych do spisu aktéw pelnomocnictwa pobranych od pelnomocnikow
(nalezy pominaé akty pelnomocnictwa, ktére komisja otrzymata od os6b, ktérych
pelnomocnictwo wygasto lub zostato cofnigte). Liczby te powinny by¢ réwne.
Jezeli zachodzi rozbiezno$é pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego
przeliczenia.
Komisje, w ktérych nie wystapily przypadki glosowania przez pelnomocnika w tym
punkcie (pkt 5) protokolu glosowania wpisuja cyfre ,,0”.
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4.7. Ustalenie kart wykorzystanych i niewykorzystanych.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania, tzn.
ustala, czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 6 protokolu) i liczby glosujacych,
ktorym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokolu), jest rowna liczbie kart, ktore
otrzymata komisja (punkt 3 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, ajesli
wynik rozliczenia kart bgdzie ten sam — przypuszczalng przyczyng niezgodnosci nalezy
opisa¢ w_punkcie 22 protokotu.

Jezeli réznica nie wystepuje w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,Brak uwag”.

5. PO OTWARCIU URNY- DALSZY CIAG WYPELNIENIA PROTOKOLU.

5.1. Komisja sprawdza czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly nienaruszone,
po czym otwiera urng i wyjmuje z niej karty do glosowania. Zaleca si¢ zachowanie

starannosci przy wyjmowaniu kart z umny, tak aby nie zostaty one uszkodzone.

5.2. Obwodowe Komisje ds. Referendum wyznaczone do glosowania korespondencyjnego

(Nr komisji wskazane w rozdz. V. pkt.6. Wytycznych), po otwarciu urny i wyjgciu z niej kart,
w pierwszej kolejnosci wyjmuja ze znajdujacych sie w urnie kopert na karty do glosowania,

karty do glosowania i ustalaja ich liczbg wpisujac ja w punkcie 7a protokotu glosowania.

Liczba ta powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w rubryce spisu ,,Uwagi”, ze osoba
uprawniona do udziatu w referendum gltosowata korespondencyjnie.

Réznica jest mozliwa tylko w przypadku, gdy koperta na karte do glosowania byla pusta.
Sytuacje te¢ komisja opisuje w protokole glosowania w punkcie "Inne uwagi" nr 27
protokolu.

UWAGA! Pozostale komisje w punkcie 7a protokolu wpisuja cyfre ,,0”.

5.3. Komisja przeglada wszystkie karty wyjgte z urny i wydziela z nich czgsci kart catkowicie
przedartych na dwie lub wiecej czgsci.

UWAGA! Karty przedarte calkowicie na dwie lub wiecej czesci nie sa brane pod uwage
przy ustalaniu wynikow glosowania i w ogole nie podlegaja liczeniu. Karty takie nalezy
zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac go pieczecia komisji i opisaé: "koperta z kartami

catkowicie przedartymi”.
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5.4 Nastepnie komisja przelicza pozostate (tj. cale) karty wyjete z urny. Ustalong liczbe kart
wyjetych z urny komisja wpisuje w_punkcie 7 protokotu.

UWAGA! Karty naderwane nalezy traktowaé jak karty cale.

5.5. Jezeli liczba kart wyjetych z umy (punkt 7 protokoti) pomniejszona o liczbe kart
wyjetych z kopert na karty do glosowania (punkt 7a protokotu) nie jest rdwna liczbie osob,
ktorym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokotu), woéwezas przypuszczalng przyczyng

tego stanu rzeczy nalezy wskaza¢ w_punkcie 23 protokotu. Przyczyne t¢ nalezy ustali¢ po

przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

UWAGA! Obwodowe Komisje ds. Referendum wyznaczone do gtosowania
korespondencyjnego (Nr komisji wskazane w rozdz. V. pkt. 6. Wiytycznych) postepuja
analogicznie jezeli liczba kart wyjetych z kopert na karty do glosowania (punkt 7a protokotu)
bedzie wicksza od liczby 0séb, ktérym wystano pakiety referendalne ( punkt 2 protokotu).

5.6. Sposrod kart catych wyjetych z urny Komisja wydziela i liczy karty niewazne,

UWAGA! Kartami niewaznymi sa: inne niz ustalone urzedowo lub nie opatrzone

pieczecia obwodowej komisji do spraw referendum.

e W punkcie 8 protokotu gltosowania wpisuje si¢ ustalong liczbe kart niewaznych.
Karty niewazne nalezy zapakowaé w pakiety opieczgtowaé je pieczg¢cig komisji
i opisaé: " karty niewazne".

e W punkcie 9 protokotu wpisuje sie liczbe pozostatych kart, ktére sa kartami

waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania.
Liczba kart waznych, jest to jednoczesnie liczba osob ktore wzigly udziat w glosowaniu.
UWAGA! Suma Kkart niewainych (w punkcie 8 protokotu) i kart waznych (w punkcie 9
protokolu) musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny (w punkcie 7 protokokhu).

5.7. Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gloséw waznych i_niewaznych

oddzielnie dla kazdego pytania zadanego w referendum.

UWAGA! Czynnoéci od tego momentu nalezy przeprowadzi¢ osobno dla kaidego

pytania referendalnego.
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Oddanie waznego glosu na poszczegdlne pytanie nastgpuje poprzez postawienie znaku "x"
w kratce obok odpowiedzi " TAK" lub "NIE", ktora wybrat glosujacy przy danym pytaniu.
Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguly
oddzielnie dla kazdego pytania:

- znakiem ,,x” postawionym w kratce s dwie przecinajace si¢ linie, ktorych punkt
przeciecia znajduje si¢ w obrebie kratki; ustalenie czy znak ,,x” postawiony jest w
kratce czy poza nig nalezy do komisji;

- wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,x” postawiony

przez glosujacego poza przeznaczona do tego kratka, traktuje si¢ jako dopiski,

ktére nie wplywaja na wazno$¢ glosu;
- uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom

komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gltosowania.

Glos uznaje si¢ za niewazny w odniesieniu do kazdego z pytan, gdy glosujacy:
- postawit przy danym pytaniu na karcie do glosowania znak ,,x” w dwoch kratkach, tj.
w kratce obok odpowiedzi ,,TAK” i w kratce obok odpowiedzi ,,NIE”;
- nie postawil przy danym pytaniu znaku ,x” w zadnej kratce tj. ani w kratce obok
odpowiedzi ,,TAK” ani w kratce obok odpowiedzi ,,NIE”.
Glos uznaje si¢ za wazny w odniesieniu do kazdego pytania, gdy glosujacy postawil przy

danym pytaniu znak ,,x” w jednej kratce obok odpowiedzi ,, TAK” lub ,NIE”.

UWAGA! Wazno$é oddanego glosu ustalana jest w_odniesieniu _do kazdego z pvtan

osobno! Czynnoéé ustalenia wazno$ci oddanych glosow nalezy powtérzy¢ dla kazdego

pytania gdyz jest mozliwa sytuacja gdzie na jednej karcie do glosowania glosujacy odda

wazny elos w stosunku do jednyeh (jednego z pytai) a niewazny w stosunku do innych.

5.8. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA NA PYTANIE NR 1

e w punkcie 10 protokotu Komisja wpisuje ustalona liczb¢ glosoéw niewaznych

oddanych na pytanie nr 1.
e w punkcie 11 protokolu Komisja wpisuje liczbe waznych gloséw oddanych na

pytanie nr 1.
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UWAGA! suma z punktu 10 protokolu i z punktu 11 protokolu musi by¢é réwna liczbie
wpisanej w punkcie 9 protokolu czyli liczbie kart waznych wyjetych z urny.
e Na podstawie kart waznych z glosami waznymi oddanymi na pytanie nr 1
Komisja ustala liczbe gtosow, na ktérych glosujacy:

- postawit znak ,,x” w kratce obok odpowiedzi ,,TAK”, liczb¢ tych olosow nalezy

wpisa¢ w punkcie 12a protokolu;

- postawil znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,,NIE”, liczbe tych gloséw nalezy

wpisaé¢ w punkcie 12b protokolu.

Po dokonaniu tej czynnosci komisja sumuje liczby gloséw pozytywnych ,,TAK” (punkt 12a
protokotu) i liczby gloséw negatywnych ,,NIE” (punkt 12b protokotu). Otrzymana liczba
musi by¢ identyczna z liczba wpisana w punkcie 11 protokotu. Jezeli wystgpuje rozbieznosée
nalezy poszukaé przyczyne bledu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisaé do

protokotu.
5.9. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA NA PYTANIE NR 2

e w punkcie 13 protokolu Komisja wpisuje ustalong liczbe gloséw niewaznych

oddanych na pytanie nr 2.
e w punkcie 14 protokolu Komisja wpisuje liczbe waznych gloséw oddanych na

pytanie nr 2.

UWAGA! suma z punktu 13 protokolu iz punktu 14 protokolu musi by¢ réwna liczbie
wpisanej w punkcie 9 protokolu czyli liczbie kart waznych wyjetych z urny.
e Na podstawie kart waznych z glosami waznymi oddanymi na pytanie nr 2
Komisja ustala liczbe gtosow, na ktorych glosujacy:

- postawit znak ,,x” w kratce obok odpowiedzi ,,TAK”, liczbe tych glosow nalezy

wpisaé w punkecie 15 a protokolu;

- postawit znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,NIE”, liczbe tvch gloséw nalezy

wpisaé w punkcie 15 b protokotu.

Po dokonaniu tej czynnosci komisja sumuje liczby gloséw pozytywnych ,,TAK” ( punkt 15 a
protokotu) i liczby glosow negatywnych ,,NIE” (punkt 15 b protokotu). Otrzymana liczba

musi byé identyczna z liczba wpisang w punkcie 14 protokotu. Jezeli wystgpuje rozbieznose
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nalezy poszukaé przyczyne btedu i po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do

protokotu.
5.10. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA NA PYTANIE NR 3

e w_punkcie 16 protokolu Komisja wpisuje ustalong liczbg gloséw niewaznych

oddanych na pytanie nr 3.
e w_punkcie 17 protokolu Komisja wpisuje liczbe waznych gloséw oddanych na

pytanie nr 3.

UWAGA! suma z punktu 16 protokohu i z punktu 17 protokolu musi by¢ réwna liczbie
wpisanej w punkcie 9 protokotu czyli liczbie kart waznych wyjetych z urny.
e Na podstawie kart waznych z glosami wainymi oddanymi na pytanie nr 3
Komisja ustala liczbe gloséw, na ktérych glosujacy:

- postawil znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,,TAK”, liczbe tych gloséw nalezy

wpisaé w punkcie 18 a protokotu;

- postawil znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,NIE”, liczbe tych gloséw nalezy

wpisaé w punkcie 18 b protokolu.

Po dokonaniu tej czynnosci komisja sumuje liczby gtoséw pozytywnych ,,TAK” ( punkt 18 a
protokotu) i liczby gloséw negatywnych ,,NIE” (punkt 18 b protokohu). Otrzymana liczba
musi by¢ identyczna z liczbg wpisang w punkcie 17 protokotu. Jezeli wystgpuje rozbieznos¢
nalezy poszukaé przyczyne bledu i po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do

protokotu.
5.11. USTALENIE WYNIKOW GEOSOWANIA NA PYTANIE NR 4

e w_punkcie 19 protokolu Komisja wpisuje ustalong liczb¢ gltoséw niewaznych

oddanych na pytanie nr 4.
e w_punkcie 20 protokotu Komisja wpisuje liczb¢ waznych gloséw oddanych na

pytanie nr 4.

UWAGA! suma z punktu 19 protokolu i z punktu 20 protokolu musi by¢ réwna liczbie
wpisanej w punkcie 9 protokolu czyli liczbie kart waznych wyjetych z urny.
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e Na podstawie kart waznych z glosami waznymi oddanymi na pytanie nr 4
Komisja ustala liczbe glosow na ktérych glosujacy:

- postawil znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,,TAK”, liczbe tych glosow nalezy

wpisa¢ w punkcie 21 a protokolu;

- postawil znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,,NIE”, liczbe tych glos6w nalezy

wpisa¢ w punkcie 21 b protokolu.

Po dokonaniu tej czynnodci komisja sumuje liczby gloséw pozytywnych ,,TAK” (punkt 21 a
protokohu) i liczby gloséw negatywnych ,,NIE” (punkt 21 b protokotu). Otrzymana liczba
musi byé identyczna z liczba wpisang w punkcie 20 protokotu. Jezeli wystepuje rozbieznos¢
nalezy poszuka¢ przyczyng bledu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisaé do

protokotu.

5.12. Nastepnie komisja wypelnia wszystkie pozostate punkty protokotu glosowania
w obwodzie. Do protokotu glosowania w obwodzie moga wnies¢ uwagi mezowie zaufania
obecni przy pracach komisji oraz cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Uwagi
mezOw zaufania wpisuje sie bezposrednio do protokotu w punkcie 25, a uwagi cztonkow
komisji w punkcie 26, badz dolacza w formie zalacznika do protokotu. Komisja ma
obowigzek ustosunkowa¢ si¢ do wniesionych zarzutéw, zataczajac do protokotu wyjasnienia.
Jezeli, we wladciwym punkcie protokotu brak zarzutéw lub uwag nalezy wpisa¢ wyrazy:

,, brak zarzutow”.

Przypomina sie. ze Komisja jest zobowiazana sporzadzi¢ protokél w trzech

jednobrzmiacych egzemplarzach. Wszyscy czionkowie komisji obecni przy sporzadzaniu

protokotu parafuja kazda ze stron kazdego egzemplarza protokolu oraz podpisuja si¢ na
koncu kazdego egzemplarza. Zobowiazani podpisaé protokét glosowania s takze Ci

cztonkowie komisji ktérzy wniesli uwagi. Protokét opatruje sie pieczecia komisji.

6. POSTEPOWANIE Z WYPELNONYMI PROTOKOLAMI GEOSOWANIA
W OBWODZIE ORAZ DOKUMENTAMI DO WYPELATY DIET I RACHUNKAMI
ZA TAKSOWKE,
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6.1. Komisja po sporzadzeniu i podpisaniu protokotu (Protokél opatruje si¢ pieczgcia
komisji.):
- jeden egzemplarz protokolu glosowania w obwodzie niezwlocznie wywiesza
w miejscu tatwo dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu
(art. 59 ust. 5 ust. o referendum);
- drugi egzemplarz protokotu glosowania umieszcza w kopercie, zakleja, opisuje,
opieczetowuje i dorgcza niezwlocznie Miejskiej Komisji do Spraw Referendum (art.
59 ust. 6 ust. o referendum);
- trzeci egzemplarz protokolu glosowania oraz inne dokumenty glosowania (spis
wyborcow, pakiety zawierajace posegregowane karty do gtosowania, brudnopisy i
pozostaty dokumentacje komisji) pakuje w worek, ktory zamyka banderola opatrzona

pieczecia obwodowej komisji do spraw referendum;

UWAGA! Do worka nie wklada sie list obecno$ci, deklaracji do wyplaty diet, rachunku

za taksowke.

6.2. Dwoch czlonkéw komisji w tym Przewodniczacy lub jego zastepca udaja si¢ do
wskazanej w Informacji lokalizacji, gdzie dyzurowaé bedzie pelnomocnik Miejskiej Komisji
do spraw Referendum. Przekazuja mu za potwierdzeniem:
- drugi egzemplarz protokotu wraz z pieczgcia komisji oraz podpisane i uzupetnione
dokumenty do wyplaty diet (listy obecnosei i uzupeinione deklaracje) i rachunek za
taksowke;

- worek w ktérym znajduje sie trzeci egzemplarz protokotu wraz z innymi dokumentami.

Uwaga! Nalezy bezwzglednie pamietaé o odebraniu od pelnomocnika Miejskiej Komisji

do spraw Referendum potwierdzenia przekazania dokumentéw z glosowania.

6.3. Pozostali cztonkowie Komisji oczekuja w tym czasie na informacj¢ i moga opusci¢ lokal
referendalny dopiero po odebraniu telefonicznej informacji, ze prawidlowo sporzadzone

protokoly zostaly odebrane przez pelnomocnika Miejskiej Komisji ds. Referendum.
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VII. Okreslenie szczegolowego sposobu postepowania z Kopertami
zwrotnymi i pakietami referendalnymi przez Obwodowe Komisje do spraw
Referendum wyznaczone do glosowania korespondencyjnego.

1. W trakcie przeprowadzania glosowania Komisje, postepuja w nastepujacy Sposob
z doreczonymi im w glosowaniu korespondencyjnym_do chwili zakonczenia glosowania
kopertami zwrotnymi ( wieksza koperta).

1.1 Komisja, niezwlocznie po dorgczeniu, otwiera i sprawdza, czy w kopercie zwrotnej
znajduje si¢:

1) podpisane przez glosujacego o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu;
2) zaklejona koperta na kart¢ do gtosowania.
1.2. Jezeli spelnione sg powyzsze warunki, komisja:
e odnotowuje w rubryce spisu "Uwagi", odpowiadajacej pozycji, pod ktora przy
nazwisku glosujacego umieszczono informacje o wystaniu pakietu

referendalnego, ze glosujacy glosowat korespondencyjnie,

e zaklejona koperte na karte do glosowania komisja wrzuca do urny,

e o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu komisja dolacza do spisu

wyborcdow,

e puste koperty zwrotne komisja pakuje w pakiet, opisuje go : "puste koperty
zwrotne” i odklada. Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktory po
zakonczeniu glosowania przekazywany jest Pelnomocnikowi Miejskiej Komisji
do spraw Referendum wraz z innymi dokumentami gtosowania.

2. Jezeli koperte zwrotna uczestnik referendum dostarczyl osobiScie:

2.1. Komisja w jego obecnosci otwiera koperte zwrotna i na podstawie okazanego przez niego

dokumentu tozsamosci ustala jego tozsamos¢ oraz sprawdza:

1) czy w kopercie zwrotnej znajduje si¢ podpisane przez tego glosujacego o$wiadczenie
o0 osobistym i tajnym oddaniu glosu

2) czy koperta na karte do glosowania jest zaklejona.

2.2.Jezeli ktory§ z wymienionych warunkéw nie jest spelniony, komisja wzywa

slosujacego do usunie¢cia stwierdzonej wady.
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Jezeli warunki sa spetnione lub zostana na miejscu uzupelnione, komisja:

¢ dolacza do spisu wyborcéw o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu,

¢ wrzuca zaklejona koperte na karte do glosowania do urny,

e pusta koperte zwrotng dotacza do pakietu, opisanego: "puste koperty zwrotne"

3. Jezeli w doreczonej komisji kopercie zwrotnej:

1) nie bylo o$wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu,

2) oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu nie bylo podpisane przez glosujacego,

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do glosowania,

4) koperta na karte do gtosowania byla niezaklejona

3.1. Wéwezas Komisja nie bierze takiej karty pod uwage przy ustalaniu wynikow

olosowania w obwodzie. Takiej karty nie nalezy wrzuca¢ do urny, o$wiadczenia nie

dolacza sie do spisu.

3.2. Komisja odktada ww. wadliwa koperte zwrotna wraz z zawartoscia, segregujac odtozone
koperty wedlug naruszen opisanych w punktach 3.1) do 3.4).

3.3 Komisja na biezaco zapisuje na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez
wskazanego czlonka komisji pod nadzorem przewodniczacego lub  zastgpcy
przewodniczacego komisji, nastgpujace dane:

1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu glosu;

3) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
glosu nie byto podpisane przez osobg uprawniona do glosowania;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto koperty na kartg do glosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte
do glosowania;

6) liczbe kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy informacje z ppkt 2)-5) dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy je
uwzgledni¢ w kazdym z tych punktéw.
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3.4. Komisja pakuje koperty wraz z kartami w osobne pakiety, wedtug rodzaju naruszen,
opisuje je i odktada. Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktéry po zakoriczeniu

glosowania przekazywany jest z innymi dokumentami z referendum.

Arkusz_pomocniczy winien stanowi¢ zalgeznik do protokolu glosowania i bvé po

zakonczeniu glosowania w obwodzie parafowany na kazdej stronie oraz podpisany przez

wszystkich czlonkow komisji.

Nalezy pamigta¢, ze Obwodowa komisja wyznaczona dla celéow glosowania

korespondencyjnego, ustalajac wyniki glosowania w obwodzie uwzglednia glosy oddane

korespondencyjnie doreczone do obwodowej komisji wyborezej w kopertach zwrotnych

do zakonczenia glosowania (pkt 7a protokolu glosowania)

3.5. Po zakoniczeniu glosowania i otwarciu urny komisja w pierwszej kolejnosci wyjmuje ze
znajdujacych si¢ w urnie kopert na karte do glosowania, karty do glosowania i ustala ich
liczbe. Liczba ta powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w rubryce spisu "Uwagi", ze
glosujacy glosowat korespondencyjnie. R6znica jest mozliwa tylko w przypadku, gdy koperta
na karte do gtosowania byla pusta. Sytuacje te komisja opisuje w protokole glosowania w pkt
27 "Inne uwagi". Koperty na karte do glosowania, z ktorych komisja wyjeta karte, komisja
pakuje w pakiet, opisuje go: "koperty na karte do glosowania” i odktada. Pakiet ten pozostaje
w dokumentacji komisji, ktéra po zakoficzeniu glosowania przekazuje go wraz z innymi

dokumentami z referendum.

3.6. Nastepnie komisja przystepuje do wykonywania pozostatych czynnosci wynikajacych
z niniejszych Wytycznych.

4. W przypadku dorgczenia obwodowej komisji koperty zwrotnej juz po zakonczeniu

glosowania, wowczas komisja nie otwierajac ich liczy je, pakuje w pakiet, opisuje (nazwa
iadres komisji obwodowej oraz opis: "koperty zwrotne otrzymane po zakoriczeniu
glosowania"). Zostana one przekazane wraz z protokolami glosowania oraz innymi

dokumentami z referendum.

5. Pakiety referendalne niedoreczone uczestnikowi referendum, ktore zostaty przekazane

obwodowej komisji do zakoniczenia glosowania, komisja liczy, pakuje w pakiet, opisuje
(nazwa i adres komisji obwodowej oraz opis: " niedoreczone koperty zwrotne otrzymane po
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zakonczeniu glosowania”) i przekazuje wraz z protokolami glosowania oraz innymi

dokumentami z referendum.
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Zatgcznik Nr 1 do Wytycznych OKR
Miejskiej Komisji do spraw Referendum

Uchwata Nr 1/2014
Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr ...... w Krakowie

z dnia ..... maja 2014 r.

w sprawie wyboru Przewodniczacego Obwodowej Komisji do spraw Referendum

Na podstawie: art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o referendum lokalnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 706) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.
Na Przewodniczacego Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr ............. w Krakowie
wybiera si¢ ze sktadu Komisji Pana/Panig .........c.cceeveeciniinincrininiiniinnnn 3
( Imie i nazwisko)
§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy cztonkéw Komisji:




Zatacznik Nr 2 do Wytycznych OKR
Miejskiej Komisji do spraw Referendum

Uchwata Nr 2/2014
Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr ...... w Krakowie

7 dnia ....2014 r.

w sprawie wyboru Zast¢pcy Przewodniczacego Obwodowej Komisji do spraw

Referendum

Na podstawie: art.50 ust. 3 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o referendum lokalnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 706) uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1.
Na Zastepce Przewodniczgcego Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr .................

w Krakowie wybiera si¢ ze sktadu Komisji Pana/Panig ..., .
( Imig i nazwisko)

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy

Obwodowej Komisji ds. Referendum



