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P R E Z Y D E N T M I A S T A K R A K O W A 

BK-04.1711.47.2012 Krakow, dnia Q 5 Wk. 2913 

Pani 
Barbara Grotkowska-Galata 
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej 
ul. Helclow 2 
31-148 Krakow 

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewn^trznej Urz^du Miasta Krakowa 
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 68/2012, podpisanego przez Prezydenta Miasta 
Krakowa, kontrol? kompleksow^, w kierowanej przez Pani^ jednostce, ktorej wyniki zostaiy 
uj?te w dwustronnie podpisanym protokole kontroli. 

Zakres kontroli obejmowal w szczegolnosci: 
- organizacj? jednostki, • . 
- prowadzenie k s i ^ rachunkowych, 
- analiz^ wiarygodnosci sprawozdan budzetowych, 
- analiz^ wiarygodnosci sprawozdania finansowego, 
- analiz? realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych po przeprowadzonych kontrolach 

gospodarki finansowej. 

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej: 

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono: 

Regulacje wewn^trzne maj^ce na celu zapewnienie realizacji zadan jednostki w sposob 
zgodny z prawem, oszcz^dny, efektywny i terminowy zostaty wprowadzone stosownie do 
wymogow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U . nr 157, poz. 1240 
z pozn. zm.), a dokumentacja opisuj^ca przyj^te przez jednostk^ zasady rachunkowosci 
regulowala kwestie wymagane art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r., Dz. U . nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.), z wyj^tkiem 
przypadkow wyszczegolnionych w nieprawidlowosciach. 

Dokonana analiza wiarygodnosci sprawozdan za 2011 r. wykazala, iz wszystkie obj^te 
badaniem sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe obejmujq^ce bilans, rachunek 
zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki zostaiy sporz^dzone w oparciu o 
dane wynikaj^ce z k s i ^ rachunkowych. 

W toku kontroli stwierdzono nieprawidtowe funkcjonowanie kontroli zarz^dczej 
w obszarze ochrony skladnikow maj^tkowych jednostki. 



2. Ustalenia kontroli wykazaiy nast̂ puĵ ce nieprawidtowosci: 

1) niewymienienie w Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiqgowych nazw 
programow, za pomocy ktorych prowadzono ksi^gi rachunkowe oraz nieokreslenie wersji 
oprogramowania i daty rozpocz^cia eksploatacji, do czego zobowi^zuj^ wytyczne art. 10 
ust. 1 pkt 3 pdpkt c ustawy o rachunkowosci, 

2) niewskazanie na wydrukach komputerowych k s i ^ rachunkowych nazwy programu 
przetwarzania, co jest niezgodne z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, 

3) sporz^dzanie dowodow ksi^gowych stanowi^cych podstaw^ do wyplaty swiadczeh 
w ramach zaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych z naruszeniem zasady wynikaj^cej 
z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, 

4) nieaktualizowanie na biezqco tresci Instrukcji magazynowej w zwi^zku ze zmian^ 
programu sluz^cego do ewidencji materiatow w magazynie, 

5) ustalenie w zakladowym planie kont jednostki i w konsekwencji stosowanie konta 234 
Pozostate rozrachunki z pracownikami do ewidencji rozliczen z pracownikiem z tytulu 
zuzycia biletow M P K oraz znaczkow pocztowych, w efekcie czego saldo tego konta na 
koniec roku odzwierciedlalo wartosc zapasu biletow i znaczkow pocztowych, podczas gdy 
w mysl zapisow rozporz^dzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie 
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow 
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladdw 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych 
majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U . nr 128, poz. 861 
z pozn. zm.) saldo Wn konta 234 oznacza stan naleznosci od pracownika, 

6) sporz^dzanie wydrukow kartotek zadluzenia pracowniczego (z tytulu udzielenia pozyczek 
mieszkaniowych) bez uwzgl^dnienia bilansu otwarcia i salda kohcowego, co utrudnialo 
uzgodnienie ww. ewidencji analitycznej z zapisami na kontach ksi^gi gtownej, co narusza 
art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, 

7) nieuj^cie na biez^co w ksi^gach rachunkowych wszystkich kosztow dotycz^cych danego 
okresu sprawozdawczego, co narusza art. 6 ust. 2 i art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, 

8) nieobj^cie inwentaryzacjq^ przeprowadzonq^ w 2011 roku skladnikow uj^tych w ewidencji 
ilosciowej oraz zbiorow bibliotecznych, czym naruszono wymogi art. 26 ustawy 
a rachunkowosci, 

9) nieprowadzenie ewidencji szczegolowej do konta 221 Naleznosci z tytulu dochodow 
budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, co jest sprzeczne z zasadami 
prowadzenia tego konta zawartymi w zal^czniku nr 3 do rozporz^dzenia w sprawie 
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...), 

10) niestosowanie na koncie 130 Rachunek biezqcy zasady czystosci obrotow, 
tj. niewprowadzanie w przypadku zwrotow nadplat technicznego zapisu ujeranego, co jest 
niezgodne z wj^ycznymi zawartymi w zal^czniku nr 3 do rozporz^dzenia w sprawie 
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...), 

11) odprowadzanie dochodow budzetowych na rachunek budzetu Miasta Krakowa 
w terminach niezgodnych z zapisami Zarz^dzenia Nr 1563/2010 Prezydenta Miasta 
Krakowa z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie wprowadzenia szczegolowych zasad 
i terminow rozliczen z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej 
Krakow oraz niezbqdnych dokumentow obowiqzujqcych do sprawozdawczosci budzetowej, 

12) niestosowanie zapisow instrukcji kasowej w zakresie odprowadzania srodkow pieni^znych 
z kasy na rachunek bankowy jednostki, 

13) klasyfikowanie dochodow budzetowych z iyivAu odsetek od salda na rachunku bankowym 
oraz z najmu i dzierzawy w paragrafie 0970 Wptywy z roznych dochodow, co jest 
niezgodne z zapisami rozporz^dzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie 
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow 
pochodzqcychzezrddelzagranicznych(Dz. U.m 38, poz. 201), 
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14) nienaliczanie i niepobieranie naleznych dochodow z tytutu odsetek od nieterminowych 
ptatnosci wynikaj^cych z zawartych umow najmu i dzierzawy, co jest niezgodne z art. 42 
ust. 5 ustawy o finansach publicznych, 

15) wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie zobowi^zah oraz w sprawozdaniu Rb-N 
w zakresie depozytow na zq^danie, danych niezgodnych z prowadzonq ewidencji 
ksi^gow^, CO narusza art. 9 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U . nr 20, poz. 103). 

II. Zalecenia pokontrolne: 

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikni^cia powstania 
ich w przysztosci nalezy: 
1) wprowadzic w Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiqgowych nazwy 

programow, za pomocy ktorych prowadzone s^ ksi^gi rachunkowe oraz okreslic wersje 
oprogramowania i daty rozpocz?cia eksploatacji zgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 pkt 3 
pdpkt c ustawy o rachunkowosci, 

2) wskazywac na wydrukach komputerowych k s i ^ rachunkowych nazwy programu 
przetwarzania zgodnie z postanowieniami art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, 

3) sporz^dzac dowody ksi^gowe stanowî ^ce podstaw? do wyplaty swiadczeh w ramach 
zakladowego funduszu swiadczeh socjalnych w sposob wynikaj^cy z art. 21 ust. 1 ustawy 
o rachunkowosci, 

4) aktualizowac na biez^co tresc Instrukcji magazynowej, 
5) przestrzegac zasad klasyfikowania operacji na kontach ksi^gi glownej okreslonych 

w zal^czniku nr 3 do rozporzqdzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...), 
6) prowadzic ewidencji zadluzenia pracowniczego (z tytulu udzielenia pozyczek 

mieszkaniowych) zgodnie z wymogami art. 16 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, 
7) ujmowac na biez^co w ksi^gach rachunkowych wszystkie koszty dotycz^ce danego okresu 

sprawozdawczego, w mysl art. 6 ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, 
8) przeprowadzac inwentaryzacj^ skladnikow uj^tych w ewidencji ilosciowej oraz zbiorow 

bibliotecznych, zgodnie z wymogami art. 26 ustawy o rachunkowosci, 
9) prowadzic ewidencji szczegotow^ do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow 

budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zat^cznikiem nr 3 do 
rozporz^dzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...), 

10) stosowac na koncie 130 Rachunek biezqcy zasad? czystosci obrotow, zgodnie 
z wytycznymi zawartymi w zat^czniku nr 3 do rozporz^dzenia w sprawie szczegolnych 
zasad rachunkowosci oraz planow kont (...), 

11) odprowadzac dochody budzetowe na rachunek budzetu Miasta Krakowa w terminach 
wynikajq^cych z zat^cznika nr 1 do Zarz^dzenia Nr 3812/2012 Prezydenta Miasta Krakowa 
z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia szczegolowych zasad i terminow rozliczen 
z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow oraz niezb^dnych 
dokumentow stanowiqcych zalqczniki do sprawozdawczosci budzetowej, 
sprawozdawczosci w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego, 

12) stosowac zapisy instrukcji kasowej w zakresie odprowadzania srodkow pieni^znych z kasy 
na rachunek bankowy jednostki, 

13) klasyfikowac dochody budzetowe zgodnie z zapisami rozporz^dzenia w sprawie 
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow 
pochodzqcych ze zrodel zagranicznych, 

14) naliczac i pobierac nalezne dochody z tytutu odsetek od nieterminowych ptatnosci zgodnie 
z art. 42 ust. 5 ustawy ofinansach publicznych, 

15) wykazywac w sprawozdaniach Rb-28S w zakresie zobowi^zah oraz w sprawozdaniach 
Rb-N w zakresie depozytow na z^danie dane zgodne z prowadzon^^ ewidencji ksi^gow^, 
do czego zobowi^zuje art. 9 ust. 1 rozporz^dzenia w sprawie sprawozdawczosci 
budzetowej. 
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Prosz? rowniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegotowo w protokole kontroli. 

III. Osoba odpowiedzialna za realizacjf zalecen pokontrolnych: 

Pani Barbara Grotkowska-Galata - Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej. 

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz. 

V. Termin ztozenia harmonogramu realizacji zalecen pokontrolnych: 
Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz? przestac w terminie do dnia 
29.03.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewn^trznej Urz^du Miasta 
Krakowa, ul. Bracka 10. 

Pouczenie: 
Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewn^trznej U M K 
wprowadzonego zarz^dzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, 
w stosunku do ktorych sformulowane zostaty zalecenia pokontrolne obowi^zane s^ do sporz^dzania sprawozdania 
z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wyst^ienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego 
w zal^czniku nr 3 do ww. Regulaminu. 

Otrzymuia: 
1. Adresat 
2. a/a 

Do wiadomosci: 
1. Pani Anna Okoriska - Walkowicz - Zast?pca Prezydenta Miasta Krakowa 
2. Pani Jozefa Grodecka - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej 
3. Pan Leslaw Fijal - Skarbnik Miasta Krakowa 
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