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PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.47.2012 Krakéw, dnia (5 MAR. 2013

Pani

Barbara Grotkowska-Galata
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
ul. Helclow 2

31-148 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 68/2012, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrol¢ kompleksowa, w kierowanej przez Panig jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczeg6lnosci:

- organizacj¢ jednostki,

- prowadzenie ksiag rachunkowych,

- analiz¢ wiarygodnosci sprawozdan budzetowych,

- analiz¢ wiarygodnosci sprawozdania finansowego,

- analizg realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonych kontrolach
gospodarki finansowe;.

L Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Regulacje wewngtrzne majace na celu zapewnienie realizacji zadan jednostki w sposéb
zgodny z prawem, oszczedny, efektywny iterminowy zostaly wprowadzone stosownie do
wymogow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240
z pézn. zm.), a dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci
regulowala kwestie wymagane art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r., Dz. U. nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), z wyjatkiem
przypadkéw wyszczeg6lnionych w nieprawidlowosciach.

Dokonana analiza wiarygodnosci sprawozdan za 2011 r. wykazala, iz wszystkie objete
badaniem sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek
zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki zostaty sporzadzone w oparciu o
dane wynikajace z ksiag rachunkowych.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidtowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej
w obszarze ochrony sktadnikéw majatkowych jednostki.




2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujgce nieprawidtowosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

niewymienienie w Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow finansowo—ksiegowych nazw
programow, za pomocg ktérych prowadzono ksiggi rachunkowe oraz nieokreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia eksploatacji, do czego zobowiazuja wytyczne art. 10
ust. 1 pkt 3 pdpkt c ustawy o rachunkowosci,

niewskazanie na wydrukach komputerowych ksiag rachunkowych nazwy programu
przetwarzania, co jest niezgodne z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
sporzadzanie dowodéw ksiggowych stanowiacych podstawe do wyplaty S$wiadczen
w ramach zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych z naruszeniem zasady wynikajacej
z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

nieaktualizowanie na biezaco treSci Instrukcji magazynowej w zwiazku ze zmianag
programu stuzacego do ewidencji materialéw w magazynie,

ustalenie w zaktadowym planie kont jednostki i w konsekwencji stosowanie konta 234
Pozostate rozrachunki z pracownikami do ewidencji rozliczen z pracownikiem z tytutu
zuzycia biletow MPK oraz znaczkéw pocztowych, w efekcie czego saldo tego konta na
koniec roku odzwierciedlato warto$¢ zapasu biletéw i znaczkéw pocztowych, podczas gdy
w mysl zapiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861
z p6zn. zm.) saldo Wn konta 234 oznacza stan naleznosci od pracownika,

sporzadzanie wydrukéw kartotek zadtuzenia pracowniczego (z tytutu udzielenia pozyczek
mieszkaniowych) bez uwzglgdnienia bilansu otwarcia i salda koncowego, co utrudniato
uzgodnienie ww. ewidencji analitycznej z zapisami na kontach ksiggi gtéwnej, co narusza
art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

nieuj¢cie na biezaco w ksiggach rachunkowych wszystkich kosztéw dotyczacych danego
okresu sprawozdawczego, co narusza art. 6 ust. 2 i art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
nieobjecie inwentaryzacja przeprowadzong w 2011 roku sktadnikéw ujetych w ewidencji
ilosciowej oraz zbioréw bibliotecznych, czym naruszono wymogi art. 26 ustawy
o rachunkowosci, :

nieprowadzenie ewidencji szczegétowej do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, co jest sprzeczne z zasadami
prowadzenia tego konta zawartymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

niestosowanie na koncie 130 Rachunek biezqcy zasady czystosci obrotow,
tj. niewprowadzanie w przypadku zwrotéw nadptat technicznego zapisu ujemnego, co jest
niezgodne z wytycznymi zawartymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...),

odprowadzanie dochodéw budzetowych na rachunek budzetu Miasta Krakowa
w terminach niezgodnych z zapisami Zarzadzenia Nr 1563/2010 Prezydenta Miasta
Krakowa zdnia 30 czerwca 2010r. w sprawie wprowadzenia szczegotowych zasad
i terminow rozliczenn z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Krakow oraz niezbednych dokumentow obowiqzujqcych do sprawozdawczosci budzetowej,
niestosowanie zapisow instrukcji kasowej w zakresie odprowadzania srodkéw pieni¢znych
z kasy na rachunek bankowy jednostki,

klasyfikowanie dochodéw budzetowych z tytutu odsetek od salda na rachunku bankowym
oraz z najmu i dzierzawy w paragrafie 0970 Wptywy z roznych dochodow, co jest
niezgodne z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 38, poz. 207),




14) nienaliczanie i niepobieranie naleznych dochodéw z tytutu odsetek od nieterminowych
platnosci wynikajacych z zawartych uméw najmu i dzierzawy, co jest niezgodne z art. 42
ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

15) wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie zobowigzan oraz w sprawozdaniu Rb-N
w zakresie depozytéw na zadanie, danych niezgodnych z prowadzong ewidencja
ksiggowa, co narusza art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz. 103).

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania

ich w przysztosci nalezy:

1) wprowadzi¢ w Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow finansowo—ksiegowych nazwy
programéw, za pomocg ktérych prowadzone sa ksiegi rachunkowe oraz okresli¢c wersje
oprogramowania 1 daty rozpoczgcia eksploatacji zgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 pkt 3
pdpkt c ustawy o rachunkowosci,

2) wskazywa¢ na wydrukach komputerowych ksigg rachunkowych nazwy programu
przetwarzania zgodnie z postanowieniami art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

3) sporzadza¢ dowody ksiggowe stanowiace podstawe do wyplaty $wiadczen w ramach
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w sposéb wynikajacy z art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

4) aktualizowac na biezaco tre$¢ Instrukcji magazynowej,

5) przestrzega¢ zasad klasyfikowania operacji na kontach ksiegi gtéwnej okreslonych
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...),

6) prowadzi¢ ewidencj¢ zadluzenia pracowniczego (z tytutu udzielenia pozyczek
mieszkaniowych) zgodnie z wymogami art. 16 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

7) ujmowac na biezaco w ksiggach rachunkowych wszystkie koszty dotyczace danego okresu
sprawozdawczego, w mysl art. 6 ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

8) przeprowadza¢ inwentaryzacje¢ sktadnikéw ujetych w ewidencji ilosciowej oraz zbioréw
bibliotecznych, zgodnie z wymogami art. 26 ustawy o rachunkowosci,

9) prowadzi¢ ewidencje szczegétowa do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

10) stosowa¢ na koncie 130 Rachunek biezqcy zasade czystosci obrotow, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

11) odprowadza¢ dochody budzetowe na rachunek budzetu Miasta Krakowa w terminach
wynikajacych z zatacznika nr 1 do Zarzadzenia Nr 3812/2012 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia szczegotowych zasad i terminow rozliczen
z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow oraz niezbednych
dokumentow  stanowiqcych zalqczniki  do sprawozdawczosci  budzetowej,
sprawozdawczoSci w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego,

12) stosowac zapisy instrukcji kasowej w zakresie odprowadzania srodkéw pieni¢znych z kasy
na rachunek bankowy jednostki,

13) klasyfikowa¢ dochody budzetowe zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzqcych ze Zrodet zagranicznych,

14) nalicza¢ i pobiera¢ nalezne dochody z tytutu odsetek od nieterminowych ptatnosci zgodnie
z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

15) wykazywaé¢ w sprawozdaniach Rb-28S w zakresie zobowigzan oraz w sprawozdaniach
Rb-N w zakresie depozytow na zadanie dane zgodne z prowadzona ewidencja ksiggowa,
do czego zobowiazuje art. 9 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej.
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Prosz¢ réwniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

III.  Osoba odpowiedzialna za realizacjg¢ zalecenn pokontrolnych:
Pani Barbara Grotkowska-Galata - Dyrektor Domu Pomocy Spoteczne;j.

IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia harmonogramu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
29.03.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie: -

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010t. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania sprawozdania
z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pani Anna Okonska — Walkowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani J6zefa Grodecka — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
3. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa




