
Aby nie tracić czasu na wizytę w urzędzie zachęcamy Państwa do samodzielnego 
załatwiania spraw ewidencyjnych przez Internet za pomocą profilu zaufanego. Profil zaufany 
jest bezpłatną metodą potwierdzania toŜsamości obywatela w systemach elektronicznej 
administracji – to odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicznego, weryfikowanego 
certyfikatem kwalifikowanym.  

 
Aby móc załatwiać sprawy przez Internet  przedsiębiorca powinien: 

 
1. ZałoŜyć konto na platformie e-puap  http://epuap.gov.pl  

2. Zalogować się do załoŜonego przez siebie konta. 

3. Wypełnić wniosek o załoŜenie profilu. 

4. Z informacjami które otrzymał po wypełnieniu wniosku o załoŜenie profilu na swoją 
pocztę elektroniczną udać się celem potwierdzenia toŜsamości,  do punktu 
potwierdzającego profil: dowolny Urząd Skarbowy , Urząd Wojewódzki , ZUS , oraz  
następujące lokalizacje Urzędu Miasta Krakowa: 

� al. Powstania Warszawskiego 10 (Centrum Administracyjne: parter - 
boks nr 42 - stanowiska informacyjno-podawcze nr 2 i nr 4 oraz VIII piętro 
- pok. nr 806 - przedsiębiorcy prowadzący ośrodki szkolenia kierowców, 
stacje kontroli pojazdów, transport drogowy),  

� ul. Wielicka 28A (II piętro - stanowisko nr 14),  
� ul. Wielicka 28A (III piętro – stanowiska 2 i 3 - Punkt Obsługi 

Przedsiębiorcy UMK   
� os. Zgody 2 (parter - pok. nr 8, I piętro - pok. nr 102 oraz III piętro –  

pok. nr 328 - stanowisko nr 7) 
� ul. Lubelska 27 (parter - pok. nr 1 - stanowisko informacyjno-podawcze).  
� pl. Wszystkich Świętych 3-4 (parter Centralna Informacja UMK),  

 

 

5. Wejść na stronę CEIDG  http://ceidg.gov.pl  

6. Zalogować się do CEIDG. Przy pierwszym logowaniu naleŜy załoŜyć konto wybierając 
sposób identyfikacji – profil zaufany  i aktywować je po otrzymaniu potwierdzenia  
e-mailowego. 

7. Wypełnić wniosek on-line i złoŜyć go podpisując elektronicznie profilem zaufanym. 

8. Po poprawnym złoŜeniu wniosku odebrać ze swojej poczty elektronicznej Urzędowe 
Potwierdzenie Odbioru wysłanego wniosku. 

9. Sprawdzić czy w terminie 3 dni roboczych na stronie CEIDG  http://ceidg.gov.pl  
(zakładka: „ baza przedsiębiorców” ) pojawiły się dane dotyczące firmy.    


