PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.0913-8/09 Krakéw, dnia

Pani

Katarzyna Bury
Dyrektor Wydzialu Mieszkalnictwa UMK

Podmiot kontrolowany:
Przedmiot kontroli:

Wystapienie pokontrolne

Wydzial Mieszkalnictwa UMK.
reprezentacja udzialow Gminy Miejskiej Krakow we
wspbélnotach mieszkaniowych.

Kontrol¢ przeprowadzono w terminie: od 23 paZdziernika 2009 r. do 30 listopada 2009 r.

I. Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki:

1. Wydziat Mieszkalnictwa reprezentuje interesy Gminy Miejskiej Krakéw w budynkach wspdlnot
mieszkaniowych z udzialem we wlasnodci nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu
Panstwa w my$l zasad okreslonych Zarzadzeniem Nr 2269/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z
dnia 26 pazdziernika 2007 r. (zmienionym Zarzadzeniem Nr 820/2009 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 20 kwietnia 2009 r.).

2. W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastgpujace uchybienia:

wydanie dyspozycji do Zarzadu Budynkéw Komunalnych w sprawie przekazania srodkow
finansowych na konto wspdlnoty mieszkaniowej, po terminie 10 dniowym wskazanym w
§ 25 ust. 2 zalacznika do Zarzgdzenia nr 2269/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
26 pazdziernika 2007 r.,

podpisanie przez Przedstawiciela Gminy uchwaly dotyczacej przyjecia sprawozdania
finansowego 1 udzielenia zarzadowi wspolnoty absolutorium z prowadzonej przez niego
dziatalnosci w okresie objetym sprawozdaniem, mimo, iZ ww. sprawozdanie finansowe nie
zostato podpisane przez czlonkéw zarzadu,

nie dopelnienie obowigzku wynikajacego z § 32 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia nr
2269/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 pazdziernika 2007 r. w zakresie
przekazania pisemnej informacji do zarzadzajacego nieruchomos$cia o sprzedazy lokalu
bedacego wlasnoscia Gminy Miejskiej Krakéw oraz przekazaniu kopi tej informacji do
Zarzadu Budynkéw Komunalnych,

brak w przedstawionej do kontroli dokumentacji dokumentéw potwierdzajacych realizacje
zapiséw § 27 pkt 1 i 2 zalacznika do zarzadzenia nr 2269/2007 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 26 pazdziernika 2007 r., regulujacego sposéb postgpowania pelnomocnika w
przypadku zwigkszenia uchwatg wspolnoty zaliczek eksploatacyjnych i remontowych,

nie spelnienie wymagan okreslonych w § 36 zalacznika do zarzadzenia nr 2269/2007
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26.10.2007 r. dotyczacego obowigzku sporzadzenia
notatki stuzbowej na podstawie uzyskanych informacji przez petnomocnikow w zakresie
przebiegu zebrania wspdlnoty i podjetych na zebraniu uchwal, ze wzgledu na lakoniczno$é
zawartych w dokumentacji notatek,

dokumentowanie podejmowanych przez pelnomocnikéw Gminy czynnodci stuzbowych w
postaci notatek stuzbowych i adnotacji niezgodnie z regulacjami w tym zakresie
wynikajacymi z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w
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sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organow Gmin i zwiazkéw migdzygminnych, miedzy
innymi w zakresie braku podpiséw na adnotacjach czy notatkach stuzbowych.

Dokumenty zgromadzone przez ML, dotyczace akt 3 wspdlnot, z uwagi na nie
zamieszczenie na nich daty, nie pozwalaja na oceng, czy pelnomocnicy Gminy Miejskiej Krakow
dopelnili obowiazkow wynikajacych z § 36 zatacznika do zarzadzenia nr 2269/2007 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 26.10.2007 r. w zakresie dotrzymania terminu skontaktowania si¢ z
zarzadem wspolnoty lub zarzadeg oraz uzyskania informacji o przebiegu zebrania i podjetych na
zebraniu uchwatach.

II. Zalecenia:

1. Przestrzegaé zapisow Zarzadzenia nr 2269/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26.10.2007
1. (zmienionego Zarzadzeniem Nr 820/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 kwietnia
2009 r.) w sprawie zasad reprezentowania intereséw Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu
Panstwa w budynkach wspolnot mieszkaniowych z udzialem we wlasno$ci Gminy Miejskiej
Krakow lub Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci dotyczacych:

— dotrzymywania 10 dniowego terminu na wydanie dyspozycji do Zarzadu Budynkow
Komunalnych w sprawie przekazania $rodkéw finansowych na konto wspolnoty
mieszkaniowej,

—~ obowiazku przekazania pisemnej informacji do zarzadzajacego nieruchomoscia o sprzedazy
lokalu bedacego wiasnoscia Gminy Miejskiej Krakdéw oraz przestaniu kopii tej informacji
do Zarzadu Budynkéw Komunalnych,

— sporzadzania notatek stuzbowych na podstawie uzyskanych informacji o przebiegu zebrania
wspblnoty i podjetych na nim uchwal, w przypadku gdy przedstawiciel Gminy nie
uczestniczyl w zebraniu wspdlnoty, w taki sposob, aby wynikalo z nich jakie uchwaty
zostaly podjete i jaki byt przebieg spotkania oraz jaka zostala podjeta decyzja dotyczaca
ewentualnego zaskarzenia podjetych uchwat - § 36 cytowanego zarzadzenia,

~ postgpowania petnomocnika Gminy w przypadku zwigkszenia uchwatami wspdlnoty
zaliczek: eksploatacyjnej i remontowej polegajacego na badaniu zasadnosci uchwalanych
podwyzek.

2. Notatki stuzbowe i adnotacje sporzadza¢ w sposéb przejrzysty i zamieszczac na nich daty oraz
podpisy osob je sporzadzajacych, uwzgledniajac w tym zakresie migdzy innymi wymagania
wynikajace z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw Gmin i zwigzkéw migdzygminnych.

3. Wymagac aby przedkladane przedstawicielowi Gminy sprawozdania finansowe, ktére stanowia
podstawe udzielenia absolutorium z wykonywanego zarzadu, byly podpisane przez czionkow
zarzadu lub zarzadce ktéremu zarzad nieruchomoscig wspolna powierzono w sposob okreslony
w art. 18 ust. 1 ustawy o wlasnosci lokali.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecenn pokontrolnych.
Zalecenie 1 - 3 — Pani Katarzyna Bury, Dyrektor Wydziatu Mieszkalnictwa UMK.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych.
Zalecenie nr 1 — 3 od zaraz.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych.
Do dnia 14 maja 2010 roku.

Pouczenie:

Zgodnie z § 13 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno - prawnej przez Biuro
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr
135/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2010 r. jednostki, w stosunku do ktérych
sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzadzenia sprawozdania z
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realizacji tych zalecen w terminie okre$lonym w pkt IV wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 3 do ww. Regulaminu i przekazania go do Biura Kontroli Wewnetrznej
UMK.

A KRAKOWA

Otrzymuja:
1. adresat,
2, aa.

Do wiadomosci:
Pani Elzbieta Lgcznarowicz, Zastgpca Prezydenta ds. Edukacji i Spraw Spotecznych
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