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Kraków, dnia 13 grudnia 2022 roku 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr TOZ.26.9.166.2022 
na: 

„Wykonanie nadruków na służbowych kopertach, pieczątek, wkładów gumowych, wkładów 
tuszujących oraz wizytówek na potrzeby Zarządu Transportu Publicznego w Krakowie” 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 
Zarząd Transportu Publicznego w Krakowie 
ul. Wielopole 1 
31-072 Kraków 

2. Tryb udzielania zamówienia 
Postępowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem postępowań przy udzielaniu 
zamówień publicznych nieobjętych przepisami ustawy prawo zamówień publicznych 
w Zarządzie Transportu Publicznego w Krakowie – Zarządzenie nr 92/2021 Dyrektora ZTP 
z dnia 13 października 2021 roku. 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Wykonanie nadruków na służbowych kopertach, pieczątek, wkładów gumowych, 

wkładów tuszujących oraz wizytówek dla Zarządu Transportu Publicznego w Krakowie 
wymienionych w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 

2) Przedmiot umowy zamawiany będzie sukcesywnie w zależności od bieżących potrzeb 
Zamawiającego. 

3) Zamówienia będą składane przez Zamawiającego drogą elektroniczną z określeniem 
rodzaju, treści, ilości pieczątek, kopert oraz wizytówek wraz z wskazaniem terminu 
realizacji zamówienia w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

4) Zamawiający przed dokonaniem zamówienia kopert wyszczególnionych w Formularzu 
Ofertowym przedstawi Wykonawcy wzór nadruku koperty. 

5) Wykonawca wykona projekt graficzny pieczątki oraz koperty w skali 1:1 w ciągu 
5 godzin od momentu złożenia zamówienia i przekaże Zamawiającemu do akceptacji 
w formie elektronicznej umożliwiającej odczyt w ogólnodostępnym, bezpłatnym 
oprogramowaniu. Zamawiający niezwłocznie dokona akceptacji projektu lub przekaże 
stosowne zmiany. 

6) Zamawiający wraz z dokonaniem zamówienia wizytówek wyszczególnionych 
w Formularzu Ofertowym przekaże Wykonawcy projekt graficzny wizytówek. 

7) Wykonawca gwarantuje precyzyjne odbicie wykonanych pieczątek i trwałość gumki 
zarówno w nowych automatach jak również w używanych, otrzymanych od 
Zamawiającego. 

8) Termin realizacji zamówienia przesłanego drogą elektroniczną: 
a) standardowy – maksymalnie do 3 dni roboczych liczonych od dnia następnego, od 

akceptacji projektu przez Zamawiającego. Za dni robocze uznaje się dni tygodnia od 
poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy 

b) ekspresowy - w ciągu 3 godzin od momentu akceptacji projektu przez 
Zamawiającego. 
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9) Wykonawca w pierwszej kolejności wykorzysta używane automaty otrzymane od 
Zamawiającego - przywrócenie automatów do stanu używalności i czystości leży 
w gestii Wykonawcy. 

10) Wykonawca zobowiązany jest udzielić na dostarczone nowe pieczątki 12 miesięcznej 
gwarancji jakości, której bieg rozpocznie się od daty odebrania przedmiotu umowy. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Termin lub okres wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2023 r. 

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
Komunikacja między Zamawiającym i Wykonawcami w postępowaniu odbywa się przy użyciu 
poczty elektronicznej lub ePUAPu. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami 
jest: Małgorzata Frankiewicz, 12 616 86 02, mfrankiewicz@ztp.krakow.pl 

7. Warunki udziału w postępowaniu (np. referencje, opis doświadczenia) 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 
Cena oferty – 100 %. 
Cena oferty to suma cen brutto poszczególnych pozycji ujętych w Formularzu ofertowym.  
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie Oferta wykonawcy, którego cena oferty będzie 
najniższa. 

9. Sposób przygotowania oferty 
1) Ofertę należy złożyć w języku polskim.  
2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
3) Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom wskazanym w treści zapytania ofertowego.  
4) Oferta musi zawierać uzupełniony „Formularz ofertowy”, którego wzór stanowi załącznik 

nr 1 do zapytania ofertowego. 
5) Oferta złożona przez Wykonawcę jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, które Wykonawca w prawidłowy sposób zastrzegł w złożonej ofercie. 

10. Termin związania ofertą:  
21 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 

11. Miejsce i termin składania ofert 
Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres e-mail sekretariat@ztp.krakow.pl lub na 
adres skrytki na ePUAP /ZTPK/SkrytkaESP w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 grudnia 
2022 r. 

12. Wybór najkorzystniejszej oferty 
Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana o terminie podpisania 
umowy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od 
podpisania umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, którego 
oferta została oceniona najwyżej.  
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13. Postanowienia dodatkowe 
1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług 

w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego. 
2) Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek 

roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku 
z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów 
i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub 
wyboru innego Wykonawcy. 

3) W toku badania oferty Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, 
uzupełnień i poprawek dotyczących treści złożonych ofert. 

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić warunki zamówienia. W przypadku gdy zmiany treści warunków 
zamówienia są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od wykonawców 
dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą i przygotowanie ofert, zamawiający 
przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą 
i przygotowanie oferty. 

5) W toku postępowania mogą być prowadzone negocjacje z wykonawcami, 
w szczególności z wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą 
w celu poprawy warunków realizacji zamówienia w stosunku do złożonej oferty. 

6) Zamawiający odrzuca ofertę: 
a) jeżeli została złożona po terminie składania ofert, 
b) niezgodną z warunkami zamówienia. 

7) Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli w danym zapytaniu ofertowym: 
a) nie wpłynie żadna oferta, 
b) wszystkie oferty zostaną odrzucone, 
c) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokość środków finansowych, jakie 

zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia, chyba że zamawiający 
może zwiększyć kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzeżeniem 
możliwości negocjacji ceny z wykonawcami, 

d) procedura obarczona jest niemożliwą do usunięcia wadą, 
e) wystąpiła istotna zamiana okoliczności powodująca, że udzielenie zamówienia 

nie leży w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione, 
f) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy. 

14. Klauzula informacyjna RODO stanowi załącznik do zapytania ofertowego. 

Załączniki: 
Klauzula informacyjna RODO 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Wzór umowy 


