EAIBR Zarzad Transportu
o = pyblicznego
IIL‘ w Krakowie

Krakéw, dnia 13 grudnia 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE nr TOZ.26.9.166.2022
na:
+Wykonanie nadrukéw na stuzbowych kopertach, pieczatek, wktadéw gumowych, wktadéw
tuszujacych oraz wizytéwek na potrzeby Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie”

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie
ul. Wielopole 1
31-072 Krakow

2. Tryb udzielania zaméwienia
Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem postepowan przy udzielaniu
zaméwien publicznych nieobjetych przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych
w Zarzadzie Transportu Publicznego w Krakowie - Zarzadzenie nr 92/2021 Dyrektora ZTP
z dnia 13 pazdziernika 2021 roku.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonanie nadrukéw na stuzbowych kopertach, pieczatek, wktadéw gumowych,
wktadéw tuszujacych oraz wizytéwek dla Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie
wymienionych w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Przedmiot umowy zamawiany bedzie sukcesywnie w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego.

3) Zamoéwienia beda sktadane przez Zamawiajacego drogg elektroniczng z okresleniem
rodzaju, tresci, ilosci pieczatek, kopert oraz wizytéwek wraz z wskazaniem terminu
realizacji zamoéwienia w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy przed dokonaniem zamowienia kopert wyszczegdélnionych w Formularzu

Ofertowym przedstawi Wykonawcy wzor nadruku koperty.

5) Wykonawca wykona projekt graficzny pieczatki oraz koperty w skali 1:1 w ciggu
5 godzin od momentu ztozenia zamoéwienia i przekaze Zamawiajagcemu do akceptacji
w formie elektronicznej umozliwiajacej odczyt w ogodlnodostepnym, bezptatnym
oprogramowaniu. Zamawiajacy niezwtocznie dokona akceptacji projektu lub przekaze
stosowne zmiany.

6) Zamawiajacy wraz z dokonaniem zamoéwienia wizytéwek wyszczegdlnionych

w Formularzu Ofertowym przekaze Wykonawcy projekt graficzny wizytowek.

7) Wykonawca gwarantuje precyzyjne odbicie wykonanych pieczatek i trwatos¢ gumki
zarowno w nowych automatach jak réwniez w uzywanych, otrzymanych od
Zamawiajacego.

8) Termin realizacji zamodwienia przestanego drogg elektroniczna:

a) standardowy - maksymalnie do 3 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego, od
akceptacji projektu przez Zamawiajgcego. Za dni robocze uznaje sie dni tygodnia od
poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy

b) ekspresowy - w ciggu 3 godzin od momentu akceptacji projektu przez
Zamawiajacego.
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9) Wykonawca w pierwszej kolejnosci wykorzysta uzywane automaty otrzymane od
Zamawiajacego - przywrécenie automatéw do stanu uzywalnosci i czystosci lezy
w gestii Wykonawcy.

10) Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ na dostarczone nowe pieczatki 12 miesiecznej
gwarangcji jakosci, ktérej bieg rozpocznie sie od daty odebrania przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Termin lub okres wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2023 r.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Komunikacja miedzy Zamawiajacym i Wykonawcami w postepowaniu odbywa sie przy uzyciu
poczty elektronicznej lub ePUAPu. Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Matgorzata Frankiewicz, 12 616 86 02, mfrankiewicz@ztp.krakow.pl

7. Warunki udziatu w postepowaniu (np. referencje, opis doswiadczenia)
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Cena oferty - 100 %.

Cena oferty to suma cen brutto poszczegdlnych pozycji ujetych w Formularzu ofertowym.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie Oferta wykonawcy, ktérego cena oferty bedzie
najnizsza.

9. Sposéb przygotowania oferty
1) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3) Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w tresci zapytania ofertowego.
4) Oferta musi zawiera¢ uzupetniony ,Formularz ofertowy”, ktérego wzoér stanowi zatacznik

nr 1 do zapytania ofertowego.

5) Oferta ztozona przez Wykonawce jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca w prawidtowy sposdb zastrzegt w ztozonej ofercie.

10. Termin zwiazania oferta:
21 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

11. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres e-mail sekretariat@ztp.krakow.pl lub na
adres skrytki na ePUAP /ZTPK/SkrytkaESP w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 grudnia
2022r.

12. Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana o terminie podpisania
umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktérego
oferta zostata oceniona najwyze;j.
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13. Postanowienia dodatkowe

1)

2)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku
Z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw
i szkdd, w szczegdlnosdci w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub
wyboru innego Wykonawcy.

W toku badania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,
uzupetnien i poprawek dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ warunki zaméwienia. W przypadku gdy zmiany tresci warunkéw
zamoéwienia sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg od wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang i przygotowanie ofert, zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang
i przygotowanie oferty.

W toku postepowania moga by¢ prowadzone negocjacje z wykonawcami,
w szczegdblnosci z wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
w celu poprawy warunkéw realizacji zamdéwienia w stosunku do ztozonej oferty.
Zamawiajacy odrzuca oferte:

a) jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) niezgodna z warunkami zaméwienia.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

a) nie wptynie zadna oferta,

b) wszystkie oferty zostang odrzucone,

c) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos$¢ srodkéw finansowych, jakie
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢é kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem
mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami,

d) procedura obarczona jest niemozliwg do usuniecia wadg,

e) wystgpita istotna zamiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamowienia
nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

f) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

14. Klauzula informacyjna RODO stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

Zataczniki:

Klauzula informacyjna RODO
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wzdr umowy



