
 

 

 
 
 

Nr postępowania: DA.260.7.2021 

Identyfikator postępowania miniportal: 70960ed4-2af4-4197-976c-92a9478f9928 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  

w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji (zwanego dalej 

Postępowaniem) pod nazwą:  

„Świadczenie usług sprzątania w budynkach Muzeum Fotografii w Krako-

wie w odniesieniu do pięciu części przedmiotu zamówienia”. 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią 

niniejszej specyfikacji warunków zamówienia i załączników. Pełne ryzyko 

nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, 

oraz przedłożenia oferty nie w pełni odpowiadającej zbiorowi niniejszych 

dokumentów ponosi Wykonawca. 

Podstawa prawna: 

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez możliwości 

negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), zwanej dalej 

ustawą Pzp. Właściwą procedurą przeprowadzenia niniejszego postępowania są 

przepisy dla zamówień o wartości mniejszej niż progi unijne. 

Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Zatwierdzam: 
…………………………. 

Kraków, dnia  31.12.2021 r. 



 

 

I. Zamawiający 
Nazwa: Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie 

Kontakt: tel./fax (12) 395 70 42 

e-mail: sekretariat@mufo.krakow.pl; Internet: https://mufo.krakow.pl/ 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, 

https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=317&mmi=13279 

Godziny urzędowania: pn. – pt.: 08:00 – 15:00 

REGON: 001258462 

NIP: 677 – 12 – 07 – 972 

II. Osoby uprawnione do kontaktu 
1. W zakresie formalnym: Anna Lewandowska:  

anna.lewandowska@mufo.krakow.pl 

2. W zakresie merytorycznym: Wanda Lach: wanda.lach@mufo.krakow.pl 

III. Tryb udzielenia zamówienia 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

możliwości negocjacji  na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019r. poz. 2019 ze zm.), zwanej 

dalej w treści SWZ jako „ustawą” lub „pzp” o wartości mniejszej niż progi unijne. 

2. Rodzaj zamówienia: Usługa 

3. Zgodnie z art. 257 pzp, Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający 

zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie 

zostały mu przyznane. 
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IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług sprzątania w budynkach 

Muzeum Fotografii w Krakowie w odniesieniu do pięciu części przedmiotu 

zamówienia: 

1.1. Część I. w budynku przy Józefitów 16 w Krakowie. Budynek jest wpi-

sany do rejestru zabytków województwa małopolskiego, pod numerem 

rejestru A-1029. Powierzchnia użytkowa 1810,18m2. Usługa sprzatania 

dotyczy: sprzątania powierzchni biurowych, magazynowych i innych 

(przy założeniu szacunkowej ilości godzin w okresie obowiązywania 

umowy: 250 godzin × 12 miesięcy = 3000 godzin, świadczenie usługi 

mycia okien, sprzątanie terenu zewnętrznego oraz odśnieżania); 

1.2. Część II. w budynku przy ul. Rakowickiej 22a w Krakowie. Budynek 

jest wpisany do rejestru zabytków nieruchomych, pod numerem rejestru 

A-107/M. Powierzchnia użytkowa 3 232,41  m2. Usługa sprzatania 

dotyczy: sprzątania powierzchni biurowych, magazynowych i innych 

(przy założeniu szacunkowej ilości godzin w okresie obowiązywania 

umowy: 600 godzin × 12 miesięcy = 7200 godzin, świadczenie usługi 

mycia okien, sprzątanie terenu zewnętrznego oraz odśnieżania); 

1.3. Część III. w budynku przy ul. Królowej Jadwigi 220. Nieruchomość 

wraz z budynkiem dawnej Strzelnicy Garnizonowej przy ul. Królowej Ja-

dwigi 220 w Krakowie wpisana jest do rejestru zabytków jako zespół 

dawnej Strzelnicy Garnizonowej pod numerem A-965, wybudowanej w 

latach 80. XIX w. Usługa sprzatania dotyczy: świadczenie usługi mycia 

okien oraz odśnieżania, (przy założeniu szacunkowej ilości godzin w 

okresie obowiązywania umowy:  300 godzin); 



 

 

1.4. Część IV. w lokalach przy ul. Weissa 8 w Krakowie. Powierzchnia 

użytkowa 231,78 m2. Usługa sprzatania dotyczy: sprzątania 

powierzchni biurowych, magazynowych i innych (przy założeniu 

szacunkowej ilości godzin w okresie obowiązywania umowy: 40 godzin 

× 12 miesięcy = 480 godzin, 

1.5. Część V. Usługa polegająca na konserwacji posadzki żywicznej 

Eradur w siedzibie  Muzeum Fotografii przy ul. Rakowickiej 22A w Kra-

kowie, usługa jednokrotna. 

2. Przedmiot zamówienia, o którym mowa w ust. 1 został szczegółowo określony 

w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia tj. załączniku nr 1 (a, b, c, d, e) 

oraz załacznikach do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, które to 

dokumenty stanowią załączniki do SWZ. 

3. Wspólny słownik zamówień (CPV):  

90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

90919200-4 Usługi sprzątania biur 

90911300-9 Usługi czyszczenia okien 

90620000-9 Usługi odśnieżania 

50800000-3 Różne usługi w zakresie napraw i konserwacji 

98300000-6 Różne usługi 

4. Źródło finansowania:  zamówienie finansowane jest ze środków Gminy 

Miejskiej Kraków. 

5. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami 

Zamawiającego określonymi w SWZ i jej załącznikach. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru  najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji. 



 

 

V. Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy/podwykonawcom. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

VI. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 

- 12 miesięcy licząc od daty podpisania umowy (dotyczy I, II, III, IV części przed-

miotu zamówienia); 

- do 30 czerwca 2022 r. (dotyczy V części przedmiotu zamówienia) 

VII. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków 

dowodowych. 

VIII. Warunki udziału w postepowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w rozdziale IX SWZ oraz spełniają 

określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 



 

 

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnie-

nie Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczególny. 

2) uprawnień do wykonywania określonej działalności gospodarczej lub zawodo-

wej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 

Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczególny. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że po-

siada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w wysokości 50.000,00 zł. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający uzna warunek za speł-

niony jeżeli Wykonawca: 

4.1.) w części I: 
wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, co najmniej 1 zamówienie polegające na wykonaniu usługi 

sprzątania w budynku użyteczności publicznej o minimalnej powierzchni: 

1000 m2 przez okres minimum 6 miesięcy wraz z załączeniem dowodów 

określających czy zamówienie zostało wykonane należycie. 

4.2.) w części II: 

4.2.1.) wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych również wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, co najmniej 1 zamówienie polegające na wykonaniu usługi 

sprzątania w budynku użyteczności publicznej o minimalnej powierzchni: 

2000 m2 przez okres minimum 6 miesięcy wraz z załączeniem dowodów 

określających czy zamówienie zostało wykonane należycie; 



 

 

oraz 

4.2.2) dysponuje urządzeniem specjalistycznym do wykonania usługi mycia 

posadzki z żywicy typu: 

- do czyszczenia podstawowego: szorowarka wyposażona w miękkie pady 

lub urządzenie równoważne, 

- do czyszczenia okresowego: szorowarka wyposażona w miękkie pady oraz 

zbierająca wodę lub urządzenie równoważne. 

Uwaga:  

W sytuacji gdy jedno urządzenie będące w dyspozycji Wykonawcy spełnia 

wymogi odnośnie czyszczenia podstawowego oraz okresowego łącznie 

(zgodnie z zapisami Instrukcji utrzymania w czystości posadzek eradur gład-

kich), wykonawca jest zobowiązany zaznaczyć to w wykazie wraz z nazwą 

urządzenia. 

4.3.) w części III: 

wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, co najmniej 1 zamówienie polegające na wykonaniu usługi mycia okien 

lub powierzchni szklanych w budynku użyteczności publicznej na wysokości 

z użyciem rusztowania. 

4.4.) w części IV: 

wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, co najmniej 1 zamówienie polegające na wykonaniu usługi sprzątania 

w budynku użyteczności publicznej o minimalnej powierzchni: 200 m2 przez 



 

 

okres minimum 6 miesięcy wraz z załączeniem dowodów określających czy 

zamówienie zostało wykonane należycie. 

4.5.) w części V:  

wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, co najmniej 2 zamówienia polegające na wykonaniu usługi 

konserwacji posadzki żywicznej o minimalnej powierzchni: 1000 m2 w 

budynku użyteczności publicznej wraz z załączeniem dowodów określających 

czy zamówienie zostało wykonane należycie; 

 

Uwaga:  

•Pod pojęciem "zamówienia" zamawiający rozumie umowę (kontrakt) – nie sumę 

pojedynczych ustnych bądź pisemnych zleceń realizowanych na rzecz tego 

samego podmiotu.  

•W przypadku gdy wartość wykazywanych zamówień (umów) jest określona w 

innej walucie niż PLN, dokonane zostanie przeliczenie tej wartości na PLN na 

podstawie średniego kursu złotego w stosunku do walut obcych określonego w 

tabeli kursów średnich NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 

•przez budynek użyteczności publicznej należy rozumieć budynek przeznaczony 

na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu 

religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, 

społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług 

pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w 

transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, 

oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek 



 

 

użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny, zgodnie z 

Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r., (T.j. Dz. U. z 

2019 r. poz. 1065; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1608.) 

4.4. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każ-

dym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdol-

ności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów w szczególno-

ści zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na reali-

zację zamówienia. 

4.5. W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ra-

mach zamówienia zrealizowanego przez Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by Wyko-

nawca wykazywał doświadczenie grupy wykonawców, której był członkiem, je-

żeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał danego zakresu czynności. Zamawia-

jący zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o udzielenie wyja-

śnień w zakresie faktycznie i konkretnie zrealizowanego zakresu czynności oraz 

przedstawienia stosownych dowodów np. umowy konsorcjum, z której wynika 

zakres obowiązków, czy wystawionych przez Wykonawcę faktur. 

4.6. Weryfikacji i oceny warunków udziału w postepowaniu Zamawiający dokona 

na podstawie oświadczeń i dokumentów składanych przez uczestniczących w 

postępowaniu Wykonawców z zachowaniem sposobu i formy, o których mowa 

w niniejszej SWZ. 

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy 

Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności 

wskazanych: 



 

 

- w art. 108 ust. 1 ustawy, 

- w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy 

„Art. 108 ust. 1 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 

w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 



 

 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 

przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 

mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 



 

 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.” 

„Art. 109 ust. 1  

pkt 4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury; 

pkt 5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych dowodów; 

pkt 7) który z przyczyn lezących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 

zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady”. 

1. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 pzp. 



 

 

X. Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą 

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy; 

2. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania – załącznik nr 2 do SWZ. Informacje w przedmiotowym 

oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

3. Dokumenty rejestrowe potwierdzające posiadanie 

uprawnień/pełnomocnictwa potwierdzające umocowanie osób do 

składania oferty w imieniu Wykonawcy; 

4. Potwierdzenie wniesienia wadium (dla części I i II); 

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (o ile dotyczy). 

XI. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych przez Wykonawcę 

1. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu 

o zmówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych: 

Tabela 1 

1. Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2020r. poz. 1076 i 

1086), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 

wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 



 

 

 

wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - oświadczenie 

Wykonawcy stanowi wzór załącznik nr 2A do SWZ. 

2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

3. Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 

oświadczeniu dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu i 

brak podstaw wykluczenia, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego. 

Oświadczenie Wykonawca stanowi wzór załącznik nr 2B do SWZ. 

4. Wykaz zamówień wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, zgodnie z rozdziałem VIII SWZ, wzór 

wykazu stanowi załącznik nr 2C do SWZ. 

Do wykazu Wykonawca załączy dowody określające czy te zamówienia 

zostały wykonane, są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy;  

5. Wykaz sprzętu do realizacji zamówienia, wzór wykazu stanowi załącznik 2D do 

SWZ. 



 

 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast: 

a) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w tabeli 1 pkt. 

2 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Dokumenty, o których mowa w ust. 2 lit. a) powinny być wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 

wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2,  zastępuje się je odpowiednio 

w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. 

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 



 

 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p 

dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść od-

powiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

3) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie 

mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej r.pś.d.) oraz przepisy rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 

r. poz. 2452 zwanym dalej r.d.e) 

XII. Udostępnienie zasobów  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków prawnych. 



 

 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty 

te wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby 

nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, 

powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, 

jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 



 

 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w Rozdziale X ust. 2 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego za-

soby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowied-

nio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wyko-

nawca powołuje się na jego zasoby. 

XIII. Wspólne ubieganie się Wykonawców o udzielenie zamówienia  
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przy-

padku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępo-

waniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicz-

nego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówie-

nia, oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z 

wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wy-

kazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do 

oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane/do-

stawy/usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o za-

mówienie. 

XIV. Wymagania dotyczące wadium 

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium: 

a) dla części I w wysokości:  1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych 00/100); 

b) dla części II w wysokości: 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100); 



 

 

c) dla części III Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium; 

d) dla części IV Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium; 

e) dla części V Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium; 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert, tj. przed godz. 

12:00 w dniu 10.01.2022 r.  

3. Wadium utrzymuje się nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania 

ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 

ust. 2 ustawy. 

4. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 

następujących formach: 

a) pieniądzu – Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Banku PeKao S. A 93 1240 4650 1111 0010 7078 0715;  

b) gwarancjach bankowych; 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczo-

ści (Dz.U. 2020, poz. 299). 

5. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których 

mowa w ust. 4 lit. b) – d), Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwa-

rancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej. 

6. Wadium powinno być oznaczone w sposób umożliwiający jednoznaczną iden-

tyfikację postępowania, którego dotyczy. 

7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli Wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł 

w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu 

terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku, o któ-

rym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy. 



 

 

8. Zapisy art. 98 ustawy Zamawiający stosuje odpowiednio. 

XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie (dotyczy każdej 

cześci przedmiotu zamówienia tj. I, II. III, IV, V). 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru Wykonawcy, w jednej 

lub w kilku następujących formach: 

a) pieniądzu - Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Banku PeKao S. A 93 1240 4650 1111 0010 7078 0715. 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze 

zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z dnia 9.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

XVI. Sposób sporządzenia dokumentów 

1. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej lub oświadczeń musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 



 

 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2452 ze zm.) oraz rozporządzeniu 

Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (t. j. Dz. U. 2020 

poz. 2415 ze zm.), to jest: 

a) Dokumenty lub oświadczenia, w tym oferta oraz dokumenty potwier-

dzającego wniesienie wadium w formie innej niż pieniężna,  składane 

są w oryginale  

w formie elektronicznej, przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektro-

nicznego, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

b) Jeżeli oryginał dokumentu, oświadczenia  lub inne dokumenty skła-

dane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały sporzą-

dzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca może spo-

rządzić i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub 

oświadczenia, opatrując je kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, co jest równoznaczne z 

poświadczeniem ich za zgodność z oryginałem. 

c) W przypadku przekazywania przez Wykonawcę cyfrowego odwzoro-

wania z dokumentem lub oświadczeniem w postaci papierowej, opa-

trując je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub oświadczenia, 

opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, przez Wykonawcę albo odpo-

wiednio przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP, albo 



 

 

przez podwykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem za zgod-

ność z oryginałem. 

6. W przypadku składania ofert przez Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia lub w sytuacji reprezentowania Wykonawcy przez 

pełnomocnika do oferty winno być dołączone pełnomocnictwo w formie oryginału 

lub notarialnie poświadczonej kopii. Wraz z pełnomocnictwem powinien być 

złożony dokument potwierdzający możliwość udzielania pełnomocnictwa. 

Pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym Wykonawca składa wraz 

z tłumaczeniem na język polski. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być 

złożone w oryginale. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z 

dnia 14 lutego 1991 r.  - Prawo  o notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z późn. zm.), 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

7. Oferta powinna być sporządzona z zachowaniem postaci elektronicznej 

w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

XVII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w języku polskim. 



 

 

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi 

Wykonawca. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

4. Ofertę składa się na formularzu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 1A 

do SWZ. 

5. Wykonawca składa ofertę, za pośrednictwem Formularza do złożenia, 

zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego 

również na miniPortalu.  

6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy 

określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba działająca w imieniu Wykonawcy 

jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od Wykonawcy 

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem 

postaci elektronicznej w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i 

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania 

(deszyfrowania) oferty opisany został w Regulaminie korzystania z miniPortal. 

Ofertę należy złożyć w oryginale.  

8. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz.U.2020.0.1913), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 



 

 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  

9. Wykonawca winien wykazać, że przedmiotowe informacje faktycznie 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa., tzn.: zastrzeżone informacje nie są 

ujawnione do publicznej informacji, zastrzeżone informacje, stanowią informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, Wykonawca podjął odpowiednie 

kroki/działania mające na celu zachowanie ich poufności. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, o których Wykonawca nie poinformował Zamawiającego w 

sposób określony w zdaniu poprzednim.  

10. Pliki stanowiące ofertę należy skompresować do jednego pliku archiwum 

(ZIP).  

11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub 

wycofać ofertę za  pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku dostępnego na  ePUAP i udostępnionych również na 

miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji 

użytkownika dostępnej na miniPortalu 

(https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf

)  

12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie 

dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 

oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 



 

 

14. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 

oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

15. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID 

postępowania).  

16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 

czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i 

przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. 2020.1261) oraz w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U.2020.2415). 

XVIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą – nie dotyczy 

składania oferty 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 

elektronicznie za pośrednictwem miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

(wyłącznie pomocne przy składaniu ofert), ePUAPu 

https://epuap.gov.pl/wps/portal (formularz do komunikacji) oraz poczty 

elektronicznej – e-mail :  sekretariat@mufo.krakow.pl, z zastrzeżeniem że oferta 

musi zostać złożona przy użyciu miniportalu. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:sekretariat@mufo.krakow.pl


 

 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca 

posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy do komunikacji. W 

przypadku składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, lub pytań do SWZ 

drogą elektroniczną na adres poczty e-mail sekretariat@mufo.krakow.pl, 

Wykonawca może je składać na swoich formularzach (nie jest konieczne 

złożenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego na tym dokumencie) 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z 

miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

5. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID 

postępowania).  

XIX. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż do dnia 8 lutego 2022 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuż-

szy niż 30 dni. 

mailto:sekretariat@mufo.krakow.pl


 

 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga zło-

żenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na prze-

dłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie ter-

minu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego 

wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

XX. Sposób obliczenia ceny 

1. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia całości/części w formie indy-

widualnej kalkulacji cenowej, wyrażoną w PLN, sumaryczną cenę za realizację 

całości/części przedmiotu zamówienia, podając w formularzu ofertowym kwotę 

cyfrowo i słownie. 

2. Wykazywane kwoty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki 

poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 

grosza. 

3. Wszystkie wartości pieniężne wyrażone w złotych podane są z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Rozliczenia  pomiędzy  Zamawiającym  a Wykonawcą  będą  prowadzone  w  

walucie  PLN.  Nie przewiduje się rozliczeń w walutach obcych. 

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich. 

6. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realiza-

cją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

7. Cena oferty i składniki cenotwórcze podane przez Wykonawcę będą stałe 

przez okres realizacji Umowy i nie będą mogły podlegać zmianie (z zastrzeżeniem 

postanowień zawartych we Wzorze Umowy). 

8. Wszystkie czynności związane z obliczeniem wynagrodzenia i mające wpływ 



 

 

na jego wysokość Wykonawca powinien wykonać z należytą starannością. 

9. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy, 

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcy-

zowym. 

10. Wynagrodzenie należy obliczyć w taki sposób, by obejmowało wszelkie 

koszty jakie poniesie Wykonawca w celu należytego wykonania przedmiotu za-

mówienia, w tym także wszelkie koszty nie wynikające bezpośrednio z opisu 

przedmiotu zamówienia i wzoru umowy, ale możliwe do przewidzenia przez Wy-

konawcę przed złożeniem oferty. 

11. Przy ustaleniu ceny oferty należy uwzględnić ryzyko wykonawcy z tytułu 

oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówie-

nia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu za-

mówienia nie może być podstawą do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy 

12. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, 

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcy-

zowym. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnej z obo-

wiązującymi przepisami Zamawiający potraktuje jako błąd w obliczeniu ceny, 

skutkujący odrzuceniem oferty 

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług (Dz.U. z 2018r. poz.2174, zpóźn. zm.), który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 

informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru 



 

 

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

XXI. Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi być zgodna z 

wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia.  

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Do upływu 

terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. 

3. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 10.01.2022r. do godz. 

12:00 należy złożyć zgodnie z postanowieniami rozdziału XVII ust. 5. 

4. Termin otwarcia ofert: 10.01.2022 r. godz. 13:00. 

5. Otwarcie złożonych ofert będzie realizowane przy użyciu systemu teleinforma-

tycznego. 

6. W sesji otwarcia ofert nie uczestniczą Wykonawcy. 

7. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

8. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w 

przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 



 

 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XXII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert 

1.  Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny 

ofert określonych w SWZ: 

2.  Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

2.1.) dla części I, II, III, IV: 

a) Cena brutto za całość przedmiotu zamówienia – waga kryterium 60% 

(60 pkt.) 

b) Jakość – waga kryterium 40% (40 pkt.) 

2.2.) dla części V: 

Cena brutto za całość przedmiotu zamówienia – waga kryterium 100% (100 

pkt.) 

 

3.  Sposób obliczenia punktów 

3.1.) dla części I, II, III, IV: 

a) w ramach kryterium CENA: 

Cena: 60% (60 pkt.) znaczenia (WC) 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

WC = (Cn : Cb) x 100 x 60% 

WC – wartość punktowa ceny brutto 

Cn – cena najniższa 



 

 

Cb – cena badanej oferty  

b) w ramach Kryterium Jakość:  

Jakość: 40% (40 pkt.) znaczenia (J) 

Zamawiający przyzna punkty następująco: 

 

0 pkt – za brak certyfikatu jakości ISO 9001:2015 dotyczącego Systemu zarzą-

dzania jakością, obejmującego co najmniej usługi sprzątania, lub innego równo-

ważnego certyfikatu albo dokumentu,  

 

40 pkt – za certyfikat jakości ISO 9001:2015 dotyczący Systemu zarządzania ja-

kością, obejmujący co najmniej usługi sprzątania, lub inny równoważny certyfikat 

albo dokument. 

 

3.2.) dla części V: 

w ramach kryterium CENA: 

Cena: 100% (100 pkt.) znaczenia (WC) 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

WC = (Cn : Cb) x 100 x 100% 

WC – wartość punktowa ceny brutto 

Cn – cena najniższa 

Cb – cena badanej oferty  

UWAGA: w formularzu ofertowym Wykonawca podać ma wszystkie informacje 

niezbędne do oceny czy wymagania określone w ramach przedmiotowego kryte-

rium są spełnione.  



 

 

Ok – Ocena końcowa 

- dla części I, II, III, IV: 

Ok = WC + J. 

- dla części V: 

Ok = WC. 

4.  W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej 

oferty, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans 

ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 

ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

5.  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość 

punktów. 

6.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz nin. 

swz i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 

wyboru. 

XXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 



 

 

działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i 

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania 

działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 lit. 

a), na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert. 

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien złożyć:  

a) wykaz podwykonawców o ile są przewidziani na etapie podpisania umowy,  

b) aktualną kopię opłaconej polisy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z realizacją usług na łączną kwotę min. 50.000 zł, 

f) zabezpieczenie należytego wykonania umowy, 

g) kopie umowy/ów regulującą współpracę wykonawców – w przypadku 

złożenia oferty przez podmioty wspólnie ubiegające sie o udzielenie zamówienia. 

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z 

uwzględnieniem art. 577 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 



 

 

XXIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego wymaga, pod rygorem 

nieważności, zachowania formy pisemnej. 

2. Projektowane postanowienia określa wzór umowy – załącznik nr 4 do SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje i zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmiany w 

treści umowy w zakresie określonym w Istotnych postanowieniach umowy 

stanowiących załącznik nr 4 do SWZ. 

XXV. Inne istotne informacje dotyczące postępowania 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  

1.1. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które wykonawca może zło-

żyć ofertę. 

1.2. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które może zostać udzielone 

zamówienie jednemu Wykonawcy. 

2. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: nie dotyczy 

3. Zamawiający: 

 nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych, 

 nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 

 nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 

7 i 8, 

 nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,  

 rozliczenia między wykonawcą a zamawiającym będą dokonywane w 

złotych polskich 

 nie przewiduje aukcji elektronicznej, 

 nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej, 



 

 

 nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,  

 wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznościach, o 

których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

Zamawiający zaznacza, iż z uwagi na rodzaj i zakres zamówienia Wyko-

nawca przy realizacji umowy zobowiązany jest, aby osoby przewidziane 

do realizacji zamówienia – wykonujące czynności w zakresie usług sprzą-

tania, porządkowania, odśnieżania, mycia okien, konserwacji posadzki ży-

wicznej, były zatrudnione w ramach stosunku pracy, jako jego pracownicy 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy 

(tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2020r., poz. 1320 z późn. zm.). Wyko-

nawca zobowiązany jest zagwarantować zatrudnienie na powyższych za-

sadach przez okres wykonywania tych czynności w trakcie realizacji 

przedmiotu zamówienia zgodnie z zapisami i wymaganiami określonymi w 

projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik do SWZ 

opisującymi w szczególności:  

- rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą 

wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji za-

mówienia,  

- sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób,  

- uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wyko-

nawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z ty-

tułu niespełnienia tych wymagań.  

 nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 

ustawy, 



 

 

 nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy, 

 nie wprowadza obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań zgodnie z art. 60 i 121 ustawy, 

 nie wymaga i nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci 

katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do 

oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy. 

XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy przysługują Wyko-

nawcy jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub 

może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy. 

XXVII. RODO 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z prze-

twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich da-

nych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie da-

nych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobo-

wych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Muzeum Historii Fotografii 

im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie, z siedzibą przy ul. Rakowickiej 22A, 31-510 

Kraków. 

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych: iod@mufo.krakow.pl 

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązu-

jących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody, 

w zależności od tego w jakim celu dane zostały pozyskane lub przekazane.  



 

 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach:  

- Realizacja działalności statutowej w zakresie promowania i upowszechniania 

kultury polegająca na gromadzenie i trwała ochrona zbiorów z dziedziny fotogra-

fii, techniki i technologii fotograficznej oraz dzieł sztuki współczesnej, w szczegól-

ności z zakresu percepcji widzenia. 

Podstawa prawna: 

a) Art. 6 pkt.1 c) – realizacja działalności statutowej 

b) Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach z późn. zm. 

c) ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu 

działalności kulturalnej z późn. zm. 

5. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 4 od-

biorcami Pani/Pana danych osobowych będą organy władzy publicznej oraz pod-

mioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy 

publicznej lub inne podmioty, które na podstawie stosownych umów powierzenia 

przetwarzają dane osobowe w zbiorach Administratora, takie jak np. podmioty 

świadczące usługi informatyczne,  

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują 

Pani/Panu następujące uprawnienia: prawo dostępu do danych osobowych, 

prawo udostępnienia danych, prawo do poprawiania danych – w przypadku gdy 

dane są nieprawidłowe lub niekompletne, prawo do żądania ograniczenia prze-

twarzania, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.  

7. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu 

Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi 

do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.  

8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji 



 

 

gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub za-

warta między stronami umowa. 

9. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie 

będą profilowane.  

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/or-

ganizacji międzynarodowej. 

XVIII. Inne 

1. Do spraw nieuregulowanych niniejszą SWZ zastosowanie mają przepisy 

ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019, poz. 2019 

ze zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Zamawiający, na podstawie ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym fak-

turowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub 

usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2018, poz. 2191 ze zm.), 

dopuszcza przesyłanie przez Wykonawcę ustrukturyzowanych faktur elektro-

nicznych związanych z realizacją niniejszego zamówienia za pośrednictwem 

poczty elektronicznej.  

Załączniki do SWZ 

Załącznik nr 1 do SWZ. Opis przedmiotu zamówienia z załącznikiem. 

Załącznik nr 1A do SWZ. Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 do SWZ. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o barku podstaw wykluczenia z postepowania. 

Załącznik nr 2A do SWZ. Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przy-

należności do tej samej grupy kapitałowej 

Załącznik nr 2B do SWZ. Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w 



 

 

Oświadczeniu o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o barku pod-

staw wykluczenia z postepowania. 

Załącznik nr 2C do SWZ. Wykaz zamówień 

Załącznik nr 2D do SWZ. Wykaz sprzętu (dotyczy cześci II) 

Załącznik nr 3 do SWZ. Oświadczenie o zobowiązaniu podmiotu oddającego do 

dyspozycji Wykonawcy niezbędne zasoby na potrzeby realizacji zamówienia 

Załącznik nr 4 do SWZ. Projektowane postanowienia umowy. 

 


