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Numer postepowania: MCOO/ZP/CKZ/29/20 — czes¢ .....

Zatgcznik nr 3.3. do Ogtoszenia
UMOWA
-WZOR-

Gming Miejskag Krakow, z siedzibg w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich S'Wietych 3-4,
posiadajgca NIP: 676-101-37-17, zwang dalej: ,Zamawiajagcym”, reprezentowang przez:
.......................................... - ... Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

z siedzibg w Krakowie (31-450), ul. Utanéw 9a, dziatajgcego na podstawie Petnomocnictwa

nr.... Prezydenta Miasta Krakowa z dnia ................ przy kontrasygnacie: ......... Gtéwnego
KSIEZOWEEO: ...ccuvververeeercrrenrenne

a

........................................................... ,ZSIedzZiDg W oo Ul ey e e, tELL 448
(cores) e L+ 48 . s faxe (o) e ) reereeeeeeaeanaas , posiadajgca/posiadajagcym
NIP .......... , REGON ............... , Zwana/ym dalej: ,Wykonawcg”, reprezentowana/ym przez:

....................................... — reereerreeeeeeeeeenens, NA podstawie petnomocnictwa udzielonego w dniu
......... r., nieodwotanego do dnia zawarcia niniejszej umowy,
wspdlnie zwanych dalej: ,Stronami”, a kazda z osobna: ,Strong”.

§1
POSTANOWIENIA WSTEPNE | DEFINICJE

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach zaméwienia na ustugi spoteczne na ,Przeprowadzenie
kursow: ,Obstugi programu AutoCAD z ECDL” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020“ na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze
zm.), zwanej dalej: ,Ustawg”.

2. Strony przyjmujg nastepujace znaczenie okreslen uzytych w Umowie, zaréwno w liczbie
pojedynczej jak i mnogiej (chyba, Zze zastrzezono inaczej):
1) Umowa - nalezy rozumie¢ niniejszg umowe;

2) Ogtloszenie - ogtoszenie w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi
spoteczne, numer MCOQ/ZP/CKZ/29/20;
3) Kurs - kurs, ktérego zasady prowadzenia zostaty wskazane szczegdtowo

w obowigzujacych przepisach prawa oraz w Zataczniku nr 2 do Umowy, w ilosci
okre$lonej w Zataczniku nr 1 do Umowy, umozliwiajagcy teoretyczne
i praktyczne przygotowanie uczestnikdéw kurséw do uzyskania umiejetnosci
wymaganych przy obstudze programéw zwigzanych z programem AutoCAD z ECDL.

4) Placowka szkolna - placowka szkolna wskazana w Zataczniku nr 2 do Umowy, ktérej
uczniowie stanowig uczestnikdéw Kursu;

5) Dyrektor Placéwki szkolnej - Dyrektor Placowki szkolnej lub osoba petnigca
w Projekcie funkcje Koordynatora szkolnego wskazany przez Zamawiajacego;

6) dnirobocze - dni od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy;

7) Protokét odbioru Kursu - dokument potwierdzajacy nalezyte i zgodne z Umowa
przeprowadzenie Kursu okreslonego w Zatgczniku Nr 2 dla danej grupy uczestnikow
Kursu wraz z zatacznikami, zawierajacy w swej tresci co najmniej nastepujace dane:
oznaczenie Wykonawcy, oznaczenie Placéwki szkolnej, date wystawienia dokumentu,
date wykonania Kursu, stwierdzenie nalezytego i zgodnego z Umowa
przeprowadzenia Kursu lub wskazanie zastrzezen w tym zakresie, czytelny podpis
przedstawiciela Wykonawcy, czytelny podpis przedstawiciela Placéwki szkolnej oraz
numer Umowy;

8) Projekt - Projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014
-2020, Os Priorytetowa 10. Wiedza i Kompetencje Poddziatanie 10.2.1 "Ksztatcenie
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zawodowe uczniéw - ZIT" o nastepujacym tytule: Centrum Kompetencji Zawodowych
w branzy budowlane (B) w Gminie Miejskiej Krakéw - 2 edycja, nr projektu:
RPMP.10.02.01-12-0013/19.

§2
OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1)
2)

6)

dysponuje osobami zdolnymi do nalezytego wykonania Umowy,

realizujagc Umowe nie naruszy w zaden sposéb praw osdéb trzecich, w szczegdlnosci
praw autorskich, osobistych i majgtkowych, a Kursy zostang przeprowadzone
z wykorzystaniem materiatéw szkoleniowych i prezentacji przez niego opracowanych
badz takich, co do ktérych przystuguja mu wszelkie prawa do wykorzystania na
potrzeby realizacji Umowy;

wyraza zgode na kontrolowanie realizacji Umowy i zwigzanych z tym dokumentéw
przez Zamawiajgcego lub upowaznione do tego instytucje; w przypadku realizacji
kontroli przez osoby inne niz przedstawiciele Zamawiajgcego niezwtocznie
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajgcego;

w toku realizacji Umowy bedzie postepowat zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego
lub Dyrektora placéwki, z zastrzezeniem, ze w przypadku sprzecznosci decydujacy
gtos przystuguje Zamawiajagcemu;

w przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania catosci lub czesci zobowigzan
wynikajacych z Umowy osobom trzecim za dziatania lub zaniechania tych oséb
Wykonawca odpowiada jak za wtasne;

Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie ze wszystkimi warunkami, ktére sg niezbedne
do realizacji przez niego Umowy bez koniecznosci ponoszenia przez Zamawiajgcego,
Placowek szkolnych i uczestnikéw Kurséw jakichkolwiek dodatkowych kosztéw.

*w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia zostang
wprowadzone nastepujgce postanowienie:

7)

8)

9)

Wykonawcy, ktérym wspdlnie powierzono wykonanie niniejszej Umowy ponosza

solidarng odpowiedzialnos$é za zobowigzania wynikajace z Umowy.

Wykonawcy ktérym wspélnie powierzono wykonanie niniejszej Umowy, najpdzniej

w dniu podpisania umowy zobowigzani sg przedtozy¢ umowe regulujaca ich wzajemng

wspotprace.

Petnomocnik Wykonawcdéw , ktérym wspélnie powierzono realizacje niniejszej Umowy (np.

w ramach konsorcjum) upowazniony do zawarcia niniejszej umowy (Lider Konsorcjum),

dziatajgcy przez osoby upowaznione do jego reprezentacji, oswiadcza ze przez caty okres

realizacji niniejszej Umowy, upowazniony bedzie do reprezentowania wzgledem

Zamawiajgcego wszystkich Wykonawcow, ktérym zamoéwienie zostato udzielone wspdlinie,

w szczegdlnosci upowazniony bedzie do :

a) sktadania oswiadczen woli,

b) dokonywania czynnosci materialnoprawnych,

c) wystawiania faktur/rachunkéw, odbioru ptatnosci i dokonywania wszelkich czynnosci
wynikajgcych z Umowy,

d) przyjmowania w imieniu wszystkich Wykonawcéw oswiadczen woli sktadanych przez
Zamawiajgcego oraz oswiadczen materialnoprawnych,

e) prowadzenia, wysytania, odbierania korespondencji zwiqgzanej z niniejszg Umowag,

f)  reprezentowania wszystkich Wykonawcow we wszelkich kontaktach, czynnosciach
wykonywanych w zwiqzku z realizacjq niniejszej umowy,

g) podpisywania w imieniu wszystkich Wykonawcow wszelkich dokumentéw zwigzanych
Z readlizacjg niniejszej Umowy, w szczegélnosci do podpisywania Umowy, umoéw,
anekséw do Umowy, protokotéw,

h) wskazywania oséb odpowiedzialnych za realizacje Umowy .
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Program Reglonalny

§3
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie Kurséw: ,,Obstugi programu

AutoCAD z ECDL" majacych na celu przygotowanie uczestnikéw do nabycia umiejetnosci

w samodzielnej obstudze programu, w ilosci Kurséw okreslonej w Zataczniku Nr 1 oraz

zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do Umowy, w ramach realizacji Projektu/éw, zgodnie

z Ogtoszeniem i ze ztozong przez Wykonawce oferta.

Z zastrzezeniem ust. 3, Kursy beda przeprowadzane na nastepujacych zasadach

i warunkach:

1) Kursy prowadzone beda kazdorazowo zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegdlnosci witasciwego rozporzadzenia w sprawie
bezpieczenstwa i higieny;

2) Wykonawca zobowiazany jest przeprowadzi¢ Kursy w ilosci i dla liczby uczestnikéw
wskazanej w Zataczniku nr 1 i Zataczniku nr 2 do Umowy;

3) Uczestnicy Kursow zrekrutowani beda sposrdod uczniow Placowek szkolnych
wskazanych w Zataczniku nr 2 do Umowy, a dziatania zwigzane z rekrutacja
uczestnikéw lezg po stronie Dyrektora Placéwki szkolnej;

4) Liste zrekrutowanych uczestnikow Kurséow Dyrektor Placéwki szkolnej przekaze
Wykonawcy w terminie co najmniej 5 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
kazdego Kursu;

5) Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ w ramach kazdego Kursu wymagang
liczbe zajeé w ilosci wskazanej w Zatgczniku nr 2 do Umowy;

6) Miejsca prowadzenia Kursow: w osrodku szkoleniowym - na terenie Miasta Krakowa,
sala szkoleniowa i niezbedny sprzet komputerowy oraz oprogramowanie zapewnione
i wskazana przez Wykonawce. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany miejsca
prowadzenia kursu;

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem
Kurséw, zapewnieniem materiatéw szkoleniowych, zwigzanych z przystgpieniem
uczestnikéw Kurséw do egzaminu, otrzymania przez uczestnikéw Kurséw zaswiadczen
potwierdzajgcych uzyskanie kompetenciji.

Jakiekolwiek zmiany w zakresie realizacji Umowy konieczne z tytutu zmian przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego, programéow lub zmian innych zasad regulujacych
przygotowanie i prowadzenie Kurséw, ktérych wprowadzenie jest niezbedne do
prawidtowej realizacji Umowy, nie warunkujg powstania po stronie Wykonawcy
jakichkolwiek roszczen, w tym roszczen finansowych w stosunku uczestnikéw Kurséw
lub do Zamawiajgcego w tym tez do Placéwki szkolnej.

Za date wykonania przez Wykonawce Kursu, uznaje sie date odbioru Kursu bez

zastrzezen.

Potwierdzeniem odbioru Kursu bedzie sporzadzenie Protokotu odbioru Kursu.

Dyrektor/Koordynator Placéwki szkolnej, dokona odbioru Kursu albo zgtosi zastrzezenia

w tym zakresie niezwtocznie po przedstawieniu przez Wykonawce listy uczestnikow

ktére przystapity do egzaminu wraz z dokumentami potwierdzajagcymi jego

przeprowadzenie.

Integralng czes¢ Protokotu odbioru Kursu stanowig nastepujace zataczniki:

1) Lista/rejestr obecnosci uczestnikdw Kursu wraz z podpisami uczestnikow;

2) Lista i kserokopie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie Kursu wydanych na

potrzeby Projektu, o ktérych mowa w § 4 ust. 3;

3) Protokot potwierdzajacy przeprowadzenie egzaminu dla uczestnikow Kursu;

4) Lista wraz z podpisami uczestnikow Kursu potwierdzajaca przekazanie materiatéw

szkoleniowych;

5) Program Kursu;

6) Karta czasu pracy/ ewidencja przedstawiajaca daty i godziny przeprowadzenia zaje¢

w ramach Kursu w odniesieniu do programu kursu (Karta czasu pracy/ewidencja
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przedstawiajgca daty i godziny przeprowadzenia zaje¢ kursu w odniesieniu do programu
kursu powinna zawieraé¢ nastepujgce elementy: nazwe kursu, opis zadan wykonywanych
w ramach programu kursu, liczbe uczestnikéw, miejsce realizacji kursu - adres, imie
i nazwisko prowadzqgcego zajecia, podpis Wykonawcy);

7) Dziennik zajec.

Protokét odbioru Kursu podpisany bez zastrzezen wraz z zatagcznikami, stanowi podstawe

wystawienia faktury VAT za realizacje Umowy, w zakresie danego Kursu.

Wykonawca nie ponosi negatywnych konsekwencji w przypadku rezygnacji uczestnika

Kursu z dalszego w nim uczestnictwa w trakcie realizacji Umowy.

§4

EGZAMINY i POSWIADCZENIA
Wykonawca zobowigzuje przeprowadzi¢ egzamin ECDL CAD umozliwiajacego uzyskanie
Certyfikatu Ukonczenia Szkolenia ECDL PROFILE (CAD 2D) dla kazdego Kursu, ponies¢
wszelkie koszty pierwszego podejScia do egzaminu uczestnikéw kazdego Kursu oraz
wydania certyfikatow ukonczenia Autodesk (Autodesk Certificate of Completion).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ ustalania terminu egzaminu przez uczestnika kazdego
Kursu osobiscie w uzgodnieniu z Wykonawca.
Po przeprowadzeniu wszystkich zaje¢ Kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wydaé
kazdemu uczestnikowi Kursu na potrzeby Projektu odrebne zaswiadczenie
potwierdzajgce ukonczenie Kursu, sporzadzone zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego
i zawierajgce w swej tresci elementy opisane w Zataczniku nr 2 do Umowy.

§5

ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzaé Kursy przy pomocy osoéb, ktére spetniajg
wymagania okreslone w V.2. Ogtoszenia.
Kazdorazowo na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
dokument w postaci ,informacji na temat osob” sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia potwierdzajacy, ze osoba prowadzaca Kurs
w ramach Umowy spetnia wymagania, o ktédrych mowa w ust. 1.
Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ drogg elektroniczng  Dyrektorowi
/Koordynatorowi Placowki szkolnej doktadne lokalizacje miejsc prowadzenia Kurséw co
najmniej na 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia pierwszego Kursu
oraz kazdorazowo w przypadku zmiany miejsca prowadzenia Kurséw co najmniej na 5 dni
roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia Kursu, ktérego dotyczy zmiana.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie na biezgco oraz na kazde wezwanie
Zamawiajacego w tym tez Dyrektora/Koordynatora Placowki szkolnej informowaé
o wynikach egzaminéw uczestnikéw Kurséw.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie na biezgco oraz na kazde wezwanie
Zamawiajacego w tym tez Dyrektora Placéwki szkolnej informowac¢ o problemach
mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg realizacje Kurséw, w szczegdlnosci
nieobecnosciach uczestnikdw Kurséw.
Wykonawca zobowigzuje sie w ramach kazdego Kursu wykona¢ nalezycie wszystkie
obowiazki wskazane w Zataczniku nr 2 do Umowy, w szczegélnosci wskazane w pkt. 5
Zatacznika nr 2 do Umowy.

§6
TERMINY REALIZACJI
Kursy stanowigce przedmiot Umowy Wykonawca przeprowadzi w terminie:
1) Kurs przewidziany na rok 2022 - do 30 listopada 2022 r.
2) Kurs przewidziany na rok 2023 - do 30 czerwca 2023 r.
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Termin, o ktérym mowa w ust. 1 oznacza, ze Wykonawca zobowiagzuje sie, ze w tym
terminie uczestnicy Kurséw odbeda wszystkie wymagane zajecia Kurséw i przystapia do
egzamindw oraz otrzymaja zaswiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w § 4 Umowy.
Wykonawca indywidualnie wraz z Dyrektorem/Koordynatorem placéwki szkolnej ustalg
kazdorazowo szczegétowy harmonogram Kursu i pogram Kursu.

Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Dyrektorowi/Koordynatorowi
Placowki szkolnej szczegbétowy program kazdego Kursu oraz harmonogram Kursu,
z uwzglednieniem postanowien wskazanych w Zataczniku nr 2 do Umowy, w terminie co
najmniej 5 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem Kursu.

Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie zbiorczego programu i harmonogramu wielu
Kurséw i przekazanie go Dyrektorowi Placéowki szkolnej w terminie co najmniej 5 dni
roboczych przed planowanym rozpoczeciem pierwszego Kursu.

W przypadku stwierdzenia przez Dyrektora/Koordynatora Placéwki szkolnej btedéw
w programie lub harmonogramie Kursu Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni
roboczych usuna¢ wskazane przez Dyrektora/Koordynatora Placéwki szkolnej
nieprawidtowosci. Kurs nie moze sie rozpoczaé przed uzyskaniem przez Wykonawce
akceptacji programu i harmonogramu Kursu ze strony Dyrektora/Koordynatora Placéwki
szkolne;j.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmian w programie i harmonogramie Kursu
kazdorazowo za zgodg Dyrektora/Koordynatora Placowki szkolnej lub Zamawiajacego.

§7

WYNAGRODZENIE
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania niniejszej
Umowy wynosi: ............ zt brutto (stownie: ..................... ) w tym: VAT - zwolnienie.
(wynagrodzenie stanowi iloczyn ceny jednostkowej za przeprowadzenie Kursu dla jednego
uczestnika Kursu i maksymalnej liczby uczestnikéw jednego Kursu i maksymalnej liczby
Kurséw)
Maksymalne wynagrodzenie z tytutu nalezytego wykonania niniejszej Umowy w zakresie
jednego Kursu wynosi: ............ zt brutto (stownie: ..................... ) w tym: VAT - zwolnienie
(wynagrodzenie stanowi iloczyn ceny jednostkowej za przeprowadzenie Kursu dla jednego
uczestnika Kursu i maksymalnej liczby uczestnikéw jednego Kursu)
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 ustalane jest w oparciu o cene jednostkowa
za przeprowadzenie Kursu dla jednego uczestnika Kursu, wynikajaca z Zatacznika nr 1 do
Umowy, ktéra wynosi: ............ zt brutto (stownie: ..................... ) w tym: VAT - zwolnienie.
Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest w ramach Projektu w nastepujacych
zakresach:

§8
ROZLICZENIA

. Rozliczenia nastepowac beda kazdorazowo za przeprowadzony Kurs.
. Zaptata faktury za przeprowadzony Kurs, nastgpi na podstawie Protokotu odbioru Kursu,

podpisanego bez zastrzezen i dostarczonego przez Wykonawce Zamawiajagcemu wraz
zatgcznikami, o ktorych mowa w § 3 ust. 7, w terminie do 14 dni od daty przyjecia faktury
i Protokotu odbioru Kursu przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wskazany na fakturze.

. Faktura winna by¢ wystawiona na Gmine Miejska Krakéw, Pl. Wszystkich Swietych 3-4,

31-004 Krakéw, NIP 676-101-37-17, ze wskazaniem odbiorcy: Miejskie Centrum Obstugi
Oswiaty w Krakowie, ul. Utanoéw 9a, 31-450 Krakéw. W przypadku wystawienia
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej dodatkowo powinna zawiera¢ typ numeru PEPPOL.
Jesli zamoéwienie objete jest mechanizmem podzielonej ptatnosci (split payment), faktura
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powinna zawiera¢ w tm zakresie informacje, zgodnie z regulacjq zawartqg w ustawie z dnia 9
sierpnia 2019 roku o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz niektérych innych
ustaw (t.j. Dz.U. 2020 poz. 106,).

4. Za date zaptaty naleznosci uwaza sie date ztozenia dyspozycji wykonania przelewu
bankowego przez Zamawiajacego.

5. Opéznienie w zaptacie faktury rodzi po stronie Zamawiajgcego obowiazek zaptaty odsetek
ustawowych, z zastrzezeniem ust. 1.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wskazania Wykonawcy sposobu wystawienia faktur
tj. ilosci wystawionych faktur w zaleznosci od podziatu na Projekty.

7. Faktury nalezy wystawié i dostarczy¢ najpdzniej:

1) dla kursoéw przewidzianych na rok 2022 - do 14 grudnia 2022 r.
2) dla kurséw przewidzianych na rok 2023 - do 31 lipca 2023 r.

8. Wykonawca jest/nie jest ptatnikiem podatku VAT (NIP ......ccooereeereeeeeeeeeereeenens )

9. Wykonawca nie moze dokonac cesji catosci lub czesci wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej Umowy na podmioty trzecie bez zgody Zamawiajgcego, wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10. Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

§9
PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie obowigzkéw umownych wytacznie
Podwykonawcy/-om wskazanym w tresci niniejszego paragrafu.
Podwykonawcy wykonywac bedq nastepujqgce czesci zamoéwienia
(wskazanie podwykonawcy i czesci przedmiotu mowy, ktérq wykona ten podmiot):
Q) et ete e te et e ate et eea e e et e st ea e aneesetennte e e s ete e sae e seesenenes

(*W przypadku, gdy Wykonawca sktadajgc oferte w postepowaniu, o ktérym mowa
w preambule umowy, polegat bedzie na zdolnosci technicznej i/lub zawodowej innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Prawo zamédwierr publicznych,
Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania obowigzkéw umownych z udziatem tych
podmiotéw).

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub zaniechanie Podwykonawcy jak za
dziatanie lub zaniechanie wtasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
Podwykonawcéw zobowigzan zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy bedzie
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych
z realizacjg Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Wykonawca moze powierzyé wykonanie obowigzkéw umownych Podwykonawcy/-om
w trakcie realizacji przedmiotu Umowy. W takim przypadku uprzednio Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu swoje oswiadczenie potwierdzajagce brak podstaw
wykluczenia - wobec tego Podwykonawcy - wskazanych w ogtoszeniu o postepowaniu,
o ktérym mowa w preambule. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego
Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia wskazane w ogtoszeniu, o ktérym
mowa w preambule, woéwczas Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ tego
Podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania obowigzkéw umownych
Podwykonawcy. Ust. 2 stosuje sie odpowiednio. Wykaz ww. podmiotéw oraz czesci
przedmiotu umowy, ktére wykonaja zostanie wprowadzony do Umowy aneksem.

4. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, 3 lub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty czesci obowigzkéw umownych. W zakresie
powierzenia wykonania obowigzkéw umownych nowemu/-ym podwykonawcy/-om -
w przypadku zmiany podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, 3 lub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty czesci obowigzkéw umownych - stosuje sie zasady
opisane w ust. 3.
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5. W przypadku zmiany podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, 3 Ilub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty obowigzkéw umownych, Wykonawca wykaze
(przedktadajac odpowiednie dokumenty, analogiczne do wymaganych w ogtoszeniu,
o ktérym mowa w preambule), Ze nowe podmioty lub sam Wykonawca posiadajg
zdolnosci  techniczne i/lub zawodowe w zakresie nie mniejszym niz okre$lone
w warunkach udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w preambule. Ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

§10
UMOWNE PRAWO ODSTAPIENIA

1. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od Umowy w catosci lub w czesci
z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym,
w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawca nie wykonuje zobowigzan wynikajacych z Umowy lub wykonuje je
nienalezycie pomimo uprzedniego pisemnego wezwania Go przez Zamawiajgcego do
wykonania zobowigzan wynikajagcych z Umowy, w okre$lonym w wezwaniu terminie,
z zastrzezeniem, iz w razie niezastosowania sie do tresci wezwania, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy,

2) Wykonawca przystapit do likwidacji swojego przedsiebiorstwa,

3) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczehstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

2. Wykonawca jest uprawniony do odstgpienia od Umowy w catosci lub w czesci z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy
Zamawiajacy w sposoéb zawiniony lub niezawiniony trwale uniemozliwia Wykonawcy
nalezyte wykonanie odpowiednio catosci lub czesci zobowigzan wynikajacych z Umowy,
pomimo uprzedniego, bezskutecznego pisemnego wezwania Go przez Wykonawce
umozliwienia Wykonawcy nalezytego wykonania catosci lub czesci zobowigzan
umownych, w okreslonym w wezwaniu terminie, nie kréotszym niz 30 dni, z
zastrzezeniem, iz w razie niezastosowania sie do tresci wezwania, Wykonawca bedzie
uprawniony do odstgpienia od Umowy.

3. Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, wraz z podaniem uzasadnienia, w terminie 30 dni od zaistnienia przestanek
odstgpienia.

4. Strony zgodnie ustalajg, ze odstgpienie przez Zamawiajagcego od Umowy w czesci
wywiera skutek w postaci rozwigzania Umowy na przysztosé w dniu wskazanym przez
Zamawiajagcego w os$wiadczeniu o odstgpieniu, nie naruszajgc stosunku prawnego
taczacego Strony na podstawie Umowy w zakresie juz wykonanego przedmiotu Umowy.
W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy odpowiadajacego jego dotychczasowym czynnos$ciom
wykonanym zgodnie z niniejszg Umowa.

§11
KARY UMOWNE
1. Woykonawca zobowigzuje sie zaptacic¢ na rzecz Zamawiajgcego, kary umowne wynoszace:
1) 3% wynagrodzenia brutto przystugujacego z tytutu nalezytego wykonania niniejszej
Umowy w zakresie jednego Kursu, o ktérym mowa w § 7 ust. 2, za kazdy dzien
opdznienia rozpoczecia Kursu, w stosunku do zaakceptowanego harmonogramu Kursu,
o ktérym mowa w § 6 ust. 4 Umowy, z zastrzezeniem § 6 ust. 7 Umowy;



Fundusze ] F &
: Unia Europejska
Europejskie
2 ookt gngmmlnv I 'S MALOPOLSKA Europaiski Fundusz Spolaczny

2) 10% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1
Umowy, za opdznienie w przeprowadzeniu Kurséw, w stosunku do terminu, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 Umowy lub § 6 ust. 2 Umowy, z zastrzezeniem § 6 ust. 7 Umowy;

3) 10% wynagrodzenia brutto przystugujacego z tytutu nalezytego wykonania niniejszej
Umowy w zakresie jednego Kursu, o ktorym mowa w § 7 ust. 2, za kazdy Kurs,
w ktérym zajecia prowadzone byty przez instruktora nie spetniajgcego wymagan,
o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Umowy;

Z tytutu odstgpienia od Umowy w catosci lub w czesci, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zamawiajacego kare
umowng w wysokosci:

1) 10 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 7 ust. 1
Umowy, w przypadku odstgpienia od Umowy w catosci;

2) 10% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto przystugujacego za pozostate
do wykonania Kursy, wyliczonego zgodnie z § 7 ust. 2 w przypadku odstapienia od
Umowy w czesci.

Zaptata kary umownej, na podstawie postanowien Umowy nie wytgcza mozliwosci
dochodzenia przez Zamawiajacego naprawienia szkody w petnej wysokosci na zasadach
ogélnych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé potracania kwot naliczonych kar umownych,
z kazdej wierzytelnosci Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego w tym z wynagrodzenia
Wykonawcy przewidzianego w niniejszej Umowie, bez koniecznosci dodatkowego
wezwania Wykonawcy do zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode. Przed dokonaniem
potracen Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wysokosci i podstawie
naliczonych kar umownych oraz przekaze Wykonawcy note ksiegowa. Kara umowna
objeta notg obcigzeniowa bedzie ptatna w terminie 3 dni roboczych od dnia doreczenia
noty.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od naliczenia kar umownych w kazdym przypadku, w ktérym
powody nienalezytego wykonania Umowy nie lezaty po stronie Wykonawcy, czego
udowodnienie spoczywa na Wykonawcy.

§12
ZMIANY UMOWY

Wszelkie Zmiany Umowy pod rygorem niewazno$ci, wymagajg zastosowania formy

pisemnego aneksu, z zastrzezeniem § 15 ust. 3 Umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé jednokrotnej lub wielokrotnej zmiany terminéw

realizacji Kursow, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy bez zmiany poziomu

maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy oraz bez zmian cen
jednostkowych, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 Umowy lub § 7 ust. 3 Umowy, w przypadku
zaistnienia nastepujacych okolicznosci:

1) przedtuzenia realizacji Projektu pod warunkiem, iz nie zostat wykorzystany
maksymalny poziom wynagrodzenia wskazany w § 7 ust. 1 Umowy, a zmiana terminu
polegac bedzie na jego wydtuzeniu maksymalnie o czas wydtuzenia realizacji Projektu,
albo

2) dziatania sity wyzszej rozumianej jako okolicznosci, ktérych pomimo zachowania
nalezytej starannosci i podjecia wszelkich dziatan w normalnym zakresie, nie mozna
byto przewidzie¢ oraz im zapobiec, badz sie im przeciwstawi¢ w sposéb skuteczny,
z zastrzezeniem, iz facznie zostang spetnione nastepujace warunki:

a) dziatanie sity wyzszej oraz czas jej trwania zostanie przez Wykonawce
uprawdopodobnione za pomocg odpowiednich oswiadczen i dokumentéw,

b) zmiana terminu polegac¢ bedzie na jego wydtuzeniu o okres dziatania wynikajacy
z okresu dziatania sity wyzszej, w ktéorym uniemozliwione byto prawidtowe
wykonywanie Umowy,
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c) Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego o wystapieniu okolicznosci sity wyzszej
niezwtocznie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé¢ zmiany ilosci Kurséw w ramach Umowy lub zmiany

ilosci uczestnikéow Kursu, o ktérych mowa w & 3 ust. 2 pkt. 2) Umowy pod warunkiem

zaistnienia przyczyn wynikajacych z realizacji Projektu, z wynikami rekrutacji uczestnikéw
lub zmiany przepiséw prawa, z uwzglednieniem zmiany poziomu maksymalnego
wynagrodzenia o ktéorym mowa w § 7 ust. 1 Umowy wynikajacego z odpowiedniego
przeliczenia wedtug cen jednostkowych, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 Umowy lub § 7 ust.

3 Umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé¢ jednokrotnej lub wielokrotnej zmiany Placéwki

szkolnej, pod warunkiem:

1) wystgpienia potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie, z uwagi na zmiany w sposobie
organizacji, strukturze, organizacji lub w przepisach prawa regulujacych
funkcjonowanie Placéwek szkolnych, powodujacych w szczegdlnosci koniecznosé
utworzenia Placéwki szkolnej niewymienionej w Zataczniku nr 2 do Umowy,
potaczenia Placéwek szkolnych lub likwidacji Placowki szkolnej wymienionej
w Zataczniku nr 2 do Umowy, zmian nazw Placéwek szkolnych, zmian adreséw
Placéwek szkolnych w zakresie w jakim po ujawnieniu sie przedmiotowych potrzeb,
zmiany beda niezbedne do prawidtowej i celowej realizacji Umowy,

2) zmiana ta nie powoduje zmiany poziomu maksymalnego wynagrodzenia o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 Umowy oraz zmian cen jednostkowych, o ktérych mowa w § 7 ust.
2 Umowy lub § 7 ust. 3 Umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany Podwykonawcy oraz czesci zamdéwienia

wykonywanej przez Podwykonawce, wskazanych w § 9 ust. 1 Umowy, kazdorazowo

w przypadku zmiany Podwykonawcy lub zakresu zamdéwienia wykonywanego przez

Podwykonawce na podstawie informacji przekazanej przez Wykonawce zgodnie z § 9 ust.

5 Umowy, a zmiana w tym zakresie nie spowoduje zmiany poziomu maksymalnego

wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy oraz zmian cen jednostkowych,

o ktérych mowa w § 7 ust. 2 Umowy oraz § 7 ust. 3 Umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit

zamoOwienia w przypadku spetnienia tacznie nastepujacych warunkow:

1) Umowa zostata zawarta z Wykonawcami wystepujagcymi wspodlnie w postepowaniu
prowadzonym w celu zawarcia niniejszej Umowy (konsorcjum),

2) zmiana polega na zaprzestaniu realizacji zamowienia przez jednego lub kilku
Wykonawcéw, ktorzy wspdlnie ubiegali sie o udzielenie zamédwienia,

3) zmiana nie powoduje zmiany poziomu maksymalnego wynagrodzenia o ktorym
mowa
w § 7 ust. 1 Umowy oraz zmian cen jednostkowych, o ktérych mowa w § 7 ust. 2
Umowy oraz § 7 ust. 3 Umowy.

§13
PROJEKT

Umowa realizowana jest w ramach projektu Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy
budowlanej (B) w Gminie Miejskiej Krakéw - 2 edycja, nr projektu: RPMP.10.02.01-12-
0013/19, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020.

§14
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zamawiajagcy oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych w odniesieniu

do danych osobowych swoich pracownikéw i wspdétpracownikéw przekazanych
Wykonawcy w celu wykonania przez niego niniejszej umowy. Zakres przekazanych
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Wykonawcy danych osobowych obejmuje imie i nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektroniczne;j.

Zamawiajacy oswiadcza, iz jest podmiotem przetwarzajgcym w odniesieniu do danych
osobowych zawartych w zbiorach pn. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020 i Centralny System Teleinformatyczny SL 2014.

Zamawiajacy niniejszym powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynnosci
Zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zawartych w zbiorach pn. Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020 i Centralny System
Teleinformatyczny SL 2014 w zakresie niezbednym do wykonywania umowy, tj.
w zakresie przygotowania i kompleksowego zrealizowania przedmiotu zaméwienia.
Zasady powierzenia danych osobowych zostaty okreslone w Zataczniku nr 3 do niniejszej
umowy.

Powierzenia odbywac¢ sie bedg w ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 7 niniejszej
umowy

Wykonawca oswiadcza, ze s3 mu znane wszelkie obowigzki natozone przez przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) - dalej RODO oraz gwarantuje stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi przepiséw prawa
i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

W zwiagzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzac
dane osobowe wytacznie w celu i w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkéw
wynikajacych z Ogtoszenia i niniejszej umowy oraz na podstawie i w granicach
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegélnosci RODO.

Wykonawca oswiadcza, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 albo
art. 14 RODO, dotyczace przetwarzania danych osobowych w celu realizacji przedmiotu
zamowienia wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio Iub
posrednio pozyskat, w szczegélnosci wobec swoich pracownikow i innych oséb
skierowanych do realizacji zaméwienia, w tym oséb wskazanych przez Wykonawce do
wykonywania okreslonych obowigzkdw.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikéw i innych oséb,
przy pomocy ktérych przetwarza powierzone dane osobowe, jak za witasne dziatanie
i zaniechanie.

§15
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy bedg miaty zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 ze zm.),
2) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1295),
3) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.351 ze
zm.),
4) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
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poz. 1843 ze zm.),
5) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145
ze zm.).

2. Spory mogace wyniknagé przy wykonaniu Umowy, a nierozwigzane uprzednio na drodze
polubownej Strony poddajg rozstrzygnieciu sadu wtasciwego ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

3. Za koordynacje dziatah ze strony Wykonawcy podczas realizacji Umowy
0dpoWiIedzZialNy/Na  JESE: et sre e Zmiana
ww. 0soby nie wymaga aneksu, a jedynie pisemnego powiadomienia.

4. Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz dla Wykonawcy oraz trzy egzemplarze dla Zamawiajacego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1: Formularz oferty

Zatacznik nr 2: Opis przedmiotu zamédwienia

Zatacznik nr 3: Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 3
Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, z siedzibg w Krakowie (31-450),
przy ul. Utanéw 9a, zwane dalej ,Powierzajacym”,

oraz

................................. , prowadzaca/cy dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwg ..........ceeeceeceeenen.
z siedzibg W ......cueune.... 01974V U | K , zwana/y dalej ,Przetwarzajagcym”,

tacznie zwani ,Stronami”, ustalaja, co nastepuije:

§1

1. Strony ustalaja, ze uzyte w niniejszych zasadach okreslenia dotyczace danych osobowych
maja takie samo znaczenie, jakie nadajg im definicje zawarte w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) -
zwanym dalej ,RODO”.

2. Niniejsze zasady dotyczg przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji
Umowy nr......... z dnia ......... na ,Przeprowadzenie kurséw: ,AutoCAD z ECDL" w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020“ zwana
dalej ,Umowg”.

3. Dane osobowe objete niniejszymi zasadami dotyczg uczestnikéw projektu realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-
2020, O$ Priorytetowa 10. Wiedza i Kompetencje Poddziatanie 10.2.1 "Ksztatcenie
zawodowe uczniow - ZIT".

4. Administratorami danych osobowych objetych niniejszymi zasadami s3: Instytucja
Zarzadzajaca - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, przy czym w dalszej czesci zasad ,Administratorami” okresla sie:

1) Administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, ktérym
jest Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego stanowiacy Instytucje Zarzadzajaca dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowe] 22, 31-156 Krakow, adres do
korespondenciji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow;

2) Administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych Centralny
System Teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktérym
jest minister wtasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej
2/4, 00-926 Warszawa.

§2

1. Na podstawie art. 28 RODO Powierzajacy, powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie
danych osobowych w zakresie i celu okre$lonym w Umowie oraz niniejszych zasadach.

2. Przedmiotem powierzenia sg dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacjag Umowy,
w szczegdlnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia Kursow: ,AutoCAD
z ECDL”, majacych na celu przygotowanie uczestnikéw do nabycia umiejetnosci
w samodzielnej obstudze programoéw graficznych stuzacych do projektowania.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania Umowy i w terminach
w niej okres$lonych.

4. Po zakonczeniu przetwarzania w zaleznosci od decyzji Powierzajgcego Przetwarzajacy
zwraca Powierzajgcemu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie,
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lub usuwa wszelkie powierzone dane osobowe oraz ich istniejacego kipie, chyba ze prawo
przepisy prawa powszechnie obowigzujgce nakazuja przechowywanie danych osobowych.
Zakres powierzonych danych osobowych obejmuije:

1) e :

Przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujgcych czynnosci
przetwarzania  powierzonych  danych:  zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, dopasowywanie
lub taczenie, ograniczanie, ktére s3 w minimalnym zakresie niezbedne do realizacji celu
o ktérym mowa w ust. 2 powyze;j.

§3

Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie

Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci RODO oraz zgodnie

niniejszymi zasadami, a takze =z najwyzsza starannoscia i przy uwzglednieniu

profesjonalnego charakteru dziatania.

Przetwarzajacy zapewni s$rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajace nalezyte

zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania, o ktérych mowa w art. 32

RODO. Przetwarzajacy bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzit dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa;

2) przechowywat dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek
lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla o0séb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone
dokumentéw przed utraty, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem
z naruszeniem RODO.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci

przetwarzania zgodnie z art. 30 RODO.

Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnosé, wobec o0séb trzecich oraz wobec

Powierzajgcego i Administratoréw, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem

RODO, innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony

danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych danych osobowych niezgodnie

Z niniejszymi zasadami, w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania

danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych Umowa, a takze zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
Umowy;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0séb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w
szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celéw
innych niz okreslone w niniejszych zasadach lub Umowie;

4) niewykonania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w niniejszych zasadach lub Umowie.
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§4
Przetwarzajacy jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty
powierzone dane osobowe.
Przetwarzajacy bedzie prowadzit ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.
Przetwarzajacy ograniczy dostep do danych osobowych wytacznie do oséb posiadajacych
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Przetwarzajacy zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
do przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkow
wynikajacych z Umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;

4) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Przetwarzajgcym;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0séb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem RODO, nieautoryzowana zmiang, utrata, uszkodzeniem Iub
zniszczeniem.

Przetwarzajacy bedzie nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.
Przetwarzajacy bedzie wymagat od osdéb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci
danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

§5
Przetwarzajacy pomaga Powierzajagcemu oraz Administratorom wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, a ktorej dane zostaty powierzone
do przetwarzania na mocy niniejszych zasad, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Il RODO.
Przetwarzajagcy pomaga Powierzajgcemu oraz Administratorom wywigzaé sie
z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO, uwzgledniajgc dostepne mu informacje
oraz charakter przetwarzania.
Przetwarzajacy zobowigzany jest do udzielenia Powierzajgcemu oraz Administratorom,
na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych
przez Przetwarzajgcego oraz podmioty, ktérym Przetwarzajacy zlecit dalsze powierzenie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Przetwarzajacy bez zbednej zwioki, nie pédzniej jednak niz w ciggu 24 godzin
po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Powierzajgcemu kazde naruszenie ochrony danych
osobowych. Zgtoszenie powinno, oprocz elementdéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO,
zawiera¢ informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji,
o ktérych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie,
Powierzajgcy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajacego
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdélnosci administracyjnym Ilub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych
w niniejszych zasadach, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze
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o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Przetwarzajgcego tych danych osobowych.

W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych mieé¢ wptyw na odpowiedzialnos$é
Powierzajgcego lub  Administratoréw za przetwarzanie danych osobowych,
Przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwtocznie podjgé dziatanie w celu usuniecia tych
okolicznosci oraz natychmiast zawiadomi¢ Powierzajgcego oraz Administratorow.

W  sytuacjach nadzwyczajnych, nieprzewidzianych w niniejszych  zasadach,
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych majac na uwadze
ochrone powierzonych danych oraz interes Powierzajacego.

W przypadku naruszenia zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie
z art. 83 RODO na Przetwarzajgcego moga zostaé¢ natozone administracyjne kary
pieniezne w wysokosci kary natozonej na Powierzajagcego lub Administratoréow.

§6

Przetwarzajacy umozliwi Powierzajgcemu lub podmiotowi upowaznionemu i/lub

Administratorom Iub podmiotowi upowaznionemu, dokonanie kontroli lub audytu

zgodnos$ci przetwarzania powierzonych danych z przepisami prawa powszechnie

obowiazujacego, w szczegdlnosci z RODO oraz niniejszymi zasadami w miejscach,

w ktérych s3 one przetwarzane

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane

podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli

lub audytu.

W  przypadku powziecia przez Powierzajgcego Ilub Administratorow wiadomosci

0 razacym naruszeniu przez Przetwarzajacego zobowigzan wynikajacych z przepiséw

prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym RODO lub niniejszych zasad, Przetwarzajacy

umozliwi Powierzajagcemu lub podmiotowi upowaznionemu i/lub Administratorowi lub
podmiotowi upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w celu,

o ktéorym mowa w ust. 1 powyze;j.

Powierzajacy lub podmiot upowazniony i/lub Administrator lub podmiot upowazniony

maja w szczegdblnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;

2) przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
lub audytowych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym RODO, lub niniejszej
umowy;

3) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz pracownikéw podmiotu kontrolowanego
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) wegladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy

jakosci  zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,

sporzadzonych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych zgodnie z niniejszym
paragrafem, w terminie do 14 dni.

§7
Przetwarzajacy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszymi zasadami do dalszego
przetwarzania innym podmiotom jedynie w celu wykonania Umowy po wcze$niejszym
poinformowaniu Powierzajgcego oraz pod warunkiem braku sprzeciwu Powierzajgcego
wyrazonego pisemnie w terminie 14 dni od dnia poinformowania.
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Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych odbywa sie na podstawie
odrebnych uméw zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze umowy te beda zawieraty
postanowienia okreslajace warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz
okres$lone w niniejszych zasadach.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie ust. 1 powyzej,
powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez Przetwarzajacego do celu ich powierzenia,
przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w niniejszych zasadach.
Przetwarzajacy zobowiazuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, ktérym dokonat dalszego powierzenia danych
osobowych z postanowieniami umoéw.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do przekazania na kazde zadanie Powierzajacego wykazu
podmiotéw, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez
Przetwarzajacego.

Przetwarzajacy zobligowany jest do takiego formutowania uméw dalszego powierzenia, by
podmioty, ktérym Przetwarzajagcy powierzyt przetwarzanie zobowigzane byty do
umozliwienia Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonywanie
kontroli lub audytu, na zasadach okreslonych w § 6 niniejszych zasad.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajdujg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegblnosci RODO oraz postanowienia
Umowy.
Wszelkie zmiany oraz uzupetnienia tresci niniejszych zasad wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Powierzajacy: Przetwarzajacy:



