Nr zamdwienia: 0Z.271.170.2020.MZY.Ust.poczt. Zatacznik nr 1 do SIWZ/Zatacznik nr 1 do Umowy
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym w zakresie odbioru
z siedziby Zamawiajgcego, przejmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie.”

2. Wskazane w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 ilosci poszczegdinych ustug pocztowych sg
ilosciami szacunkowymi, okres$lonymi na podstawie aktualnego stanu wiedzy Zamawiajgcego w zakresie
zapotrzebowania w okresie $wiadczenia ustugi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany iloSci
zamawianych ustug w zaleznosci od biezacych potrzeb. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe
nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w ilosciach podanych w formularzu cenowym. Rozliczenia beda
nastepowa¢ na podstawie faktycznej ilosci zrealizowanych ustug z uwzglednieniem cen jednostkowych
wskazanych w formularzu cenowym.

3. Termin wykonania zaméwienia. Od dnia 01.01.2021 do 31.12.2021 lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia. Za monitorowanie wykorzystanej
kwoty odpowiada Zamawiajacy.

4. Przedmiot zamowienia obejmuje, w szczegdlnosci:

a. odbior z siedziby Zamawiajgcego, przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych krajowych (na obszarze catej Polski), pod wszystkie kody pocztowe,
rejestrowanych i nierejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
oraz ich ewentualne zwroty, tj. zwroty przesylek listowych rejestrowanych, do
zamawiajacego (nadawcy), nadawane w 5 dni roboczych w tygodniu od godz. 13:30 do
14:30 (tj. poniedziatek - pigtek);

b. doreczanie do siedziby Zamawiajacego korespondencji przez 5 dni w tygodniu (.
poniedziatek - pigtek) w godzinach od godz. 8:45 do godz. 11:45;

C. przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie zwrotéw przesytek niedostarczonych, jesli
przesytka nie mogta by¢ dostarczona adresatowi z przyczyn lezgcych po jego stronie [albo
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego (nadawcy)] - w dni robocze (od poniedziatku
do piagtku);

d. Mozliwo$¢ monitorowania przesytek rejestrowanych za posrednictwem strony internetowe;j.

e. Zamawiajacy nie przewiduje przesylek pocztowych procesowych.

5. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe o wadze do 2000
g (Format S, M, L) oraz zwrot przesytek poleconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia:
a. przesyika listowa nierejestrowana
— Ekonomiczna — przesytka niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,
— Priorytetowa— przesytka listowa najszybszej kategorii,

b. przesyika listowa rejestrowana (polecona)
— Polecona — przesytka bedaca przesytka listowg, przemieszczang i doreczang w
sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
— Polecona priorytetowa — przesytka najszybszej kategorii,

— Polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

— Polecona priorytetowa ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

c. Format S — to przesytka o wymiarach:
-~ minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
-~ maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokos¢ 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm,
— waga do 500 g.
d. Format M - to przesytka o wymiarach:
—  minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90x140 mm,
-~ maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 325 mm,



szeroko$¢ 230 mm
— waga do 1000 g.
e. Format L — to przesytka o wymiarach:
-~ minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
— maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw ( dtugosci ) nie moze przekroczy¢ 600 mm
— waga do 2000 g.

6. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki: przesytka rejestrowana
niebedaca przesytka listowg o wadze do 2 kg (gabaryt A i B) oraz zwrot paczek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia:

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum, a zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 300 mm, dtugosci 600 mm, szerokosci
500 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

-minimum, jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos$¢ 300 mm, dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
—maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze
by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm,

7. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy i Wykonawca dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia daty nadania przesytek na nastepny dzien
roboczy, w przypadku uzasadnionych zastrzezern do odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentdw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru.

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, zgodnie w przepisami ustawy Prawo pocztowe.

10. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke.
Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia pozostawienia pierwszego awizo,
w tym terminie przesyika jest ,awizowana powtdrnie”. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia przesyiki przez adresata.

11. Ustuge pocztowg w zakresie przesytek rejestrowanych Zamawiajgcy bedzie uwazat za niewykonanag,
jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie
14 dni od dnia nadania.

12. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajgcego adresu w Polsce.

13. Wykonawca bedzie realizowat ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ktore nie s3
wymienione w opisie przedmiotu zamowienia lub na formularzu cenowym, zgodnie z cennikiem
obowigzujgcym u operatora w dniu nadania.

14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesytek do nadania
(egzemplarz pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawienia ilosciowego), na ktérym w przypadku przesytek
rejestrowanych naniesione zostang numery nadawcze oraz pieczecie z datg nadania tozsamg z datg
przekazania Wykonawcy przesytek do wysyiki.

15. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych (zotte zwrotki) z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do
przesytek nadawanych i doreczanych w trybach specjalnych wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy



bedzie wykorzystywat wiasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, ktére Wykonawca dopuszcza do
stosowania przez klientow, jako formularze wtasnego naktadu bez koniecznosci ich zatwierdzania, jezeli ich
wzory sg dopuszczone przez Wykonawce.

16. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy lub podwykonawcy/cow przez caly okres realizacji przedmiotu
umowy, zatrudnienia co najmniej 30 osdb na obszarze powiatu krakowskiego na podstawie umowy na
podstawie umowy o prace, w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040 z p6zn. zm.), z pracownikow zajmujgcych sie sortowaniem, wydawaniem korespondencji
oraz listonoszy.

17. W trakcie realizacji zamowienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, nie krotszym niz 7 (siedem) dni, Wykonawca przedtozy os$wiadczenie podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, potwierdzajgce liczbe oséb zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace na obszarze powiatu krakowskiego(z grupy pracownikdw zajmujgcych sie sortowaniem, wydawaniem
korespondencji oraz listonoszy) lub dokumenty dotyczace ilosci oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie, w
tym kopie sprawozdan skfadanych do GUS, zaswiadczenn ZUS dotyczacych pracownikow zgtoszonych do
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego.

18. Obowigzek wykazania, ze pracownicy Wykonawcy na obszarze powiatu krakowskiego z grupy
pracownikdw zajmujgcych sie sortowaniem, wydawaniem korespondencji oraz listonoszy a wykonujgcy
przedmiot umowy sg zatrudnieni na umowe o prace, spoczywa na Wykonawcy.

19. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.

20. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby z grupy personelu bezposrednio doreczajgcego beda posiadac
odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia, doSwiadczenie i umiejetnosci, niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zaméwienia.

21. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazywania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazywania
przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce
nadawczej lub zestawieniu iloSciowym.

22. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce, nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreSlajgc rodzaj przesytki
(ekonomiczna, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okresSlajacej petng nazwe i adresu
Zamawiajgcego, a takze umieszczeniu oznaczenia w sposdb jednoznaczny, potwierdzajgcego wniesienie
opfaty za ustuge i nazwe Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawart umowe w tym postepowaniu oraz Nr
i date zawarcia umowy, w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci w sposdb uzgodniony
z Wykonawca.

23. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a. dla przesytek listowych nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii gabarytowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

b. dla przesytek listowych rejestrowanych (polecony) — wpisanie kazdej przesytki do
pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

24, Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacy
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.



