Krakow, dnia 12 kwietnia 2019 r.
Numer zamowienia 0Z.271.78.2019.MZY

Zapytanie ofertowe
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
(t. j. Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pozn. zm.)

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:
»Zaprojektowanie, ologowanie, wykonanie i dostawe gadzetow reklamowych dla Grodzkiego
Urzedu Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34”

1. Dane Zamawiajacego:

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, zwany w dalszej czesci ,,Zamawiajacym” z siedziba w Krakowie
(31-752), ul. Wawozowa 34

Umowa bgdzie zawierana w imieniu 1 na rzecz Gminy Miejskiej Krakow z siedziba w Krakowie przy
pl. Wszystkich Swigtych 3-4, 31-004 Krakow, NIP: 676-101-37-17, REGON: 351554353

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-572 Krakéw

tel. /12/ 68-68-000,

fax: /12/ 645-12-70

e-mail: grodzki@gupkrakow.pl

adres strony internetowej: www.gupkrakow.pl, http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach: 7:45 — 14:45

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: dostawa z zaprojektowaniem, wykonaniem wraz z ologowaniem
gadzetow reklamowych dla Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34.

Przedmiot zamowienia zostat szczegétowo opisany w: Opisie przedmiotu zamowienia - Zalacznik nr
1 do Zapytania ofertowego/do Umowy 1 w Zestawie Logotypow - Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego oraz we Wzorze Umowy — Zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

Opis przedmiotu zamoéwienia (Zatacznik nr 1) skiada si¢ z czgsci Wstgpnej - wspolnej dla obydwu
czesci zamoOwienia (Czgsci A 1 Czedci B), ktora zawiera ogolne zasady realizacji calego przedmiotu
zamoOwienia oraz ze Specyfikacji technicznej - oddzielnej dla Czgsci A 1 Czgsci B, ze szczegdlowo
opisanymi technicznymi wymogami dla poszczegdlnych gadzetow reklamowych.

Czesci A 1 Czg$¢ B: roznig sig zakresem przedmiotowym i terminami realizacji.

Cze$¢ A dotyczy zaprojektowania, wykonania i dostawy gadzetow reklamowych dla Grodzkiego
Urzedu Pracy w Krakowie, z umieszczonymi na nich logami, przedstawionymi szczegdtowo
w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego/do Umowy oraz napisami i tekstami opisanymi
w parametrach technicznych poszczeg6lnych gadzetow.

Termin realizacji: do dnia 20 maja 2019 r.

Czes¢ A obejmuje:

1. Oktadke na podzigkowania z logo (wg Zat. nr 2) ttoczonym kolorem ztotym na okladce — 150 sztuk
1 wykonanie w tym zakresie matrycy, ktora przejdzie na wtasno$¢ Zamawiajacego — 1 sztuka;

2. Mini zestaw w etui z logo (wg Zat. nr 2) w technice tampodruk, w 1 kolorze biatym (tylko na etui) —
100 sztuk

3. Etui na karty/wizytowki z logo grawerowanym w kolorze biatym — 300 sztuki

4. Smycz reklamowa, dluga, z dwustronnie umieszczonymi: logo (wg Zal. nr 2) i tekstem
(www.gupkrakow.pl) na catej dlugosci smyczy — 1000 sztuk
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Cze$¢ B dotyczy zaprojektowania, wykonania i dostawy gadzetow reklamowych dla Grodzkiego
Urzedu Pracy w Krakowie z umieszczonymi na nich logami, przedstawionymi szczegdtowo
w Zalaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego/do Umowy oraz napisami opisanymi w parametrach
technicznych poszczegolnych gadzetow
Termin realizacji:

* punkt1 a-do dnia 20 maja 2019 r.

* punktlb,?2,3,4-do dnia 31 maja 2019 r.
Cze¢s¢ B obejmuje:
1. Zestaw: filizanka i spodek reklamowy typu SONIA lub rownowazny, z oznakowaniem: na filizance -
1 logotyp (wg Zat. nr 2) i na spodku - 1 napis (www.gupkrakow.pl), w jednym kolorze PANTONE
2945C — 250 sztuk,

* a) 200 sztuk (filizanka + spodek) w opakowaniu pojedynczym (szczegdly w specyfikacji

technicznej) -_termin realizacji do dnia 20.05.2019 r.
* b) 50 sztuk (filizanka + spodek) w opakowaniu zbiorczym — termin realizacji do dnia
31.05.2019r.

2. Zestaw: filizanka 1 spodek reklamowy typu SONATA Ilub réwnowazny, z oznakowaniem: na
filizance - 1 logotyp (wg Zal. nr 2) i na spodku - 1 napis (www.gupkrakow.pl), w jednym kolorze
PANTONE 2945C — 50 sztuk, w opakowaniu zbiorczym,
3. Cukiernicg reklamowa typu Manhattan lub réwnowazna, z oznakowaniem — 1 logotyp (wg Zat. nr
2), w jednym kolorze PANTONE 2945C — 4 sztuki,
4. Mleczniki reklamowy typu Manhattan lub rownowazny, z oznakowaniem — 1 logotyp (wg Zal. nr 2),
w jednym kolorze PANTONE 2945C — 4 sztuki.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie przez Wykonawce oferty rownowaznej — przez ofertg
réwnowazng nalezy rozumie¢ taka, ktora przedstawia opis przedmiotu zamowienia o takich samych
parametrach lub nie gorszych parametrach od tych, jakie zostaty okreslone w Zapytaniu ofertowym - w
Zatacznikach nr 1, 2,. Parametry produktu rownowaznego nie moga by¢ inne niz parametry kolorystyki
wskazane w opisie przedmiotu zamowienia. Produkt rownowazny ma odpowiada¢ pod wzgledem
jakosci i funkcjonalno$¢ produktom wskazanym w Zapytaniu ofertowym. W przypadku zaoferowania
kolorystyki rownowaznej, Wykonawca zobowiazany jest do wskazania szczegoétowego opisu produktu
réwnowaznego, w tym wszystkich parametrow technicznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych na poszczegélne czeSci
zamoOwienia:

Cze$¢ A — gadzety reklamowe, o ktorych mowa w Specyfikacji technicznej Zatacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego,

Czesé B — gadzety reklamowe porcelanowe, o ktérych mowa w Specyfikacji technicznej Zatacznika nr
1 do Zapytania ofertowego.

Miejsce dostawy: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow wraz
z wniesienie do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

Dostawa 1 wniesienie gadzetoéw reklamowych bedzie odbywaé si¢ wewnetrzna klatka schodowa
o szerokosci 2,58 m, w budynku dwukondygnacyjnym (bez windy). Przed budynkiem znajduje si¢
parking samochodowy, z ktorego Wykonawca bedzie mogt bezptatnie korzysta¢ w ramach realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Organizacja dostawy 1 wniesienia gadzetow reklamowych winna uwzglednia¢, iz czynnosci te beda
wykonywane tylko w czasie pracy Urzedu, tj. od poniedzialku do pigtku, od godz. 7:30 do godz.
15:00 i tylko w obecnosci pracownika Urzedu.
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Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):
Przedmiot gtowny: 39.29.41.00-0 - zakup materialéw promocyjnych i reklamowych

3. Termin wykonania zamowienia:
Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostal zrealizowany:
Czesé A szczegdtowo opisana w Specyfikacji technicznej opisu przedmiotu zamdwienia (Zat. nr 1 do
Zapytania ofertowego/do Umowy) wykonana w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 20 maja
2019 r., z mozliwoScia wczesniejszej realizacji;
Czes¢ B szczegolowo opisana w Specyfikacji technicznej opisu przedmiotu zamdwienia (Zat. nr 1 do
Zapytania ofertowego/do Umowy) wykonana w nieprzekraczalnym terminie:

* punktu 1 a) - do dnia 20 maja 2019 r., z mozliwoS$cig wczesniejszej realizacji;

* punkty 1b), 2, 3,4 - do dnia 31 maja 2019 r. z mozliwoscia wczeSniejszej realizacji.

Wykonawcy, ktorych oferty zostana uznane za najkorzystniejsze (uzyskaja najwyzsza ilo§¢ punktow)
z ofert waznych i nie odrzuconych, zobowiazuja si¢ do podpisania umowy/uméw w terminie do 3
dni roboczych (stownie dni: trzech) od dnia ogloszenia zawiadomienia o wyniku post¢powania na
stronie internetowej Urzedu  www.gupkrakow.pl, oraz w  BIP  Zamawiajacego
http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28.

4. Warunki udzialu w postgpowaniu

W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

- posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Ocena speliania przez Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana
w oparciu o nastgpujace dokumenty:

- aktualnego wydruku z KRS albo CEiIDG — poda¢ stosowny nr albo zataczy¢ aktualny wydruk albo
wskaza¢ adres pod ktory mozna uzyska¢ wydruk bezptatnie,

- zlozone o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (Wzér oswiadczenia —
Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego)

Tozsame warunki obowigzuja w kazdej z dwoch czeSci (CzeS¢ A, Czes¢ B) niniejszego
postepowania.

5. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny ofert 1 wybierze najkorzystniejsza ofertg/oferty jedynie sposrod ofert
uznanych za wazne i spetniajace wymogi formalne.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza wylacznie na podstawie kryterium: cena (brutto)
wykonania zamowienia — 100% znaczenia.
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktéw wsrod ofert
Z najnizsza cena.
Sposéb oceny oferty:
W kryterium ceny punkty zostang obliczone wedlug nastgpujacego wzoru:
oferta z najnizsza ceng brutto wsrdéd ofert waznych i nieodrzuconych
cena brutto badanej oferty waznej i nieodrzuconej , awynik x 100
Wyniki obliczen beda zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku.
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Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza ofertg, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow.

Pozostate oferty nie podlegajace odrzuceniu zostana sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych
punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny, lub kosztu i innych kryteri6w oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera ofert¢ z najnizsza cena lub z najnizszym kosztem. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej same;j
cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty do ztoZzenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca zobowigzany jest w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego),
poda¢ ceng¢ do poréwnania ofert - liczbowo, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku oraz
zapisa¢ cen¢ stownie — warto$¢ netto, warto$§¢ brutto i VAT. Nalezy podaé¢ obowiazujaca stawke
podatku od towardéw 1 ustug VAT oraz kwotg podatku VAT.

Wykonawca sktadajac ofert¢ czgSciowa w Formularzu ofertowym podaje ceng netto, brutto i kwote
VAT tylko odno$nie wtasciwej Czg$ci — A albo B.

6. Opis sposobu obliczania ceny ofert

Cena oferty bedzie obliczona jako catkowita cena brutto (z uwzgledniona obowiazujaca stawka
podatku od towardw i1 ustug VAT).

Cena oferty bedzie uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania i koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Ewentualne znizki, upusty, rabaty, itp. musza by¢ zawarte w cenie oferty.

Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku (brutto)
1 rowniez zapisana stownie.

Cena oferty bedzie okreslona wylacznie w ztotych polskich. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w walucie polskie;j.

7. Zmiana treSci zapytania ofertowego
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego.
Zmiana tresci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie opublikowana na stronach internetowych:

e www.gupkrakow.pl

e http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28 i bedzie wiazaca dla Wykonawcow.

8. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego

Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sig
0 wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego nie pézniej niz do dnia 16.04.2019 r. w jednej z form,
o ktorych mowa w pkt 10.

Tres¢ pytan wraz z odpowiedziami Zamawiajacego zostang zamieszczone na stronach internetowych:
e www.gupkrakow.pl
e http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28 i bgda wiazace dla Wykonawcow.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie zakre§lonego terminu na
sktadanie wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub

pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcow o skladanie wnioskdw o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego oprdcz wersji pisemnej, réwniez w wersji elektronicznej edytowalnej, co skroci czas

przygotowania odpowiedzi.

9. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym: w Zataczniku nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia, w Zataczniku nr 2 - Zestawienie
logotypéw 1 w Zalaczniku nr 3 — Kosztorys ofertowy 1 przygotowaé oferte¢ zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w tych zatacznikach. ,

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg;

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednej z form opisanych w pkt 10 Zapytania ofertowego,
w jezyku polski w sposdb czytelny i trwaty, strony oferty powinny by¢ ponumerowane
i zaparafowane przez Wykonawce,

W Formularzu Ofertowym wartosci liczbowe nalezy wpisa¢ w kazdej pozycji wylacznie
cyframi, a w miejscach, gdzie jest to wyraznie wskazane, takze stownie (nie stosuje si¢ wyrazen
»JW.” 1 rownowaznych).

Dokumenty i os$wiadczenia skladajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez osobg/y
upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy lub przez osobe/y posiadajaca/e odpowiednie
petnomocnictwo do dokonywania czynno$ci prawnej, udzielone przez osobg/y upowazniona do
reprezentacji Wykonawcy. Podpisy nalezy sktada¢ w sposdéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisujacego.

Poprawki w tre$ci oferty musza by¢ naniesione w sposob czytelny oraz opatrzone podpisami
0s0b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy nalezy sktada¢é w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego.

Dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte, zszyte i itp. w sposodb uniemozliwiajacy ich
wypiecie (zdekompletowanie).

Oferta powinna zawiera¢ oryginal lub potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopig
pelnomocnictwa, jesli osoba pelnomocnika nie jest wskazana jako upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy we wiasciwym rejestrze.( jesli dotyczy )

Oferta powinna zawiera¢: adres zarejestrowany siedziby Wykonawcy, numer telefonu, adres e-
mail, numer NIP, adres Oddziatu Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail, jezeli Wykonawca
bedzie realizowal zamowienie jednym ze swoich Oddziatéw (jezeli dotyczy), adres do
korespondenc;ji, jezeli Wykonawca taki posiada, a jest inny niz adres siedziby gtownej badz
Oddziatu skierowanego do realizacji zamowienia

Gdy Wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow, oferta powinna zawiera¢ dane
podwykonawcy/cOw - zarejestrowana nazwa firmy Podwykonawcow, zarejestrowany adres,
NIP, REGON, zakres zadan).

Prawidlowo sporzadzona Oferta powinna zawiera¢:

Formularz ofertowy wypetiony — zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego,



* Parafowany czyli zaakceptowany przez Wykonawce Opis Przedmiotu Zamowienia — Zatacznik
nr 1 1 Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

* Kosztorys ofertowy sporzadzony w oparciu o Opis Przedmiotu Zamoéwienia — zgodnie
z Zakacznikiem nr 3" 3% do Zapytania ofertowego,

e Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu - podpisane zgodnie
z Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego)

* Parafowany czyli Zaakceptowany przez Wykonawcg Wzoér Umowy (Zatacznik nr 6 do
Zapytania ofertowego) wraz z Zatacznikiem nr 5 do Umowy (RODO).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, pod warunkiem ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien dodatkowo umies$ci¢ na
zmienionej ofercie informacjg: ,,Zmiana oferty”.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Pelnomocnictwo umocowujace do reprezentowania Wykonawcy w postegpowaniu, jesli osoba
pelnomocnika nie jest wskazana jako upowazniona do reprezentowania Wykonawcy we wiasciwym
rejestrze (jesli dotyczy).

Oferty nie zawierajace wymaganych zalacznikow, wypelnione w sposob niezgodny z trescia
Zapytania ofertowego badz nieuzupelnione — zostana odrzucone.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do zlozenia oferty wycofa¢ ztozona oferte.

Oferty mozna ztozy¢ w jednej z form, o ktorych mowa w pkt 11.

10. Sposob porozumiewania si¢ stron
Oferty oraz innego rodzaju korespondencj¢ (np. zaswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, inne
informacje) nalezy przekazywac¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:
* droga elektroniczna (skany dokumentow podpisanych, parafowanych) na adres e-mail:
zyzik@gupkrakow.pl
* pisemnie (poczta, kurierem lub osobiscie) w siedzibie Zamawiajacego: Grodzki Urzad Pracy
w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakéw, w pokoju 119 Dziennik Podawczy — od
poniedziatku do piatku w godzinach 7.45 — 14.45,

Korespondencj¢ (np. zaswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, inne informacje) nalezy
przekazywaé¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:

- droga elektroniczna (skany dokumentéw podpisanych) na adres e-mailowy: zyzik@gupkrakow.pl,

- pisemnie ( poczta, kurierem lub osobiscie) do siedziby Zamawiajacego na adres: Grodzki Urzad
Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow do pokoj 119 Dziennik Podawczy — od
poniedziatku do piatku w godzinach 7.45 — 14.45.

Sposob przygotowania i skladania ofert w formie pisemne;j
* Oferty sktadane sa na Formularzu ofertowym - Zalgcznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego
facznie z wymaganymi zalacznikami,
* Oferte nalezy zlozyé: w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie lub zamknigtym,
nieprzezroczystym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia



koperty albo opakowania. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umies$ci¢ nastgpujace
informacje:

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie
ul. Wawozowa 34
.................................................................. 31-752 Krakow
nazwa i adres Wykonawcy

Oferta na:
»Zaprojektowanie, ologowanie, wykonanie i dostawe gadzetow reklamowych dla
Grodzkiego Urze¢du Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34”.

Nr zamowienia: OZ. 271.78.2019.MZY
Nie otwiera¢ przed dniem 18.04.2019 r. do godz. 12.00.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu do sktadania ofert w uzasadnionych
przypadkach, jednocze$nie udostepniajac informacje o przedluzeniu terminu do sktadania ofert na
stronach internetowych:

*  www.gupkrakow.pl

* http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
1 beda wiazace dla Wykonawcow.

11. Termin i miejsce skladania ofert:
* Oferty nalezy ztozy¢ nie pézniej niz do 18.04.2019 r., do godz. 12.00 — decyduje data
i godzina wplywu do GUP w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakéw, tj. data
i godzina wplywu na Dziennik Podawczy, pokdj nr 119 (parter) — odnosnie Oferty w formie
pisemne;j.
Dziennik Podawczy czynny jest od poniedziatku do piatku, w godzinach 7.45 — 14.45.
* W przypadku ztozenia Oferty w formie elektronicznej, decyduje data i godzina wplywu na
wskazany adres e-mailowy — zyzik@gupkrakow.pl
Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferty ztozone po terminie.

Termin otwarcia ofert: niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia terminu do skladania ofert, o czym zawiadomi na
stronach internetowych

*  www.gupkrakow.pl

*  http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28 i bgdzie to wiazace dla Wykonawcow

12. Zamawiajacy:

- dopuszcza mozliwo$s¢ poprawiania w ofertach Wykonawcow oczywistych omylek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, stosujac
zasady wynikajace z art. 87 wustawy prawo zamodwien publicznych i orzecznictwa
w tym zakresie.


http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
http://www.gupkrakow.pl/
http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
http://www.gupkrakow.pl/

- moze zada¢ od Wykonawcéw: sprecyzowania i dopracowania tre§ci ofert oraz przedstawienia
informacji dodatkowych, wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert, przy czym niedopuszczalne
jest dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert, zmian w opisie przedmiotu zamowienia oraz

prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonych ofert
(z zastrzezeniem o mozliwos$ci poprawy w ofercie oczywistych omytek rachunkowych).

Wyjasnienia Wykonawcy nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte :
*  Wykonawcow, ktorzy ztoza wigcej niz jedna oferte w prowadzonym postepowaniu,
* Nieodpowiadajaca warunkom postgpowania i wymogom formalnym,
* Nieodpowiadajaca opisowi przedmiotu zamowienia,
* Zlozona po terminie,
* Zawierajaca bledy w obliczeniu ceny (kosztow), a ktore nie stanowia oczywistych omytek
rachunkowych.
Oferty odrzucone, nie beda podlegaty punktacji.

14. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie:

* jezeli nie zostata ztozona zadna oferta,

* jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

* jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

* w przypadku, gdy zostaty ztoZzone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

* gdy wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

» ktore, obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada, uniemozliwiajaca zawarcie umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

15. Wynik post¢gpowania

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamiesci zawiadomienie o wyniku postgpowania
na stronach internetowych:www.gupkrakow.pl, http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu skladania ofert.

16. Osoby wyznaczone do kontaktow

W sprawach dotyczacych przedmiotu zamdéwienia:

Pan Tomasz Wegrzyn — tel. (12) 68 68 223, Pani Katarzyna Murdza — tel. (12) 68 68 201
W sprawach proceduralnych (formalno-prawnych ):

Pani Matgorzata Zyzik - tel. (12) 68 68 217

17. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przed zawarciem umowy:
*  Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

* Umowa zostanie podpisana terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego i w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego,


http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
http://www.gupkrakow.pl/

* Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
spos$rod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

18. Obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie RODO:

1) llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016, str. 1).

2) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiazany do wypetnienia
wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowiazkéw
tych naleza m. in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowiazek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bgdzie miat zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowiazany jest wypetnic¢
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane
przekazuje Zamawiajacemu i1 ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmnie;j
jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca
wypetit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesOw osoby trzeciej,
ktorej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem wykonawcy w postgpowaniu. Zamawiajacy
wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z oferta oSwiadczenia o wypelnieniu obowigzkow
informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Zamawiajacy informuje, iz tres¢
oswiadczenia zostala ujeta przez Zamawiajacego we wzorze Formularza Ofertowego — pkt 14.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tre$ci oswiadczenia
np. przez jego wykreslenie).

19. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacego w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze: administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz w innych dokumentach sktadanych
przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu jest Dyrektor Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
z siedzibg przy ul. Wawozowej 34, 31-752 Krakow

* inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pan Mateusz Kesek,
ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow, adres e-mail: iod@gupkrakow.pl, telefon: /12/ 68 68 230;

= odbiorcami w/w danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8§ oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;



dane osobowe w/w bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych o0sdb wymienionych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych w/w 0s6b, decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajacemu w ofercie i/lub innych
dokumentach sktadanych przez Wykonawce¢ w niniejszym post¢powaniu, posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Jej dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Jej danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy ta osoba
uzna, ze przetwarzanie Jej dotyczacych danych osobowych narusza przepisy RODO;

zadnej osobie, ktorej dane osobowe przekazano Zamawiajacemu w ofercie i/lub innych
dokumentach sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu nie przystuguje:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

" Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym

z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

" Wyjas$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

20. Zalaczniki do Zapytania ofertowego:
* Opis przedmiotu zaméwienia (Czg$¢ wstepna i Specyfikacja techniczna: Czg$¢ A oraz Czgs¢ B -

Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego/do Umowy,

* Zestawienie logotypow — Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego/ do Umowy
* Kosztorys ofertowy:

- dla CzgS$ci A — Zalgcznik nr 3' do Zapytania ofertowego
- dla Czg$ci B — Zalgcznik nr 3? do Zapytania ofertowego



* Formularz ofertowy — Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

* Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - Zalgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego (Wzor O$wiadczenia )

* Wzér umowy — Zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego wraz z zatacznikiem nr 5 do Umowy -

Informacja dotyczaca stosowania art. 13 1 art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych. (RODO)

21. Informacje dodatkowe:

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Grodzkim Urzgdzie Pracy w Krakowie obowiazujacego w GUP.

W sprawach nieuregulowanych w Zapytaniu ofertowym Zamawiajacy stosuje przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Opublikowanie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku Oferty nie jest rOwnoznaczne
z udzieleniem zamdwienia przez Zamawiajacego (nie rodzi obowiazku zawarcia umowy).
Zamawiajacy informuje, iz sktadanie ofert jest dobrowolne i Zamawiajacy nie rekompensuje zadnych
kosztow zwigzanych z przygotowaniem, wykonaniem i ztozeniem oferty.

data, podpis, pieczeé
Z-cy Dyrektora
(wedlug kompetencji)



