PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

2014 LI1S. 07
BK-04.1711.31.2014 Krakéw, dnia .....................

Pani

Elzbieta Kosacka

Dyrektor

Zespolu Szkol Zawodowych nr 1
ul. Rzeznicza 4

31-540 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrzne] Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 46/2014, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrol¢ problemowa w kierowanej przez Panig jednostce, ktorej wyniki zostaly ujete
w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat prowadzenie wydzielonego rachunku dochodéw w 2013 roku.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej

1. W wyniku kontroli kompleksowej stwierdzono:

Na podstawie przedtozonej do kontroli dokumentacji ustalono, iz pozyskane w 2013 r. dochody
w ramach wydzielonego rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) jednostka przeznaczyta na
wydatki wskazane w powyzsze] ustawie oraz uchwale Rady Miasta Krakowa nr CXIV/1537/10 z
dnia 20.10.2010 r. (z pdézn. zm.) w sprawie zrodel dochodow gromadzonych na wydzielonym
rachunku iich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzgdzania planéw finansowych dla
wydzielonych rachunkéw dochoddw samorzqdowych jednostek budzetowych. Pozostajgce na ww.
rachunku niewykorzystane srodki na dzien 31.12.2013 r. prawidlowo przekazano na wskazany
rachunek do Urzedu Miasta Krakowa.
Sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych na dzien 30.06.2013 r. i 31.12.3013 r. zostaly sporzadzone
w oparciu o dane wynikajgce z ksiag rachunkowych. Podczas prowadzenia kontroli stwierdzono
jednak nieprawidtowosci, w szczegdlnodci w zakresie opracowywania planu i zmian w planie
finansowym, a takze ewidencji ksiegowej, ktére zostaly wymienione w pkt 2 niniejszego

wystapienia.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

1. sporzadzanie i akceptowanie faktur wlasnych przez komorki organizacyjne inne, niz wskazane
w obowigzujgcej w jednostce instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw,

2. przekazywanie do Wydzialu Budzetu powiadomieni o dokonaniu z mian w planie finansowym
w terminie péZniejszym, niz termin okre$§lony w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa nr
354/2013 z 12.02.2013 r. w sprawie przyjecia zestawienia plandw finansowych jednostek
budzetowych Gminy Miejskiej Krakow na rok 2013 (z poézn. zm.). Ponadto nierzetelnie
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3.

przygotowywanie powiadomien poprzez ujmowanie w nich niespéjnych dat dotyczacych

podjecia decyzji przez Dyrektora i sporzgdzenia powiadomienia,

formulowanie nieprawidiowo w aneksach do uméw zapisow dotyczacych przedtuzenia okresu

najmu, z ktérych w konsekwencji wynikato, iz umowy obowigzywaty w okresie krétszym, niz

wynikalo to ze stanu faktycznego,

nieprzeprowadzanie kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej faktur wlasnych, czym

naruszono zapisy art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),

ujmowanie na fakturach nieprawidlowych danych, ti. w szczegblnosci: wskazywanie

nieprawidlowej daty sprzedazy oraz terminu platnogci faktury, niezgodnych z ustaleniami

wynikajacymi z umow,

nienaliczenie w wigkszosci przypadkéw i nieujmowanie w ksiegach rachunkowych na koniec

kazdego kwartalu odsetek od nieterminowo optaconych naleznosci, naruszajac tym samym

zapisy w art. 40 pkt 2 ppkt 3 ustawy o finansach publicznych,

nieprzestrzeganie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szczeglowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw

pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1053), poprzez:

a) zaplanowanie i zaewidencjonowanie otrzymanej darowizny w § 0970 wplywy z réznych
dochoddw, zamiast w § 0960 otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej,

b) zaplanowanie i zaewidencjonowanie w rozdziale 80130 szkoly zawodowe zamiast
wrozdziale 85410 internaty i bursy szkolne wydatkow zwigzanych z remontem
internatu,

¢) klasyfikowanie odsetek od nicterminowej zaplaty zobowigzan dotyczgcych oplat za
ustugi telekomunikacyjne do § 4360 oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej, zamiast do § 4580 pozostale
odsetki,

d) zaplanowanie i zaewidencjonowanie ushigi (montazu drzwi) do § 6060 wydatki na
zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych, zamiast do § 6050 wydatki inwestycyjne
Jjednostek budzetowych,

8. zaciagniecie w § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek i § 4270 zakup
ustug remontowych zobowigzaf powyzej kwot okreslonych w zatwierdzonym planie
finansowym jednostki naruszajgc tym samym zapisy art. 261 ustawy o finansach
publicznych.

Dodatkowo nalezy zaznaczyé, iz ustalone w czasie kontroli nieprawidtowosci dotyczace:
bledé6w w regulaminie udostgpniania pomieszczen szkoly, zawierania w umowach
nieprawidlowych i niespdjnych zapisow, niewskazywania w umowach Gminy Miejskiej
Krakow oraz niezglaszania do Wydziatu Skarbu faktu oddania czesci nieruchomosei w najem,
zgodnie z przedtozong przez kierownika jednostki w czasie postgpowania pokontrolnego
dokumentacjg uznaje si¢ za wyeliminowane.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania pozostatych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich w przysztoscei
nalezy:

1.

.

sporzgdzaé i akceptowaé faktury wiasne zgodnie z zasadami ustalonymi w obowigzujacej
w jednostce instrukeji kontroli i obiegu dokumentow,

przekazywaé do Wydziatu Budzetu powiadomienia o dokonaniu zmian w planie finansowym
w terminach okreslonych w Zarzadzeniu PMK w sprawie przyjecia zestawienia planow
finansowych jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Krakéw. Ponadto ujmowaé rzetelnie



w powiadomieniach daty ich sporzadzenia oraz daty podjecia decyzji przez Dyrektora
o zmianie w planie finansowym jednostki,

3. formulowaé poprawnie zapisy w aneksach do uméw najmu dotyczace okresu obowigzywania
umoéw, zapewniajac odzwierciedlenie stanu faktycznego,

4. przeprowadza¢ kontrole merytoryczng iformalno — rachunkows faktur wiasnych, zgodnie
z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

5. ujmowaé na fakturach prawidtowe dane, w szczegdlnosci wskazujac w nich prawidtowe daty
sprzedazy oraz terminy platnosei, zgodne z ustaleniami wynikajacymi z umdw,

6. nalicza¢ 1 uymowaé¢ w ksiegach rachunkowych na koniec kazdego kwartalu odsetki od
nieterminowo regulowanych naleznosci, zgodnie z zapisami wart. 40 pkt 2 ppkt 3 ustawy
o finansach publicznych,

7. przestrzega¢ zapisow rozporzadzenia w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédel zagramicznych
prawidtowo klasyfikujgc planowane i realizowane dochody i wydatki jednostki,

8. zacigga¢ zobowiazania do wysokosci kwot okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym
jednostki, zgodnie z zapisami art. 261 ustawy o finansach publicznych.

Prosze¢ réwniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegdlowo w protokole kontroli.

II. Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Elzbieta Kosacka — Dyrektor Zespotu Szkot Zawodowych nr 1.

III. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

IV. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 5.12.2014 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych
zalecefl w terminie okreslonym w pkt IV wystapienia pokontrolnego wediug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do
ww. Regulaminu.

Ofrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomodci:
1. Pan Tadeusz Matusz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
3. Pan Leslaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa




