UCHWALA NR XIV/112/99
Rady Miasta Krakowa

7 dnia 31 marca 1999 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74, zm.: Dz. U. Nr 58 poz. 261,
Nr 106 poz. 496 i Nr 132 poz. 622, z 1997 r. Nr 9 poz. 43, Nr 106 poz. 679, Nr 107
p0z.686, Nr 113 poz.734, Nr 123 poz.775, z 1998 r. Nr 155 poz. 1014, Nr 162 poz.
1126/ Rada Miasta Krakowa uchwala, co nastepuje:

§ 1.
Ustanawia si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Krakowa w brzmieniu
zatacznika do niniejszej uchwaty.

§ 2.
Traci moc Uchwata Nr LIV/474/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 26 czerwca
1996 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa /Gazeta
Urzgdowa Miasta Krakowa z 1996 r. Nr 10 poz. 67/ oraz Uchwata Nr LXXXVI1/806/97
z dnia 9 lipca 1997 roku /Gazeta Urzgdowa Miasta Krakowa z 1997 r. Nr 12 poz. 37/.

§ 3.
W terminie 6 miesi¢ecy od daty wejscia w zycie Regulaminu Prezydent Miasta
Krakowa wyda szczegétowe zarzadzenia o zakresie pracy komoérek organizacyjnych
Urzedu.

§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogloszenia w Gazecie Urzgdowej Miasta
Krakowa.

Przewodniczacy Rady

Stanistaw HANDZLIK



Zatacznik do uchwaty Nr XIV/112/99
Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA KRAKOWA

Traktujqc prace Magistratu jako stuzbe na rzecz spotecznosci lokalnej
celem podniesienia standardu obstugi mieszkarncow oraz uczynienia
z Urzedu Miasta sprawniejszego narzedzia realizacji polityki
Rady Miasta Krakowa, Prezydenta oraz Zarzqdu Miasta
uchwala sie niniejszy regulamin.

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Regulamin Organizacyjny Urz¢du Miasta Krakowa okresla organizacjg 1 zasady jego
funkcjonowania.

2. Urzad Miasta Krakowa jest wyodrgbniona jednostka budzetowa, ktorej dochody
1 wydatki w catosci objete sa budzetem Miasta.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1/ ,,Miescie” - nalezy przez to rozumie¢ Gming Krakow,

2/ ,,Powiecie”- nalezy przez to rozumie¢ Krakdw- miasto na prawach powiatu,

3/ ,,Radzie” - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Krakowa,

4/ ,,Dzielnicy” - nalezy przez to rozumie¢ Rady i Zarzady Dzielnic Krakowa,

5/ ,,Zarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miasta Krakowa,

6/ ,,Prezydencie” - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa,

7/ ,,Cztonkach Zarzadu” - nalezy przez to rozumie¢ Czlonkéw Zarzadu Miasta
Krakowa,

8/ ,,Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Krakowa,

9/ ,,Skarbniku” - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Krakowa (gtoéwnego
ksiggowego budzetu),

10/ ,,Magistracie”- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa, tradycyjnie
okreslany ,,Magistratem Miasta Krakowa”,

11/,,Dyrektorze Magistratu” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa,

12/ ,,wydziale” - nalezy przez to rozumie¢ wydzial Urzedu Miasta Krakowa lub komorke
organizacyjng wchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydziatu,

13/ ,,dyrektorze wydziatu” - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydzialu Urzedu Miasta
Krakowa, dyrektora lub kierownika komorki organizacyjnej wchodzacej w sktad
Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydziatu,

14/ ,,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta
Krakowa,

15/ ,,miejskich jednostkach organizacyjnych” - nalezy przez to rozumie¢ miejskie
jednostki organizacyjne nie wchodzace w sktad Urzedu Miasta Krakowa,

16/ ,,podmiotach gospodarczych” - nalezy przez to rozumie¢ podmioty gospodarcze, nie
wchodzace w sktad Urzedu Miasta Krakowa, a bedace jednoosobowymi spotkami
skarbu Gminy.
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§ 3.

. Zarzad przy pomocy Magistratu wykonuje uchwaty Rady i zadania Miasta okre§lone
przepisami prawa.

. W przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami Zarzad i Prezydent wykonuja
zadania, o ktorych mowa w ust.1, przy pomocy miejskich jednostek organizacyjnych
oraz przy pomocy podmiotow gospodarczych

§ 4.

. W sktad Magistratu wchodza nastgpujace wydzialy:

1/ Wydziat Architektury, Geodezji i Budownictwa,

2/ Wydziat Edukacji i Kultury,

3/ Wydziat Finansowy,

4/ Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
5/ Wydziat Organizacyjny,

6/ Wydziat Rozwoju Miasta,

7/ Wydziat Skarbu Miasta,

8/ Wydziat Spraw Administracyjnych,

9/ Wydziat Spraw Spotecznych.

. Wydziatami kieruja dyrektorzy .

§5.
. W Magistracie tworzy si¢ Kancelari¢ Prezydenta w sktad ktorej wchodza zespoty:
1/ Obstugi Zarzadu,
2/ Radcow Prawnych,
3/ Kontroli ,

4/ Informacji,
5/ Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Ludnosci.

. W Magistracie tworzy si¢ Kancelari¢ Rady Miasta i Dzielnic Krakowa.

§ 6.

. Sekretarz, Skarbnik, Dyrektor Magistratu, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
Kancelaria Prezydenta oraz Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa podlegaja
bezposrednio Prezydentowi.

. Kierownik Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa zatrudniany jest po uzyskaniu
pozytywnej opinii Przewodniczacego Rady Miasta, a zwalniany na wniosek lub po
uzyskaniu Jego opinii.

§7.

. Dyrektora Magistratu mianuje Prezydent.

. Dyrektorow wydziatow mianuje Prezydent po przeprowadzeniu konkursow. Zasady
1 tryb przeprowadzania konkurséw okresla Prezydent w drodze zarzadzenia.

. Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1 jego zastepcéw powotuje Rada na wniosek
Zarzadu Miasta Krakowa.
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§ 8.

. Dla realizacji zadan o szczegdlnym znaczeniu dla Miasta Prezydent moze utworzy¢
w drodze zarzadzenia samodzielne stanowiska.

. Do rozwiazywania szczeg6lnych probleméw zwiazanych z funkcjonowaniem Miasta
Prezydent moze powota¢ w drodze zarzadzenia zespoty zadaniowe.

ROZDZIAL 11
KIEROWNICTWO MAGISTRATU

§9.
. Kierownikiem Magistratu jest Prezydent.

. Cztonkowie Zarzadu wykonuja swoje zadania w zakresie i w formie okres$lone;j
w Statucie Miasta Krakowa oraz w zarzadzeniach Prezydenta.

. Prezydent wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow Magistratu.

. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 3, Prezydent wykonuje rowniez w stosunku do
kierownikdw miejskich jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem ich zatrudniania
1 zwalniania.

. Prezydent moze w drodze zarzadzenia upowazni¢ Czlonkow Zarzadu, Sekretarza,
Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz dyrektorow wydziatow do wykonywania
niektorych uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw, o ile przepisy prawa
nie stanowia inaczej.

. Prezydent sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do zespolonej administracji
powiatowej.

§ 10.
. W zakresie ustalonym przez Zarzad Prezydent moze powierzy¢ prowadzenie spraw
Miasta Sekretarzowi.
. Skarbnik, jako gtéwny ksiggowy budzetu, organizuje i nadzoruje biezaca dziatalnos¢
finansowa Miasta oraz uczestniczy w tworzeniu programow rozwoju Miasta
w zakresie ich strony finansowe;j.

. Dyrektor Magistratu, dziatajac z upowaznienia Prezydenta, zapewnia sprawne
funkcjonowanie Magistratu.

. Szczegbtowy zakres obowiazkow i1 uprawnien Sekretarza - z zastrzezeniem ust. 1,
Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz dyrektorow wydziatow ustala Prezydent
w drodze zarzadzenia.

§ 11.
W przypadku nieobecnosci Sekretarza lub Dyrektora Magistratu zastgpstwo ustala

Prezydent.
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§ 12.

1. Prezydent kieruje Magistratem poprzez wydawanie zarzadzen i pism okolnych oraz
polecen stuzbowych.

2. Prezydent moze upowazni¢ Czlonkéw Zarzadu oraz pracownikow Magistratu do
wydawania w Jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;j.

ROZDZIAL 111
ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§ 13.
Do zakresu dzialania Wydziatlu Architektury, Geodezji i Budownictwa naleza
sprawy: architektoniczno-budowlane, geodezji, mieszkalnictwa oraz ochrony zabytkow.

§ 14.
Do zakresu dzialania Wydziatu Edukacji 1 Kultury naleza sprawy realizacji
polityki edukacyjnej i kulturalnej Miasta.

§ 15.
Do =zakresu dzialania Wydzialu Finansowego naleza sprawy: prowadzenia
ksiggowosci finansowej, ewidencji 1 sprawozdawczo$ci Miasta 1 Urzedu oraz podatkow
1 opfat.

§ 16.
Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
naleza sprawy: transportu, infrastruktury komunalnej, terendéw zielonych, czystosci
Miasta, cmentarnictwa, rolnictwa oraz ochrony srodowiska.

§17.
Do zakresu dzialania Wydziatu Organizacyjnego naleza sprawy: funkcjonowania
Magistratu.

§ 18.

Do zakresu dziatania Wydzialu Rozwoju Miasta naleza sprawy: planow
strategicznych Miasta, rozwoju gospodarczego, przygotowania budzetu, planow
zagospodarowania przestrzennego, turystyki, promocji i marketingu Miasta, wspotpracy
krajowej 1 zagranicznej oraz monitorowania i kontroli inwestycji.

§ 19.
Do zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Miasta naleza sprawy: gospodarowania
wlasnym i powierzonym mieniem Miasta.



§ 20.

1. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Administracyjnych naleza sprawy obslugi
mieszkancow w zakresie migdzy innymi: ewidencji ludnosci 1 dziatalnosci
gospodarczej, rejestracji pojazdéw i wydawania praw jazdy.

2. W wydziale dziata Urzad Stanu Cywilnego.

§ 21.
Do zakresu dzialania Wydziatu Spraw Spotecznych naleza sprawy: ochrony
zdrowia  mieszkancow, polityki  spotecznej, wspolpracy z  organizacjami
pozarzadowymi, sportu, kultury fizycznej oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

§ 22.
Szczegdtowy zakres dziatania wydzialow, ich podziat na wewngtrzne komorki
organizacyjne, liczb¢ i rodzaj stanowisk pracowniczych oraz symbole literowe
stosowane dla celéw kancelaryjnych okresla Prezydent w drodze zarzadzenia.

ROZDZIAL 1V
FUNKCJONOWANIE MAGISTRATU

§ 23.

1. Postgpowanie kancelaryjne w Magistracie okresla instrukcja kancelaryjna ustalona
przez Prezesa Rady Ministrow dla urzedow gmin.

2. W Magistracie stosuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt obowiazujacy w urzedach
terenowych organow rzadowej administracji ogolne;.

3. Prezydent moze, w drodze zarzadzenia, rozbudowac rzeczowy wykaz akt, o ktorym
mowa w ust. 2 w ramach istniejacych symboli z zachowaniem tej samej kategorii
archiwalne;j.

§ 24.

1. Zasady opracowywania i przekazywania do realizacji uchwat i postanowien Zarzadu
oraz zarzadzen i pism okdlnych Prezydenta okresla Prezydent w drodze zarzadzenia.

2. Zasady podpisywania pism i dokumentow okresla Prezydent w drodze zarzadzenia.

§ 25.
Status prawny pracownikéw Magistratu okresla ustawa o pracownikach
samorzadowych.

§ 26.

Wewnetrzny porzadek 1 rozklad czasu pracy Magistratu, zapewniajacy
mieszkancom Miasta zalatwianie spraw w dogodnym dla nich czasie, okresla
Regulamin Pracy Magistratu ustalony przez Prezydenta w drodze zarzadzenia, po
uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi.



