Zalacznik nr 1
do Programu Wspélpracy Gminy Miejskiej Krakow na rok 2020 z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami okre§lonymi w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

TRYB POWOLYWANIA I ZASADY DZIALANIA KOMISJI KONKURSOWYCH
DO OPINIOWANIA OFERT W OTWARTYCH KONKURSACH OFERT

§1
Powolywanie komisji konkursowych

1. Komisje konkursowe powolywane sa w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych okreslonych w Programie
Wspotpracy Gminy Miejskiej Krakéw na rok 2020 z organizacjami pozarzagdowymi
oraz podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Krakowska Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego moze rekomendowa¢ kandydatow
na cztonkoéw komisji konkursowych reprezentujacych organizacje pozarzadowe.

3. Prezydent oglasza nabdor na cztonkéw komisji konkursowej wraz z ogloszeniem
otwartego konkursu ofert i zamieszcza te informacje w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;
2) na tablicy ogloszen Urzedu
oraz udost¢pnia jg w:
1) miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl;
2) Systemie Informatycznym NAWIKUS, w portalu: www.nawikus.krakow.pl.

4. Komorka merytoryczna jest zobowigzana do przekazania komorce koordynujacej
informacji o rozpoczgtym naborze na cztonkéw komisji konkursowych z organizacji
pozarzadowych.

5. Prezydent lub osoba przez niego upowazniona powotuje komisj¢ konkursowa, wyznacza
jej przewodniczacego, zastepce przewodniczacego i wybiera przedstawicieli organizacji
pozarzadowych sposrod zgtoszonych wcezesniej kandydatur.

6. Do cztonkoéw komisji konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2018r. poz. 2096 z p6zn. zm.) dotyczace wytaczenia pracownika.

7. Przewodniczacym komisji konkursowej jest przedstawiciel komorki merytorycznej,
odpowiedzialnej za dany konkurs.

8. Kandydaci zgloszeni do udzialu w pracach komisji konkursowej, wskazani przez
organizacje pozarzadowe muszg spetnia¢ lacznie nastepujace kryteria:

1) saobywatelami RP i korzystajg z pelni praw publicznych;

2) nie podlegaja wytaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 2096 z pozn.
zm.);

3) maja doswiadczenie w przedmiocie okreSlonego zadania publicznego
oraz w zakresie dzialalno$ci organizacji pozarzadowych lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy;

4) wyrazaja zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie;

5) zglosza swoja kandydatur¢ poprzez formularz zgloszeniowy podpisany
1 wypeliony przez samego kandydata/kandydatke lub tez podmiot zglaszajacy
kandydata/kandydatke, bedacy zatacznikiem do ogloszenia o konkursie.

9. W sktad komisji konkursowej wchodzi do 7 0s6b z prawem gtosu:

1) przewodniczacy komisji — przedstawiciel komorki realizujacej, odpowiedzialnej
za dany konkurs;




Zalacznik nr 1
do Programu Wspélpracy Gminy Miejskiej Krakow na rok 2020 z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami okre§lonymi w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

2) do trzech przedstawicieli komorki realizujacej, sposrod ktorych wybierany jest
zastepca przewodniczacego; w miar¢ mozliwosci posrod przedstawicieli komorki
realizujacej rekomendowane jest uczestnictwo koordynatora w zakresie wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi wyznaczonego na podstawie aktualnego
zarzadzenia w sprawie koordynacji 1 wspolpracy Gminy Miejskiej Krakow
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie oraz usprawnienia przeptywu informacji zewng¢trznej
1 wewngtrznej dotyczacej tej wspotpracy;

3) do trzech os6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe, przy czym Krakowska
Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego moze rekomendowac jedng z nich.

10. Do prac komisji konkursowej przewodniczacy komisji moze zaprosi¢, z glosem
doradczym, osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres
zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

11. W sktad komisji konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, biorgce udziat w konkursie.

§2
Zasady dzialania komisji konkursowych

1. Udziat w pracach komisji konkursowych jest nieodplatny, za udzial w posiedzeniach
komisji jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztéw podrozy.

2. Cztonkowie komisji konkursowej wypetniaja oswiadczenie dotyczace wyrazenia zgody
na uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert w okre§lonym zakresie
tematycznym oraz o$wiadczenie o Dbezstronno$ci przy opiniowaniu ofert
w stosunku do oferentéw bioracych udziat w konkursie.

3. Komisje konkursowe moga dziala¢ bez udzialu osob wskazanych w § 1 ust. 9 pkt 3,
jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;j,

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowe;,

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja
wylaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

4. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci -
zastepca, zgodnie z przyjetym na pierwszym posiedzeniu harmonogramem pracy komisji.

5. Obshluge administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadzg pracownicy komorki
merytorycznej.

6. Obstuge prawng komisji konkursowych prowadzi Zespdét Radcéw Prawnych Urzedu
Miasta Krakowa lub radca prawny miejskiej jednostki organizacyjne;.

7. Komisje pracuja na posiedzeniach, w sktadzie liczacym ponad polowg pelnego sktadu
osobowego, w tym przewodniczacy lub zastgpca, a czlonkowie swoja obecnos¢
potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na licie obecnosci.

8. Komisje konkursowe dokumentuja swoja prace w formie pisemnej, zgodnie
z ogloszonymi warunkami konkursu.

9. Za prace kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.

§3

Zadania komisji konkursowych
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Komisja konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym na podstawie
karty oceny formalnej, ktorej ramowy wzor okre$la Regulamin przeprowadzania
otwartych konkursow ofert w Gminie Miejskiej Krakow.

Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert, komisja sporzadza list¢ ofert spetniajacych
wymogi formalne oraz list¢ ofert niespetniajgcych wymogow formalnych.

Komisja konkursowa, po zaopiniowaniu ofert spelniajagcych wymogi formalne,
dokonuje ich oceny pod wzgledem merytorycznym.

Komisja dokonuje oceny merytorycznej na podstawie kryteriow okreslonych
w ogloszeniu konkursowym, w karcie oceny merytorycznej, ktorej ramowy wzor
okresla zalacznik do Regulaminu przeprowadzania otwartych konkursow ofert
w Gminie Miejskiej Krakow.

Komisja konkursowa wypracowuje stanowisko i1 przedstawia je Prezydentowi Miasta
Krakowa lub osobie przez niego upowaznionej, w formie listy rankingowej ocenionych
projektow, z przypisang im oceng punktowa, proponowang kwota dotacji az do
momentu wyczerpania puli srodkéw finansowych oraz w przypadku ofert, ktore nie
uzyskaly minimalnej ilosci punktéw i nie zostaty zarekomendowane do otrzymania
dotacji — wraz z ewentualnymi uwagami i1 zastrzezeniami Komisji.

§4
Opiniowanie ofert

Komisja konkursowa opiniuje oferty w terminie najpozniej do 60 dni od daty
okreslajacej koncowy termin sktadania ofert.
Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkow
komisji konkursowych.
Komisje konkursowe dokonuja oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
i merytorycznych, okreslonych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,
przy okreslonym kazdorazowo w ogloszeniu, minimalnym progu punktowym,
od ktdérego organizacja moze zosta¢ wskazana do otrzymania dotacji.
Komisje konkursowe dokonujac oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
1 merytorycznych, kazdorazowo na kartach oceny zawieraja uwagi i ewentualne
rekomendacje Komisji w odniesieniu do poszczegdlnych kryteriow oceny formalnej
1 merytorycznej oferty.
Komisje konkursowe moga zada¢ od oferentow dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert, min. odnosnie dziatalno$ci statutowej oferenta
w konteks$cie zakresu zadania publicznego w ogloszonym konkursie ofert.
Wszelkie watpliwosci dotyczace ocenianych ofert, Komisja rozstrzyga wigkszoscia
glosOw w glosowaniu jawnym.

§5
Postanowienia koncowe
Komisja konkursowa sporzadza protokot z kazdego posiedzenia.
Komisja konkursowa konczy prace¢ po przedstawieniu Prezydentowi wynikow oceny
zlozonych ofert.
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