ZARZADZENIE NR 1114/2024
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 15 kwietnia 2024 r.

w sprawie trybu udostepniania informacji w Portalu ,,Otwarte Dane”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
40, 572, 1463 1 1688) oraz art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustanawia si¢ tryb udost¢pniania informacji sektora publicznego w Gminie

Miejskiej Krakow w portalu ,,Otwarte Dane”, dotyczacy komorek organizacyjnych UMK 1
miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Tworzy si¢ w Gminie Miejskiej Krakow Portal pn. ,,Otwarte Dane”, zwany dalej

,Portalem”, przeznaczony do udost¢pniania otwartych danych w rozumieniu ustawy z dnia
11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego, zwanych dalej ,,Otwartymi Danymi”, bgdacych w posiadaniu komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

1)

2)

3)

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

komoérce organizacyjnej UMK — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miasta

Krakowa lub komorke organizacyjng wchodzacag w sktad Urzedu Miasta Krakowa na

prawach wydziatu;

miejskich jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne

utworzone przez Gming Miejska Krakow w celu realizacji jej zadan, nie wchodzace w

sktad Urzedu Miasta Krakowa i nie bedgce spotkami prawa handlowego, tj.: Zarzad Zieleni

Miejskiej w Krakowie, Zarzad Drég Miasta Krakowa, Zarzad Transportu Publicznego w

Krakowie, Klimat-Energia-Gospodarka Wodna, Zarzad Infrastruktury Sportowej w

Krakowie, Zarzad Inwestycji Miejskich w Krakowie, Zarzad Cmentarzy Komunalnych w

Krakowie, Zarzad Budynkéw Komunalnych, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w

Krakowie, Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznieh w Krakowie, Miejskie Centrum

Obstugi Oswiaty w Krakowie;

MAI - nalezy przez to rozumie¢ Merytorycznego Administratora Informacii,

tj. kierujacego komodrka organizacyjng UMK lub miejska jednostka organizacyjna,

wlasciwg dla danego zakresu informacji, osobe odpowiedzialng merytorycznie za

przetwarzanie informacji oraz w dyspozycji ktorej znajduja si¢ te informacje, ktory

w szczegblnoscei:

a) odpowiada za identyfikowanie zbiorow danych, ich opisanie i zgloszenie IOD,

b) odpowiada za zarzagdzanie wyznaczonym zbiorem danych,

c) odpowiada za poprawnos¢ merytoryczng danych zawartych w zbiorze oraz ich
aktualizacjg,

d) odpowiada za aktualizacj¢ informacji o zbiorze danych i poinformowanie IOD o
zmianach dotyczacych zbioru,

e) okresla narzgdzia, metody, miejsce 1 czas przetwarzania informacji w zbiorze danych,



4)

5)

6)

7)

f) wyraza zgode wnioskujgcym na przetwarzanie informacji w powierzonym zbiorze
danych,

g) wyraza zgod¢ na dostgp do aplikacji przetwarzajacych informacje w powierzonym
zbiorze danych,

h) wyraza zgode¢ na udost¢pnianie informacji zgodnie z przepisami prawa,

1) ewidencjonuje udostepnianie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych,

J) zawiera umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

k) podejmuje decyzje w sprawie usuwania zbioru danych po konsultacji z IOD;

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania

Inwestycji Urzedu Miasta Krakowa, petniagcy funkcje Gospodarza Portalu w rozumieniu

Zasad zarzadzania bezpieczenstwem informacji, okreslonych w obowigzujacym

zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania

Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta Krakowa;

COI —nalezy przez to rozumie¢ Centrum Obshugi Informatycznej Urzedu Miasta Krakowa,

peligce rolg Administratora technicznego Portalu w rozumieniu Zasad zarzadzania

bezpieczenstwem informacji, okreslonych w obowigzujacym zarzadzeniu Prezydenta

Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem

Informacji w Urzedzie Miasta Krakowa;

IOD — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Inspektora Ochrony Danych Urzedu Miasta

Krakowa lub Inspektora Ochrony Danych w miejskiej jednostce organizacyjnej;

zbiorach danych — nalezy przez to rozumie¢ kazdy, posiadajacy strukture, zestaw

informacji przetwarzanych w komorkach organizacyjnych UMK lub miejskich

jednostkach organizacyjnych, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub

podzielony funkcjonalnie.

§ 3. 1. Ustala si¢ tryb udostepniania Otwartych Danych w Gminie Miejskiej Krakow,

obejmujacy:

1)

2)

3)

4)
5)

gromadzenie danych:
a) Wydzial co roku przygotowuje, we wspotpracy z MAI, liste informacji sektora
publicznego mozliwych do udostepnienia w Portalu,
b) Wydziat i COI, po analizie technicznej mozliwosci udostepnienia danych,
przygotowujg ostateczng liste informacji, o ktorych mowa w lit. a;
przetwarzanie danych:
a) Wydziat 1 COI we wspolpracy z MAI uzgadniajg zakres, format oraz wymagania
techniczne udostgpniania danych,
b) w przypadku watpliwosci MAI prowadzi konsultacje z IOD i uzyskuje potwierdzenie
dotyczace mozliwosci publikacji wybranego zakresu danych,
c) MAI we wspotpracy z Wydziatem i COI przygotowuje dane do udostgpnienia;
udostgpnienie danych: Wydziat i COI, we wspotpracy, umieszczajg Otwarte Dane na
Portalu;
aktualizacj¢ Otwartych Danych, do ktorej stosuje si¢ odpowiednio pkt. 1-3;
wycofanie zbioru Otwartych Danych z Portalu:
a) gdy zachodzi konieczno$¢ wycofania zbioru Otwartych Danych z Portalu w cato$ci
lub w czgséci, MAI informuje o tym Wydziat, przesylajac stosowne uzasadnienie,
b) Wydzial, po analizie zgloszenia od MAI, zgtasza do COI wniosek o wycofanie zbioru
Otwartych Danych w catosci lub w czesci z Portalu,



c) COlInawniosek Wydziatu wycofuje zbior Otwartych Danych w zakresie wskazanym
we wniosku;
6) rozwdj Portalu:
a) Wydziat wraz z COI wspotpracuja w zakresie kierunkow rozwoju Portalu,
b) Wydzial zapewnia obstuge graficzng Portalu.
2. Szczegbdtowy przebieg trybu udostepniania Otwartych Danych okres$la zatacznik do
zarzadzenia.
3. Wybdr zakresu informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, przeznaczonych do
udostgpnienia jako Otwarte Dane w Portalu jest niezalezny od udost¢pniania informacji
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

§ 4. 1. Zobowiagzuje si¢ kierujagcych komorkami organizacyjnymi UMK i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi do zapewnienia stalej wspoOtpracy z Wydzialem 1 COI
w realizacji procesu udostepniania Otwartych Danych w Portalu oraz do wyznaczenia do
kontaktow roboczych pracownikow odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan, o ktorych
mowa w § 3.

2. Kierujacy komoérkami organizacyjnymi UMK 1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
kazdy w zakresie swoich kompetencji odpowiadaja pod wzgledem formalnym
1 merytorycznym za Otwarte Dane publikowane w Portalu oraz za ich aktualizacje.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Strategii, Planowania
1 Monitorowania Inwestycji oraz Dyrektorowi Centrum Obstugi Informatyczne;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



