
Załącznik nr 4 

do instrukcji określającej  

zasady rozliczenia podatku od towarów i usług  

w Urzędzie Miasta Krakowa 

Znowelizowano na dzień 01.04.2024 

 

 

 

Wykaz budynków w podziale na lokalizacje, komórek organizacyjnych, obiektów 

kosztowych, systemów i usług informatycznych, podlegających odliczeniu wskaźnikiem 

struktury i prewspółczynnikiem: 

 

1. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT wskaźnikiem struktury 

sprzedaży i prewspółczynnikiem wg budynków w podziale na lokalizacje:  

 

 Lokalizacja 

Budynek Al. Powstania Warszawskiego 10, Centrum Administracyjne, 

Budynek ul. Basztowa 20, 

Budynek ul. Dekerta 24 

Budynek ul. Dobrego Pasterza 116a / ul. Na Załęczu 2 oraz inne lokalizacje 

w których przechowywana jest dokumentacja UMK (Archiwum) 

Budynek ul. Nowohucka 1 

Budynek ul. Kasprowicza 29, 

Budynek ul. Mogilska 41 

Budynek pl. Na Stawach 1 

Budynek pl. Wszystkich Świętych 3-4, 

Budynek ul. Sarego 4 

Budynek ul. Wielopole 1 

Budynek ul. Wielopole 17A, 

Budynek Rynek Podgórski 1 

Budynek ul. Zabłocie 22 

Budynek os. Zgody 2 

 

 

2. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT wskaźnikiem struktury 

sprzedaży i prewspółczynnikiem wg komórki organizacyjnej: 

 

Symbol Nazwa wydziału/Biura 

BM Wydział Budżetu Miasta 



BV Biuro Ds. Podatku Vat 

CK Krakowskie Centrum Kontaktu 

EK Wydział Edukacji – tylko zakupy dotyczące aplikacji ZSZO 

EW Wydział Egzekucji Administracyjnej i Windykacji 

FK Wydział Finansowy 

GS Wydział Skarbu Miasta 

IR Wydział Miejskiego Inżyniera Ruchu 

IT Centrum Obsługi Informatycznej 

KD Wydział Kultury i Dziedzictwa Narodowego 

KE Wydział Kontroli Wewnętrznej i Ewidencji Mienia 

KP Kancelaria Prezydenta 

ML Wydział Mieszkalnictwa 

MR Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji 

NW Biuro Nadzoru Właścicielskiego 

OR Wydział Organizacji i Nadzoru 

OU Wydział Obsługi Urzędu 

PI Wydział Ds. Przedsiębiorczości i Innowacji 

PD Wydział Podatków i Opłat 

PR Zespół Radców Prawnych 

SI Wydział Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji 

SZ Wydział Polityki Społecznej i Zdrowia 

WS Wydział Kształtowania Środowiska 

ZA Zespół Audytu Wewnętrznego 

 

3. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT wskaźnikiem struktury 

sprzedaży i prewspółczynnikiem wg obiektów kosztowych: 

 

Konto 

księgowe 

Nazwa zadania 

503 Poligrafia 

504-VAT Informatyka (VAT odliczany) 

512-VAT Wydział Obsługi Urzędu (VAT odliczany) 

 



4. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT wskaźnikiem struktury 

sprzedaży i prewspółczynnikiem wg:  

systemów i usług informatycznych służących do obsługi zadań realizowanych przez 

UMK i jednostki budżetowe w ramach zakupu towarów i usług związanych ze 

sprzedażą opodatkowaną, zwolnioną i niepodlegającą opodatkowaniu, 

w szczególności: 

 

Nazwa skrócona Nazwa 

ADMIN ADMINISTRATOR SYSTEMU OTAGO 

ANKIETA 
INTERNETOWA 

ANKIETA INTERNETOWA 

ATMOSFERA ATMOSFERA SERVICE DESK 

ATMOSFERA KCK ATMOSFERA KCK 

BIGMK BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI GMINY MIEJSKIEJ KRAKÓW 

BIP MK BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ MIASTA KRAKOWA 

CMA CENTRALNY MODUŁ ADMINISTRACYJNY 

CMS UMK 
SYSTEM ZARZĄDZANIA TREŚCIĄ (SERWIS INFORMACYJNY 
UMK) 

CSS CENTRALNY SYSTEM SŁOWNIKÓW 

ESZT ELEKTRONICZNY SYSTEM ZAMAWIANIA TOWARÓW 

EZD PUW 
ELEKTRONICZNE ZARZĄDZANIE DOKUMENTACJĄ 
PODLASKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO 

FK_JB  OBSŁUGA FINANSOWO KSIĘGOWA JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ 

FK_ORG  OBSŁUGA FINANSOWO-KSIĘGOWA ORGANU 

GM GOSPODARKA MATERIAŁOWA 

GRIP GENERALNY REJESTR INFORMACJI PRACOWNIKA 

GRU  GENERALNY REJESTR UMÓW 

GSI GMINNY SYSTEM INFORMACYJNY 

iBARD DYSK W CHMURZE DLA FIRM IBARD 

INFOPUNKT PUNKT INFORMACYJNY 

INTG 
SYSTEM OBSŁUGI WARSTWY ORGANIZACYJNEJ - 
INTEGRATOR 

INFORLEX INFORLEX 

JPK JEDNOLITY PLIK KONTROLNY 

KADRY  
OBSŁUGA KADROWA URZĘDNIKÓW I KIERUJĄCYCH 
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI GMINY MIEJSKIEJ KRAKÓW 

KASA  OBSŁUGA KASY WYDATKOWEJ I DOCHODOWEJ 



KOS ZARZĄDZANIE KARTOTEKAMI I SŁOWNIKAMI SYSTEMU 

LEX SYSTEM INFORMACJI PRAWNEJ 

MICROSOFT 365 MICROSOFT 365 

OBUD OBSŁUGA BUDYNKÓW URZĘDU MIASTA KRAKOWA 

OPGRU  NALICZANIE OPŁAT ZA WIECZYSTE UŻYTKOWANIE GRUNTÓW 

PŁACE  OBSŁUGA PŁAC URZĘDNIKÓW 

PORTIERNIA 
APLIKACJA WSPOMAGAJĄCA PROCES ZARZĄDZANIA 
KLUCZAMI PORTIERNIA 

PPW PRZEKSZTAŁCENIE PRAWA WŁASNOŚCI 

PROJECT 365 MICROSOFT PROJECT 365 

QSYSTEM 
PORTAL INTRANETOWY SYSTEMU ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ W 
UMK 

RBO REFERENCYJNA BAZA OSÓB 

RCP REJESTROWANIE CZASU PRACY 

RISS  REJESTRACJA PISM I SPRAW 

SEZAM 
SYSTEM EWIDENCJONOWANIA ZBIORÓW, ADMINISTROWANIA                 
I MONITOROWANIA 

SIEM SECURITY INFORMATION AND EVENT MANAGEMENT 

SKARB 
SYSTEM ZARZĄDZANIA MAJĄTKIEM GMINY MIEJSKIEJ 
KRAKÓW  I SKARBU PAŃSTWA 

SOVAT 
SYSTEM INFORMATYCZNY OBSŁUGUJĄCY KONSOLIDACJĘ 
ROZLICZEŃ PODATKU VAT W GMINIE MIEJSKIEJ KRAKÓW 

SOZP  SYSTEM OBSŁUGI ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

ST ŚRODKI TRWAŁE 

STRADOM STRATEGIA DUŻEGO OBSZARU MIASTA  

SZP SYSTEM ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI UMK 

TOAD TOAD 

WIND 
WINDYKACJA NALEŻNOŚCI CYWILNOPRAWNYCH I 

PUBLICZNOPRAWNYCH – W ZAKRESIE MODUŁU WIND CP 

WOGRU  
WINDYKACJA OPŁAT ZA WIECZYSTE UŻYTKOWANIE 
GRUNTÓW 

WPBUD  OBSŁUGA WPŁYWÓW BUDŻETOWYCH 

WYBUD  OBSŁUGA WYDATKÓW BUDŻETOWYCH 

ZSZN ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZĄDZANIA NIERUCHOMOŚCIAMI 

ZSZO ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZĄDZANIA OŚWIATĄ 

 



 

UWAGA: 

Odliczenie podatku VAT od zakupów towarów i usług związanych z wyżej wymienionymi 

systemami informatycznymi dotyczą ponoszenia bieżących wydatków związanych z ich 

obsługą i utrzymaniem (np. asysta techniczna), natomiast w przypadku modyfikacji wskazane 

jest przeprowadzenie analizy nowych funkcjonalności pod kątem ich związku z czynnościami 

opodatkowanymi VAT. 


