ZARZADZENIE Nr 1141/2021
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 26 kwietnia 2021 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu ds. Jakosci Powietrza

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 oraz 1378) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wydziatem ds. Jako$ci Powietrza, zwanym dalej Wydzialem kieruje Dyrektor przy
pomocy swojego Zastgpcy.

§ 2. W sktad Wydziatu wchodzg nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:
1)  Referat Organizacyjny i Edukacji Ekologicznej JP-01
2)  Referat ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych JP-02
3) Referat Udzielania Dotacji JP-03
4)  Referat Rozliczen Merytorycznych i Kontroli Dotowanych Zadan JP-04
5)  Referat Rozliczen Finansowych Dotowanych Zadan JP-05
6) Referat Ochrony Powietrza JP-06
7)  Referat Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego JP-07
8)  Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Jakosci Powietrza PJP

§ 3. 1. Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:
1)  Zastepca Dyrektora
2) Referat Organizacyjny i Edukacji Ekologicznej
3)  Referat ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych
4)  Referat Ochrony Powietrza
5)  Referat Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego
2. Zastgpcy Dyrektora podlegaja bezposrednio:
1)  Referat Udzielania Dotacji
2)  Referat Rozliczen Merytorycznych i Kontroli Dotowanych Zadan
3)  Referat Rozliczen Finansowych Dotowanych Zadan
3. W strukturze Wydzialu funkcjonuje Pelomocnik Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Jakosci Powietrza, ktorego zakres dzialania okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta
Miasta Krakowa. Obstuge kancelaryjno-biurowg Pelnomocnika zapewnia Wydziat.

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego i Edukacji Ekologicznej
(JP-01) nalezy:

1) Prowadzenie Sekretariatu i obstuga administracyjno-biurowa Wydziatu, obstuga
podsystemu — ,Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu” oraz elektronicznej skrzynki
Wydziatu;

2) Obstuga kancelaryjno- biurowa Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Jakosci
Powietrza;

3) Opracowywanie projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawe¢ Prawo ochrony $rodowiska, zwanych dalej ,,zadaniami”;

4) Opracowywanie projektow zarzadzen i pism okoélnych Prezydenta oraz sporzadzanie
informacji o ich wykonaniu;



5) Opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta i Dyrektora
Magistratu;

6) Opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych i polecen shuzbowych Dyrektora
Wydziahu oraz kontrola ich wykonania;

7) Opracowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa
oraz prowadzenie wydzialowego rejestru udzielonych upowaznien i pelnomocnictw;

8) Wspolpraca z wewngtrznymi  komorkami  organizacyjnymi  Wydzialu  przy
przygotowywaniu projektow uchwat Rady Miasta Krakowa,

9) Koordynacja przygotowywania projektow kart ustug/instrukcji  postgpowania
okreslajacych tryb zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu. Prowadzenie
rejestru kart ustug/instrukcji postepowania Wydziatu,

10) Prowadzenie ksiegi inwentarzowej s$rodkow trwatych i pozostatych s$rodkow oraz
prowadzenie kartotek osobistego wyposazenia pracownikow oraz gospodarowanie
sktadnikami majatkowymi w Wydziale;

11) Ewidencjonowanie i nadzorowanie terminowosci zalatwiania:

a) skarg, wnioskow lub petycji interesantow,

b) korespondencji od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,

C) interpelacji radnych, wnioskéw Komisji Rady Miasta Krakowa,

d) interwencji, wnioskow i postulatow postow i senatorow,

e) informacji publicznej udzielanej na wniosek oraz za posrednictwem
Internetowego  Dziennika Zapytan (IDZ) w  sprawach zwigzanych
z funkcjonowaniem Wydzialu;

12) Prowadzenie biblioteki Wydziatu;

13) Sporzadzanie zaméwien na materialy biurowe, wyposazenie - poprzez internetowy
system zamowien (ISZ), druki, $rodki trwate, sprzet oraz bilety komunikacji miejskie;.
Nadzor nad ich prawidlowym wykorzystaniem,;

14) Zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania;

15) Prowadzenie spraw osobowych pracownikow Wydziatu, tj. zakresy czynnosci, listy
obecnosci, ksigzki wyjs¢ stuzbowych i prywatnych, rejestracja krajowych wyjazdow
shuzbowych;

16) Sporzadzanie wnioskoOw o wyplate statych i zmiennych sktadnikow wynagrodzen;

17) Whnioskowanic o zaopatrzenie w stosowng odziez ochronng stanowisk pracy
zakwalifikowanych do jej przydziatu, prowadzenie kart ewidencyjnych wyposazenia,
wnioskowanie o wyplate ekwiwalentu;

18) Przygotowanie dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzednicze
i kierownicze w Wydziale;

19) Prowadzenie ewidencji pieczgci urzgdowych, w tym skladanie zapotrzebowania
na pieczecie, przekazywanie ich pracownikom oraz prowadzenie ewidencji kasacji
pieczeci urzedowych;

20) Koordynacja realizacji dziatan zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakoscig i Polityka
Bezpieczenstwa Informacji; wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie
przetwarzania  danych oraz  obstuga  aplikacji  informatycznej  Systemu
Ewidencjonowania  Zbioréw, Administrowania 1  Monitorowania SEZAM
(upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorach i aplikacjach
informatycznych);

21) Przygotowywanie materialow i informacji prasowych, wspotpraca z komorka wiasciwa
ds. kontaktéw z mediami;

22) Koordynacja zadan dotyczacych weryfikacji i opracowywania danych do publikowania
w BIP MK oraz Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow (MPI), nadzor



23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)
34)

35)

36)

nad kompletno$cig informacji i aktualnoscig danych, dbatos¢ o zapewnienie informacji
wizualnej dla stron;

Koordynowanie i opracowywanie analiz statystycznych w zakresie dzialania Wydziatu,
w szczegdlnosci Informacji o Stanie Miasta, we wspOtpracy z pozostalymi referatami,
Przygotowywanie planéw dzialan promocyjnych w zakresie dzialania Wydzial,
(obstuga platformy Systemu Koordynacji Promocji SKP) oraz ich realizacja;
Popularyzacja dziatan proekologicznych przy wykorzystaniu technik multimedialnych,
prezentacji komputerowych oraz publikacji o charakterze edukacyjnym z zakresu
ochrony i jakosci powietrza;

Przygotowywanie 1 opracowywanie materialdow i publikacji dotyczacych ochrony
i jako$ci powietrza we wspolpracy z merytorycznymi referatami;

Planowanie 1 realizacja dzialan promocyjno-informacyjnych oraz edukacyjnych
z zakresu ochrony 1 jakoSci powietrza we wspOtpracy z wlasciwymi komorkami
organizacyjnymi UMK;

Planowanie i realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych oraz edukacyjnych
z zakresu efektywnos$ci energetycznej 1 odnawialnych Zrodet energii we wspoipracy
z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi UMK,

Tworzenie i biezgca aktualizacja tre$ci na stronach internetowych Miasta dotyczacych
prowadzonych dziatan ekologicznych, informacyjno-promocyjnych i edukacyjnych;
organizacji imprez proekologicznych, w tym o charakterze plenerowym, zwigzanych
z zakresem dzialania Wydzialu przy zaangazowaniu miejskich  jednostek
organizacyjnych, spotek miejskich, placowek kulturalnoo$wiatowych oraz organizacji
pozarzadowych,;

Przygotowywanie materialdbw informacyjno-promocyjnych dotyczacych dziatan
realizowanych przez Wydzial oraz oferty Miasta skierowanej do mieszkancow;
Przygotowywanie materialdow edukacyjnych dotyczacych ochrony i jakosci powietrza,
efektywnosci energetycznej 1 odnawialnych Zrédet energii we wspdlpracy
z merytorycznymi referatami;

Przygotowywanie materialdw przetargowych, umoéw, zlecen oraz uczestnictwo
w komisjach przetargowych z zakresu prowadzonych postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych z zakresu dzialania Referatu;

Zakup 1 dystrybucja materiatdw konkursowych 1 nagrod w ramach realizowanych
przedsigwzie¢ ekologicznych;

Zbiér i archiwizacja publikacji dotyczacych kampanii informacyjnych prowadzonych
na rzecz ochrony i jakos$ci powietrza;

Wspodipraca z Biurem Prasowym oraz innymi komoérkami organizacyjnymi UMK -
wlasciwymi w sprawach promocji 1 marketingu oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi i spotkami miejskimi, W zakresie przygotowania i prezentacji
w mediach materialdéw dotyczacych dziatan Gminy Miejskiej Krakow na rzecz ochrony
1 jakosci powietrza oraz efektywnos$ci energetycznej 1 odnawialnych zrodet energii;
Prowadzenie ewidencji, wydawanie i dystrybucja publikacji oraz materialow
0 charakterze edukacyjnym z zakresu dzialalno$ci Wydziahu.

§ 5. Do zakresu dziatania Referatu ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania

Srodkéw Zewnetrznych (JP-02) nalezy:

1)

Wspolpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawe¢ Prawo ochrony $rodowiska, zwanych dalej ,,zadaniami”;



2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)
18)
19)
20)

21)

Przygotowanie projektu budzetu, Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz planu
finansowego zadan Wydziatu, opracowywanie wnioskow do projektu WPF 1 budzetu
Miasta w ukladzie zadan budzetowych, wprowadzanie projektéw plandw do systemu
STRADOM,;
Sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan oraz innych analitycznych opracowan
z zakresu realizowanych zadan budzetowych Wydziatu;
Koordynacja i nadzor nad realizacja budzetu Wydziatu, wedlug zadan 1 klasyfikacji
budzetowej, wspolpraca z pozostatymi referatami w tym zakresie;
Monitorowanie dysponowania $§rodkami finansowymi Wydzialu okre$lonymi
W budzecie oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspolpracy w tym zakresie
Z pozostalymi referatami, sporzadzanie wnioskow zmian w Budzecie Miasta oraz WPF;
Wspodlpraca z innymi wydzialami w zakresie realizacji zadan okreslonych w budzecie
Wydzialu oraz w WPF;
Prowadzenie wewnetrznej ewidencji zaangazowania 1 wydatkow Wydziatu;
Opracowywanie prognoz dochodow 1 wydatkow oraz obstuga aplikacji PF PRO;
Koordynowanie prac dotyczacych monitorowania czasu pracy w systemie zarzadzania
kosztami zadan dla potrzeb analizy pracy Wydziatu;
Przeprowadzenie rozliczen finansowych zadan, obstuga podsysteméw GRU, WYBUD
i WPBUD, z wylaczeniem rozliczen dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony
srodowiska, ktére przeprowadza referat JP-05;
Okres$lenie zapisow finansowych w projektach uméw, zlecen, porozumien i1 aneksow,
przygotowywanych 1 zawieranych przez Wydzial, potwierdzanie finansowe
zaangazowanych $rodkow, wprowadzenie danych do podsystemu GRU oraz
opracowanie dokumentacji niezbednej do rejestracji w niniejszym podsystemie,
z wylaczeniem umow u udzielenie dotacji celowej na zadania z zakresu ochrony
srodowiska, opracowywanych przez Referat JP-03;
Opracowywanie planow zaméwien publicznych Wydziatu oraz obstugi aplikacji SOZP;
Opracowywanie sprawozdan finansowych z realizacji zadan — zgodnie z wymogami
uméw wspierajacych zadanie srodkami zewngtrznymi;
Ustalanie efektu ekologicznego w zakresie dotyczacym wsparcia finansowanego ze
srodkow zewnetrznych - we wspolpracy z Referatem Udzielania Dotacji, Referatem
Rozliczen Finansowych Dotowanych Zadan, Referatem Rozliczen Merytorycznych
1 Kontroli Dotowanych Zadan oraz Referatem Krakowskie Centrum Doradztwa
Energetycznego:

a) na etapie pozyskiwania srodkoOw na realizacj¢ zadan,

b) na etapie angazowania srodkéw na realizacje zadan,

¢) na etapie wykonania zadan;
Aplikowanie o $rodki finansowe ze zrddet zewngtrznych, w tym z funduszy unijnych,;
Udziat w przygotowywaniu projektow umow dotyczacych finansowania zadan ze
srodkow, o ktérych mowa w pkt 15;
Udziat w przygotowywaniu dokumentacji zaméwien publicznych i1 udziat w pracy
komisji przetargowej w zakresie zadan finansowych ze $rodkow, o ktérych mowa w pkt
15;
Rozliczanie wsparcia pozyskanego w wyniku dziatan, o ktérych mowa w pkt 15;
Przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢;
Opracowywanie  dokumentéw  potwierdzajacych ~ wypehienie = zobowigzan
warunkujacych rozliczenie srodkow, o ktorych mowa w pkt 15;
Whioskowanie zmiany wysokos$ci efektu ekologicznego w przypadku zagrozenia jego
wykonania oraz opracowywanie materialdw dotyczacych wysokosci efektu
ekologicznego w oparciu o zaangazowane $rodki.



1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)

14)

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Udzielania Dotacji (JP-03) nalezy:

Wspblpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okre$lajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawe Prawo ochrony srodowiska, zwanych dalej ,,zadaniami”;

Wspblpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawach
zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan;

Przygotowanie dokumentacji dla ogloszenia naboru wnioskéw o udzielenie dotacji
celowej na realizacje zadan;

Obshuga procesu dotacyjnego na realizacj¢ zadan;

Weryfikacja przyjetych wniosk6w o udzielenie dotacji pod wzgledem formalnym
I merytorycznym;

Sporzadzanie list dotacyjnych zgodnie z kategorig zadania 1 przeznaczonym budzetem
oraz ich publikacja w BIP;

Korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
weryfikacji  wnioskow pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym oraz
przygotowywania projektow umow;

Przeprowadzanie dodatkowych kontroli zgodnosci ztozonych dokumentow ze stanem
faktycznym (kontrole, ogledziny w terenie);

Sporzadzanie projektow umow o udzieleniu dotacji celowej na realizacje zadan oraz
potwierdzanie finansowe zaangazowanych srodkow;

Opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan;

Udostepnianie zainteresowanym informacji o srodowisku i jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia
informacji, w sprawic odmowy badZz wyrazajacej zgode na wylaczenie informacji
z udostepnienia;

Realizacja dziatan zwigzanych z udzielaniem niezbednych informacji mieszkancom
oraz wsparcie mieszkancow, ktorych sytuacja prawna, materialna lub inna utrudnia
skorzystanie z dotacji, o ktorych mowa w pkt 1;

Wypetianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem,;

Wspoétpraca z Centrum Obshlugi Informatycznej w zakresie aplikacji wspomagajacych
proces udzielania dotacji celowych —-EFEKTY WNOSC ENERGETYCZNA i PIECE.

§ 7. Do zakresu dzialania Referatu Rozliczen Merytorycznych i Kontroli

Dotowanych Zadan (JP-04) nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

Wspdlpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawe Prawo ochrony $rodowiska, zwanych dalej ,,zadaniami”;

Wspdlpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawach
zwigzanych z rozliczaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan;

Weryfikacja formalna przyj¢tych wnioskdéw o rozliczenie dotacji;

Rozliczenie merytoryczne wykonania zadania, w tym takze akceptacja poniesionych
kosztow badZ odmowa wyplaty dotacji;

Analiza i weryfikacja kosztorysow, kalkulacji kosztoéw, harmonogramoéw rzeczowo —
finansowych 1 innych dokumentow bedacych podstawa realizacji 1 rozliczania
dofinansowywanych zadan;



6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)
18)

Korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
rozpatrywania wniosku o rozliczenie dotacji;

Opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan;

Przeprowadzanie kontroli zgodno$ci zlozonych dokumentéw o udzielenie dotacji
ze stanem faktycznym (kontrole przedwykonawcze);

Przeprowadzanie kontroli zgodno$ci zlozonych dokumentéw o rozliczenie dotacji
ze stanem faktycznym (kontrole powykonawcze);

Przeprowadzanie kontroli trwato$ci wykonania zobowigzan umownych;

Korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
prowadzenia czynnosci kontrolnych;

Wspodipraca w ramach realizacji Lokalnego Programu Ostonowego;

Wspodipraca w ramach Programu Oslonowego dla oséb przeprowadzajacych trwatg
zmiang¢ systemu ogrzewania opartego na paliwie stalym na system proekologiczny;
Udostepnianie zainteresowanym informacji o Srodowisku 1 jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia
informacji, w sprawiec odmowy badZz wyrazajacej zgode na wylaczenie informacji
z udostepnienia;

Wypehianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem;

Koordynowanie dzialan dotyczacych kontroli w zakresie egzekwowania zakazu
spalania paliw stalych w instalacjach na terenie Miasta Krakowa;

Przeprowadzanie kontroli zakazu stosowania paliw stalych w terenie;

Prowadzenie bazy danych o przeprowadzonych kontrolach zakazu stosowania paliw
stalych na terenie Miasta Krakowa.

§ 8. Do zakresu dzialania Referatu Rozliczen Finansowych Dotowanych Zadan

(JP-05) nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

Wspdlpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, okreslajagcych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawe Prawo ochrony srodowiska, zwanych dalej ,,zadaniami”;

Wspotpraca z Referatem ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania Srodkow
Zewnetrznych w zakresie prawidlowosci przygotowania dokumentacji niezbednej do
rozliczenia przez referat JP-02 zadan finansowanych ze §rodkéw zewnetrznych;
Weryfikacja finansowa wnioskow o rozliczenie dotacji;

Rozliczenie finansowe wykonania zadania, w tym takze akceptacja poniesionych
wydatkéw badz odmowa wyplaty dotacji;

Wprowadzanie wnioskow o rozliczenie dotacji do podsysteméw WYBUD 1 WPBUD;
Odbior rozliczonych wnioskéw o rozliczenie dotacji z Wydzialu Finansowego 1 zwrot
oryginatow faktur wnioskodawcom;

Wydawanie decyzji o zwrot dotacji;

Ustalanie efektu ekologicznego w zakresie realizowanych przez Wydziat zadan;
Wspolpraca z Zespolem Zarzadzajacym Urzgedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Matopolskiego oraz Centrum Kompetencji w zakresie realizacji projektu LIFE;
Przygotowywanie raportow, zestawien, sprawozdan dla Zespolu Zarzadzajacego
UMWM,;

Wspoipraca 1 komunikowanie si¢ z poszczegdInymi komérkami organizacyjnymi UMK
celem prawidtowej realizacji projektu LIFE;

Uzupehianie i aktualizacja bazy Inwentaryzacji Zrodet Niskiej Emisji UMWM;



13)

14)

1)

2)

Udostegpnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia
informacji, w sprawiec odmowy badz wyrazajacej zgode na wylgczenie informacji
z udostepnienia,

Wypehianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Powietrza (JP-06) nalezy:

Koordynacja i monitoring dzialan komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa,

miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie realizowanych zadan przyczyniajacych

si¢ do poprawy jakoSci powietrza w szczegdlnosci poprzez:

a) sprawozdawczo$¢ z dziatan naprawczych wyznaczonych w programie ochrony
powietrza podejmowanych przez UMK, miejskie jednostki organizacyjne,

b) sprawozdawczo$¢ z realizacji dzialan wskazanych w uchwatach Rady Miasta
Krakowa;

Realizacja dziatan w zakresie ochrony powietrza, przeciwdziatanie zanieczyszczeniom

powietrza oraz poprawa jego jakosci w szczegdlnosci poprzez:

a) wydawanie decyzji:

udzielajagcych pozwolenia na wprowadzanie  gazdéw lub pyldw do powietrza
lub odmawiajacych wydania pozwolenia,

naktadajacych dodatkowe wymagania na prowadzacego instalacj¢ objeta obowigzkiem
pozwolenia w tym w zakresie prowadzenia pomiarow,

zobowigzujacych prowadzacy instalacje podmiot korzystajacy ze Srodowiska
do sporzadzenia i przedlozenia przegladu ckologicznego w sytuacji stwierdzenia
okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania instalacji na
srodowisko,

naktadajacych obowigzek ograniczenia negatywnego oddzialywania na Srodowisko,
przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego,

nakazujacych osobom fizycznym, ktérych dzialanie negatywnie oddziatuje
na S$rodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynnosci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na Srodowisko lub przywrdcenia
srodowiska do stanu wiasciwego,

Zezwalajacych na emisje gazoéw cieplarnianych z instalacji objetej systemem handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych,

b) przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddziatywaé na jakos¢
powietrza, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia lub wydawanie decyzji
wyrazajacej sprzeciw wobec zamiaru rozpoczecia eksploatacji instalacji;

C) udzial w postepowaniach administracyjnych dotyczacych decyzji- pozwolen
zintegrowanych dla instalacji, ktérych funkcjonowanie ze wzgledu na rodzaj
1 skale prowadzonych w nich dzialalnosci moze powodowaé znaczne
zanieczyszczenie poszczegolnych elementéw przyrodniczych albo $rodowiska
jako catosci,

d) wydawanie opinii w zakresie ochrony powietrza w szczeg6lnos$ci do:

postepowan w sprawie ocen oddziatywania na srodowisko,

decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

projektow Programow ochrony powietrza, planow dzialan krétkoterminowych,
projektow aktow prawnych,



— projektéw studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

e) przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu
ochrony powietrza wynikajacych z ustawy Prawo ochrony §rodowiska;

Wspolpraca z Rada Programowa ds. ochrony powietrza w Krakowie;
Rozpatrywanie interwencji mieszkancoOw miasta,
Wspoidziatanie z wojewodzkimi stuzbami ochrony srodowiska i innymi jednostkami
w zakresie ochrony powietrza wynikajacych z ustawy Prawo ochrony §rodowiska;
Udostegpnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowie udostepnienia
informacji, w sprawiec odmowy badz wyrazajacej zgode na wylgczenie informacji
z udostepnienia;
Realizacja obowigzkéw wynikajacych z aktow prawa miejscowego w zakresie ochrony
powietrza, w tym kontrole w zakresie egzekwowania zakazu wprowadzonego uchwata
Sejmiku Wojewodztwa Matopolskiego Nr XVIII/243/16 z dnia 15 stycznia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia na obszarze Gminy Miejskiej Krakow ograniczen w zakresie
eksploatacji instalacji, w ktorych nastgpuje spalanie paliw;
Zebranie informacji w celach inwentaryzacyjnych - stworzenie ankiety, prowadzenie
spotkan w celu dokonania inwentaryzacji zrodet emisji w Gminie;
Inwentaryzacja palenisk na terenie Miasta Krakowa (w tym gromadzenie danych i ich
biezaca aktualizacja).

§ 10. Do =zakresu dzialania Referatu Krakowskie Centrum Doradztwa

Energetycznego (JP-07) nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

Prowadzenie punktu/punktow konsultacyjno-doradczego/doradczych;

Udzielanie porad mieszkancom w szczegolnosci w zakresie zastosowania odnawialnych
zrodet energii, modernizacji energetycznej, poprawy efektywnosci energetycznej,
termomodernizacji budynku, wymiany zrddfa centralnego ogrzewania i cieptej wody
uzytkowej (optymalizacja doboru rodzaju 1 mocy zrdédla ciepta), mozliwosci
przylaczenia do sieci,

Wykonywanie badan budynkéw kamerg termowizyjng i formutowanie zalecen;
Udzielanie informacji o miejskich programach wsparcia oraz innych projektach
na szczeblu wojewddztwa 1 kraju, w szczegdlnosci  dotyczacych doplat
do termomodernizacji budynkow oraz odnawialnych zrodet energii;

Pomoc w wypehieniu wnioskow o udzielenie/rozliczenie dotacji/pozyczek w celu
poprawy jakosci powietrza w Krakowie oraz sprawdzenie ich pod katem kompletnosci;
Obshuga indywidualnych wizyt w miejscu planowanych inwestycji w celu okreslenia
potrzeb cieplnych nieruchomos$ci oraz przedstawienie mozliwosci doboru instalacji
odnawialnego Zrédla energii, systemu grzewczego z uwzglednieniem przestanek
ekonomicznych i komfortu cieplnego;

Prowadzenie edukacji mieszkancow, organizacja i uczestnictwo w spotkaniach
w zakresie oszczedno$ci zuzycia energii oraz ekologicznych i zdrowotnych korzysci
wykorzystania odnawialnych Zrodet energii, poprawy efektywnos$ci energetycznej
budynku oraz wymiany zrodet ciepta;

Wypracowanie strategii dziatan na rzecz edukacji zwigzanej z ochrong i jakoscia
Powietrza;

Prezentacja zadan edukacyjnych Wydzialu poprzez organizacj¢ 1 udzial
w konferencjach, seminariach, spotkaniach tematycznych i targach, w kraju i za granica;
Wspolpraca z placowkami kulturalno-o$wiatowymi oraz organizacjami pozarzagdowymi
w zakresie dziatalnos$ci edukacyjnej Wydziatu,



11) Prowadzenie gminnego punktu konsultacyjno — informacyjnego Programu ,,Czyste
Powietrze”;

12) Prowadzenie spraw z zakresu ubdstwa energetycznego, W tym przeprowadzenie analizy
problemu ubostwa energetycznego na obszarze Gminy Miejskiej Krakow zgodnie
z wytycznymi wynikajacymi z Programu Ochrony Powietrza;

13) Koordynacja inwentaryzacji zrodet ciepta i instalacji odnawialnych Zrodet energii
na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

14) Udziat w zadaniach dotyczacych Centralnej Ewidencji Emisyjnos$ci Budynkow;

15) Wspoélpraca z Referatem Organizacyjnym 1 Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, okre$lajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawe Prawo ochrony srodowiska.

§ 11. Wszystkie komoérki organizacyjne Wydzialu sg odpowiedzialne za:

1) Nalezyte wykonywanie postanowien obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych
polecen dotyczacych dziatalnosci Wydziatu,

2) Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie, a takze na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej;

3) Przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa i zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie dziatania Wydziatu,

4) Realizacje zadan wynikajacych ze wspolpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

5) Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia oraz udzial
w komisjach przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania);

6) Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

7) Przestrzeganie obowigzujacych przepisOw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisOw przeciwpozarowych;

8) Przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji nicjawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

9) Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopehienia obowigzkdéw
shuzbowych;

10) Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad terminowsg
jego realizacjg 1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji,

11) Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenic biurowe i sprzet oraz powierzony
do eksploatacji sprzet informatyczny;

12) Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

13) Uzytkowanie podsystemu ,,Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu”;

14) Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

15) Prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie systemow
SI UMK;

16) Biezaca aktualizacj¢ ustug publicznych, w szczegélnosci w zakresie mozliwosci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet
za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

17) Prawidlowa publikacje, pod wzglgdem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ushug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich;

18) Opracowywanie materialow informacyjnych i sprawozdawczych;



19) Wykonywanie polecen przetlozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 12. Schemat organizacyjny Wydziatlu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Nr 849/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15
kwietnia 2019 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komoérki organizacyjne oraz

szczegOlowego zakresu dzialania Wydziahu ds. Jakosci Powietrza.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



