ZARZADZENIE Nr 225/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 04.02.2019 r.

w sprawie szczegolowego zakresu dzialania oraz podzialu na wewnetrzne komorki
organizacyjne Wydzialu Gospodarki Komunalnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
1000, 1349, 1432 i 2500), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22018 1. poz. 994, 1000, 1349, 1432 i 2500), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wydziatem Gospodarki Komunalnej, zwanym dalej Wydzialem, kieruje Dyrektor
(GK—-N), przy pomocy Zastepcéw (GK—ZI oraz GK-ZII).

§ 2. W sktad Wydziatu wchodza nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat Organizacyjno — Budzetowy GK-01
2) Referat Rozwoju Systemu Transportu GK-02
3) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03
4) Stanowisko Przedsiewzie¢ Rozwojowych 1 Badawczych GK-04
5) Referat Infrastruktury Komunalnej GK-05
6) Stanowisko Energetyki GK-06
7) Referat Analiz Transportowych GK-07
§ 3.1. Dyrektorowi Wydzialu podlegaja bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds. Rozwoju Systemu Transportu GK-ZI
2) Zastgpca Dyrektora ds. Rozwoju Infrastruktury Komunalne;
1 Gospodarki Niskoemisyjnej GK-ZII
3) Referat Organizacyjno — Budzetowy GK-01
4) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03
2. Zastepcy Dyrektora ds. Rozwoju Systemu Transportu podlegaja bezposrednio:
1) Referat Rozwoju Systemu Transportu GK-02
2) Stanowisko Przedsigwzig¢ Rozwojowych i Badawczych GK-04
3) Referat Analiz Transportowych GK-07

3. Zastgpcy Dyrektora ds. Rozwoju Infrastruktury Komunalnej 1 Gospodarki
Niskoemisyjnej podlegaja bezposrednio:
1) Referat Infrastruktury Komunalne;j GK-05
2) Stanowisko Energetyki GK-06

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjno — Budzetowego (GK—01) naleza
nastgpujace sprawy:
1) organizacja i koordynacja pracy Wydziatu poprzez:

a) opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan, w tym: zarzadzen
1 polecen stuzbowych, odnoszacych si¢ do zakresu dziatania Wydziatu,

b) prowadzenie ewidencji i nadzér nad terminowa realizacja uchwal Rady Miasta
Krakowa, uchwal Rad i Zarzadow Dzielnic oraz wnioskow i opinii Komisji Rady,
zarzadzen, polecen stluzbowych Prezydenta Miasta Krakowa, a takze Dyrektora
Magistratu, zgtaszanych skarg i wnioskow,

c) prowadzenie ewidencji 1 nadzoru nad poprawno$cia 1 terminowos$cig
przygotowywania projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski radnych,
interwencje postoéw RP i senatorow RP, korespondencje od Przewodniczacego Rady
Miasta, a takze nadzér nad terminowos$cig realizacji wynikajacych z nich
zobowigzan,



2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

d) prowadzenie ewidencji kart uslug/procedur zewnetrznych 1 instrukcji
postgpowania/procedur wewnetrznych okreslajacych tryb zalatwiania spraw
nalezacych do kompetencji Wydziatu,

e) powiadamianie wlasciwych merytorycznie komoérek organizacyjnych Wydziatu
o ukazaniu si¢ przepisow dotyczacych ich zakreséw dzialania,

f) sporzadzanie zbiorczych informacji i1 zestawien, koordynacja przygotowania
odpowiedzi na polecenia, pisma okolne itp.,

g) prowadzenie obstugi kancelaryjno — biurowej Wydziatu,

h) organizacja i zapewnienie prawidlowego obiegu informacji wewng¢trznej, w tym
wlasciwego obiegu poczty otrzymywanej i wysylanej przez Wydzial;

wspolpraca z  wewnetrznymi  komorkami  organizacyjnymi  Wydzialu  przy

przygotowywaniu projektow:

a) uchwal Rady Miasta Krakowa,

b) zarzadzen i polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa i Dyrektora Magistratu,

c) petlmomocnictw, upowaznien Prezydenta Miasta Krakowa itp.,

ich ewidencja i aktualizacja;

wspolpraca z Wydziatem Organizacji 1 Nadzoru w zakresie:

a) wynagrodzen, nagrod kwartalnych, dodatkéw specjalnych, szkolen pracownikow,
delegacji stuzbowych, naboru na wolne stanowiska urzednicze, przygotowywania
okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikow, spraw socjalnych,

b) przygotowywania  projektow  uchwal, zarzadzen, polecen stluzbowych,
pelnomocnictw, upowaznien itp.;

biezgca pomoc prawna, w szczegdlnosci:

a) konsultowanie spraw z zakresu zadan realizowanych przez Wydziat,

b) przy przygotowywaniu uméw, aktéw kierowania, odpowiedzi na wnioski stron

o udostepnienie informacji publicznej itp.;

koordynacja realizacji dziatan zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakos$cig i Polityka

Bezpieczenstwa Informacji: wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie

przetwarzania danych oraz obstuga aplikacji informatycznej System Ewidencjonowania

Zbiorow, Administrowania i Monitorowania SEZAM,;

koordynacja publikacji na stronach: Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow w zakresie zadan realizowanych

przez Wydzial;

koordynacja i udzielanie odpowiedzi na zapytania w Internetowym Dzienniku Zapytan;

koordynacja spraw w zakresie udostepniania informacji publicznej na wniosek w zakresie

zadan Wydziatu i prowadzenie teczek tych spraw;

koordynacja spraw w zakresie ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego

1 prowadzenie teczek tych spraw;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja procedur zaméwien publicznych dla zadan

realizowanych przez Wydziat;

11) prowadzenie ewidencji 1 nadzér nad majatkiem trwatym, gospodarowanie sktadnikami

majatkowymi powierzonymi Wydziatowi, w tym m.in.:

a) monitorowanie stanu ewidencji sktadnikow majatkowych,

b) udziat w komisji przeprowadzajacej inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych,

c) przygotowywanie dokumentow przemieszczenia sprzetu,

d) sporzadzanie wnioskow o wykonanie ekspertyzy technicznej sprzetu,

e) sporzadzanie wnioskow o likwidacje zuzytego sprzetu,

f) prowadzenie 1 aktualizacja kart uzytkownikéw urzadzen informatycznych
1 osobistego wyposazenia

oraz wykonywanie innych zadan wynikajacych z instrukcji gospodarowania sktadnikami

majatkowymi;

12) prowadzenie ewidencji pieczgci 1 pieczatek urzedowych, w tym: skladanie

zapotrzebowania, przekazywanie ich pracownikom, prowadzenie ewidencji kasacji;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy;



14) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Wydziatu, w tym m.in.: listy obecnosci,

ksiazki wyjs¢ stuzbowych i prywatnych, planu urlopéw wypoczynkowych, etatyzacji,
zakresOw czynno$ci, kart badan lekarskich, sporzadzania zestawien godzin
nadliczbowych;

15) sporzadzanie zamoéwien na:

a) materialy 1 wyposazenie biurowe w systemie informatycznym Internetowy System
Zaopatrzenia [SZ,

b) materialy eksploatacyjne, sprzet, druki,

c) bilety komunikacji miejskiej

i ich rozdysponowanie dla potrzeb Wydziatu;

16) prowadzenie spraw budzetowych, w tym m.in.:

a) przygotowywanie wnioskoOw budzetowych niezbednych do realizacji zadan,
b) prowadzenie rozliczen finansowych zadan,

c) przygotowywanie sprawozdan okresowych i rocznych z realizacji budzetu,
d) przygotowywanie projektu budzetu;

17) przygotowanie projektéw: uméw, zlecen i ich rozliczanie we wspoétpracy z komoérkami

organizacyjnymi Wydziatu i podmiotami zewng¢trznymi;

18) przygotowanie i rozliczanie uméw na udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji

celowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego;

19) realizacja innych zadan, ktére nie sg przypisane do realizacji przez odpowiednie miejskie

1)

2)

3)

jednostki, zwigzanych z gospodarkg komunalng, w tym spraw ewentualnych
odszkodowan za zdarzenia powstale na terenie objetym realizacja tych zadan.

§ 5. Do zakresu dziatania Referat Rozwoju Systemu Transportu (GK-02) nalezy:
ksztaltowanie polityki rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej Krakow, zgodnie
z zasadg zrbwnowazonego rozwoju;

okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej

Krakow poprzez:

a) udzial w opracowywaniu strategii rozwoju miasta, aglomeracji, wojewodztwa,

b) formulowanie polityki transportowej Gminy Miejskiej Krakéw i monitorowanie jej
realizacji,

c) formutowanie i monitorowanie Programu obstugi parkingowej Miasta Krakowa,

d) wudzial w okreslaniu standardow funkcjonowania systemu publicznego transportu
zbiorowego,

e) udzial w okreslaniu dlugoterminowej polityki w zakresie integracji systemu
taryfowego w transporcie zbiorowym,

f) opracowywanie planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego,

g) opracowywanie planu budowy ogodlnodostepnych stacji do tadowania pojazdow
elektrycznych;

h) opracowywanie planu rozwoju sieci drogowe;,

1) opracowywanie studium podstawowych tras rowerowych;

programowanie rozwoju systemu transportu poprzez:

a) udzial w opracowywaniu wytycznych 1 opiniowaniu studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta Krakowa oraz miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

b) opiniowanie materiatow do decyzji o warunkach zabudowy 1 ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie kolizji z planowanymi inwestycjami
komunikacyjnymi,

c) opiniowanie wnioskow dotyczacych przejmowania, zbywania mienia gminnego
1podziatow  geodezyjnych  zwigzanych z  planowanymi  inwestycjami
komunikacyjnymi,

d) koordynowanie dziatan w zakresie ochrony planowanych korytarzy transportowych,



4)

5)

6)

e) opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej w zakresie analiz powigzan projektowanych drog zinnymi drogami
publicznymi,

f) opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej
w odniesieniu do terenéw nieobjetych aktualnymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz w odniesieniu do ochrony samorzadowych obiektow
infrastruktury,

g) udzial w okreslaniu stref ptatnego parkowania oraz czystego transportu, a takze
zasad ich funkcjonowania,

h) przygotowywanie analiz kosztow i1 korzy$ci zwigzanych z wykorzystaniem, przy
swiadczeniu ustug komunikacji miejskiej, autobuséw zeroemisyjnych oraz innych
srodkow transportu, w ktérych do napgdu wykorzystywane sg wytacznie silniki,
ktorych cykl pracy nie powoduje emisji gazéw cieplarnianych lub innych substancji
objetych systemem zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych,

1) udzial w opracowywaniu wytycznych w zakresie parametrow drog,

j) przygotowanie informacji o liczbie i udziale procentowym pojazdéw elektrycznych
lub pojazddéw napedzanym gazem ziemnym w uzytkowanej flocie pojazdow,

k) przygotowanie raportow dotyczacych punktéw do ladowania na obszarze gminy
zainstalowanych w ogdlnodostepnych stacjach tadowania,

1) analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie systemu transportu,

m) przyjmowanie informacji o zamiarze likwidacji linii kolejowych oraz ocena skutkow
1 podjecie stosownych dziatan,

n) realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych, wynikajacych
z zakresu funkcjonowania Referatu;

koordynowanie przygotowania i realizacji niezbednych dziatan w zakresie kompetencii

Urzedu Miasta Krakowa zwigzanych z realizacija przez wyznaczony podmiot zadan na

poziomie Gminy Miejskiej Krakéw, wynikajacych z  przepisow  ustawy

o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 317).

wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta 1 jednostkami w zakresie

tworzenia 1 aktualizacji baz danych niezbg¢dnych do zarzadzania Gming Miejska Krakows;

wspotpraca z przedstawicielami samorzadow lokalnych oraz innymi instytucjami
iorganizacjami w zakresie rozwoju 1 integracji systemu transportu ze szczeg6lnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego, w tym dziatania w zakresie Szybkiej Kolei

Aglomeracyjne;.

§ 6. Do =zakresu dzialania Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi

i Czystosci (GK-03) nalezy:

1)

we wspolpracy z wlasciwymi do spraw gospodarki komunalnej miejskimi podmiotami
gospodarczymi oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
a) ksztaltowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakow, zgodnie z zasada
ZrOWnowazonego rozwoju,
b) okres$lanie strategicznych kierunkow rozwoju Gminy Miejskiej Krakow poprzez:
— przygotowywanie 1 opiniowanie koncepcji rozwojowych oraz opracowan
studialnych,
— opracowywanie 1 opiniowanie materialdw stuzacych okresleniu kolejnosci
realizacji strategicznych zadan inwestycyjnych,
— udzial w opracowywaniu kierunkéw rozwoju,
— aktualizacja i weryfikacj¢ zatozen, koncepcji, planow, programéw itp. w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi, czysto§ci miasta oraz cmentarnictwa,
c) planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakow poprzez tworzenie
wieloletnich planéw i programéw, w tym m.in.:
— analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi i czystosci miasta,



— dziatania koordynacyjne w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej
gospodarki odpadami komunalnymi i czysto$ci miasta;

2) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

3) wydawanie decyzji administracyjnych na prowadzenie przez przedsiebiorce dziatalnosci
w zakresie:

a) oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,
b) prowadzenia grzebowisk 1 spalarni zwtok zwierzecych i ich czgsci,

4) wydawanie decyzji administracyjnych o przylaczenie nieruchomosci do istniejacej sieci
kanalizacyjnej;

5) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie naktadania kar pieni¢znych oraz decyzji
administracyjnych w sprawach udzielania ulg w sptacie zobowigzan z tytutu
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publiczno-prawnym na
przedsigbiorce:

a) odbierajacego odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,
b) prowadzacego punkt selektywnego zbierania odpadow komunalnych,
c) zbierajacego odpady komunalne stanowiace frakcje odpadéw komunalnych: papieru,

metali, tworzyw sztucznych i szkla;

d) prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych
1 transportu nieczystosci ciektych;
6) prowadzenie ewidencji:
a) zbiornikdw bezodptywowych,
b) przydomowych oczyszczalni Sciekow,
c) pojemnikow do selektywnej zbiorki odpaddéw (dzwondéw) oraz zglaszanie szkod
(podpalenia, dewastacje), uczestnictwo w wizjach w terenie;
7) przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan od podmiotow:
a) odbierajacych odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,
b) prowadzacych punkt selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
c) zbierajacego odpady komunalne stanowiace frakcje odpadow komunalnych: papieru,
metali, tworzyw sztucznych i szkta,
d) prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych
1 transportu nieczystosci ciektych;

8) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

9) sporzadzanie analizy stanu gospodarki odpadami w Gminie Miejskiej Krakow;

10) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcéw odbierajacych:

a) odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,
b) nieczystosci ciekle ze zbiornikoéw bezodptywowych;
11) przeprowadzanie kontroli wtascicieli nieruchomos$ci w zakresie:
a) czestotliwos$ci 1 sposobu oprdzniania zbiornikow bezodptywowych,
b) czestotliwosci i sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadow Sciekowych
z przydomowych oczyszczalni Sciekow;

12) realizacja zadania w zakresie ponoszenia przez Gming Miejska Krakow kosztow
przekazania odpadéw komunalnych przez wilascicieli nieruchomo$ci podmiotowi
odbierajagcemu te odpady od wiascicieli nieruchomosci, wpisanemu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, gdy Gmina Miejska Krakéw nie realizuje obowiazku
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

13) nadzor strategiczny nad utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie Gminy Miejskiej
Krakow oraz nad Zintegrowanym Systemem Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
m.in.: poprzez kontrole:

a) realizacji umow wykonawczych okreslajacych sposéb wykonywania przez MPO
Sp. z 0.0., powierzonego obowigzkowego zadania wlasnego gminy w zakresie
uprawnien i obowigzkow spotki zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na



terenie Gminy Miejskiej Krakow oraz z zarzadzaniem Zintegrowanym Systemem
Gospodarowania Odpadami Komunalnymi wraz z rozliczeniem finansowym umows;
b) merytoryczng i finansowa umowy wykonawczej okreslajacej szczegdlowe warunki
ustalania wysokosci 1 przekazywania przez Gming¢ Miejskg Krakow kwoty
Rekompensaty naleznej lub wyptacanej Krakowskiemu Holdingowi Komunalnemu
S.A. tytutem $wiadczenia ustug publicznych w zakresie termicznego przeksztatcania
odpadéw komunalnych w Zaktadzie Termicznego Przeksztatcania Odpadow;
14) weryfikacja stawek oplat za ushugi publiczne w zakresie gospodarki odpadami
komunalnym i czystosci;
15) koordynacja i monitorowanie realizacji przez Gmin¢ Miejska Krakow zapisow Planu
Gospodarki Odpadami Wojewodztwa Matopolskiego;
16) wspolpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i jednostkami miejskimi
w zakresie tworzenia 1 aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Miastem oraz
w zwigzku z konieczno$cia uzyskania przez Gming Miejska Krakoéw efektu
ekologicznego;
17) wspolpraca z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami
iorganizacjami w zakresie rozwoju infrastruktury komunalnej ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego.

§ 7. Do zakresu dziatania Stanowiska Przedsiewzi¢¢ Rozwojowych i Badawczych

(GK-04) nalezg nast¢pujace sprawy:

1) inicjowanie, wspieranie i koordynowanie badan i dziatan innowacyjnych sluzacych
polityce rozwojowej systemu transportu i mobilnosci miejskiej;

2) inicjowanie oraz kompleksowa realizacja dzialah promujacych zréwnowazong
mobilnos¢, wirdéd mieszkancoOw Krakowa z uwzglednieniem ich podziatu na rézne grupy
docelowe (np. dzieci i mlodziez, studenci, pracownicy krakowskich instytucji, osoby
starsze);

3) koordynowanie edukacji w zakresie mobilno$ci w krakowskich szkotach podstawowych
1 ponadpodstawowych;

4) kontynuowanie projektow realizowanych pierwotnie jako przedsigwzigcia dofinansowane
ze $srodkow UE w formie zadan finansowanych z Budzetu Miasta Krakowa;

5) organizacja konferencji, dziatan edukacyjno-szkoleniowych, kampanii, akcji
promocyjnych 1 happeningdw dotyczacych promowania zachowan zgodnych z ideg
zrdbwnowazonej mobilnosci miejskiej oraz Polityka Transportowa Miasta Krakowa;

6) koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem 1 realizacja Planu Zroéwnowazonej
Mobilnosci Miejskiej dla Krakowa (tzw. SUMP);

7) wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi w kwestiach promocji zrownowazonej
mobilnosci;

8) realizowanie innych dziatan nakierowanych na promowanie 1 rozpowszechnianie
mobilnosci aktywnej;

9) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta w zakresie monitorowania
kierunkéw polityki Unii Europejskiej i Panstwa w celu stworzenia sprzyjajacych
warunkow dla realizacji polityki Miasta oraz wprowadzania innowacji w gospodarce
komunalnej 1 systemie transportowym;

10) wspoldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta oraz miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie mozliwosci aplikacji i absorpcji funduszy
unijnych, strukturalnych i pomocowych z zakresu gospodarki komunalnej i systemu
transportowego,

11) wspolpraca z Krajowymi Punktami Kontaktowymi, instytucjami zarzadzajacymi
1 posredniczacymi, organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami w zakresie
mozliwosci pozyskiwania $rodkow oraz realizacji nowych projektow w zakresie
gospodarki komunalnej i systemu transportu;

12) opracowywanie przy wspolpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Wydziatu oraz
innymi komoérkami Urzedu Miasta zalozen 1 koncepcji dotyczacych realizacji



poszczegbdlnych  projektow, w  szczegolnosci  projektow  wspoHinansowanych
z bezzwrotnej pomocy, przewidzianych do wdrozenia przez Wydzial;

13) aplikowanie, koordynowanie 1 realizacja projektow dofinansowanych ze zrddet

zewngtrznych dotyczacych rozwoju systemu transportowego oraz promowania
zrownowazonej mobilnosci wsrod mieszkancow Krakowa;

14) zapewnianie wkladu merytorycznego (wynikajacego z realizowanych projektéw oraz

monitorowania  trendow  $wiatowych) do opracowan, strategii 1  polityk
przygotowywanych w Wydziale oraz w innych komoérkach Urzedu Miasta;

15) zapewnianie wsparcia organizacyjnego oraz dotyczgcego finansowania i rozliczania

1)

2)

3)

4)

projektéw wspotfinansowanych ze zrédet zewngtrznych (w szczegodlnosci projektow

unijnych), realizowanych w Wydziale, w tym:

a) udziat i organizacja spotkan konsorcjum partneréw realizowanych projektow,

b) udziat w konferencjach/seminariach/warsztatach zagranicznych oraz krajowych
promujacych dzialania nalezace do zakresu Wydziatu, zarbwno w roli uczestnikéw
jak 1 prelegentéw ww. wydarzen,

c) sporzadzanie raportéw merytorycznych i finansowych dla projektow realizowanych
w Wydziale, wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

d) biezace monitorowanie projektow realizowanych w Wydziale, wspotfinansowanych
ze zrodet zewnetrznych w zakresie prawidlowego iterminowego wykorzystania
zasobow projektu,

e) koordynacja dzialan w zakresie prowadzenia oceny przedsigwzig¢ realizowanych
w ramach projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewngtrznych,

f) koordynacja dzialan dotyczacych promocji 1 rozpowszechniania informacji
o projektach realizowanych w Wydziale, wspotfinansowanych ze Zrddet
zewngtrznych w zakresie wytycznych danego projektu lub programu,

g) koordynacja dziatan zwigzanych z audytowaniem projektow 1 uzyskiwaniem
stosownych certyfikatow z audytow, niezbgdnych do prawidtowego rozliczania
projektow.

§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Infrastruktury Komunalnej (GK-05) nalezy:
wspolpraca w zakresie zaopatrzenia w wode, odprowadzenia 1 oczyszczania $ciekow,
odwodnienia i ochrony przeciwpowodziowej z miejskimi podmiotami gospodarczymi
oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi;
ksztattowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie zaopatrzenia
w wodg, odprowadzenia 1 oczyszczania $ciekdw, odwodnienia 1 ochrony
przeciwpowodziowej, zgodnie z zasadg zrOwnowazonego rozwoju;
okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw w zakresie
zaopatrzenia w wode, odprowadzenia i oczyszczania $ciekdw, odwodnienia i ochrony
przeciwpowodziowej poprzez:

a) udzial w opracowywaniu strategii rozwoju miasta, aglomeracji i wojewddztwa,

b) przygotowywanie koncepcji rozwojowych, opracowan studialnych, zatozen, planow
1 programdw oraz opiniowanie opracowan wykonanych przez inne podmioty,

c) udzial w opracowywaniu 1 aktualizacji programoéw inwestycyjnych, w tym
Wieloletniej Prognozy Finansowej dla strategicznych elementéw systemow
zaopatrzenia w wode¢, odprowadzenia 1 oczyszczania S$ciekéw, odwodnienia
1 ochrony przeciwpowodziowej,

planowanie 1 programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie zaopatrzenia

w wode, odprowadzenia i oczyszczania Sciekow oraz odwodnienia poprzez:

a) opracowywanie wytycznych i opiniowanie miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,

b) opiniowanie materiatow do decyzji o warunkach zabudowy 1 ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury wodno—kanalizacyjnej,

c) opiniowanie planéw rozwoju 1 modernizacji urzadzen wodociggowych oraz
kanalizacyjnych,



S)
6)

7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

1)
2)

3)

4)

d) opiniowanie planéw aglomeracji dla terenéw, na ktorym zaludnienie lub dziatalno$¢
gospodarcza sg wystarczajaco skoncentrowane, aby $cieki komunalne byly zbierane
1 przekazywane do oczyszczalni $ciekow albo do koncowego punktu zrzutu tych
sciekow;

opracowanie planu adaptacji miasta do zmian klimatu i monitorowanie jego realizacji;

opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego

zaopatrzenia w wode 1 zbiorowego odprowadzania $ciekow;

przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania zgodno$ci wykonywanej dziatalno$ci

z udzielonym zezwoleniem na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia

w wode 1 zbiorowego odprowadzania $ciekow;

zatwierdzanie ocen ryzyka w zakresie majacym na celu zapewnienie nalezytej jakosci

produkcji, dystrybucji i kontroli jako$ci dostarczanej wodys;

zatwierdzanie informacji o dzialaniach planowanych do podjecia w okresie

wnioskowanym o udzielenie zgody na odstepstwo z zakresu zbiorowego zaopatrzenia

w wodg;

akceptowanie planow dzialan naprawczych z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodg;

identyfikacja ptatnikow i ustalanie wysokos$ci optat za utracong retencje naturalng;

wydawanie informacji oraz decyzji administracyjnych dotyczacych optat za utracong

retencje naturalng;

koordynacja dziatan w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej zaopatrzenia

w wodg, odprowadzenia i oczyszczania Sciekow 1 odwodnienia;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta 1 jednostkami miejskimi

w zakresie tworzenia 1 aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Miastem oraz

w zwigzku z konieczno$cig uzyskania przez Gming Miejskag Krakow efektu

ekologicznego;

wspolpraca z przedstawicielami samorzadow lokalnych oraz innymi instytucjami

1organizacjami w zakresie rozwoju infrastruktury komunalnej ze szczegdlnym

uwzglednieniem obszaru metropolitalnego.

§ 9. Do zakresu dzialania Stanowiska Energetyki (GK—06) nalezy:

wspolpraca w zakresie energetyki 1 gospodarki niskoemisyjnej z miejskimi podmiotami

gospodarczymi oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

ksztaltowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie energetyki

1 gospodarki niskoemisyjnej, zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju;

okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw w zakresie

energetyki i gospodarki niskoemisyjnej poprzez:

a) udzial w opracowywaniu strategii rozwoju miasta, aglomeracji i wojewodztwa,

b) przygotowywanie koncepcji rozwojowych, opracowan studialnych, zatozen,
koncepcji, planow 1 programéw w zakresie energetyki i gospodarki niskoemisyjnej
oraz opiniowanie opracowan wykonanych przez inne podmioty,

c) udzial w opracowywaniu 1 aktualizacji programéw inwestycyjnych, w tym
Wieloletniej Prognozy Finansowej, dla strategicznych elementéw systemu
energetycznego 1 gospodarki niskoemisyjnej;

planowanie 1 programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie energetyki

1 gospodarki niskoemisyjnej poprzez:

a) opracowywanie wytycznych i opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego,

b) opiniowanie materiatéw do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury energetyczne;,

c) opiniowanie plandw rozwoju w zakresie zaspokojenia zapotrzebowania na cieplo.

d) monitorowanie zgodnosci planéw przedsiebiorstw energetycznych dziatajacych
na terenie gminy z zalozeniami do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczna
1 paliwa gazowe,
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S)

6)

7)

9)

10)

11)

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

e) opiniowanie planowanych dziatan zwigzanych z zarzadzaniem zuzyciem energii,
efektywnos$cia energetyczng, gospodarka niskoemisyjng oraz wykorzystaniem
alternatywnych zrodet energii;

koordynacja 1 obstuga zadan zwigzanych z monitorowaniem zuzycia mediéw

w gminnych budynkach uzytecznosci publicznej;

koordynacja 1 obstuga zadan zwigzanych z grupowym zakupem energii elektrycznej

1 gazu dla podmiotéw gminnych i innych podmiotéw $wiadczacych ustugi publiczne

na terenie Gminy Miejskiej Krakows;

opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej 1 monitorowanie jego realizacji;

koordynacja dziatan w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej energetyki

1 gospodarki niskoemisyjnej;

wspolpraca z uczelniami i osrodkami badawczymi przy wdrazaniu innowacyjnych

rozwigzan z energetyki i gospodarki niskoemisyjnej;

wspolpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta 1 jednostkami miejskimi

w zakresie tworzenia 1 aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Miastem oraz

w zwigzku z konieczno$cia uzyskania przez Gming Miejskg Krakow efektu

ekologicznego;

wspotpraca z przedstawicielami samorzadow lokalnych oraz innymi instytucjami

1 organizacjami w zakresie energetyki i gospodarki niskoemisyjnej ze szczegdlnym

uwzglednieniem obszaru metropolitalnego.

§ 10. Do zakresu dziatania Referatu Analiz Transportowych (GK-07) nalezy:
przygotowanie materialdow niezbednych do zlecenia opracowan studialnych
1 koncepcyjnych dla zadan inwestycyjnych oraz ich realizacja;

opracowywanie rozwigzan elementéw systemu transportu majacych znaczenie w jego
funkcjonowaniu ze wzgledu na: wilasciwa obstuge terenow przyleglych, sprawnosé
funkcjonalng ruchu pieszego, kotowego 1 transportu zbiorowego oraz opiniowanie
opracowan w tym zakresie wykonanych przez inne podmioty;

analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie systemu transportu;

opracowywanie kompleksowych badan ruchu;

udziat w opracowywaniu wytycznych i opiniowaniu projektu studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta Krakowa;

udziat w opracowywaniu wytycznych 1 opiniowaniu miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

opracowywanie prognoz ruchu kotowego i prognoz potrzeb przewozowych w transporcie
zbiorowym dla miejskich dokumentéw strategicznych, projektow miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego 1 inwestycji transportowych oraz prowadzenie baz
danych w tym zakresie;

8) opracowywanie modeli 1 prognoz emisji i imisji zanieczyszczen od zrodet liniowych;
9) udzial w opracowywaniu i aktualizacji programow inwestycyjnych, w tym Wieloletniej

10)

11)

1)

3)

Prognozy Finansowej dla strategicznych elementéw systemu transportu;

realizacja projektow wspotfinansowanych ze $rodkow zewngtrznych, wynikajacych
z zakresu funkcjonowania Referatu;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, podmiotami gospodarczymi oraz innymi podmiotami zewng¢trznymi
w zakresie tworzenia 1 aktualizacji baz danych, niezbednych do zarzadzania Gming
Miejskg Krakow.

§ 11. Wydziak:

koordynuje zarzadzanie rozwojem systemow gospodarki komunalnej;

prowadzi monitoring realizacji inwestycji w zakresie gospodarki komunalnej;

opiniuje w zakresie merytorycznym wieloletnie i roczne plany rzeczowo—finansowe oraz
sprawozdania finansowe wraz ze sprawozdaniami zarzadu z dziatalno$ci, wlasciwych
do spraw gospodarki komunalnej, miejskich podmiotéw gospodarczych;



4) opiniuje w zakresie merytorycznym plany rzeczowo—finansowe, potroczne informacje
oraz sprawozdania, z ich realizacji, wlasciwych do spraw gospodarki komunalnej
miejskich jednostek organizacyjnych;

5) opiniuje przygotowane przez wiasciwe do spraw gospodarki komunalnej miejskie
jednostki organizacyjne 1 miejskie podmioty gospodarcze, akty normatywne oraz
przygotowuje projekty zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i uchwal Rady Miasta
Krakowa w tym zakresie;

6) koordynuje przygotowywanie stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta w sprawach
merytorycznych wymagajacych wspdlpracy (wspotdziatania) wlasciwych do spraw
gospodarki komunalnej miejskich jednostek organizacyjnych i miejskich podmiotéw
gospodarczych;

7) sprawuje nadzor merytoryczny nad realizacja umoéw wsparcia i umoéw wykonawczych
zawieranych przez Gmine Miejska Krakéw dla realizacji przedsiewzigé i1 projektow
z zakresu gospodarki komunalne;.

§ 12. Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie obowigzujacych
zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci Wydziatu;

2) opracowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski Komisji Rady Miasta
Krakowa, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udost¢pnienie informacji
publicznej;

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa;

4) wudziat w opracowywaniu zmian przepisOw prawa miejscowego we wspolpracy
z whasciwymi jednostkami miejskimi;

5) przygotowywanie projektow aktow kierowania;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow zewnetrznych, w tym takze
srodkow unijnych;

7) przygotowywanie projektow umow, zlecen oraz wspdludziat przy ich rozliczaniu
1 sprawozdawczo$ci;

8) przygotowanie specyfikacji  istotnych  warunkéw  zamoOwienia oraz  udzial
w komisjach przetargowych;

9) opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych;

10) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:

a) materiatow do projektu budzetu,
b) informacji do harmonogramu wydatkow;

11) prawidlowe pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym publikowanie informacji w:

a) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa 1 wspotprace z redakcjag BIP MK
w zakresie publikowania informacji,

b) Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow,

c) Serwisie Informacyjnym Urzgdu Miasta Krakowa;

12) biezaca aktualizacje ustug publicznych, w szczeg6lnosci w zakresie mozliwosci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi ustugami poprzez Internet za posrednictwem
elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

13) prawidlowg publikacje, pod wzgledem formalnym i merytorycznym ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP);

14) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

15) przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.;

16) realizacje zadan w zwiazku ze wspolpraca z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Miasta
Krakowa,;

17) przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

18) przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji UMK



19) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK

20) skutki prawne i1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopeilnienia obowigzkow
stuzbowych;

21) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony
do eksploatacji sprzet informatyczny;

22) rejestrowanie pism w RISS.

23) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

24) wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 13. Graficzny schemat organizacyjny Wydzialu stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Nr 1263/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 maja
2018 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania oraz podziatu na wewngtrzne komorki
organizacyjne Wydzialu Gospodarki Komunalne;.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



