ZARZADZENIE Nr 1375/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 11.06.2019 r.

w sprawie okre$lenia zasad rozliczania kosztéw posrednich przez jednostki realizujace
projekty Gminy Miejskiej Krakow wspolfinansowane z Programow i Funduszy Unii
Europejskiej i innych, pozaunijnych zrédel finansowania w komorkach organizacyjnych
Urze¢du Miasta Krakowa.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
72019 poz. 506) zarzadza sig¢, co nastepuje:
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§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

projekcie, rozumie si¢ przez to przedsiewzigcia Gminy Miejskiej Krakéw majace
charakter inwestycyjny lub nieinwestycyjny, wspotfinansowane z Programow
1 Funduszy Unii Europejskiej 1 innych, pozaunijnych Zrédel finansowania;

komorce realizujgcej, rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miasta
Krakowa, odpowiedzialna za  realizacj¢  projektu, o  ktérym  mowa
w pkt. 1);

jednostce realizujacej projekt, rozumie si¢ przez to zespdt pracownikéw
zaangazowanych w realizacje projektu, o ktorym mowa w pkt. 1);

umowie, rozumie si¢ przez to umowe, na podstawie ktdrej przekazywane sa $rodki z
Programow 1 Funduszy Unii Europejskiej i innych, pozaunijnych zrédet finansowania
stanowigce dofinansowanie projektu;

kosztach bezposrednich, rozumie si¢ przez to koszty, ktore z nalezytym
uwzglednieniem wymogdéw kwalifikacji okreslonych w umowie s3 mozliwe do
zidentyfikowania jako konkretne koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu i
ktére mogg zosta¢ przypisane bezposrednio temu projektowi;

kosztach posrednich projektu, rozumie si¢ przez to takie koszty projektu niezbedne do
poniesienia w zwigzku z jego realizacja, ktore nie sg ujete jako koszty bezposrednie w
budzecie projektu, np. koszty wynagrodzen pracownikow w zakresie prowadzenia
ksiegowosci, koszty stanowisk zarzadczych. Koszty posrednie projektu stanowia
iloczyn okreslonych w umowie czesci (np. wylacznie kosztow osobowych) lub calej
warto$ci  kosztow bezposrednich projektu oraz statego ryczaltu, wyrazonego
procentowo. W celu ich rozliczenia nie jest wymagane przedstawienie dokumentacji
potwierdzajacej poniesienie wydatkow tj. faktur, potwierdzenia dokonania ptatnosci lub
wyciagu z systemu ksiegowego.

instrukeji, rozumie si¢ przez to aktualnie obowigzujace Zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa
oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa

okres rozliczeniowy — miesigc lub okres czasu, ktory obejmuje rozliczenie

BM - rozumie si¢ przez to Wydzial Budzetu Miasta.

FK - rozumie si¢ przez to Wydziat Finansowy

FK-01-3 — rozumie si¢ przez to Referat Obstugi Finansowo — Ksigegowej Funduszy
Wydziatu Finansowego,

FK-06 — rozumie si¢ przez to Referat Plac Wydziatu Finansowego

OR- rozumie si¢ przez to Wydziat Organizacji i Nadzoru,

§ 2. Koszty posrednie podlegaja naliczeniu, jesli umowa przewiduje ich rozliczanie.
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§ 3. Planowanie kosztow posrednich w Budzecie Miasta Krakowa:

Jednostka realizujaca projekt wylicza roczng planowang kwote kosztow posrednich
komorki realizujacej. Komorka realizujgca przekazuje informacje o wysokosci kosztow
posrednich projektu w formie papierowej do OR celem zabezpieczenia w planie
finansowym kolejnego roku budzetowego Urzedu Miasta Krakowa wydatkow wedlug
klasyfikacji budzetowej - Dz. 750, Rozdz. 75023, paragraf: 401, 404, 411, 412 ze
wskazaniem wtasciwej czwartej cyfry klasyfikacji budzetowej, okreslajacej zrddto
finansowania projektu, w terminie do 15 wrze$nia kazdego roku na rok nastgpny.

OR wprowadza do formularzy planistycznych swojego wydziatu wyliczong kwote,
o ktorej mowa w pkt 1 niniejszego zarzadzenia i przesyla je do BM, zgodnie
z Instrukcja.

Utworzony w OR plan wydatkow dla rozliczenia kosztow wynagrodzen winien
jednoznacznie rozroznia¢ koszty bezposrednie i koszty posrednie projektu.

W  przypadku konieczno$ci wprowadzania planu wydatkéw kosztow posrednich
w biezagcym roku budzetowym, komorka realizujgca wystgpuje pisemnie do OR
o utworzenie takiego planu, okreslajac wysoko§¢ kwoty wraz z uzasadnieniem
wprowadzenia kwoty przewidywanych kosztow posrednich projektu w danym roku
budzetowym. Na tej podstawie OR przygotowuje wniosek zwickszenia wydatkow
unijnych w swoim planie budzetowym oraz wniosek zmian mi¢dzy paragrafami (dot.
wydatkéw na zabezpieczenie wkladu wlasnego), a komorka realizujaca — wniosek
zmniejszenia wydatkéw unijnych w swoim planie budzetowym (pod warunkiem, ze
dotychczasowy plan zawieratl $rodki unijne, zabezpieczone na rozliczenie kosztow
posrednich), zgodnie z obowigzujacg w tym zakresie Instrukcja.

§ 4. Biezace rozliczanie kosztow posrednich:

Wyboru o0sdb, ktérych wynagrodzenia beda rozliczane w catosci lub w czesci jako koszty
posrednie, dokonuje jednostka realizujaca projekt w porozumieniu z FK
w trybie roboczym.

Wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga by¢ rozliczane w innych liniach
budzetowych, jako koszty bezposrednie.

Naliczanie  kosztow  posrednich  jednostki realizujacej projekt  sporzadzane
jest za okres rozliczeniowy.

Naliczanie kosztow posrednich jednostki realizujacej projekt odbywa sie poprzez
sporzadzenie dokumentu stanowigcego zatgcznik nr 1a. Dokument ten sporzadzany jest w
oparciu o dane z ewidencji ksiegowej projektu, obejmujace warto§¢ wydatkow za
poprzedni okres rozliczeniowy.

Jednostka realizujagca projekt wylicza warto$¢ kosztow  posrednich  zgodnie
z zapisami pkt 1-4 1 po zatwierdzeniu przez Dyrektora komorki realizujgcej projekt
przekazuje 2 egz. w formie papierowej oraz elektronicznie wypeliony formularz
stanowigcy zatacznik nr la a takze elektronicznie wypeliony formularz stanowigcy
zatacznik nr 1b do FK-06 w terminie do 15 dnia miesigca, nastgpujacego po okresie
rozliczeniowym, a za miesigc grudzien — niezwlocznie po otrzymaniu danych
sprawozdawczych z FK. Rozliczenie kosztow posrednich przez jednostke realizujaca
projekt za miesigc grudzien bedzie mozliwe pod warunkiem otrzymania z FK informacji z
wykonania  Budzetu za  grudzien, nie po6zniej niz do 22  grudnia.
W  Rozliczeniu, obok danych dotyczacych poniesionych w ubieglym okresie



rozliczeniowym wydatkéw bezposrednich projektu, zgodnych z przestang z FK
informacja z wykonania budzetu za poprzedni okres rozliczeniowy, powinny znalez¢ si¢
informacje o wartos$ci statego ryczattu (wyrazonego procentowo), okreslonego w umowie.

6) Jednostka realizujaca projekt jest odpowiedzialna za zabezpieczenie srodkéw na rachunku
bankowym wlasciwego projektu.

7) FK-06 po otrzymaniu formularzy stanowigcych zalacznik nr la i 1b od jednostki
realizujacej projekt, dokonuje rozliczenia kosztow posrednich. Rozliczenie kosztow
posrednich nastepuje z planu finansowego wydatkow ustalonego w OR.

8) FK-06 przekazuje uzupetnione zalaczniki nr la i 1b w 1 egzemplarzu w formie
papierowej do FK-01-3 i w formie skanu (zatacznik nr 1b) - do jednostki realizujacej
projekt, najpdzniej do 20 dnia miesigca, nastepujacego po okresie rozliczeniowym a w
miesigcu grudniu — niezwlocznie po otrzymaniu danych z jednostki realizujace;j.

9) Odpowiedzialnym za rozliczenie kosztéw posrednich realizowanych projektow dla
poszczegolnych pracownikéw w ramach limitu kwoty wynagrodzenia wynikajacego z
listy ptac jest FK-06.

10)Niezwlocznie po otrzymaniu z FK-06 uzupeilionego zalacznika nr 1b jednostka
realizujgca projekt przekazuje uruchomienia srodkow do FK-01-3, zgodnie ze wzorami
stanowigcym zatgczniki nr 2a i 2b oraz w przypadku gdy projekt jest finansowany na
zasadzie refundacji poniesionych wczesniej wydatkow — pismo do BM o uruchomienie
zaliczki (wzor stanowigcy zalacznik nr 2c).

11)Po otrzymaniu z FK-06 zatacznika nr 1b, FK-01-3 wprowadza do ewidencji ksiggowe;j
koszty posrednie dla projektu.

12)Jednostka realizujaca projekt w oparciu o informacje wynikajace z zalacznika nr la
i 1b, dokonuje wtasciwego opisu na listach plac, zgodnie z wytycznymi projektu.

§ 5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jednorazowego rozliczenia kosztow posrednich projektu
przez jednostke realizujgcg projekt za okres kilku miesiecy wstecz, jednakze w ramach
biezacego roku budzetowego i pod warunkiem zaistnienia okoliczno$ci, ktore op6znity proces
planowania i rozliczania kosztow posrednich danego projektu. Rozliczenie dokonywane jest
na formularzach, ktérych wzor stanowig zalacznik nr la i 1b.

§ 6. W przypadku projektow, w ktorych dopuszczalne jest ewidencjonowanie oraz
rozliczanie kosztow posrednich jednostki realizujgcej projekt w sposob inny, niz okreslony w
niniejszym zarzadzeniu, jednostka realizujaca projekt moze odstagpi¢ od stosowania
niniejszych zasad.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 937/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 14 kwietnia
2017 r. w sprawie okre$lenia zasad rozliczania kosztéw posrednich przez jednostki realizujace
projekty Gminy Miejskiej Krakow wspotfinansowane z Programéw i1 Funduszy Unii
Europejskiej i innych, pozaunijnych zrodet finansowania w komorkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Krakowa.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Strategii, Planowania 1
Monitorowania Inwestycji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



