ZARZADZENIE Nr 126/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 21.01.2019 r.

w sprawie realizacji projektu pn.: ,Innowacyjna platforma technologiczna
usprawniajaca zarzadzanie terenami zielonymi w celu lepszej adaptacji do zmian
klimatu”(Innovative technological platform to improve management of green areas
for better climate adaptation; akronim LIFE URBANGREEN).

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Projekcie, rozumie si¢ przez to partnerski projekt nr LIFE17 CCA/IT/000079 —
Innovative technological platform to improve management of green areas for better
climate adaptation (Innowacyjna platforma technologiczna usprawniajgca zarzadzanie
terenami zielonymi w celu lepszej adaptacji do zmian klimatu), dalej: LIFE
URBANGREEN, wspétfinansowany ze srodkow Programu Unii Europejskiej — LIFE.

2) Jednostce Realizujacej Projekt (JRP), rozumie si¢ przez to pracownikoéw
zaangazowanych w realizacje¢ projektu, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego
zarzadzenia.

3) Liderze Projektu, rozumie si¢ przez to spotke R3 GIS s.r.l. bedaca Beneficjentem
wiodacym projektu, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego zarzadzenia.

4) Partnerze, rozumie si¢ przez to Gmin¢ Miejska Krakow, bedaca Wspodtbeneticjentem
projektu, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ Komitet Nadzorczy Partnera Projektu w celu sprawowania
nadzoru nad realizacja projektu pn.: LIFE URBANGREEN, w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komitetu Nadzorczego Partnera: Lukasz Pawlik, Zastepca Dyrektora
Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie,
2) Cztonkowie Komitetu Nadzorczego Partnera:
a) Bozena Zwierzynska, Gléwna Ksiegowa Zarzadu Zieleni Miejskiej
w Krakowie,
b) Andrzej Lazecki, Zastgpca Dyrektora Wydzialu Gospodarki Komunalnej,
Urzad Miasta Krakowa.

§ 3. Powoluje si¢ Jednostke Realizujgca Projekt (JRP) do realizacji projektu pn.:
LIFE URBANGREEN, w sktadzie:

1) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt (JRP): Przemystaw Szwatko — Zarzad
Zieleni Miejskiej w Krakowie,
2) Zastgpca Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt (JRP): Lukasz Mielczarek —
Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,
3) Cztonkowie Jednostki Realizujacej Projekt (JRP):
a) Beata Piskiewicz-Byczynska — Specjalista ds. administracyjnych w zakresie
funduszy zewngtrznych i realizacji projektow — Zarzad Zieleni Miejskiej
w Krakowie,
b) Katarzyna Kulpinska — Specjalista ds. administracyjnych w zakresie budzetu -
Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,



c) Jolanta Ras-Michor — Specjalista ds. administracyjnych w zakresie
ksiegowosci - Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

d) Sylwia Bana$§ — Specjalista ds. administracyjnych w zakresie ds. kadr i ptac -
Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

e) Wojciech Kochan — Koordynator ds. zaméwien publicznych — Zarzad Zieleni
Miejskiej w Krakowie,

f) Edyta Ryszka — Specjalista ds. zamdowien publicznych — Zarzad Zieleni
Miejskiej w Krakowie,

g) Tomasz Borek — Operator GIS — Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

h) Krzysztof Wcisto - Asystent ds. R3 TREES — Zarzad Zieleni Miejskiej
w Krakowie,

1) Lukasz Trela — Specjalista ds. IT — Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

j) Antoni Szewczyk — Koordynator prac ogrodnikéw 1 pracownikow terenowych
- Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

k) pracownicy Zespotu Konserwacji Zieleni - SpecjaliSci w zakresie prac
terenowych — Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

1) Angelika Merchut — Specjalista ds. rozpowszechniania informacji — Zarzad
Zieleni Miejskiej w Krakowie,

m) Katarzyna Franczak — Specjalista ds. ewidencji majatku 1 rozliczania
inwestycji — Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

n) Tomasz Sobejko — Specjalista ds. organizacyjno-prawnych — Zarzad Zieleni
Miejskiej w Krakowie.

§ 4.1. Zadaniem Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) jest realizacja celow i rezultatow
okreslonych we wniosku aplikacyjnym dla projektu.

2. Ustala si¢ nastgpujacy zakres odpowiedzialno$ci w ramach poszczegdlnych
stanowisk funkcyjnych Jednostki Realizujacej Projekt (JRP):

1) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) / Zastgpca Kierownika
Jednostki Realizujacej Projekt (JRP):

a) kierowanie, koordynacja i nadzér nad pracami Jednostki Realizujacej Projekt,

b) nadzor nad merytoryczng realizacjg projektu oraz ewidencjonowaniem czasu
pracy cztonkow Jednostki Realizujacej Projekt (JRP),

¢) koordynacja realizacji projektu,

d) monitorowanie postgpu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym, w tym stanu raportowania i rozliczenia czasu pracy czionkow
Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) w ramach projektu,

e) przygotowanie i aktualizacja:

- harmonogramu realizacji projektu,
- wszelkich dokumentéw wymaganych przez Lidera Projektu,

f) organizacja prac dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych dla
wszystkich przetargdw zatozonych w harmonogramie realizacji projektu,

g) zapewnienie organizacji i udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji
projektu,

h) zapewnienie warunkow pracy dla kontroli wewngtrznych, zewngtrznych
1 audytow,

1) zatwierdzanie korespondencji i1 dokumentéw przygotowywanych przez
Jednostke Realizujgcg Projekt (JRP),

j) przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportdw z przebiegu i realizacji
projektu,

k) weryfikacja 1 zatwierdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym,



) zapewnienie warunkéw 1 og6lny nadzér nad przechowywaniem catosci
dokumentacji zwigzane] z projektem przez okres wymagany zapisami
Programu Life i umowy,

m) opracowanie planu promocji we wspotpracy ze Specjalista ds.
rozpowszechniania informacji i nadzor nad promocja projektu.

2) Specjalista ds. administracyjnych w zakresie funduszy zewnetrznych i realizacji
projektow:

a) podejmowanie dziatan dla zapewnienia zgodnos$ci dzialan podejmowanych
przez Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) z wymogami Programu Life oraz
zapisami umow,

b) weryfikacja dokumentéw sporzadzanych na etapie realizacji projektu pod
katem zgodnosci z podpisanymi umowami oraz wymogami programowymi,

¢) opracowywanie dokumentow wymaganych przez Lidera Projektu zwigzanych
z raportowaniem finansowym 1 rozliczaniem Projektu,

d) wspolpraca z Kierownikiem 1 Zastepca Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).

3) Specjalista ds. administracyjnych w zakresie budzetu:

a) podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosci finansowania projektu
zgodnie z planem platnosci, harmonogramem rzeczowo-finansowym
1 harmonogramem realizacji projektu,

b) opisywanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z wymogami programowymi,

¢) sporzadzanie planéw finansowych (oraz zmian) do projektu budzetu Miasta
1 Wieloletniej Prognozy Finansowej,

d) wspotpraca z Kierownikiem 1 Zastgpcg Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).

4) Specjalista ds. administracyjnych w zakresie ksiegowosci:

a) dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej dokumentéw ksiggowych
oraz dokumentow kontraktowych,

b) prowadzenie wyodrebnionej ksiggowosci projektu,

c) zapewnienie terminowej realizacji platnosci zobowigzan beneficjenta
wynikajacych z realizacji projektu,

d) wspolpraca z Kierownikiem i Zastepca Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).

5) Specjalista ds. administracyjnych w zakresie ds. kadr i plac:

a) kalkulacja kwalifikowalnych kosztéw wynagrodzen cztonkéw Jednostki
Realizujacej Projekt (JRP) w oparciu o informacje przekazane przez
Kierownika Projektu,

b) rozliczanie kosztow wynagrodzen cztonkéw Jednostki Realizujacej Projekt
(JRP) zgodnie z przyjeta procedura,

¢) wspolpraca z Kierownikiem i Zastepca Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).

6) Koordynator ds. zamowien publicznych / Specjalista ds. zaméwien publicznych:

a) opracowywanie dokumentacji przetargowej zgodnej z prawem i wymaganiami
Programu Life,

b) przeprowadzanie postepowan przetargowych w ramach projektu,

¢) zapewnienie zgodnos$ci zapisow Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie z wymogami Programu Life,

d) wspolpraca z Kierownikiem i Zastepcag Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).



7) Operator GIS, Asystent ds. R3 TREES, Specjalista ds. IT, Koordynator prac
ogrodnikow i pracownikow terenowych, Specjalisci w zakresie prac terenowych:
a) udzial w merytorycznej realizacji dzialan projektowych we wspolpracy
z Kierownikiem Jednostki Realizujacej Projekt (JRP), zgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym.

8) Specjalista ds. rozpowszechniania informacji:
a) opracowanie wspolnie z Kierownikiem Projektu planu promocji i prowadzenie
promocji projektu zgodnie z planem,
b) biezaca aktualizacja informacji o projekcie na stronie internetowej oraz
fanpage’ach Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie 1 Krakow w Zieleni,
¢) przygotowywanie informacji nt. projektu dla prasy i zainteresowanych stron,
d) wspolpraca z Kierownikiem 1 Zastgpca Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).
9) Specjalista ds. ewidencji majatku i rozliczania inwestycji:
a) analiza naktadéw pod katem projektowanych $rodkéw trwatych,
b) rozliczanie zadan inwestycyjnych zgodnie z obowigzujagcymi procedurami
oraz ujmowanie wytworzonych w ramach projektu $rodkow trwalych
w ewidencji analitycznej na podstawie sporzadzonych dowodow ksiggowych
OT z uwzglednieniem zrodet finansowania,
¢) naliczanie odpiséw amortyzacyjnych od wytworzonych w ramach projektu
srodkow trwatych z uwzglednieniem zrodet finansowania,
d) wspolpraca z Kierownikiem 1 Zastgpca Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).
10) Specjalista ds. organizacyjno-prawnych:
a) przygotowywanie uchwal, zarzadzen, pelnomocnictw zwigzanych z realizacja
projektu,
b) pomoc w przygotowywaniu opinii prawnych, projektow pism i umow,
¢) wspolpraca z Kierownikiem i Zastepca Kierownika Jednostki Realizujacej
Projekt (JRP) oraz cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP).

§ 5.1. Terminy posiedzen Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) ustala Kierownik
Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) 1 informuje o nich wszystkie osoby wymienione w § 3
niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) moze zaprasza¢ do udziatu
w posiedzeniach osoby niebedace cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt (JRP),
w charakterze doradcow.

§ 6. Wydatki na realizacj¢ projektu ujete zostaly w uchwale Nr CVIII/2839/18 Rady
Miasta Krakowa z dnia 29 sierpnia 2018 r. w sprawie zmian w budzecie Miasta Krakowa na
rok 2018 (dot. zwigkszenia planu dochodéw w dziale 758 oraz zwigkszenia planu dochodéw
1 wydatkow w dziatach: 750, 801, 852, 853 1 900) oraz w uchwale Nr CIX/2874/18 Rady
Miasta Krakowa z dnia 12 wrze$nia 2018 r. zmieniajagca uchwate Nr XCI/2374/17 Rady
Miasta Krakowa z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Krakowa na rok 2018
oraz w sprawie zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok 2018 (dot. zwigkszenia planu
dochodow w dziatach: 600, 750, 754, 756, 801, 851, 852, 854, 855, 900 1 926, zmian w planie
dochodéw w dziatach: 801 i 900 oraz zmian planu wydatkow w dziatach: 600, 710, 750, 754,
801, 851, 852, 854, 855, 900 1 926), a takze w Wieloletniej Prognozie Finansowej — uchwata
Nr CIX/2875/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 wrzes$nia 2018 r. w sprawie zmiany uchwaty
Nr LXX/1013/13 Rady Miasta Krakowa z dnia 27 marca 2013 r. w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Miasta Krakowa z pdzniejszymi zmianami, oraz uchwata
Nr CXI1I/2977/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 10 pazdziernika 2018 r. w sprawie zmiany



uchwaly Nr LXX/1013/13 Rady Miasta Krakowa z dnia 27 marca 2013 r. w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa z p6zniejszymi zmianami.

§ 7. Komitet Nadzorczy Partnera Projektu i Jednostka Realizujaca Projekt (JRP)
zakonczg prace po zaakceptowaniu przez Prezydenta Miasta Krakowa podsumowania
projektu i przekazaniu przez Kierownika Projektu interesariuszom projektu informacji o jego
zamknigciu.

§ 8. Przestrzeganie zapisOw niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi
Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia
I lipca 2018 r.



