Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Procedura

przyjmowania rocznych sprawozdan i
planow przez zgromadzenie wspolnikow lub
walne zgromadzenie spolki, w ktorej Gmina

Miejska Krakow posiada pozycje
dominujaca



§ 1 [Definicje]

1. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow;

2) grupie kapitalowej — nalezy przez to rozumie¢ spoiki, w ktorych wszystkie akcje posiada
Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie;

3) jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng
wchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydzialu oraz jednostki
organizacyjne Gminy Miejskiej Krakow wymienione w § 1 ust. 2 niniejszej Procedury
lub inne, ktéore Prezydent Miasta Krakowa wskaze dla przygotowania oceny
merytorycznej materialdow na zgromadzenie Spoiki;

4) KHK — nalezy przez to rozumie¢ Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie,

5) ksh — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek
handlowych (tekst jednolity: t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1577, z 2018 poz. 398, poz. 650,
poz. 1544 z dalszymi zmianami);

6) materialach na zgromadzenie — nalezy przez to rozumie¢ zespot dokumentow
wymienionych w § 2 ust. 4 lub § 3 ust. 4 niniejszej procedury;

7) planie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio roczny lub wieloletni plan rzeczowo-
finansowy Spoiki;

8) ramowym wzorze — odpowiedni ramowy wzor:

a) rocznego sprawozdania zarzadu z dziatalnosci Spotki,
b) rocznego planu rzeczowo-finansowego Spotki,

c) wieloletniego planu rzeczowo-finansowego Spoftki,
d) rocznego sprawozdania rady nadzorczej Spotki

— przyjetych zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa;

9) referacie — nalezy przez to rozumie¢ referat wlasciwy do spraw spotek Wydziatu Skarbu
Miasta;

10)roku obrotowym — nalezy przez to rozumie¢ rok obrotowy, za ktéry Spotka sporzadza
sprawozdanie;

11)Spélce — nalezy przez to rozumie¢ spotke kapitalowa, w ktorej Gmina posiada pozycje
dominujgcg w mysl art. 4 § 1 pkt 4 ksh;

12) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania finansowe, o ktdrym mowa w
przepisach rozdziatu 5 (sprawozdanie jednostkowe) 1 rozdzialu 6 (sprawozdanie
skonsolidowane) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2018r.
poz. 395; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 62, poz. 398 1 poz. 650 z dalszymi zmianami) wraz ze
sprawozdaniem zarzadu z dziatalnos$ci Spoéiki 1 grupy kapitatlowej;

13)Zastepcy Prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwego Zastepce Prezydenta
Miasta Krakowa ze wzgledu na nadzoér nad realizacja przez Spotki zadan wilasnych
Gminy w merytorycznym obszarze wskazanym przez Prezydenta Miasta Krakowa
osobnym zarzadzeniem,;

14) zgromadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zwyczajne lub nadzwyczajne zgromadzenie
wspolnikow Spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia, o ktorym mowa odpowiednio w
art. 231 1 art. 232 ksh oraz zwyczajne lub nadzwyczajne walne zgromadzenie w Spotce
akcyjnej, o ktorym mowa odpowiednio w art. 395 i art. 398 ksh.

2. Jednostkami merytorycznymi s3:
1) Zarzad Droég Miasta Krakowa dla Spotek:
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a) Miejska Infrastruktura sp. z 0. 0.;
b) Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacyjne S.A. w Krakowie,
c) Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji S.A.,
d) Trasa Lagiewnicka S.A.;
2) Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie dla Spotek:
a) Miejska Infrastruktura sp. z o. o.,
b) Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacyjne S.A. w Krakowie;
3) Wydzial Gospodarki Komunalnej dla Spotek:
a) KHK,
b) Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej S.A. w Krakowie,
¢) Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacji S.A. w Krakowie,
d) Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacyjne S.A. w Krakowie,
e) Miejskie Przedsigbiorstwo Oczyszczania sp. z 0.0.
f) Miejska Infrastruktura sp. z o. 0.;
4) Wydzial Rozwoju Miasta dla Spotki Krakow Nowa Huta Przysztosci S.A.

§ 2 [Sprawozdania]

1. Zarzad Spoitki sporzadza sprawozdanie w terminie wskazanym w art. 52 ust. 1 1 63c ust. 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci. Spotki z grupy kapitalowe; KHK
sporzadzaja sprawozdanie w terminie do dnia 25 marca.

2. Spotka sktada materialty na zwyczajne zgromadzenie na dzienniku podawczym w siedzibie
Wydziatu Skarbu Miasta w terminie:
1) do dnia 30 kwietnia - w przypadku sprawozdan jednostkowych,
2) dodnia 30 maja-w przypadku sprawozdan skonsolidowanych i sprawozdania
jednostkowego KHK.

3. Spotka wchodzaca w sklad grupy kapitalowej przesyla materialy na zgromadzenie do
wiadomosci KHK w terminie wskazanym w ust. 2 pkt. 1.

4. Przekazywane materialy na zwyczajne zgromadzenie powinny zawierac:
1) wniosek zarzadu o odbycie zgromadzenia;
2) proponowany porzadek obrad;
3) sprawozdanie finansowe za rok obrotowy;
4) sprawozdanie zarzadu z dziatalnosci Spotki za rok obrotowy sporzadzone zgodnie z
ramowym wzorem;
5) wniosek zarzadu w sprawie podziatu zysku lub pokrycia straty wraz z uzasadnieniem;
6) sprawozdanie bieglego rewidenta z badania sprawozdania finansowego;
7) wyjasnienia zarzadu do zamieszczonych w sprawozdaniu biegtego rewidenta:

a) zastrzezen,

b) oswiadczeh o tym, zZe stwierdzono istotne znieksztalcenia w sprawozdaniu z
dziatalnosci,

c) os$wiadczen o przypadkach istotnej niepewnosci w odniesieniu do zdarzen lub
uwarunkowan, ktére moga rodzi¢ zasadnicze watpliwosci co do zdolnosci jednostki
do kontynuowania dziatalnosci,

d) innych istotnych objasnien, w ktérych biegly rewident odnosi si¢ do spraw, na ktore
zwrdcit uwage podczas badania, ktore nie powoduja wydania opinii z zastrzezeniami;

8) sprawozdanie rady nadzorczej sporzadzone zgodnie z ramowym wzorem,;
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9) uchwaly rady nadzorczej dotyczace:
a) rekomendacji dla zgromadzenia o zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania
finansowego,
b) rekomendacji dla zgromadzenia o zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania zarzadu
z dziatalnosci Spoiki,
¢) wnioskéw o udzielenie badz nie udzielenie absolutoriow poszczegélnym cztonkom
zarzadu,
d) oceny wniosku zarzadu o podziale zysku lub pokryciu straty,
e) przyjecia sprawozdania rady nadzorczej;
10) projekty uchwat zgromadzenia.
przy czym sprawozdania i sprawozdanie bieglego rewidenta dostarczane sa do Wydziatu Skarbu
Miasta w 6 egzemplarzach drukowanych dwustronnie.

5. Spotka przesyta materialy na zgromadzenie takze w formie elektronicznej na no$niku wraz z
materiatami lub pocztg elektroniczng na uzgodniony z referatem adres w terminach wskazanych
w ust. 2. Projekty uchwat zgromadzenia powinny by¢ przestane w wersji tekstowej (.doc,.rtf).
Sprawozdanie finansowe nalezy przesta¢ w wersji zeskanowanej (.pdf).

6. W przypadku, gdy porzadek obrad przewiduje takze inne punkty niz te, o ktérych mowa w
art. 231 lub w art 395 ksh, Spotka dostarcza projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem, opiniujaca
uchwatg rady nadzorczej i wszelkimi dokumentami niezbednymi do rozpatrzenia sprawy.

7. Referat, po wstgpnym sprawdzeniu materiatbw na zgromadzenie pod wzgledem
kompletnosci, przesyla sprawozdanie jednostkom merytorycznym celem ich zaopiniowania oraz
Zastepey Prezydenta 1 Skarbnikowi Miasta.

8. Referat zwraca si¢ do Biura Kontroli Wewnetrznej o przestanie informacji, czy na podstawie
przeprowadzonych w roku obrotowym kontroli istniejg przestanki do nieudzielenia czionkom
organdéw spotki absolutorium.

9. Referat moze wystepowaé o opinie, wyjasnienia 1 dokumenty do innych wydziatow i
komoérek organizacyjnych na prawach wydziatow Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskich
jednostek organizacyjnych, jezeli jest to niezbedne do prawidlowego przygotowania
zgromadzenia.

10. Referat moze wystapi¢ do kazdego z cztonkdow rad nadzorczych reprezentujacych Gming o
informacj¢ dotyczaca jego dzialalnosci w radzie nadzorczej w roku obrotowym w szczego6lnosci
o powody nieobecno$ci na posiedzeniach rady nadzorczej, uzasadnienie przyczyny gtosowania
odmiennego lub wstrzymania si¢ od glosowania nad poszczeg6lnymi uchwatami.

11. Jednostki merytoryczne oraz KHK (w przypadku Spotki grupy kapitatowej) przesytajg opinie
odno$nie materiatow na zgromadzenie Spdtki do referatu w terminie 14 dni z mozliwos$cia
przedluzenia tego terminu w przypadku koniecznos$ci uzyskania dodatkowych wyjasnien od
Spoiki.

12. Referat, jednostki merytoryczne oraz KHK (w przypadku Spoéiki grupy kapitatowej) moga
zada¢ od zarzadu Spotki dodatkowych wyjasnien. Zarzad Spolki jest zobowigzany do udzielenia
wyjasnien w ciggu 3 dni.

13. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 8—12 dokonuje si¢ poczta elektroniczna.
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14.Do prowadzenia korespondencji wymienionej w tym paragrafie w imieniu referatu
upowazniony jest jego kierownik.

§ 3 [Plany]

1. Zarzad Spoitki sporzadza plan:
1) roczny do dnia 15 stycznia roku,
2) roczny KHK do dnia 31 stycznia roku,
3) wieloletni do 28 lutego pierwszego roku,
4) wieloletni KHK do 15 marca pierwszego roku,
ktorego dotyczy.

2. Spotka sktada materiaty na zgromadzenie dotyczace przyjecia planu na dzienniku podawczym
w siedzibie Wydziatu Skarbu Miasta w terminach:

1) dlarocznego — do dnia 31 stycznia roku ,

2) dlarocznego KHK — do dnia 15 lutego roku,

3) dla wieloletniego — do 15 marca pierwszego roku,

4) dla wieloletniego KHK — do 30 marca pierwszego roku,

ktorego dotyczy.

3. Spotka wchodzaca w sktad grupy kapitatowej przesyta do KHK:
1) projekt planu w terminie 3 dni od jego sporzadzenia,
2) materiaty na zgromadzenie w terminach wskazanych w ust. 2.

4. Przekazywane materialy na zgromadzenie dotyczace przyjecia planu powinny zawierac:

1) wniosek zarzadu o odbycie zgromadzenia,

2) proponowany porzadek obrad,

3) projekt planu sporzadzony zgodnie z ramowym wzorem,

4) uchwate¢ rady nadzorczej opiniujacg plan,

5) projekt uchwaty zgromadzenia.
przy czym projekt planu dostarczany jest do Wydzialu Skarbu Miasta w 6 egzemplarzach
drukowanych dwustronnie.

5. Przepisy § 2 ustepy 5-7, 9, 11-14 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Referat moze wystapi¢ do cztonkdéw rady nadzorczej reprezentujacych Gming o pisemnag
opini¢ dotyczaca planu.

§ 4 [Zgromadzenie]

1. Na podstawie uzyskanych materialdw na zgromadzenie, opinii i informacji, referat
przygotowuje pismo dla Prezydenta Miasta Krakowa zawierajace informacje o przewidzianym
porzadku obrad zgromadzenia, zgromadzonych dokumentach 1 opiniach, zwig¢ztg analize sytuacji
Spotki wraz z propozycjami glosowan nad poszczeg6lnymi uchwatami.

2. W przypadku wskazania przez Prezydenta Miasta Krakowa do odbycia zgromadzenia
Zastepcy Prezydenta, referat przygotuje odpowiednie zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa
upowazniajace do odbycia zgromadzenia i1 przekazuje je wyznaczonemu Zastepcy Prezydenta
wraz z pismem zawierajagcym informacje, o ktorych mowa w ust. 1.
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3. Referat, w porozumieniu z sekretariatem Prezydenta Miasta Krakowa lub upowaznionego
Zastepey Prezydenta, ustala termin i miejsce zgromadzenia a nastepnie przekazuje te informacje
Spotce i notariuszowi.

4. Zgromadzenie odbywa si¢ w trybie art. 240 lub art. 405 § 1 ksh czyli bez formalnego
zwolania. Zwyczajne zgromadzenie odbywa si¢ w terminie do 30 czerwca.

5. Zgromadzenia, ktore nie wymagaja notarialnego protokolowania sg protokolowane przez
wyznaczonego pracownika referatu.

6. W zwyczajnym zgromadzeniu uczestniczg: Prezydent Miasta Krakowa lub upowazniony do
odbycia zgromadzenia Zast¢pca Prezydenta, osoby zasiadajace w organach Spoétki, notariusz (w
spotce akcyjnej lub spdice z ograniczong odpowiedzialnoscig w przypadku podejmowania
uchwal wymagajacych notarialnego zaprotokolowania), przedstawiciele Wydziatu Skarbu
Miasta, osoby uprawnione w trybie art. 231 § 3 i art. 395 § 3 ksh oraz osoby zaproszone przez
Prezydenta Miasta Krakowa lub Zastepce Prezydenta upowaznionego do odbycia zgromadzenia.
W przypadku spoétek nalezacych do grupy kapitatowej — przedstawiciel Zarzadu KHK.

7. Przepisy § 4 ustepy 3—6 dotycza spotek, w ktorych Gmina Miejska Krakéw dysponuje 100 %
glosOw na zgromadzeniu.

8. Spotka, ktorej zgromadzenie bylo protokolowane notarialnie, po odbyciu zgromadzenia
odbiera protokét z kancelarii notarialnej 1 niezwlocznie przesyta kopie do referatu. Spoika, ktorej
zgromadzenie nie bylo protokotowane notarialnie, odbiera protokot i uchwaly z referatu w
uzgodnionych formie i terminie.
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