ZARZADZENIE Nr 1529/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 15.06.2018 r.

w sprawie okreSlenia zasad rozliczania kosztow posrednich przez jednostki realizujgce
projekt Gminy Miejskiej Krakow ,,Daj szanse¢!” dofinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875, 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

(£

projekcie, rozumie si¢ przez to projekt Gminy Miejskiej Krakoéw ,,Daj szanse
dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020,
realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPMP.08.05.00-12-0079/17-
00 zdnia 1.03.2018 r.;

komorce realizujacej projekt, rozumie si¢ przez to Biuro ds. Ochrony Zdrowia (BZ)
Urzedu Miasta Krakowa,;

jednostkach miejskich, rozumie sie przez to nastepujace jednostki: Ztobki
Samorzadowe nr: 18,19, 23, 27, 30, Integracyjny Ztobek Samorzadowy nr 20 Pluszowy
Mis oraz Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie, biorace udziat w realizacji projektu;
jednostce realizujacej projekt, rozumie si¢ przez to zespdl pracownikow
zaangazowanych w realizacj¢ projektu z Biura ds. Ochrony Zdrowia (BZ) i Biura
Funduszy Europejskich (BE);

umowie, rozumie si¢ przez to umowe o dofinansowanie projektu, o ktérym mowa w §
1 pkt. 1 niniejszego zarzadzenia,

kosztach bezposrednich, rozumie si¢ przez to koszty, ktéore z nalezytym
uwzglednieniem wymogdéw kwalifikacji, okreslonych w umowie, sa3 mozliwe do
zidentyfikowania jako konkretne koszty bezposrednio zwigzane z realizacja projektu, o
ktéorym mowa w § 1 pkt. 1 niniejszego zarzadzenia i ktdre moga zostaé przypisane
bezposrednio temu projektowi;

kosztach posrednich projektu, rozumie si¢ przez to takie koszty projektu niezbedne
do poniesienia w zwigzku z jego realizacja, ktore nie sg ujete jako koszty bezposrednie
w budzecie projektu, np. koszty wynagrodzen (refundacja wynagrodzenia
podstawowego, nagrody) pracownikow jednostki realizujacej projekt i pracownikow
Wydzialu Finansowego (FK) i koszty personelu obstugowego (ksiegowos¢, place,
realizujagcego zamoéwienia publiczne) jednostek miejskich oraz koszty kampanii
informacyjnej projektu. Koszty posrednie projektu stanowig iloczyn okreslonych w
umowie kosztow Dbezposrednich projektu oraz stalego ryczattu, wyrazonego
procentowo. W celu ich rozliczenia nie jest wymagane przedstawienie dokumentacji
potwierdzajacej poniesienie wydatkow tj. faktur, potwierdzenia dokonania ptatnosci
lub wyciagu z systemu ksiggowego;



8) instrukeji, rozumie si¢ przez to aktualnie obowigzujace Zarzadzenie Prezydenta
Miasta Krakowa w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa;

9) okres rozliczeniowy — okres czasu, ktory obejmuje rozliczenie projektu;

10) OR - rozumie si¢ przez to Wydziat Organizacji 1 Nadzoru Urzedu Miasta Krakowa;

11) FK — rozumie si¢ przez to Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Krakowa;

12) BM - rozumie si¢ przez to Wydziat Budzetu Miasta Urzgdu Miasta Krakowa;

13) BZ — rozumie si¢ przez to Biuro ds. Ochrony Zdrowia Urzedu Miasta Krakowa;

14) BE — rozumie si¢ przez to Biuro Funduszy Europejskich Urzgdu Miasta Krakowa;

15) ZZM - rozumie si¢ przez to Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie;

16) ztobki samorzadowe — rozumie si¢ przez to zlobki samorzadowe nr: 18,19, 23, 27, 30,
Integracyjny Ztobek Samorzadowy nr 20 Pluszowy Mis.

§ 2.1. BZ w konsultacji z BE wylicza roczng planowana kwotg kosztéw posrednich
projektu 1 przekazuje informacje¢ o wysokosci kosztow posrednich projektu w formie
papierowej do OR, celem zabezpieczenia w planie finansowym kolejnego roku budzetowego
Urzedu Miasta Krakowa wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej:Dz.750, Rozdz.75023,
paragraf: 401, 411, 412 ze wskazaniem wtasciwej czwartej cyfry klasyfikacji budzetowe;,
okreslajacej zrodto finansowania projektu w nastepujacych terminach:

1) narok 2018 do konca czerwca,

2) narok 2019 do 15 wrzesnia 2018 roku,
3) narok 2020 do 15 wrze$nia 2019 roku.

2. Srodki na kampanie reklamowe na lata 2018, 2019 i 2020 zabezpieczane sa w planie
BZ.

3. Srodki na pokrycie kosztow posrednich jednostek miejskich zabezpieczane sa w planie
jednostek miejskich.

4. OR wprowadza do formularzy planistycznych swojego wydzialu wyliczong kwote,
o ktorej mowa w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia i przesyta je do BM, zgodnie z instrukcja.

5. W przypadku konieczno$ci wprowadzania zmian w planie wydatkow kosztow
posrednich w biezacym roku budzetowym, BZ wystepuje pisemnie do OR o utworzenie
takiego planu, okreslajac wysoko§¢ kwoty wraz z uzasadnieniem wprowadzenia kwoty
przewidywanych kosztow posrednich projektu w danym roku budzetowym. Na tej podstawie
OR przygotowuje wniosek zwigkszenia wydatkéw unijnych w swoim planie finansowym oraz
wniosek zmian mie¢dzy paragrafami (dot. wydatkow na zabezpieczenie wkladu wlasnego),
a BZ — wniosek zmniejszenia wydatkdw unijnych w swoim planie finansowym (pod
warunkiem, ze dotychczasowy plan zawierat $rodki unijne, zabezpieczone na rozliczenie
kosztéw posrednich), zgodnie z obowigzujacg w tym zakresie instrukcja.

6. BZ przekazuje do OR oraz jednostek miejskich roczny harmonogram kosztow
posrednich projektu na wzorze, stanowigcym zatacznik nr 1 i przekazuje do OR i jednostek
miejskich aktualizacje ww. harmonogramu w razie potrzeb. Natomiast harmonogram na rok
2018 przekazany zostanie niezwtocznie po podpisaniu niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Koszty posrednie, okre§lone w § 1 pkt. 7) 1 § 3 ust. 2 zostang przeznaczone na
pokrycie nastgpujacych kosztow:
1) kampani¢ informacyjng projektu;
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2) personel obstugowy ztobkow samorzadowych;

3) personel obstugowy ZZM;

4) wynagrodzenia pracownikow (refundacja wynagrodzenia podstawowego, nagrody)
BZ 1 BE i ewentualnie FK, jesli zajdzie taka konieczno$¢.

2. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu koszty posrednie w ramach projektu
wynosza 10% wartosci kosztow bezposrednich.

3. Wyboru 0s6b, sposrdd jednostek realizujacych projekt oraz ewentualnie FK, ktorych
wynagrodzenia bedg rozliczane w calosci lub w czesci jako koszty posrednie, dokonuje
jednostka realizujaca projekt. Wyboru osoéb, ktérych wynagrodzenia beda rozliczane
w jednostkach miejskich, dokonuje jednostka miejska, w konsultacji z BZ 1 BE.

4. Wynagrodzenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4) nie moga by¢ rozliczane w innych
liniach budzetowych, jako koszty bezposrednie.

5. W przypadku Urzedu Miasta Krakowa koszty okreslone w ust. 1 sa ponoszone
w ustalonych okresach z rachunku podstawowego wydatkow UMK, przy czym BZ
w konsultacji z BE prowadzi ewidencj¢ kosztow ponoszonych w ramach kosztow posrednich,
po to aby mozliwe bylo okreslenie wartosci refundacji ze $rodkow zaliczki na pokrycie
kosztow posrednich. Wydatki w ramach ww. projektu dokonywane sg z rachunku bankowego
projektu otwartego w UMK dla potrzeb rozliczania kosztéw posrednich projektu
i realizowane sg poprzez ich refundacje na rachunek bankowy podstawowy wydatkow UMK.

6. Jednostki miejskie s3 odpowiedzialne za otwarcie odrgbnych rachunkéw bankowych
do obstugi kosztow posrednich.

7. W przypadku jednostek miejskich koszty okreslone w ust. 1 pkt. 2) 1 3) sg ponoszone
miesiecznie lub w ustalonych okresach.

8. Naliczanie kosztow posrednich sporzadzane jest za okres rozliczeniowy. BZ
w konsultacji z BE podejmuje decyzje w zakresie wyboru wydatkow, o ktéorych mowa
w ust. Ipkt. 1-4, ktore podlegaja refundacji za dany okres rozliczeniowy.

9. Naliczanie kosztéw posrednich jednostki realizujacej projekt odbywa si¢ poprzez
sporzadzenie dokumentu stanowigcego zalacznik nr 2a. Dokument ten sporzadzany jest w
oparciu o dane z ewidencji ksiggowej projektu prowadzonej przez jednostki miejskie,
obejmujace warto$¢ wydatkow bezposrednich za poprzedni okres rozliczeniowy.

10. Jednostka realizujgca projekt wylicza warto$¢ kosztéw posrednich po zakonczeniu
okresu rozliczeniowego zgodnie z zapisami ust. 1-7 i po zatwierdzeniu przez Dyrektora
komorki realizujgcej projekt przekazuje papierowo wypetlniony formularz stanowiacy
zatacznik nr 2a oraz elektronicznie wypetliony formularz stanowiacy zalacznik nr 2b do FK.

11. Jednostki miejskie rozliczaja na formularzu 2b koszty posrednie po zakofczeniu
okresu rozliczeniowego niezwlocznie po otrzymaniu zaliczki zgodnie z umowa, o ktorej
mowa § 1 pkt. 5) i dyspozycji z BZ w konsultacji z BE, dokonuja refundacji z kont
bankowych wydzielonych do projektu na konta bankowe wydzielone do obshugi kosztow
posrednich. Nastepnie przekazuja formularze do wiadomosci BZ i BE.

12. BZ oraz jednostki miejskie s3 odpowiedzialne za zabezpieczenie srodkow na rachunku
bankowym wiasciwego projektu przed rozliczeniem kosztow posrednich.

13. FK po otrzymaniu formularzy stanowigcych zalacznik nr 2a i 2b od BZ dokonuje
wyliczenia na formularzu 2b i rozlicza koszty posrednie zabezpieczone w planie finansowym
OR. Jednostki miejskie rozliczajg koszty posrednie w swoich planach finansowych.



14. Odpowiedzialnym za rozliczenie kosztow posrednich w ramach ustalonych limitéw
realizowanego projektu s3:

1) jednostka realizujaca projekt —BZ i BE;
2) ztobki samorzagdowe — Dyrektorzy ztobkow samorzadowych;
3) ZZM — Dyrektor ZZM.

15. Prowadzona przez jednostki miejskie ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczo$é
dotyczaca kosztow pracy winna jednoznacznie rozrdznia¢ koszty bezposrednie i posrednie
rozliczane w ramach wynagrodzen.

16. FK odpowiedzialne jest wylacznie za wydzielong ewidencje kosztéw posrednich
projektu okreslonych w ust. 1 pkt. 1) 1 4).

17. Niezwlocznie po otrzymaniu z FK uzupelnionego zatgcznika nr 2b komorka
realizujaca projekt przekazuje uruchomienia S$rodkéw do FK, zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zalgczniki nr 3a 1 3b oraz w przypadku gdy projekt jest finansowany na
zasadzie refundacji poniesionych wczesniej wydatkow — pismo do BM o uruchomienie
zaliczki (wzor stanowiacy zalgcznik nr 3c).

18. Jednostki miejskie niezwlocznie po otrzymaniu zaliczki na refundacje kosztéw
posrednich uruchamiajg srodki na podstawie zatacznika 3d i 3e.

19. Po otrzymaniu zalacznika nr 2b, FK wprowadza do ewidencji ksiggowej koszty
posrednie dla projektu. Jednostki miejskie wprowadzaja koszty posrednie do swojej ewidencji
ksiggowej dla projektu.

20. Jednostka realizujgca projekt oraz jednostki miejskie w oparciu o informacje
wynikajace z zalacznika nr 2a i1 2b, dokonuja wlasciwego opisu na listach ptac obejmujacego
nazw¢ projektu, klasyfikacj¢ budzetowg 1 zadaniowa.

21. Rozliczenie kosztéw posrednich danego roku budzetowego jest dokonywane do konca
danego roku budzetowego.

§ 4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednorazowego rozliczenia kosztow posrednich projektu
przez jednostke realizujaca projekt za okres kilku miesiecy wstecz. Rozliczenie dokonywane
jest na formularzach, ktorych wzor stanowia zalaczniki nr 2a i 2b.

§ 6. Koordynacj¢ zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura ds. Ochrony Zdrowia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢:
1) Dyrektorowi Biura ds. Ochrony Zdrowia;

2) Dyrektorowi Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie oraz
3) Dyrektorom ztobkéw samorzadowych nr: 18, 19, 23, 27, 30 i Integracyjnego Ztobka
Samorzadowego nr 20 Pluszowy Mis.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



