Zakacznik nr 2

do Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw finansowo- ksiggowych stanowigcych
dowody ksiggowe i prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie dzialania Wydzialu
Budzetu Miasta.

Karta obiegu dokumentu

WEDLUG LISTY RODZAJOW DOKUMENTOW WYBIERANYCH Z
PODSYSTEMU WYBUD

(NP. ZLECENIE URUCHOMIENIA SRODKOW BUDZETOWYCH)

Cel i tryb sporzadzenia:

stuzy do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym zbiorczego zlecenia uruchomienia
srodkow

Wystawienie:

pracownik Oddzialu Ksiegowosci, Sprawozdawczosci 1 Analiz budzetu Miasta zgodnie
z zakresem czynnosci, przygotowuje dokument w terminach umozliwiajacych realizacje
zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami, harmonogramem wydatkéw, rozchodow,
Zwrotow 1 rozliczen

Ilo$¢ egzemplarzy:

jeden
Rozdzielnik:
oryginat — ksiggowos$¢ Budzetu Miasta

Sprawdzenie merytoryczne:

Dyrektor Wydziatu Budzetu Miasta lub upowazniona przez niego osoba

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnos$ci

Zatwierdzenie do wyplaty:

Ksiegowy Budzetu 1 Dyrektor Wydziatu Budzetu Miasta lub upowazniona przez niego osoba

Ksiegowanie:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci

Uwagi: -



