ZARZADZENIE Nr 2519/2016
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 29.09.2016 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacych zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksiag
rachunkowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz.
446), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814),
art. 4 oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885; zm.: Dz. U. z 2013 r. poz. 938
ipoz. 1646,z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz.
1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz.
1890 i poz. 2150, Dz. U z 2016 r. poz. 195, poz. 1257) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Krakowa:

1) Instrukcje okreslajaca zasady sporzadzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i1 zabezpieczania dokumentow finansowo — ksiegowych stanowigcych
dowody ksiggowe i1 prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie dziatania Wydzialu
Finansowego Urzgedu Miasta Krakowa, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,;

2) Instrukcje okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczania dokumentow ksiggowych 1 ksigg rachunkowych w zakresie dzialania
Wydziatu Budzetu Miasta, ktora stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia:

3) Instrukcj¢ okreslajaca zasady 1 odpowiedzialnos¢ w sporzadzaniu, ewidencjonowaniu,
obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych okreslajacych dochody budzetowe prowadzone
w komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa a podlegajace ewidencji
sprawozdawczej w Wydziale Podatkéw i Optat, ktora stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia;

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
do przestrzegania zasad zawartych w instrukcjach, o ktorych mowa w § 1.

§ 3. Za realizacj¢ zapisow:
1) §1pktl odpowiada Dyrektor Wydziatu Finansowego,
2) § 1 pkt 2 odpowiada Dyrektor Wydziatu Budzetu Miasta,
3) §1pkt3 odpowiada Dyrektor Wydziatu Podatkow i Optat.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym § 77 zatgcznika nr 1
do niniejszego zarzadzenia obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2016 r.

§ 5.Traci moc Zarzadzenia Nr 2284/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 16 grudnia
2004 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych 1 ksiag
rachunkowych w Urzegdzie Miasta Krakowa (z pdzn. zm.).



