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do Zarządzenia Nr
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z dnia  

                                                                                                             

Harmonogram czynności związanych z likwidacją jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Kraków
– Zespołu Szkół Ekonomicznych nr 3

Lp. Termin 
najpóźniej do

Osoba 
realizująca w 

ramach 
odpowiedzialno

ści i nadzoru

Bezpośredni 
wykonawca Zadanie do realizacji Uwagi

Działania formalnoprawne
1. 11.10.2015 r. Likwidator Likwidator lub 

osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

Przygotowanie i przekazanie do GUS sprawozdania Z-03 za okres od 
01.01. 2015 r. do 31.08.2015 r.

2. 30.11.2015 r. – 
ad. 1
30.09.2015 r. – 
ad. 2

Likwidator Likwidator Archiwizacja dokumentacji  jednostki:
1. kadrowej, organizacyjnej, finansowej;
2. przebiegu nauczania

Dokumentacja kadrowa, organizacyjna 
i finansowa zostaje przekazana do 
archiwum Urzędu Miasta.
Dokumentacja przebiegu nauczania zostaje 
przekazana do Kuratorium Oświaty 
w Krakowie.

Działania finansowe
3. 01.09.2015 r. Likwidator Likwidator lub 

osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

Otwarcie ksiąg rachunkowych jednostki budżetowej wg stanu na 
31.08.2015 r. w celu przeprowadzenia czynności likwidacyjnych

4. Niezwłocznie, do 
31.10.2015 r.

Likwidator Likwidator Przekazanie do Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Krakowa 
dokumentów, które wpłynęły do likwidowanej jednostki po 
31.08.2015 r., dotyczących zobowiązań lub należności powstałych 
do 31.08.2015 r. 



4. 31.10.2015 r. Likwidator Likwidator lub 
osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

Ujęcie w księgach rachunkowych zobowiązań jednostki budżetowej 
uregulowanych po 31.08.2015 r. 

5. 31.10.2015 r. Likwidator Likwidator lub 
osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

Zamknięcie ksiąg rachunkowych wg stanu na 31.10.2015 r.

6. 31.10.2015 r. Likwidator Likwidator lub 
osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

1. Sporządzenie końcowego, tzw. zerowego sprawozdania 
finansowego (bilans, rachunek zysków i strat, zestawienie zmian w 
kapitale (funduszu) własnym) wraz z załącznikami zawierającymi 
dane analityczne do każdej pozycji bilansowej, wg stanu na dzień 
31.08.2015 r.
2. Przekazania do Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Krakowa 
sprawozdania finansowego wraz z załącznikami.

7. 31.10.2015 r. Likwidator Likwidator lub 
osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

1. Sporządzenie sprawozdań budżetowych Rb-28S, Rb-27S za okres 
01.01.2015 r. – 31.08.2015 r. oraz sprawozdania z wydatków 
w układzie zadaniowym (s-ki).

8. 31.10.2015 r. Likwidator Likwidator lub 
osoba trzecia, której 
likwidator 
powierzył niniejszą 
czynność

Sporządzenie sprawozdań Rb-34S, Rb-N, Rb-Z, Rb-WS za okres 
01.01.2015 r. – 31.08.2015 r.

9. 30.11.2015 r. Likwidator Likwidator Sporządzenie sprawozdania dotyczącego zakończenia czynności 
związanych z likwidacją jednostki budżetowej.

Sprawozdanie likwidator  przekazuje 
Prezydentowi Miasta Krakowa za 
pośrednictwem Wydziału Edukacji


