Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Domu Pomocy Spotecznej w Krakowie przy ul. Rozrywka 1

Procedura postepowania w sprawach dotyczacych Kierowania, umieszczania osob i
ponoszenia odplatnosci za pobyt w Domu Pomocy Spolecznej w Krakowie
ul. Rozrywka 1

Postanowienia ogolne

1.

Ilekro¢ w procedurze mowa o:

1) Placowce — oznacza to Dom Pomocy Spotecznej w Krakowie, z siedzibg przy ul.
Rozrywka 1,

2) DPS — oznacza to dom pomocy spotecznej, z wylaczeniem placowki, o ktérej mowa w
pkt. 1,

3) DN — oznacza to Dzial ds. Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkow Wsparcia
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie,

4) Filii MOPS — oznacza to Filie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej lub Dziat
Pomocy Bezdomnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie,

5) Ustawie — oznacza to ustaw¢ z dnia 12 marca 2014 r. o pomocy spotecznej (t. Dz. U z
2013 r. poz. 182 z pdzn. zm.),

6) Kandydacie — oznacza to osobg¢ ubiegajaca si¢ o skierowanie do placowki,

7) Programie readaptacji — oznacza to indywidualne, interdyscyplinarne oddziatywania
terapeutyczno — rehabilitacyjne oraz opiekuncze, wspomagajace readaptacje
spoleczng, skierowane do mieszkancow placéwki

8) Komisji — oznacza to Komisj¢ powotang przez Dyrektora placowki opiniujaca wnioski
o zakwalifikowanie 0sob do programu readaptacji, w skiad ktorej wchodzg: lekarz
medycyny (internista lub psychiatra), specjalista psychologii klinicznej, specjalista
psychoterapii uzaleznien, pracownik socjalny placowki, pracownik DPS, w ktorym
przebywa kandydat lub pracownik socjalny Filii prowadzacy sprawy kandydata

Do placéwki moga zosta¢ skierowane osoby petnoletnie spetniajgce nastgpujgce warunki:

1) sa mieszkancami Gminy Miejskiej Krakow,

2) wymagaja catlodobowej opieki z powodu wieku, choroby lub niepelnosprawnosci, nie
mogace samodzielnie funkcjonowa¢ w codziennym zyciu, ktdrym nie mozna
zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug opiekunczych,

3) sa uzaleznione od alkoholu, a ich stan zdrowia nie wymaga leczenia szpitalnego oraz
nie moga by¢ leczone w innych placowkach catodobowych lub przebyty takie leczenie
1 wymagaja udziatu w programie readaptacji,

4) wyrazaja zgode na objecie programem readaptacji.

Do placowki kieruje si¢ na podstawie pisemnego wniosku kandydata lub innej osoby

fizycznej lub prawnej ztozonego do Filit MOPS z zastrzezeniem ust. 4.

Postgpowanie w sprawie skierowania do placowki, moze by¢ réwniez wszczete z urzedu

przez Filie MOPS.

Ze wzgledu na miejsce zamieszkania kandydata wyrdznia si¢ nast¢pujace rodzaje

wnioskow:

1) wniosek dotyczacy kandydata bedacego mieszkancem DPS, ktoéry skladany jest w
DPS,

2) wniosek kandydata ze Srodowiska, ktory sktadany jest we wlasciwej Filit MOPS.



Whioski dotyczace skierowania do placowki kandydatow bedacych mieszkancami DPS

6.

~

10.

W przypadku oséb bedacych mieszkancami DPS wniosek o przyjecie do placowki
sktadany jest przez odpowiedniego pracownika DPS i przekazywany w terminie 7 dni do
DN.

Whiosek sporzadza si¢ na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do procedury.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) aktualizacje rodzinnego wywiadu srodowiskowego przeprowadzong przez pracownika
socjalnego DPS, wraz z dokumentami potwierdzajacymi sytuacje osobista, rodzinng
dochodowa 1 majatkowa kandydata, o ktorych mowa w art. 107 ust 5b ustawy
(dotyczy wylacznie doméw pomocy spotecznej prowadzonych w formie jednostki
budzetowej),

2) aktualne wyniki badan podstawowych 1 specjalistycznych lub informacje lekarza
prowadzacego o ich wynikach (rtg klatki piersiowej lub zapis lekarza prowadzacego
,ostuchowo bez zmian, Hbs, OB., Morfologia, cukier).

W przypadku mieszkancéw DPS prowadzonych na zlecenie Gminy Miejskiej Krakéw po

otrzymaniu wniosku DN wystepuje do wlasciwej Filit MOPS o sporzadzenie aktualizacji

wywiadu srodowiskowego.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9 Filia MOPS zobowigzana jest przekazaé

aktualizacje wywiadu $rodowiskowego wraz z wymaganymi dokumentami do DN w

terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma.

Whioski dotyczace skierowania do placowki kandydatow ze srodowiska

11.

12.

W przypadku oséb ze srodowiska wtasciwa Filia MOPS przekazuje do DN w terminie 7
dni od dnia ztozenia wniosku lub wszczecia postepowania z urzgdu wniosek wraz z
informacja dotyczaca kandydata sporzadzong na zataczniku nr 2 do procedury.

Do wniosku nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) rodzinny wywiad Srodowiskowy przeprowadzony przez pracownika socjalnego Filii
MOPS, wraz z dokumentami potwierdzajagcymi sytuacje¢ osobista, rodzinng
dochodowa 1 majatkowa kandydata, o ktorych mowa w art.107 ust 5b ustawy,

2) zaswiadczenie lekarza prowadzacego =z opisem aktualnego stanu zdrowia,
wystepujacych 1 przebytych chordob oraz opinia czy osoba ubiegajaca si¢ o
umieszczenie w domu pomocy spoleczne] wymaga, ze wzgledu na stan zdrowia,
calodobowej opieki 1 nie wymaga leczenia szpitalnego,

3) w przypadku oso6b z zaburzeniami psychicznymi pozostajacych w leczeniu
zaswiadczenie psychologa oraz opini¢ lekarza psychiatry,

4) pisemne os$wiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy
spotecznej dotyczace zgody na przetwarzanie jej danych osobowych,

5) zgode osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej na ponoszenie
oplaty za pobyt,

6) wywiady przeprowadzone u 0séb, o ktorych mowa w art. 61 ust. 1 pkt 2 ustawy,

7) aktualne wyniki badan podstawowych i1 specjalistycznych lub informacje lekarza
prowadzacego o ich wynikach (Rtg klatki piersiowej lub zapis lekarza wystawiajacego
zaswiadczenie ,,0stuchowo bez zmian”, Hbs, OB, morfologia, cukier i inne,
wynikajace ze wspotistniejacych chordb).

Zadania Komisji

13.

DN po otrzymaniu dokumentacji, wystepuje do Komisji z wnioskiem o wydanie opinii w
zakresie spetniania przestanek, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3.



14.

15.

16.

17.

18.

Wraz z wnioskiem o wydanie opinii DN przekazuje potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem kopi¢ dokumentacji, niezb¢dnej do wydania opinii, o ktorej mowa w ust. 13.
Komisja zobowigzana jest przekazac¢ opini¢ o, ktorej mowa w ust. 13 do DN w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku w tym zakresie.

O terminie posiedzenia komisji placowka informuje pracownikéw innych jednostek

bedacych jej cztonkami, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed terminem posiedzenia

Komisja przy sporzadzaniu opinii bierze pod uwage:

1) gltebokos¢ uzaleznienia (od kiedy osoba naduzywa alkoholu, jak czgsto siega po
alkohol, jakie sg konsekwencje naduzywania alkoholu),

2) pojawienie si¢ konsekwencji naduzywania alkoholu (jakie szkody zdrowotne,
spoteczne, finansowe i prawne spowodowata choroba alkoholowa),

3) skutki dotychczasowych dzialan terapeutycznych (czy osoba podejmowala préby
leczenia odwykowego wraz z efektami leczenia),

4) wsparcie  $srodowiskowe  (rodzina, mozliwo$¢ uczestnictwa w  grupach
samopomocowych),

5) mozliwos¢ uczestnictwa w programie readaptacji, przy wspotistniejagcych chorobach
(czy wspolistniejagce schorzenia somatyczne 1 psychiczne nie wykluczaja osoby z
aktywnego uczestnictwa w programie).

Opinia, o ktoérej mowa w ust. 13 powinna zawiera¢ proponowany okres pobytu kandydata

w placowce.

Wydawanie decyzji

19.

20.

21.

DN po zebraniu pelnej dokumentacji wydaje decyzje administracyjng o skierowaniu badz
odmowie skierowania do placowki.

Decyzje o skierowaniu do placoéwki wydaje si¢ na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy.
miesigcy.

W przypadku braku wolnych miejsc w placowce, DN powiadamia osobe¢ skierowang o
umieszczeniu na liScie oczekujacych oraz o przewidywanym terminie oczekiwania na
umieszczenie.

Umieszczanie osob skierowanych w placowce

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

W przypadku uzyskania wolnego miejsca w placowce, Dyrektor Placowki przekazuje te
informacj¢ do DN. Informacj¢ nalezy przekaza¢ droga elektroniczna, najpdzniej w
pierwszym dniu roboczym po zwolnieniu miejsca.

DN w terminie 3 dni roboczych, od dnia powzigcia informacji, o ktéorej mowa w ust. 22
wydaje decyzj¢ o umieszczeniu kolejnej osoby z listy oczekujacych.

Na podstawie decyzji o umieszczeniu, dyrektor placowki powiadamia osob¢ ubiegajaca
si¢ o terminie przyjecia.

O przyjeciu do placowki Dyrektor placowki zawiadamia niezwtocznie DN.

Po przyjeciu osoby do placowki, DN ustala oplate za pobyt dla mieszkanca, zgodnie z
przepisami ustawy.

Placowka jest odpowiedzialna za pobieranie od mieszkancéw optat za pobyt w wysokosci
ustalonej decyzja oraz za monitorowanie wplat i zmian w sytuacji dochodowej
mieszkancow.

W przypadku stwierdzenia zmiany w sytuacji dochodowej mieszkanca, przekraczajacej
10 % kryterium dochodowego, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy , pracownik
socjalny placowki przeprowadza aktualizacje wywiadu $rodowiskowego, ktorg wraz z
dokumentacjg potwierdzajaca uzyskiwane dochody, przekazuje do DN, w celu wydania
decyzji o zmianie wysokosci odplatnosci za pobyt w placowce.



Postepowanie w sprawach opuszczenia przez mieszkanca placowki

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Przed rozpoczeciem przedostatniego miesigca pobytu w placowce, placowka
zobowigzana jest przekaza¢ do DN pisemng informacj¢ na temat funkcjonowania
mieszkanca w okresie jego pobytu w placowce , wskazania co do konieczno$ci dalszego
postepowania w tym w szczegdlnosci okreslenie czy istnieje konieczno$¢ przedtuzenia
uczestnictwa w programie readaptacji na kolejne miesigce (lacznie nie dluzej niz 18
miesiecy) 1 czy istnieje potrzeba kontynuacji pomocy w postaci pobytu w domu pomocy
spoteczne;.

W sytuacji gdy opinia, o ktorej mowa w ust. 29 wskazuje na konieczno$¢ kontynuacji
programu readaptacji DN wydaje w terminie 30 dni od dnia otrzymania opinii decyzj¢ o
przedtuzeniu okresu na jaki obowigzuje skierowanie do placéwki.

W sytuacji gdy opinia, o ktérej mowa w ust. 29 wskazuje na konieczno$ci zakonczenia
programu readaptacji, a zachodza przestanki okreslone w ust. 2 pkt. 2 procedury DN
wydaje decyzj¢ o skierowaniu do innego dps tego samego typu, z zastrzezeniem ust. 32
W przypadku gdy brak jest mozliwosci umieszczenia w innym dps bezposrednio po
opuszczeniu placéwki, moze zosta¢ réwniez wydana decyzja przedluzeniu pobytu w
placowce, o ktorej mowa w ust. 30 do czasu zwolnienia miejsca w innym dps.

W przypadku gdy opinia wskazuje na mozliwo$¢ zakonczenia programu readaptacji oraz
mozliwo$¢ powrotu do Srodowiska Filia MOPS wraz z pracownikiem socjalnym
placowki podejmuja dziatania majace na celu objecie osoby pomoca srodowiskowa.

W przypadku przedtuzenia pobytu na zasadach okreslonych w ust. 30 przepisy ust. 29,
31, 32, 33 stosuje si¢ odpowiednio.



Zatgcznik nr 1 do Procedury postgpowania w sprawach dotyczacych
kierowania, umieszczania 0sob i ponoszenia odptatnosci za pobyt w Domu
Pomocy Spotecznej w Krakowie ul. Rozrywka 1.

WNIOSEK O PRZYJECIE DO
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
W KRAKOWIE, UL. ROZRYWKA 1

(dotyczy mieszkancow domdw pomocy spotecznej)

L. IMIC 1 NAZWISKO ...netit e et e e
2 AL e
3. Data UrOAZENIA .. ...ueeie e
4. Historia dotychczasowego pobytu w Domach Pomocy Spotecznej (od kiedy, zmiany

pobytow, powody zmian etc.)



7. Okreslenie stanu psychicznego™*

8. Okreslenie sfery poznawczej (zdolno$¢ zapamigtywania, koncentracja uwagi,
mys$lenie przyczynowo — skutkowe, mowa (bierna, czynna), rozmienienie sytuacji
spotecznych etc.)

9. Samodzielno$¢ (samoobstuga i nawyki higieniczne, w jakich czynno$ciach wymaga

pomocy etc.)

10. Funkcjonowanie pacjenta w spoleczno$ci (umiejetnosci interpersonalne, tendencja do
wchodzenia w konflikty, poziom asertywnosci, zalezno$¢ i uleglosc,

podporzadkowywanie si¢ zasadom etc.)



11. Problemy wynikajace z uzywania alkoholu i/lub innych substancji psychoaktywnych



16. Zgoda mieszkanca na przystapienie i udziat w procedurze kwalifikacyjnej

podpis pracownika sporzadzajacego Wniosek

*do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne badania medyczne lub informacje lekarza prowadzgcego (m.in.: Rtg. kl.
piersiowej, Hbs, OB., morf., cukier, i inne wynikajace ze wspotistniejagcych chordb)

**na podstawie dokumentacji medycznej



Zatgcznik nr 2 do Procedury postgpowania w sprawach dotyczacych
kierowania, umieszczania 0sob i ponoszenia odptatnosci za pobyt w Domu
Pomocy Spotecznej w Krakowie ul. Rozrywka 1.

INFORMACJA O KANDYDACIE DO
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
W KRAKOWIE, UL. ROZRYWKA 1

(dotyczy 0s6b przebywajacych w srodowisku)

Lo IMIQ 1 NAZWISKO .ottt e
20 AATES e
3. Data urodzZenia ........o.ouiniitii
4. Samodzielno$¢ (samoobstuga i nawyki higieniczne, w jakich czynno$ciach wymaga

pomocy etc.)

5. Funkcjonowanie pacjenta w spolecznosci (umieje¢tnosci interpersonalne, tendencja do
wchodzenia w konflikty, poziom asertywnosci, zalezno$¢ i uleglosc,

podporzadkowywanie si¢ zasadom etc.)



6. Problemy wynikajace z uzywania alkoholu i/lub innych substancji psychoaktywnych



11. Zgoda mieszkanca na przystgpienie i udziat w procedurze kwalifikacyjnej

podpis pracownika sporzadzajacego Wniosek



